Zatacznik nr 5

Zasady ewidencjonowania Srodkow w ramach programoéw wspolfinansowanych
przy udziale srodkow Unii Europejskiej oraz innych zrédel zewnetrznych

I.  Szczegolne zasady ewidencji dowodow ksiegowych zwiazanych z realizacja programow
wspolfinansowanych z Unii  Europejskiej (UE), Norweskiego Mechanizmu
Finansowego (NMF) oraz innych Zrédel zewnetrznych.

1. Ksiegi rachunkowe dotyczace projektow unijnych oraz projektéw finansowanych z
innych zrédet zewnetrznych prowadzi si¢ w Biurze Finansow ABW.

2. Ksiegi rachunkowe, o ktérych mowa w pkt 1, obejmujg wszystkie operacje gospodarcze
w zakresie ewidencjonowania $rodkoéw europejskich. Ksiggi rachunkowe zapewniaja
wydzielenie odrgbnej ewidencji wykorzystania $rodkow europejskich, NMF oraz
srodkdw otrzymanych z innych zrodet zewnetrznych wedhug poszczegdlnych tytutow,
poprzez nadanie odrgbnego kodu ksiegowego. Ewidencja analityczna na kontach
ksiggowych wyodrgbnia podzial wydatkow i kosztow wedtug zrodet finansowania.
Jednoczesnie kazdy projekt unijny posiada wyodrgbniong struktur¢ na koncie ksiggowym
dotyczaca:

1) poniesionych wydatkéw z rachunku bankowego;
2) poniesionych kosztow;
3) odrebne ksiggowe konto przychodow incydentalnych w ewidencji poza bilansowej.

3. Faktury obce finansowane ze $rodkoéw europejskich, NMF oraz $§rodkdw otrzymanych z
innych Zrodet zewngtrznych sg opisywane i opieczgtowane zgodnie z wytycznymi
zawartymi w podpisanych porozumieniach, dotyczacych dofinansowania realizowanych
projektow.

4. Obowigzkowe elementy opisu, o ktorym mowa w pkt 3, to:

1) numer umowy o dofinansowanie projektu;

2) nazwa projektu;

3) okreslenie wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych (proporcje);

4) zrodto finansowania projektu;

5) potwierdzenie poprawnosci formalno-merytorycznej i rachunkowej, opatrzone datg
zatwierdzenia dokumentu wraz z podpisem sporzadzonym w  sposéb
identyfikowalny, z podaniem imienia i nazwiska lub parafg i imienng pieczgcig 0soby
upowaznionej;

6) numer, pod ktorym dokument zostal zaksiggowany na koncie wyodrgbnionym dla
potrzeb projektu;

7) stwierdzenie dokonania zaptaty — pieczgé ,,zaptacono przelewem dnia”.

5. Platnosci za faktury sg realizowane z rachunkoéw bankowych otwartych w Narodowym
Banku Polskim (NBP) lub Banku Gospodarstwa Krajowego (BGK).

6. Dokumentacje ksiggowa, w szczegdlnosci faktury, wyciagi bankowe, dotyczaca
poniesionych kosztow i wydatkéw oraz uzyskania srodkow europejskich potwierdzaja za
zgodno$¢ z oryginatem funkcjonariusze i pracownicy Biura Finansow ABW.

7. Obowigzki 1 odpowiedzialno$¢ funkcjonariuszy i pracownikow ABW realizujacych
obstuge finansowag zadan wspotfinansowanych z $§rodkow UE, NMF oraz $rodkow
otrzymanych z innych zrodet zewngtrznych wynikaja z opisu stanowisk etatowych i
zakresOw obowigzkow stuzbowych realizowanych na tych stanowiskach badz umow
cywilnoprawnych.



8. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentéw finansowo-ksiggowych
dotyczace projektow unijnych przekazywane s3 do Samodzielnej Sekcji Funduszy
Zewngtrznych Biura Finansow ABW, celem przygotowania sprawozdan z realizacji
projektow, w terminach okreslonych o dofinansowanie.

9. Oprocz faktur, dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow zwigzanych
z projektem sg wszelkie dokumenty finansowo-ksiegowe, na podstawie ktorych
ewidencjonuje si¢ koszty w systemie finansowo-ksiggowym.

10. W zaleznosci od rodzaju wydatku projektowego, dokumentami potwierdzajagcymi jego
poniesienie sg m.in. dokumenty okreslone w instrukcjach wykonawczych.

11. Oryginaty dokumentéw, po podpisaniu ich w zakresie kwalifikowalnosci, podlegaja
dekretacji i ewidencji w systemie finansowo-ksiggowym. Oryginaly lub kopie
dokumentoéw dotyczacych wydatkow ponoszonych w zwigzku z realizacjg projektu
dofinansowanego ze $rodkéw europejskich i NMF sg przechowywane w odrebnym
segregatorze, oznaczonym zgodnie z wymogami, wyodrebnionym na cele tego projektu
zgodnie z Kryterium rzeczowym i czasowym.

12. Wszystkie zapisy ksiggowe posiadaja automatycznie nadane kolejne numery pozycji oraz
pozwalaja na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu. Zapisy w ksiggach
rachunkowych sa dokonywane w sposob zapewniajacy ich trwatosc¢, a obroty sg liczone
w sposob ciagly.

13. Sprawozdania z wykonania planu wydatkow budzetu $srodkow europejskich i NMF,
z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa w zakresie programow, rozliczenie
srodkow europejskich z tytutu refundacji wydatkow poniesionych z budzetu panstwa sg
sporzadzane w okresach i wedlug wzoré6w okreslonych w przepisach rozporzadzenia
Ministra Finanso6w w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;.

14. Zasady i okres archiwizacji dokumentow finansowo-ksiegowych projektow
dofinansowanych ze $§rodkow europejskich i innych zrodet zewnetrznych okreslone sg w
przepisach zarzadzenia Szefa ABW w sprawie archiwizacji i udostepniania akt w ABW.

Il. Konta shluzgce do ewidencji funduszy pomocowych w ABW zwiazanych z realizacjg
programow wspoélfinansowanych z Unii Europejskiej (UE), Norweskiego Mechanizmu
Finansowego i innych Zrodel zewnetrznych.

1. Konta bilansowe:
1) 011 $rodki trwate;
2) 013 pozostale srodki trwate;
3) 020 wartosci niematerialne i prawne;
4) 071 umorzenie srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych;
5) 072 umorzenie pozostatych srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych;
6) 080 srodki trwate w budowie;
7) 130 rachunek biezacy wydatkéw ABW;
8) 137 rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
ZwWrotowi:
9) 138 rachunek $§rodkow europejskich;
10) 139 inne rachunki bankowe;
11) 201 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;
12) 214 rozrachunki z BGK,;
13) 215 rozrachunki srodkéw pochodzacych z innych zrodet;
14) 227 rozliczenie wydatkow z budzetu srodkoéw europejskich;



15) 228 rozliczenie $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych

ZWrotowi;

16) 246 rozrachunki sum na zlecenie;
17)800 fundusz jednostki organizacyjnej ABW — dysponenta $rodkéw budzetowych

trzeciego stopnia;

18) 810 dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkoéw europejskich oraz $rodki

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

z budzetu na inwestycje.

Konta pozabilansowe:

970 ptatnosci ze srodkow europejskich oraz innych srodkow;

973 przychody incydentalne;

982 plan wydatkow srodkow europejskich;

983 zaangazowanie wydatkoéw srodkéw europejskich roku biezacego;

984 zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich lat przysztych;

985 projekty realizowane przez ABW,;

986 wydatki poniesione przed podpisaniem umoéw o dofinansowanie projektu;
987 zmiany poziomu kwalifikowalnosci;

988 wydatki nie zwigzane z projektem,

10) 989 wydatki niekwalifikowane w sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci.

. Opisy funkcjonowania kont, o ktérych mowa w czesci Il pkt 1 i 2, sa okreslone
W zalgczniku nr 4 do zarzadzenia.
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