DZIENNIK URZEDOWY

AGENCIJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Warszawa, dnia 27 maja 2019 r.

Poz. 8

ZARZADZENIE Nr 30
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

z dnia 24 maja 2019 r.

w sprawie Swiadczenia pomocy prawnej w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego
oraz Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2018 r. poz. 2387, z pézn. zm.") w zwiazku z art. 9 ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2115, z p6zn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zakres i warunki §wiadczenia pomocy prawnej w Agencji Bezpieczenstwa
Wewngtrznego, zwanej dalej ,,ABW”.

§ 2. 1. Swiadczenie pomocy prawnej w ABW polega w szczegolno$ci na udzielaniu porad prawnych,
sporzadzaniu opinii prawnych, opracowywaniu projektow aktéw prawnych, opiniowaniu projektéw umow
cywilnoprawnych oraz wystepowaniu przed sagdami i urzedami.

2. Pomoc prawna w ABW $wiadcza radcowie prawni ABW.

§ 3. 1. Radcg prawnym ABW moze by¢ funkcjonariusz ABW, ktory jest wpisany na liste radcow
prawnych i zajmuje stanowisko stuzbowe Dyrektora Biura Prawnego ABW, Zastgpcy Dyrektora Biura
Prawnego ABW lub eksperta — radcy prawnego w Biurze Prawnym ABW.

2. Radcg prawnym ABW moze by¢ takze funkcjonariusz ABW, ktdry jest wpisany na liste radcow
prawnych i zajmuje stanowisko stuzbowe eksperta — radcy prawnego w:

1) delegaturze ABW;

2) jednostkach organizacyjnych ABW, w ktoérych sa wykonywane czynnosci z zakresu $wiadczenia
pomocy  prawnej, to jest w  Biurze Kadr ABW, Biurze Finansow = ABW
i Biurze Logistyki ABW, jesli jest to uzasadnione potrzebami tych jednostek.

3. Radcg prawnym ABW moze by¢ rowniez osoba wpisana na liste radcow prawnych
i zatrudniona na podstawie umowy o prace na stanowisku eksperta lub wykonujaca zawod radcy prawnego na
podstawie umowy o $wiadczenie ustug prawnych w jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1
i 2.

§4.1. Pomoc prawng na rzecz Szefa ABW, jednostek organizacyjnych ABW
z siedzibg w Warszawie oraz Centralnego Osrodka Szkolenia i Edukacji ABW $wiadcza radcowie prawni
ABW zajmujacy stanowiska w Biurze Prawnym ABW i podlegajacy bezposrednio Dyrektorowi Biura
Prawnego ABW, z zastrzezeniem ust. 2.

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 2245 i 2399 oraz 2 2019r.
poz. 53 i 125.
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 1467, 2193.
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2.Pomoc prawng na rzecz Szefa ABW oraz jednostek organizacyjnych ~ABW,
o ktorych mowa w § 3 ust. 2, moga $wiadczy¢ radcowie prawni ABW zajmujacy stanowiska w tych
jednostkach organizacyjnych, podlegle bezposrednio dyrektorom tych jednostek organizacyjnych ABW.

3. Dopuszcza si¢ $wiadczenie pomocy prawnej przez radce prawnego ABW na rzecz wigcej niz jednej
jednostki organizacyjnej ABW, o ktérej mowa w ust. 2, po uzyskaniu zgody Dyrektora Biura Prawnego
ABW.

4. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2 i 3, radca prawny ABW, w zakresie spraw powierzonych
mu do wykonania w danej jednostce organizacyjnej ABW, podlega organizacyjnie dyrektorowi tej jednostki
organizacyjnej.

5. Dyrektor Biura Prawnego ABW kieruje $§wiadczeniem pomocy prawnej na rzecz Szefa ABW oraz
jednostek organizacyjnych ABW poprzez wykonywanie funkcji koordynatora pomocy prawnej, o ktorej
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy o radcach prawnych.

6. Radca prawny ABW, o ktorym mowa w ust. 2 i 3, w zakresie koordynacji $wiadczenia pomocy
prawnej podlega Dyrektorowi Biura Prawnego ABW, za$§ w zakresie czynnosci, o ktorych mowa w § 6 ust. 1
pkt. 4-6, wykonuje takze polecenia dyrektora tej jednostki organizacyjne;j.

§ 5. Radca prawny ABW jest obowigzany $wiadczy¢é pomoc prawng ze staranno$cig wynikajaca
z wiedzy prawniczej oraz zasad etyki radcy prawnego, zgodnie z wymogami i zasadami okreslonymi ustawa
o radcach prawnych oraz niniejszym zarzadzeniem.

§ 6. 1. Koordynacje $wiadczenia pomocy prawnej w ABW, o ktorej mowa w § 4 ust. 5, Dyrektor

Biura Prawnego ABW realizuje poprzez wykonywanie nastgpujacych uprawnien:
1) przydzielanie radcom prawnym  ABW  spraw  do prowadzenia i zlecanie
zastgpstwa prawnego i procesowego Szefa ABW w postepowaniach przed sagdami i urzedami;
2) zlecanie sporzadzenia stanowiska Dyrektora Biura Prawnego ABW, zawierajgcego wyjasnienie
watpliwos$ci co do interpretacji przepisoéw prawnych, zwanego dalej ,,stanowiskiem prawnym”;
3) zlecanie sporzadzenia opinii prawnej;
4) zlecanie udzielenia konsultacji lub porad prawnych;
5) zlecanie opiniowania projektow umow cywilnoprawnych;
6) zlecanie opiniowania projektow aktow prawnych.
2. Koordynacje¢ $wiadczenia pomocy prawnej w ABW Dyrektor Biura Prawnego ABW moze
realizowac takze poprzez wykonywanie nastgpujacych uprawnien:
1) zlecanie kontroli czynnosci podejmowanych w toku postepowan administracyjnych;
2) organizowanie szkolen 1 praktyk zawodowych osobom $wiadczacym pomoc prawng

w ABW;

3) organizowanie w Biurze Prawnym ABW praktyk dla aplikantow radcowskich pelnigcych stuzbe

w ABW.

3. W przypadku wprowadzenia w ABW systemu teleinformatycznego stuzacego koordynacji
$wiadczenia pomocy prawnej w ABW, koordynacja, o ktorej mowa w § 4 ust. 5, odbywa si¢ rowniez przy
pomocy tego systemu.

4. Szczegotowe zasady prowadzenia systemu teleinformatycznego, o  ktéorym mowa
w ust. 3, okreslajg odrebne przepisy.

5. Do koordynacji $§wiadczenia pomocy prawnej w okreslonym zakresie, Dyrektor Biura Prawnego
ABW moze wyznaczy¢ radcg prawnego ABW zajmujacego stanowisko Naczelnika Wydziatu III Biura
Prawnego ABW, zwanego dalej ,,koordynatorem”.

§ 7. 1. Dyrektor Biura Prawnego ABW zawiera umowy o $wiadczenie ustug prawnych z osobami,
o ktorych mowa w § 3 ust. 3, pod warunkiem uprzedniego zabezpieczenia przez Biuro Finansow ABW
srodkow finansowych na ten cel.

2. Uprawnienie Dyrektora Biura Prawnego ABW do zawierania uméw, o ktorych mowa w ust. 1,
przystuguje odpowiednio dyrektorowi delegatury ABW oraz dyrektorowi jednostki organizacyjnej, o ktorej
mowa w § 3 ust. 2 pkt. 2, pod warunkiem wyrazenia zgody na zawarcie takiej umowy przez Dyrektora Biura
Prawnego ABW oraz uzyskania potwierdzenia posiadania srodkow finansowych na ten cel.

§ 8. 1. W ramach koordynacji $wiadczenia pomocy prawnej, o ktorej mowa w § 4 ust. 5, zakres
i warunki $wiadczenia pomocy prawnej przez radcow prawnych ABW,
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o ktorych mowa w § 3 ust. 2, okresla Dyrektor Biura Prawnego ABW,
w konsultacji z dyrektorem tej jednostki organizacyjnej.

2. Powierzenie prowadzenia sprawy lub wykonywania innych czynnosci radcy prawnemu ABW,
o ktorym mowa w ust. 1, nastgpuje w formie pisma Dyrektora Biura Prawnego ABW do dyrektora
wlasciwej jednostki organizacyjnej ABW.

3. Radca prawny ABW jest zapoznawany z pismem, o ktérym w ust. 2.

§ 9. 1. Dyrektor Biura Prawnego ABW  zapewnia udziat radcy prawnego ABW
w sprawach, w ktorych Szef ABW reprezentuje Skarb Panstwa w postgpowaniach:

1) przed sagdem rejonowym, okregowym i sadem apelacyjnym oraz przed wojewddzkim sgdem
administracyjnym i Naczelnym Sadem Administracyjnym, a W razie potrzeby takze przed organem
drugiej instancji w postgpowaniu administracyjnym;

2) w ktorych bierze udziat kontrahent zagraniczny.

2. Dyrektor Biura Prawnego ABW przydziela radcom prawnym ABW sprawy do prowadzenia i zleca
zastepstwo prawne i procesowe Szefa ABW w postepowaniach przed sgdami i urzedami.
3. Uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 2, przystuguje Dyrektorowi Biura Prawnego ABW rowniez
w stosunku do radcéw prawnych ABW, o ktérych mowa w § 3 ust. 21i 3.
4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Dyrektor Biura Prawnego ABW informuje
o tym fakcie odpowiednio dyrektora delegatury ABW albo dyrektora jednostki organizacyjnej ABW, o ktore;j
mowa w § 3 ust. 2 pkt 2.

§ 10. 1. Radca prawny ABW, ktéoremu zlecono zastepstwo prawne lub procesowe Szefa ABW jest
obowigzany, z odpowiednim wyprzedzeniem, przedstawi¢ Szefowi ABW petnomocnictwo do podpisu, za
posrednictwem Dyrektora Biura Prawnego ABW i po uprzednim jego zaakceptowaniu przez Dyrektora Biura
Prawnego ABW.

2. Pelnomocnictwa ogoélne do zastepowania Szefa ABW w sprawach administracyjnych posiadaja
wylacznie radcowie prawni ABW, o ktorych mowa w § 3 ust. 1.

3. Radcom prawnym ABW, innym niz wskazani w ust. 2, w sprawach administracyjnych sa udzielane
petnomocnictwa szczeg6lne.

4. W sprawach cywilnych, karnych oraz do wystepowania przed urzgdami, radcom prawnym ABW
udzielane sg pelnomocnictwa szczegdlne.

5. Kopie pelnomocnictw udzielonych radcom prawnym ABW przez Szefa ABW sg przechowywane
w Biurze Prawnym ABW.

§ 11. 1. Radca prawny ABW na biezaco informuje Dyrektora Biura Prawnego ABW
o przebiegu i stanie prowadzonych spraw, w tym poprzez dokonywanie  wpisow do systemu
teleinformatycznego, o ktéorym mowa w § 6 ust. 3.

2. Dyrektor Biura Prawnego ABW decyduje o sktadaniu $rodkéw  odwotawczych
i srodkow zaskarzenia.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Dyrektor Biura Prawnego ABW moze zazada¢ od
kierownika jednostki organizacyjnej ABW merytorycznego stanowiska w przedmiocie zasadno$ci wniesienia
srodka zaskarzenia.

4. Radca prawny ABW zastepujacy Szefa ABW przed sadami i urzgdami odpowiada za wszystkie
czynnosci procesowe 1 urzedowe wykonywane w danej sprawie oraz za dochowanie terminéw ustawowych
i sadowych. W zakresie prowadzonej sprawy radca prawny ABW moze podpisywaé wszystkie pisma
procesowe i korespondencyjne.

§ 12. 1. Dyrektor Biura Prawnego ABW zleca radcy prawnemu ABW sporzadzenie stanowiska
prawnego lub opinii prawnej.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej ABW, wystepujac pisemnie do Dyrektora Biura Prawnego
ABW o sporzadzenie stanowiska prawnego, przedstawia na pismie watpliwosci prawne lub faktyczne
w zakresie stosowania lub interpretacji przepisOw prawa.

3. Stanowisko prawne przygotowane przez radce prawnego ABW jest podpisywane przez Dyrektora
Biura Prawnego ABW i przesytane do jednostki organizacyjnej ABW wnioskujacej o jego sporzadzenie.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki organizacyjnej ABW wystepuje
pisemnie do Dyrektora Biura Prawnego ABW o wydanie opinii prawnej, przedstawiajac wyczerpujaco stan
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faktyczny sprawy, a takze nasuwajgce si¢ watpliwo$ci prawne w zakresie stosowania lub interpretacji
przepisow prawa, zataczajac jednoczesnie do pisma wszystkie niezbgdne dokumenty i materiaty.

5. Przed zwrdceniem si¢ do Biura Prawnego ABW o wydanie opinii prawnej, o ktorej mowa w ust. 4,
kierownik jednostki organizacyjnej ABW powinien uzyskaé¢ zgod¢ Szefa ABW.

6. Radca prawny ABW sporzadza opini¢ prawng na piSmie, w terminie wyznaczonym przez
Dyrektora Biura Prawnego ABW. Opinia prawna powinna by¢é wyczerpujaca, zwigzla
i jasna. W oparciu o przytoczony stan faktyczny i wskazane obowigzujace przepisy prawa, majace
zastosowanie w sprawie, powinna wyjasnia¢ w sposdb wyczerpujacy, niebudzacy watpliwosci i zrozumialy
rozpatrywane zagadnienie prawne.

7. Radcy prawnego ABW nie wiaze polecenie stuzbowe co do tresci opinii prawnej.

8. Pismo przesylajace opini¢ prawng wystepujacemu o nig kierownikowi jednostki organizacyjnej
ABW podpisuje Dyrektor Biura Prawnego ABW.

9. W zakresie interpretacji przepisow prawa na tle przedstawionego stanu faktycznego, opinia prawna
zaakceptowana przez Dyrektora Biura Prawnego ABW, jako stanowisko tego Biura, jest wigzaca dla
kierownika jednostki organizacyjnej ABW, ktory wystapit o jej udzielenie.

10. Uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 1, przystuguje Dyrektorowi Biura Prawnego ABW rowniez
w stosunku do radcéw prawnych ABW, o ktérych mowa w § 3 ust. 21i 3.

11. Radca prawny ABW, ktoremu zlecono przygotowanie stanowiska prawnego lub opinii prawnej,
jest obowiagzany informowac na biezaco o stanie sprawy, dokonujac wpisu do systemu teleinformatycznego,
o ktérym mowa w § 6 ust. 3.

§ 13. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej ABW wystepuje z prosba o udzielenie porady lub
konsultacji prawnej do Dyrektora Biura Prawnego ABW, ktéry wyznacza radce prawnego ABW do jej
udzielenia.

2. Radca prawny ABW udziela porad i konsultacji prawnych w formie, w jakiej zostata przekazana
prosba o ich udzielenie.

§ 14. 1. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biura Prawnego ABW zleca zaopiniowanie projektu
aktu prawnego radcy prawnemu ABW.
2. Szczegblowy tryb opiniowania aktow prawnych w ABW okres$laja przepisy odrgbne.

§ 15. 1. Dyrektor Biura Prawnego ABW zleca radcy prawnemu ABW zaopiniowanie projektu umowy
cywilnoprawnej zawieranej przez Szefa ABW.

2. Projekt umowy, o ktorym mowa w ust. 1, opracowuje wlasciwa jednostka organizacyjna ABW, do
ktoérej zakresu zadan nalezy przedmiot umowy.

3. W uzasadnionych przypadkach jednostka organizacyjna ABW, o ktérej mowa w ust. 2, moze
zwroéci¢ si¢ do Biura Prawnego ABW o udzielenie pomocy w zakresie prac formalno-legislacyjnych nad
projektem umowy.

4. Jednostka organizacyjna ABW, o ktorej mowa w ust. 2, przesyta do Biura Prawnego ABW projekt
umowy cywilnoprawnej w formie papierowej i elektronicznej, w celu zaopiniowania pod wzgledem formalno-
prawnym, w terminie umozliwiajagcym jego zaopiniowanie.

5. W przypadku, gdy do zawarcia umowy cywilnoprawnej jest wymagane posiadanie odrebnego
pelnomocnictwa, wraz z projektem umowy, o ktorym mowa w ust. 1, jest przesylany projekt pelnomocnictwa.

6. Projekt, o ktorym mowa w ust. 1, powinien by¢ zaakceptowany pod wzgledem merytorycznym,
finansowym, ochrony danych osobowych oraz uzgodniony ze strona zewnetrzng przez jednostke
organizacyjng ABW, o ktorej mowa w ust. 2.

7.Radca prawny ABW, po ostatecznym uzgodnieniu tresci umowy, akceptuje projekt umowy
cywilnoprawnej pod wzglgdem formalno-prawnym, co potwierdza imienng pieczatka i podpisem.

8. Zaakceptowany projekt umowy cywilnoprawnej jest przesytany do wiasciwej jednostki
organizacyjnej ABW.

9. Oryginat lub  kopia umowy cywilnoprawnej podpisanej przez strony  wraz
z pelnomocnictwem do podpisania tej umowy sg przekazywane do Biura Prawnego ABW.

10. Przepisy ust. 1-5 stosuje si¢ odpowiednio do opiniowania projektow wnioskow
0 rozpoczgcie postegpowania o udzielenie zamowienia, do ktorego nie stosuje si¢ ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986,
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z  pdzn. zm.33)) oraz  projektow istotnych ~ postanowien  umowy, opracowywanych
w zwiazku z dokonywanymi w ABW zamdwieniami publicznymi.

11. Radca prawny ABW, ktéremu zlecono zaopiniowanie projektu umowy cywilnoprawnej, jest
obowigzany informowa¢ na biezaco o stanie sprawy, dokonujac wpisu do systemu teleinformatycznego,
o ktorym mowa w § 6 ust. 3.

§ 16. Dyrektor Biura Prawnego ABW moze zleci¢ radcy prawnemu ABW $wiadczenie pomocy
prawnej w formie kontroli czynno$ci podejmowanych w toku postepowan administracyjnych prowadzonych
przez jednostki organizacyjne ABW, w trybie okreslonym w przepisach odrgbnych.

§ 17. 1. Radcowie prawni ABW, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 i 3,
informujg Dyrektora Biura Prawnego ABW, w okresach kwartalnych, o prowadzonych sprawach sadowych,
opiniowanych projektach uméw cywilnoprawnych, sporzadzonych stanowiskach prawnych, opiniach
prawnych oraz udzielonych poradach i konsultacjach prawnych.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, sa przekazywane do Biura Prawnego ABW na druku, ktérego
wzor zostat ustalony w przepisach odrgbnych, a takze, w przypadku prowadzenia systemu
teleinformatycznego, o ktorym mowa w § 6 ust. 3, za posrednictwem tego systemu.

§ 18. Traci moc zarzadzenie nr 19 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego z dnia 22 czerwca
2015 r. w sprawie $wiadczenia pomocy prawnej w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, zmienione
zarzadzeniem nr 26 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego z dnia 28 lipca 2015 r., zarzadzeniem nr 17
Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego z dnia 19 kwietnia 2016 r. oraz zarzadzeniem nr 122 Szefa
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego z dnia 16 pazdziernika 2018 r.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2019 r.

SZEF
AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

prof. dr hab. Piotr Pogonowski

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 1603 i 2215.
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