DZIENNIK URZEDOWY

AGENCIJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Warszawa, dnia 17 grudnia 2018 r.
Poz. 58

ZARZADZENIE NR 130
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

w sprawie sposobu i trybu prowadzenia ewidencji i gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w jednostkach organizacyjnych Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. 0 Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz
Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2017 r. poz. 1920, z pozn. zm."”) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob i tryb:

1) prowadzenia ewidencji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, zwanych dalej ,,sktadnikami
majatku”,

2) gospodarowania i postepowania z obrotowymi sktadnikami majgtku w magazynach,

3) prowadzenia gospodarki magazynowej uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia,

4) ponoszenia odpowiedzialno$ci za powierzone sktadniki majatku

- w jednostkach organizacyjnych Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, zwanej dalej ,,ABW”.
§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) centralne zaopatrzenie - zakupy realizowane przez Biuro Logistyki ABW na potrzeby wszystkich
jednostek organizacyjnych ABW,

2) komoérka ewidencyjna - komorke organizacyjna w jednostce organizacyjnej ABW prowadzaca ewidencje
sktadnikow majatku na podstawie regulaminu organizacyjnego jednostki organizacyjnej ABW;

3) organ zaopatrzenia - dyrektora Biura Logistyki ABW albo dyrektora delegatury ABW, ktorym Szef ABW
udzielil upowaznienia do realizacji zadan zwigzanych z dokonywaniem zakupoéw okreslonych sktadnikéw
majatku zgodnie z przepisami Szefa ABW w sprawie udzielenia dyrektorom jednostek organizacyjnych
ABW upowaznienia do gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego;

4) magazynier - funkcjonariusza albo pracownika ABW odpowiedzialnego za catoksztalt gospodarki
W magazynach organu zaopatrzenia;

5) pozostate $rodki trwate - $rodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej lub réwnej wielko$ci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, tj. kwoty 10 000 zt brutto, ktore
umarza si¢ jednorazowo iw cato$ci zalicza w koszty w momencie przyjecia do uzywania; odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w miesigcu oddania do
uzywania;

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 2405 oraz z 2018 r. poz. 138,
650, 723, 730, 1544, 1560 i 1669.
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6) srodki trwate - Srodki trwate, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowos$ci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650 i 1629), w tym $rodki trwale stanowigce wlasno$é
Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane w zarzad lub uzytkowanie
| przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej ABW. Sktadniki majatku speiniajace wszystkie
kryteria zaliczane do $rodkow trwatych przyjmuje si¢ do ewidencji, dokonujac ich podziatu na grupy,
podgrupy i rodzaje zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. poz. 1864). Od $rodkéw trwatych dokonuje si¢ odpisy
amortyzacyjne na podstawie przepisow ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b
prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1036, 1162, 1291, 1629, 1669 i 1693);

7) srodki trwate niskocenne - $rodki trwate o warto$ci rownej lub nizszej od kwoty 500 zt brutto i nicobjete
ewidencjg ilosciowo-wartosciowa, ktore sa odnoszone bezposrednio w koszty zuzycia materiatow;

8) stany magazynowe - obrotowe sktadniki majatku znajdujace si¢ w magazynie z podaniem ich ilosci
i rodzaju;

9) uzytkownik - funkcjonariusza albo pracownika ABW, ktory uzytkuje sktadniki majatku;

10) warto$ci niematerialne i prawne - nabyte przez jednostke organizacyjng ABW, zaliczane do aktywow
trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dhluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki
organizacyjnej ABW. Sg to w szczegodlnosci:

a) licencje, autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, koncesje,
b) know-how.

§ 3. 1. W przypadku planowanego zwolnienia ze stuzby w ABW lub rozwigzania stosunku pracy w ABW
albo przeniesienia do innej jednostki organizacyjnej ABW, uzytkownik jest obowigzany do protokolarnego
przekazania sktadnikéw majatku innemu uzytkownikowi, wskazanemu przez bezposredniego przelozonego
zgodnie z obowigzkami okreslonymi w § 12 ust. 5.

2. Uzytkownik zatrudniony w ABW na podstawie innej umowy, niz umowa o prace, ktoremu powierzono
sktadniki majatku, jest obowigzany do wykonania czynnosci, o ktorej mowa w ust. 1.

3. W przypadku zmiany magazyniera przekazywanie sktadnikow majatku nastepuje w drodze
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej.

Rozdziat 2

Ewidencja skladnikéw majatku

§ 4. Ewidencja sktadnikéw majatku jest prowadzona trojszczeblowo w ujeciu:

1) wartosciowym - przez komoérki finansowe w Biurze Finanséw ABW lub w Samodzielnych
Sekcjach Organizacyjnych w delegaturach ABW;

2) ilosciowo-wartosciowym - przez komoérki ewidencyjne w Biurze Logistyki ABW lub w Samodzielnych
Sekcjach Organizacyjnych w delegaturach ABW;

3) ilosciowym (pomocniczym) - fakultatywnie przez jednostki organizacyjne ABW, ktérym przekazano do
uzytkowania sktadniki majatku.

§ 5. 1. Komorka ewidencyjna prowadzi, w systemie elektronicznym przy uzyciu programow
komputerowych, ewidencje w ujeciu ilosciowo-wartosciowym, o ktorym mowa w § 4 pkt 2, dla:

1) srodkow trwatych;

2) pozostatych srodkow trwatych;

3) wartosci niematerialnych i prawnych;

4) obrotowych sktadnikow majatku w magazynie;

5) uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia.

2. Jednostki organizacyjne ABW moga prowadzi¢ ewidencje¢ w ujgciu ilosciowym (pomocniczym),
0 ktorym mowa w § 4 pkt 3, w systemie elektronicznym, przy uzyciu programéw komputerowych.
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§ 6. 1. Zapisy w ewidencji wskazanej w §5 ust. 1, wykonuje si¢ w sposob zapewniajacy ich trwatos§¢
i czytelnos¢, a wygenerowana z systemu elektronicznego dokumentacja jest chroniona przed niedozwolonymi
zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz przed korzystaniem
przez nieuprawnione osoby.

2. Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje si¢ zmian w ewidencji, 0 ktorej mowa w § 5 ust. 1, sa
przechowywane przez co najmniej 5 lat, liczac od dnia konczacego rok obrotowy.

3. Zapisy w ewidencji, o ktorej mowa w § 5 ust. 1, na biezaco wprowadza upowazniony funkcjonariusz
albo pracownik ABW, na podstawie sprawdzonych i zatwierdzonych dokumentéw, sporzadzonych w wersji
papierowej lub elektronicznej, i na biezaco dostarczanych do komoérek ewidencyjnych.

§ 7. 1. W przypadku prowadzenia ewidencji wedtug ujgcia ilosciowego, o ktorym mowa w § 4 pkt 3,
kierownicy jednostek organizacyjnych ABW uzytkujacy sktadniki majatku, okresla sposob jej prowadzenia.

2. Zapisy w ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1, nalezy prowadzi¢ na biezaco.

§ 8. 1. Ewidencje w ujeciach, o ktorych mowa w § 4 pkt2i3, powinny umozliwia¢ jednoznaczng
identyfikacje (poprzez nr inwentarzowy, nazwe, typ oraz numer fabryczny) sktadnikow majatku, zapewniaé
informacj¢ o miejscu ich przechowywania, uzytkownikach oraz wszelkich zmianach zwigzanych z ich
uzytkowaniem.

2. Ewidencja w ujgciu ilosciowo-warto$ciowym, o ktorym mowa w § 4 pkt2, powinna zawieraé
dodatkowo dat¢ i numer dokumentu, na podstawie ktorego przyjeto lub wydano sktadnik majatku.

§ 9. 1. Dane ewidencji w ujeciu wartosciowym, o ktorym mowa w §4 pkt 1, z danymi ewidencji w ujeciu
ilosciowo-warto$ciowym, o ktorym mowa w § 4 pkt2, uzgadnia si¢ na koniec ustalonego okresu
sprawozdawczego, zgodnie z postanowieniami okreslonymi w zarzadzeniu Szefa ABW w sprawie ustalenia
szczegolnych zasad rachunkowosci w ABW.

2. Dane ewidencji w ujeciu ilosciowym, o ktorym mowa w § 4 pkt 3, z danymi ewidencji w ujgciu
ilosciowo-wartosciowym, o ktorym mowa w § 4 pkt 2, uzgadnia si¢ na koniec roku kalendarzowego. Fakt
uzgodnienia podlega udokumentowaniu w formie adnotacji i podpisu na wydruku z ewidencji w ujeciu
ilosciowym lub potwierdzenia kodem PIN w systemie elektronicznym.

Rozdziat 3
Ewidencja skladnikow majatku, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3
§ 10. 1. W ewidencji w ujeciu ilosciowo-wartoSciowym, o ktorym mowa w § 4 pkt 2, prowadzonej dla

sktadnikéw majatku, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3, skladniki majatku sg 0znaczone numerem
inwentarzowym, sktadajacym si¢ z trzech cztlonéw (Xxx-XXX-XXXXXX).

2. Numer inwentarzowy dzieli si¢ na:
1) pierwszy czton - trzycyfrowy, gdzie:
a) pierwsza cyfra oznacza klas¢ majatku tj.:
- 1 -$rodek trwaty,
- 2-wartos$ci niematerialne i prawne powyzej 10 000 zt,
- 3-pozostate srodki trwate,
- 4-warto$ci niematerialne i prawne ponizej 10 000 zt,
- 5-dobra kultury,

b) druga i trzecia cyfra oznacza delegature ABW, wydzial zamiejscowy delegatury ABW oraz samodzielng
sekcje zamiejscowa delegatury ABW, zgodnie z ponizszg klasyfikacja, przy czym o wartosci trzeciej cyfry
decyduje kierownik komorki organizacyjnej ABW odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji:

- IX - delegatura ABW Biatystok,
- 2X - delegatura ABW Gdansk,



-4 -
Dziennik Urzgdowy Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego Poz. 58

- 3x - delegatura ABW Katowice,
- 4x - delegatura ABW Lublin,
- 5X - delegatura ABW Poznan.

Dla jednostek organizacyjnych ABW zsiedziba w Warszawie oraz Centralnego Osrodka Szkolenia
i Edukacji ABW, zwanego dalej ,,COS ABW”, przyjmuje si¢ cyfry ,,00”;

2) drugi czton - trzycyfrowy - sposob nadania tego numeru znajduje si¢ w ,,Oznaczeniu sktadnika majatku
W programie komputerowym”, okreslonym w zataczniku nr 1 do zarzadzenia;

3) trzeci czton - szesciocyfrowy - kolejny numer nadawany przez system elektroniczny.

3. Srodki trwate stanowigce elementy osprzetu oraz urzadzen komputerowych (np. teleobiektywu
uzywanego do roznych aparatow fotograficznych przez kilku uzytkownikéw, monitorow lub drukarek
komputerowych, laczonych wrdézne zestawy zréznymi komputerami) stanowig odrebne obiekty
inwentarzowe (posiadajg indywidualne numery inwentarzowe).

4. Warto$¢ poczatkowa sktadnika majatku ustala si¢ w przypadku:
1) zakupu - wedhlug ceny nabycia;
2) wytworzenia - wedtug kosztu wytworzenia;

3) ujawnienia - wedlug posiadanych dokumentow, zuwzglednieniem zuzycia sktadnika majatku, a przy
braku dokumentow wedtug warto$ci godziwej, o ktorej mowa w art. 28 ust. 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. 0 rachunkowosci;

4) spadku lub darowizny - wedtug wartosci okreslonej w umowie darowizny lub wartos$ci godziwej, 0 ktorej
mowa W art. 28 ust. 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci;

5) nieodptatnego otrzymania - w wysokos$ci okreslonej w decyzji o przekazaniu sktadnika majatku;

6) otrzymania sktadnika majgtku w wyniku wymiany niesprawnego skladnika majatku w wysokoS$ci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegblnych nowego sktadnika majatku.

5. Warto$¢ poczatkowa komputera zwigksza si¢ o warto$¢ oprogramowania (systemu operacyjnego)
zakupionego razem ztym komputerem, bez ktorego nie bylby urzadzeniem kompletnym i zdatnym do
uzytkowania.

6. Programy komputerowe, uzytkowe i licencje do tych programéw stanowigce warto$§¢ niematerialng
i prawng nie podlegajg ulepszeniu, w tym nie nast¢puje zwiekszenie ich wartosci poczatkowe;.

7. Komorka ewidencyjna, w ramach nieodptatnego przekazania, na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego, sporzadza wygenerowany przez system elektroniczny dokument potwierdzajacy zdjecie
z ewidencji w ujeciu ilosciowo-wartosciowym (PTP) lub wprowadzenie do ewidencji w ujeciu ilosciowo-
wartoSciowym sktadnika majatku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3, zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 4 kwietnia 2017 r. w sprawie szczegélowego sposobu gospodarowania niektorymi
sktadnikami majatku Skarbu Panstwa (Dz. U. poz. 729), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

8. Wzor protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktorym mowa w ust. 7, okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

9. Po dokonaniu zmian w ewidencji sktadnikow majatku na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,
komorka ewidencyjna przekazujaca sktadnik majatku wysyta, za pismem do komorki ewidencyjnej wlasciwej
dla nowego uzytkownika, komplet dokumentow:

1) dokument potwierdzajacy zdjecie z ewidencji sktadnikow majatku w ujeciu ilo§ciowo-wartosciowym
(PTP) - 2 egzemplarze;

2) karte pozycji majatku (KPM) - 1 egzemplarz;
3) kserokopie protokotu zdawczo-odbiorczego - 1 egzemplarz.

§ 11. 1. Ewidencje w ujeciu ilo§ciowo-wartosciowym sktadnikéw majatku, o ktérych mowa w §
5 ust. 1 pkt 1-3, prowadzi si¢ niezaleznie od warto$ci poczatkowej, w szczegdlnosci dla:

1) mebli (np. biurka, krzesta, stoliki, kontenery) i dywanow;
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2) sprzgtu biurowego (np. niszczarki, kserokopiarki, bindownice, laminatory, gilotyny do papieru);
3) sprzetu audiowizualnego;

4) sprzgtu RTV (np. odbiorniki radiofoniczne i telewizyjne, wieze HI-FI, odtwarzacze DVD);

5) aparatow fotograficznych;

6) elektronarzgdzi;

7) lodéwek, zmywarek, odkurzaczy;

8) sprzgtu teleinformatycznego (np. aparaty telefoniczne, przystawki do telefonu, aparaty telefonii
komorkowej, palmtopy, skanery, faxy, drukarki, monitory, jednostki centralne, laptopy, notebooki);

9) innych (np. sejfy, klimatyzatory przenosne);

10) pozostatych $rodkow trwatych uzyczonych obcym podmiotom zgodnie zzawartymi umowami
i procedurami.

2. Nie podlegaja ewidencji, 0 ktorej mowa w ust. 1, w szczegolnosci:
1) $rodki trwate niskocenne;

2) sktadniki majatku stale przymocowane do podtoza (np. suszarki do rgk, domofony, zyrandole, zabudowy
meblowe, klimatyzatory);

3) urzadzenia niefunkcjonujace samodzielnie (np. klawiatury, kamery internetowe, gtosniki);

4) drobny sprzg¢t np.: kwietniki, kwiaty, wazony, doniczki, kosze na $mieci, firany, zastony, karnisze, lampy,
zyrandole, lustra, naczynia, drobne narzedzia, (np. mtotek, grabie, szpadle, kilofy, klucze itp.);

5) zakupione pozostate srodki trwate i zamontowane - przytwierdzone w sposéb trwaty do $cian lub podtog
(np. wyktadziny, umywalki, armatura tazienkowa itp.);

6) sktadniki majatku o ujednoliconym nazewnictwie (np. kuchenki mikrofalowe, kalkulatory);

7) drobny sprzet sportowy (np. pitki, hantle, rekawice bokserskie, kaski ochronne);

8) drobny sprzet nurkowy i alpinistyczny (np. lina, ptetwy, karabinczyki, ochraniacze, buty nurkowe);
9) elementy monitoringu (np. kamery, obudowy, maszty, blokady drzwi);

10) reprodukcje, drzewce, flagi, potki.

3. Podrgczny rejestr ksigzek literatury fachowej nietworzacych ksiegozbioru prowadza jednostki
organizacyjne ABW, na rzecz ktorych dokonano zakupu tych ksiazek.

4. Dysk twardy, pami¢¢ zewnetrzna (karta pamigci, pendrive) podlegaja rejestracji na zasadach
okreslonych w odrgbnych przepisach.

§ 12. 1. Sktadniki majatku, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3, wprowadzone do ewidencji w ujeciu
ilo§ciowo-wartosciowym, o ktorym mowa w§ 4 pkt2, podlegaja oklejeniu etykieta z numerem
inwentarzowym.

2. Sktadniki majatku, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3, moga pozosta¢ nieoklejone etykieta, o ktorej
mowa w ust. 1, w szczegolnosci, gdy:

1) sg wykorzystywane poza ABW (np. ze wzgledu na charakter wykonywanych czynnosci stuzbowych);

2) w trakcie ich uzytkowania etykieta moglaby zosta¢ uszkodzona lub zniszczona (np. sprzet laboratoryjny,
sportowy).

3. W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 2, etykieta jest przechowywana u uzytkownika w sposob
umozliwiajacy szybkie przypisanie jej do sktadnika majatku dla ktérego jest przeznaczona.

4. Wydanie duplikatu etykiety, o ktoérej mowa w ust. 1, nastgpuje po uprzednim przestaniu e-mailem
zapotrzebowania do komorki ewidencyjnej z powiadomieniem bezposredniego przelozonego uzytkownika.
W e-mailu nalezy poda¢ numer inwentarzowy, nazwe skladnika majatku oraz przyczyne wystapienia
0 duplikat etykiety.
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5. Uzytkownik sktadnika majatku, po uprzednim potwierdzeniu w komorce ewidencyjnej konieczno$ci
dokonania zmian ewidencyjnych, jest obowigzany do sporzadzenia protokotu w przypadku, gdy dokonuje:

1) przyjecia sktadnika majatku w jednostce organizacyjnej ABW na podstawie faktury dokumentujacej
dokonanie przez organ zaopatrzenia zakupu bezposredniego - wzor protokolu przyjecia okresla zatacznik
nr 3 do zarzadzenia;

2) przekazania lub zmiany miejsca uzytkowania sktadnika majatku przy pomocy aplikacji elektronicznej lub
wersji papierowej - wzér protokotu przekazania okresla zatgcznik nr 4 do zarzadzenia;

3) fizycznego rozkompletowania na czgséci i utworzenia nowych, odrebnych sktadnikow majatku - wzor
protokotu rozkompletowania okre$la zatacznik nr 5 do zarzadzenia;

4) modernizacji lub doposazenia sktadnika majatku - wzor protokotu modernizacji okresla zatacznik nr 6 do
zarzadzenia oraz wzor do protokolu doposazenia okresla zatacznik nr 7 do zarzadzenia;

5) ujawnienia poprzez:
a) przeklasyfikowanie sktadnika majatku niejawnego do jawnej ewidencji,
b) ujawnienia sktadnika majatku, ktérego nie byto w ewidencji.
6. Wzor protokotu ujawnienia okresla zatgcznik nr 8 do zarzadzenia.

7. Przekazanie zbednych lub zuzytych skladnikow majatku do magazynu odbywa si¢ na podstawie
protokotu oceny technicznej sporzadzonego przez komisj¢ powotana przez kierownika jednostki
organizacyjnej ABW. Wzér protokotu oceny technicznej okresla zatacznik nr 9 do zarzadzenia.

8. W przypadku przekazania do magazynu zbednych lub zuzytych sktadnikéw majatku z zakresu
informatyki i tacznosci, na protokole oceny technicznej, o ktorym mowa w ust. 7, jest niezbedna adnotacja
funkcjonariusza albo pracownika odpowiednio Departamentu Bezpieczenstwa Teleinformatycznego ABW
albo Samodzielnej Sekcji Bezpieczenstwa Teleinformatycznego delegatury ABW o dalszym przeznaczeniu
tych sktadnikow majatku.

§ 13. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej ABW uzytkujacej niejawnie skladniki majatku moze,
W uzasadnionym przypadku, dokona¢ zmiany sposobu ich uzytkowania na jawny. Zmiana sposobu
uzytkowania sktadnikow majatku wymaga sporzadzenia protokotu ujawnienia, o ktorym mowa w § 12 ust. 6,
i przeniesienia tych sktadnikéw z ewidencji niejawnej do ewidencji jawnej.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej ABW uzytkujacej jawnie sktadniki majatku moze, w szczegdlnie
uzasadnionym przypadku, po uzyskaniu zgody organu zaopatrzenia prowadzacego ewidencje jawna
sktadnikow majatku, zmieni¢ sposéb uzytkowania tych sktadnikow na niejawny. Zmiana sposobu
uzytkowania sktadnikow majatku wymaga sporzadzenia i zarejestrowania w systemie ESOD2 protokotu
utajnienia i przeniesienia tych sktadnikow z ewidencji jawnej do ewidencji niejawnej.

Rozdziat 4
Gospodarka magazynowa i ewidencja obrotowych skladnikow majatku, o ktérych mowa w §
5ust. 1 pkt 4
§ 14. 1. W Biurze Logistyki ABW oraz w Samodzielnych Sekcjach Organizacyjnych w delegaturach
ABW prowadzi si¢ magazyny.
2. Magazynierzy bedacy:
1) funkcjonariuszami ABW podlegaja odpowiedzialnosci zgodnie z przepisami:

a) ustawy zdnia 7 maja 1999r. o0 odpowiedzialnosci majatkowej funkcjonariuszy Policji, Strazy
Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Celno-Skarbowej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej
Strazy Pozarnej, Stuzby Wigziennej, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu,
Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Shuizby Wywiadu Wojskowego i Centralnego Biura
Antykorupcyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 388 i 730),
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b) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 kwietnia 2003 r. w sprawie zasad i trybu powierzenia
mienia funkcjonariuszom Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego (Dz. U. poz. 642),

C) rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 26 maja 2010r. w sprawie szczegétowych zasad i trybu
zawierania umow O wspdlnej odpowiedzialno$ci majatkowej funkcjonariuszy (Dz. U. poz. 680 oraz
z 2018 r. poz. 1771);

2) pracownikami ABW podlegaja odpowiedzialnosci zgodnie z przepisami:

a) dziatu V rozdziatu 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917, 1000,
1076, 1608 i 1629),

b) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 pazdziernika 1974 r. w sprawie wspoélnej odpowiedzialnosci
materialnej pracownikéw za powierzone mienie (Dz. U. z 1996 r. poz. 663).

3. Stany magazynowe sg klasyfikowane zgodnie z nastepujacymi zasadami:

1) kategoria | - obrotowe sktadniki majatku, nowe;

2) kategoria Il - sktadniki majatku zwrdécone do magazynu jako uzywane, ktore nie utracily cech
jako$ciowych;
3) kategoria 1l - sktadniki majatku niesprawne technicznie, uszkodzone, przeznaczone do naprawy, ktore

nie utracity cech jako$ciowych;

4) kategoria 1V - sktadniki majatku, ktorych naprawa jest ekonomicznie nieuzasadniona (nieoptacalna) lub
technicznie niemozliwa oraz sktadniki majatku przeznaczone do likwidacji.

4. Ewidencja obrotowych sktadnikéw majatku w magazynach organu zaopatrzenia jest prowadzona przez
magazynierow oraz komoérke ewidencyjna, w ujeciu iloSciowo-wartoSciowym, na podstawie dokumentow
obrotu magazynowego generowanych w systemie elektronicznym.

5. Zapisy w ewidencji obrotowych sktadnikéw majatku, o ktorej mowa w ust. 4.
1) dotyczace przychodow obrotowych sktadnikéw majatku - sg dokonywane przez magazyniera;
2) dotyczace rozchodow obrotowych sktadnikéw majatku - sg dokonywane przez komorke ewidencyjna.

6. Zgodno$¢ sald poszczegolnych kont ilosciowo-wartosciowych z faktycznym stanem magazynowym
kontroluje si¢ na koniec roku kalendarzowego w ramach inwentaryzacji.

§ 15. 1. Przyjmowanie obrotowych skladnikow majatku na stan magazynowy nastepuje na podstawie
prawidlowo wygenerowanych w systemie elektronicznym magazynowych dokumentéw przychodowych, na
podstawie dowodow zakupu (faktur) lub dokumentow wewngtrznych.

2. Wydawanie obrotowych sktadnikow majatku ze stanu magazynowego do uzytkowania nast¢puje na
podstawie prawidlowo wygenerowanych w systemie elektronicznym magazynowych dokumentow
rozchodowych.

3. Odbior obrotowego sktadnika majatku z magazynu potwierdza podpisem na magazynowym
dokumencie rozchodowym uzytkownik lub upowazniona przez niego osoba.

§ 16. 1. Magazynier przyjmuje od jednostki organizacyjnej ABW zbedny lub zuzyty obrotowy sktadnik
majatku na podstawie protokotu oceny technicznej, o ktorym mowa w § 12 ust. 7.

2. W protokole oceny technicznej, o ktorym mowa w § 12 ust. 7, umieszcza si¢ uzytkowane jawnie
sktadniki majatku, dla ktérych jest prowadzona ewidencja obrotowych sktadnikéw majatku oraz mozliwa jest
ich jednoznaczna identyfikacja na podstawie etykiety ewidencyjnej, numeru fabrycznego lub numeru IMEL.

3. Magazynier przyjmuje od uzytkownikow sktadniki wyposazenia specjalnego wydawanego
indywidualnie, umundurowanie, $rodki ochrony indywidualnej na podstawie prawidlowo wystawionej przez
komorke ewidencyjng karty rozliczenia.

§ 17. 1. Przepisy rozporzadzenia w ramach caloSciowego gospodarowania sktadnikami majgtkowymi
reguluja ich:

1) wylaczenie z uzytkowania;

2) sprzedaz;
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3) oddanie w najem lub dzierzawe;
4) nieodptatne przekazanie;

5) darowizng;

6) likwidacje.

2. Czynno$ci wymienione w Ust. 1, przeprowadza komisja powolywana przez organ zaopatrzenia.

Rozdziat 5
Gospodarka magazynowa, ewidencja uzbrojenia i wyposazenia uzupelniajacego do uzbrojenia,
0 ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 5
§ 18. 1. W jednostkach organizacyjnych ABW, bedacych organami zaopatrzenia, jest prowadzona
w systemie elektronicznym gospodarka uzbrojenia, zwana dalej ,,ewidencja uzbrojenia”.

2. W ewidencji uzbrojenia prowadzi sig:
1) ewidencje broni;
2) ewidencje wyposazenia do uzbrojenia;
3) magazyn uzbrojenia.

§ 19. 1. Ewidencja uzbrojenia jest prowadzona z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) w organie zaopatrzenia, ktorym jest dyrektor Biura Logistyki ABW, prowadzi si¢ ewidencje uzbrojenia
dla jednostek organizacyjnych ABW z siedzibg w Warszawie, COS ABW oraz dla delegatur ABW
w zakresie ewidencji zakupow pochodzacych z centralnego zaopatrzenia;

2) w organie zaopatrzenia, ktorym jest dyrektor delegatury ABW, prowadzi si¢ ewidencje uzbrojenia
otrzymanego w ramach centralnego zaopatrzenia i zakupoéw wiasnych;

3) ewidencj¢ uzbrojenia prowadzi si¢ w uj¢ciu ilosciowo-wartosciowym;
4) w ewidencji uzbrojenia wprowadzone sktadniki majatku umarza si¢ jednorazowo bez wzgledu na ich

warto$¢ poczatkowa, ustalong zgodnie z zasadami, 0 ktérych mowa w § 10 ust. 4;

5) sktadniki majatku wprowadza si¢ do ewidencji uzbrojenia poprzez nalezyte wypetnienie wszystkich pol
opisowych w odpowiedniej kartotece, w sposob umozliwiajacy ich niezaprzeczalng identyfikacje;

6) w ewidencji uzbrojenia nie nadaje si¢ numeréw inwentarzowych;

7) komoérki ewidencyjne w delegaturach ABW, kazdorazowo po zakonczeniu kwartatu, do 5 dnia nastgpnego
miesiaca, przesytaja do organu zaopatrzenia - dyrektora Biura Logistyki ABW, zarejestrowang w systemie
ESOD2, informacj¢ o zmianach iloSciowo-wartosciowych uzbrojenia oraz obrocie amunicja,
pochodzacych z centralnego zaopatrzenia;

8) uzbrojenie znajdujace si¢ na stanie funkcjonariuszy Wydziatu III i Wydziatu V Departamentu
Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Audytu ABW oraz funkcjonariuszy COS ABW podlega po zakonczeniu
kwartatu, do 5-go dnia nastgpnego miesigca, uzgodnieniu z ewidencja uzbrojenia organu zaopatrzenia -
dyrektora Biura Logistyki ABW.

2. Niezaleznie od danych przechowywanych w ewidencji uzbrojenia, dodatkowo prowadzi sie w postaci
kart papierowych:

1) konto osobiste, ktore zawiera informacje o wydanym uzbrojeniu i wyposazeniu uzupehniajacym do
uzbrojenia. Wzdr konta osobistego okresla zatgcznik nr 10 do zarzadzenia;

2) metryke stanu jako$ciowego broni, ktorej wzor okresla zatacznik nr 11 do zarzadzenia.

3. Karta konta osobistego w postaci karty papierowej, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 1, podlega rejestracji
w rejestrze kont osobistych broni funkcjonariuszy, ktéorego wzor okresla zalacznik nr 12 do zarzadzenia.
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§ 20. 1. Przyznawanie broni iwyposazenia uzupetniajagcego do uzbrojenia jest realizowane przez
kierownika jednostki organizacyjnej ABW, na podstawie wniosku, ktory stanowi zatgcznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2003 r. w sprawie uzbrojenia i wyposazenia funkcjonariuszy
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1194).

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, podlega akceptacji i zarejestrowaniu w systemie ESOD2 przez
wnioskujacego kierownika jednostki organizacyjnej ABW.

3. Wypozyczenia broni lub wyposazenia uzupelniajagcego do uzbrojenia, sg realizowane poprzez
odpowiedni wpis w Ksigzce Wypozyczen, ktorej wzor okresla zatgcznik nr 13 do zarzadzenia, na podstawie
zgloszenia zarejestrowanego w ESOD2, przez wnioskujacego kierownika jednostki organizacyjnej ABW.
Wypozyczenia broni lub wyposazenia do uzbrojenia sg dokonywane w przypadku:

1) przekazania broni pozostajacej na stanie funkcjonariusza ABW na okresowy przeglad lub naprawe;
2) doposazenia instruktorow strzelectwa na czas prowadzenia zaje¢ strzeleckich.

4. W ewidencji uzbrojenia prowadzi si¢ ewidencj¢ broni w zakresie napraw broni. Adnotacje w zakresie
napraw broni umieszcza si¢ w metryce stanu jako§ciowego broni, o ktorej mowa w § 19 ust. 2 pkt 2.

5. Naprawy broni lub wyposazenia uzupehiajacego do uzbrojenia sa realizowane na podstawie zlecenia
na naprawe¢ broni zarejestrowanego W systemie ESOD2 przez wnioskujacego kierownika komorki
organizacyjnej ABW. Wzoér zlecenia na naprawe broni okresla zatacznik nr 14.

6. Zmiany w ewidencji uzbrojenia wynikte z powodu utraty przyznanej funkcjonariuszowi ABW broni lub
wyposazenia uzupetniajgcego do uzbrojenia, dokonuje si¢ na podstawie sporzadzonego i zarejestrowanego
protokotu szkody.

§ 21. 1. Amunicj¢ wydaje si¢ na nastgpujace cele:
1) szkoleniowe;
2) uzupetnienie zapasu biezacego;

3) potrzeby wykonywania czynno$ci zwigzanych 2z techniczng obstugg broni prowadzona w organie
zaopatrzenia.

2. Przyznawanie amunicji i materialbw wybuchowych jest realizowane na podstawie Kkarty
zapotrzebowania amunicji (materiatow wybuchowych), zatwierdzonej i zarejestrowanej w systemie ESOD2
przez wnioskujacego kierownika jednostki organizacyjnej ABW. Wzoér karty zapotrzebowania amunicji
(materiatéw wybuchowych) okresla zatacznik nr 15 do zarzadzenia.

3. Rozliczenie zuzycia amunicji oraz materiatow wybuchowych jest realizowane przez kierownika
jednostki organizacyjnej ABW na podstawie protokédt zuzycia, ktorego wzoér okre§la zalgcznik nr 16 do
zarzadzenia.

4. Protokot zuzycia, o ktérym mowa w ust. 3, podlega rejestracji w systemie ESOD2 przez wnioskujacego
kierownika jednostki organizacyjnej ABW w terminie 30 dni od dnia pobrania amunicji lub materiatow

wybuchowych.

§ 22. 1. Bron, wyposazenie uzupetniajace do uzbrojenia, materiaty wybuchowe oraz $rodki chemiczne sa
przechowywane W magazynie przez organ zaopatrzenia, W pomieszczeniu, zwanym dalej ,,magazynem
uzbrojenia”, prowadzonym z uwzglednieniem przepisow:

1) rozporzadzenia Ministra Gospodarki zdnia 27 pazdziernika 2010r. w sprawie pomieszczen
magazynowych i obiektow do przechowywania materiatdw wybuchowych, broni, amunicji oraz wyrobow
0 przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym (Dz. U. poz. 1451);

2) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 26 sierpnia 2014 r. w sprawie przechowywania,
noszenia oraz ewidencjonowania broni i amunicji (Dz. U. poz. 1224).

2. Magazyn uzbrojenia oraz magazyn podrgczny, o ktorym mowa w § 23 ust. 1, sg zlokalizowane w strefie
podlegajacej catodobowej ochronie oraz sa zabezpieczone odpowiednimi urzgdzeniami alarmowymi.

3. Organ zaopatrzenia wyznacza pisemnie magazynierow odpowiedzialnych materialnie za powierzone
mienie znajdujace si¢ w magazynie uzbrojenia.
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4. Magazyn uzbrojenia prowadzony przez organ zaopatrzenia - dyrektora Biura Logistyki ABW lub
dyrektora delegatury ABW, w sytuacji nadzwyczajnej moze by¢ otwarty przez powotang w tym celu komisje.

5. Odbiér z magazynu uzbrojenia broni, wyposazenia uzupetniajagcego do uzbrojenia, amunicji oraz
materiatow wybuchowych uzytkownik potwierdza wilasnorgcznym podpisem zlozonym na dokumencie
wydania, wygenerowanym przez system ewidencji uzbrojenia.

6. Magazynier z magazynu uzbrojenia przyjmuje od jednostki organizacyjnej ABW zuzyty sktadnik
uzbrojenia na podstawie protokotu oceny technicznej, o ktorym mowa w § 12 ust. 7.

7. Na podstawie otrzymanego protokolu oceny technicznej, o ktorym mowa w § 12 ust. 7, zuzytego
sktadnika uzbrojenia, o0ktorym mowa w ust. 6, magazynier uzbrojenia wystawia uzytkownikowi
wygenerowany z systemu ewidencji uzbrojenia dokument potwierdzajacy przyjecie zuzytego sktadnika.

§ 23. 1. W uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki organizacyjnej ABW, w celu zapewnienia
efektywnosci wykonywanych zadan stuzbowych i wlasciwego przechowywania oraz wykorzystania
przydzielonego uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia, moze utworzy¢ magazyn podrgczny.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej ABW wyznacza pisemnie funkcjonariusza ABW do prowadzenia
magazynu podr¢cznego.

3. Magazyn podreczny powinien znajdowaé si¢ obiekcie w strefie ochronnej, w pomieszczeniu
wyposazonym w szafy metalowe z zamkiem atestowanym.

4. Wydanie i zwrot broni oraz wyposazenia uzupehlniajgcego do uzbrojenia z magazynu podrecznego
prowadzonego w jednostkach organizacyjnych ABW odnotowuje si¢ w ksigzce wydania broni z jednostki,
ktérej wzor okresla zatacznik nr 17 do zarzadzenia.

5. W ksigzce wydania broni z jednostki, o ktorej mowa w ust. 4, prowadzi si¢ ewidencje broni zdanej
czasowo do depozytu.

6. Do ksigzki wydania broni z jednostki, 0 ktorej mowa wust. 4, dotacza si¢ zatwierdzony przez
kierownika jednostki organizacyjnej ABW wykaz funkcjonariuszy ABW zobligowanych do przechowywania
broni w jednostce organizacyjnej ABW.

§ 24. Inwentaryzacje w magazynie uzbrojenia przeprowadza si¢ metodg spisu z natury, w terminach
okreslonych w odrgbnych przepisach.

§ 25. 1. Przeklasyfikowanie uzbrojenia znajdujacego si¢ w magazynie uzbrojenia przeprowadza komisja
powotywana przez dyrektora Biura Logistyki ABW.

2. W przypadku przeklasyfikowania broni komisja, o ktorej mowa w ust. 1, dokonuje zmiany kategorii
broni na podstawie pisemnej opinii wyspecjalizowanego zaktadu lub opinii funkcjonariusza lub pracownika
ABW posiadajacego uprawnienia rusznikarskie.

3. Uprawnienie do przeklasyfikowania uzbrojenia przystuguje dyrektorowi Biura Logistyki ABW.

4. Przeklasyfikowania wyposazenia uzupetniajgcego do uzbrojenia znajdujgcego si¢ w magazynie organu
zaopatrzenia przeprowadzaja komisje powotywane odpowiednio przez dyrektora Biura Logistyki ABW albo
dyrektora delegatury ABW.

5. Przeklasyfikowania, o ktorych mowa wust. 1, 2i4 odbywaja si¢ na podstawie protokotu
przeklasyfikowania, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 18 do zarzadzenia.

6. Komisje, 0 ktorych mowa w ust. 1 i 4, sa upowaznione do przeklasyfikowania uzbrojenia i wyposazenia
uzupetniajacego do uzbrojenia, w przypadku:

1) stwierdzenia, ze stan techniczny tego uzbrojenia i wyposazenia uzupelniajgcego do uzbrojenia
nie odpowiada kategorii, w jakiej zostaty one przyjete do magazynu uzbrojenia organu zaopatrzenia;

2) gdy naprawa uzbrojenia i wyposazenia uzupehniajacego do uzbrojenia jest ekonomicznie nieuzasadniona
(nieoptacalna) lub technicznie niemozliwa.

7. Zatwierdzony przez organ zaopatrzenia protokot przeklasyfikowania, o ktérym mowa w ust. 5, stanowi
podstawe do dokonania zmian w ewidencji uzbrojenia.
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§ 26. 1. Statym, specjalistycznym badaniom diagnostycznym podlegaja w szczego6lnosci amunicja,
materialy wybuchowe oraz $rodki chemiczne. Wyniki specjalistycznych badan diagnostycznych stanowig
podstawe do okreslenia ich dalszej przydatnosci do uzycia.

2. Zaklasyfikowanie amunicji, materiatow wybuchowych oraz $§rodkéw chemicznych jako niebezpieczne
i nienadajgce si¢ do uzycia, powoduje ich natychmiastowe wycofanie z eksploatacji, zgromadzenie
w oddzielnym pomieszczeniu magazynowym oraz jak najszybsze ich przekazanie do likwidacji
W wyspecjalizowanym zaktadzie.

3. W przypadku, gdy amunicja, materialy wybuchowe oraz $rodki chemiczne, o ktorych mowa w ust. 2,
znajduja si¢ w magazynach delegatur ABW podlegaja niezwlocznemu przekazaniu do magazynu uzbrojenia
Biura Logistyki ABW.

4. Funkcjonariusz ABW, ktoéremu przydzielono bron otrzymuje wraz z nig staly, biezacy zapas amunicji
w ilo$ci niezbednej do petlnego zatadowania wszystkich magazynkéw bedacych w komplecie danej broni, a w
przypadku rewolweru - podwdjng ilo§¢ amunicji, niezbedng do zatadowania bgbenka.

5. Funkcjonariusz ABW jest obowigzany do wymiany przyznanej amunicji na amunicj¢ réwnorzedna,
pochodzaca z ostatniej dostawy, co najmniej raz w roku, podczas biezacych ¢wiczen strzeleckich lub poprzez
zgloszenie takiej potrzeby do organu zaopatrzenia.

6. Jednostka organizacyjna ABW organizujgca zajecia szkoleniowe z wykorzystaniem amunicji jest
obowigzana, w miar¢ mozliwosci, do odzyskiwania tusek po wykorzystanej amunicji i przekazywania ich do
magazynu broni organu zaopatrzenia. Organy zaopatrzenia nieposiadajagce mozliwo$ci utylizacji odzyskanych
tusek przekazuja je do magazynu uzbrojenia prowadzonego przez organ zaopatrzenia - dyrektora Biura
Logistyki ABW.

7. W trakcie przyjecia lub wydania zmagazynu broni sktadnikow uzbrojenia i1 wyposazenia
uzupetniajacego do uzbrojenia, nalezy kazdorazowo dokona¢ sprawdzenia:

1) stanu iloSciowo-numerycznego oraz technicznego;

2) stanu ukompletowania uzbrojenia iwyposazenia uzupehliajacego  do uzbrojenia wystepujacego
w zestawach;

3) terminu przydatnosci do uzywania.

8. Wydanie uzbrojenia i wyposazenia uzupeiniajagcego do uzbrojenia z magazynu uzbrojenia nalezy
przeprowadza¢ z zachowaniem zasady rotacji zapaséw; w pierwszej kolejnosci podlega wydaniu uzbrojenie
i wyposazenie uzupetniajace do uzbrojenia o najstarszej dacie produkcji lub wczesniej uzytkowane.

9. Przyjecie uzbrojenia i wyposazenia uzupeiajagcego do uzbrojenia, a w szczegdlnosci broni, do
magazynu uzbrojenia przeprowadza si¢ w warunkach zapewniajacych zachowanie wymogow bezpieczenstwa.
W tym celu wydziela si¢ w magazynie uzbrojenia miejsce ze skrzynig bezpieczenstwa lub kulochwytem,
umozliwiajace doktadne sprawdzenie tej broni.

10. Podczas przyjmowania do magazynu uzbrojenia Biura Logistyki ABW broni:
1) po raz pierwszy, pochodzacej z produkcji zagranicznej,

2) kazdorazowo po remoncie polegajacym na wymianie iglicy, wyciggu, wyrzutnika lub lufy, przed
wydaniem jej do uzytkowania

- nalezy oddac trzy strzaly, w celu pozyskania lusek umozliwiajacych pdzniejszg identyfikacje tej broni.

11. Luski po odstrzelonych nabojach, o ktorych mowa w ust. 10, do czasu wybrakowania broni lub
przekazania jej poza ABW, przechowuje sie w opisanym opakowaniu z podaniem rodzaju, numeru, serii
i daty produkcji broni oraz daty pozyskania tusek.

Rozdziat 6

Odpowiedzialno$¢ za powierzone skladniki majatku

§ 27. 1. Za prawidlowe wykorzystywanie sktadnikow majatku w jednostce organizacyjnej ABW oraz za
nadzor nad nim jest odpowiedzialny kierownik jednostki organizacyjnej ABW.
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2. Za prawidtowe uzytkowanie iochron¢ sktadnikow majatku w czasie godzin shuzby lub pracy sa
odpowiedzialni uzytkownicy tych sktadnikow.

3. W przypadku dyslokacji jednostek organizacyjnych ABW Iub komorek organizacyjnych ABW,
uzytkownik jest obowigzany do pozostawienia w pomieszczeniu sluzbowym wyposazenia kwaterunkowego
i dokonania czynnosci, o ktorej mowa w § 12 ust. 5 pkt 2.

4. Przepisu ust. 3 nie stosuje si¢ do sktadnikow majatku z zakresu teleinformatyki.

5. Uzytkownik sktadnika majatku, w przypadku wypozyczenia sprzetu innej jednostce organizacyjnej
ABW, jest obowigzany do posiadania dokumentu stwierdzajacego fakt tego wypozyczenia.

6. W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia sktadnika majatku bedacego na stanie ewidencyjnym
jednostki organizacyjnej ABW, przeprowadzane jest postepowanie wyjasniajace, zgodnie z przepisami Szefa
ABW w sprawie postepowania w przypadku wyrzadzenia szkéd w mieniu Skarbu Panstwa znajdujacym sig
w dyspozycji ABW.

§ 28. 1. W przypadku utraty przyznanego uzbrojenia lub wyposazenia uzupeklniajacego do uzbrojenia,
funkcjonariusz ABW niezwlocznie powiadamia kierownika komorki organizacyjnej ABW, w ktorej peini
stluzbe, podajac okolicznosci tego zdarzenia, rodzaj oraz ilo$¢ utraconego uzbrojenia lub wyposazenia
uzupetniajacego do uzbrojenia.

2. Kierownik komorki organizacyjnej ABW, o ktorej mowa w ust. 1, niezwlocznie powiadamia o utracie
przyznanego uzbrojenia lub wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia kierownika jednostki organizacyjnej
ABW, w ktorej pelni stuzbe oraz organ zaopatrzenia podajac dane, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Funkcjonariusz ABW o utracie broni lub amunicji bedacej w jego uzytkowaniu dodatkowo powiadamia
jednostke Policji wlasciwg ze wzgledu na miejsce, w ktorym nastgpita utrata, podajac rodzaj, seri¢, numer
i rok produkcji broni oraz ilo$¢ i rodzaj amunicji.

4. W przypadku stwierdzenia braku broni lub amunicji w magazynie broni, tryb post¢gpowania okresla
kazdorazowo kierownik jednostki organizacyjnej ABW.

Rozdziat 7

Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 29. Sktadniki majatku przyjete do konca 2018 r. zachowujg oznaczenia numerem inwentarzowym
zgodne z zarzadzeniem, o ktorym mowa w § 31.

§ 30. 1. Karty konta osobistego funkcjonariusza ABW w postaci papierowej po dniu wejscia w zycie
niniejszego zarzgdzenia mogg by¢ prowadzone w postaci elektroniczne;j.

2. Karty konta osobistego funkcjonariusza ABW w postaci karty papierowej zarejestrowanej w rejestrze
kont osobistych broni funkcjonariusza przed dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzadzania pozostaja w tym
rejestrze do czasu ich zamknigcia.

§ 31. Traci moc zarzadzenie nr 48 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego z dnia 18 grudnia
2015 r. w sprawie sposobu i trybu prowadzenia ewidencji i gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w jednostkach organizacyjnych Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego (Dz. Urz. ABW poz. 33,
z 2016 r. poz. 9 oraz z 2017 r. poz. 8 i 14), z wyjatkiem przepiséw § 24 i § 25, ktore zachowuja moc do czasu
wydania przepisdéw Szefa ABW w sprawie procedury uzytkowania oraz obstugi broni i amunicji.

§ 32. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 listopada 2018 r.

Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

prof. dr hab. Piotr Pogonowski



