DZIENNIK URZEDOWY

AGENCIJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Warszawa, dnia 10 grudnia 2018 r.
Poz. 47

ZARZADZENIE NR 101
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

z dnia 8 pazdziernika 2018 r.

w sprawie aplikacji Ewidencja Mienia i Logistyki w jednostkach organizacyjnych Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego

Na podstawie § 19 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. 0 Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego
oraz Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2017 r. poz. 1920, z p6zn. zm."”) postanawia si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) uzytkownikéw aplikacji Ewidencja Mienia i Logistyki,

2) sposdb i tryb korzystania z aplikacji Ewidencja Mienia i Logistyki,

3) administratoréw aplikacji Ewidencja Mienia i Logistyki,

- w jednostkach organizacyjnych Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, zwanej dalej ,,ABW”.
§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) system ewidencji - system bazodanowy funkcjonujacy w Biurze Logistyki ABW, skladajacy si¢ z kilku
modutow, przeznaczony w szczegolnosci do prowadzenia ewidencji sktadnikdéw rzeczowych majatku oraz
prowadzenia gospodarki magazynowej;

2) aplikacja EMIL - aplikacj¢ Ewidencja Mienia i Logistyki, dostgpna w sieci teleinformatycznej ABWAN i
powigzang funkcjonalnie z systemem ewidencji;

3) uzytkownik aplikacji EMIL - funkcjonariusza lub pracownika ABW posiadajacego dostgp oraz
odpowiednie uprawnienia w aplikacji EMiL;

4) elektroniczne zlecenie - ogdt czynnosci prowadzonych w aplikacji EMiL pomig¢dzy uzytkownikami tej
aplikacji, majacych na celu dokonanie zmian w systemie ewidencji, zwigzanych ze zmiang uzytkownika
sktadnika rzeczowego majatku lub miejsca uzytkowania tego sktadnika;

5) komorka ewidencyjna - komorke organizacyjng w Biurze Logistyki ABW prowadzaca ewidencj¢
sktadnikéw rzeczowych majgtku na podstawie przepisow Szefa ABW w sprawie regulaminu
organizacyjnego Biura Logistyki ABW.

§ 3. Dostep do aplikacji EMiL posiadajg uzytkownicy tej aplikacji z:
1) jednostek organizacyjnych ABW z siedziba w Warszawie,
2) Centralnego Osrodka Szkolenia i Edukacji ABW
- obstugiwanych przez komorke ewidencyjna.

§ 4. 1. Aplikacja EMIL umozliwia wystawianie elektronicznego zlecenia do systemu ewidencji dla
pojedynczego uzytkownika sktadnika rzeczowego majatku.

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 2405 oraz z 2018 r. poz. 138,
650, 723, 730, 1544, 1560 i 1669.
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2. Elektroniczne zlecenie przetwarzane w aplikacji EMiIL jest rownowazne z protokotem przekazania,
ktorego wzor okreSlajg przepisy Szefa ABW w sprawie sposobu i trybu prowadzenia ewidencji i
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego w jednostkach organizacyjnych ABW.

§ 5. 1. Wystawione przez uzytkownika aplikacji EMiL elektronicznie zlecenie:

1) podlega weryfikacji przez funkcjonariusza lub pracownika komorki ewidencyjnej obstugujacego system
ewidenciji;

2) podlega wyjasnieniu przez funkcjonariusza lub pracownika komorki ewidencyjnej w przypadku

wystapienia watpliwosci dotyczacych przekazywanego skladnika rzeczowego majatku lub miejsca
uzytkowania tego sktadnika;

3) moze zosta¢ odrzucone, co nie powoduje zmiany uzytkownika sktadnika rzeczowego majatku lub miejsca
uzytkowania tego sktadnika w systemie ewidencji.

2. Wystawione przez uzytkownika aplikacji EMiL elektroniczne zlecenie podlega zaakceptowaniu przez
bezposredniego przelozonego tego uzytkownika, a w przypadku przekazania sktadnika rzeczowego majatku
poza jednostke organizacyjng ABW - przez kierownika tej jednostki.

3. Bezposredni przetozony uzytkownika aplikacji EMIL albo kierownik jednostki organizacyjnej ABW
otrzymuja elektroniczne powiadomienie o wystawionym elektronicznym zleceniu.

4. Po akceptacji elektronicznego zlecenia, 0 ktorej mowa w ust. 2, jest generowany komunikat przesytany
do systemu ewidencji.

5. Nowy uzytkownik sktadnika rzeczowego majatku przekazanego na podstawie elektronicznego zlecenia
potwierdza kodem PIN:

1) przyjecie tego sktadnika na swoj stan, lub
2) zmiang miejsca uzytkowania tego sktadnika.

§ 6. 1. Bezposredni przelozony uzytkownika aplikacji EMIL albo kierownik jednostki organizacyjnej
ABW, o0 ktoérych mowa w § 5 ust. 2, a takze nowy uzytkownik sktadnika rzeczowego majatku, w przypadku
stwierdzenia niezgodnos$ci lub wystgpienia watpliwosci zwigzanych z przekazywanym skladnikiem
rzeczowym majatku, moga odrzucic¢ elektroniczne zlecenie.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, komunikat do systemu ewidencji nie jest generowany.

§ 7. W przypadku uniemozliwiajgcym wykorzystanie aplikacji EMiL do wystawienia elektronicznego
zlecenia, dopuszcza si¢ przekazanie sktadnika rzeczowego majatku w postaci protokotu przekazania, o ktérym
mowa w § 4 ust. 2.

§ 8. Uzytkownik aplikacji EMIiL jest obowigzany do biezacej aktualizacji zapisow dotyczacych
sktadnikéw rzeczowych majatku bedacych na jego stanie i Wyjasniania wszelkich watpliwosci z
funkcjonariuszami lub pracownikami komorki ewidencyjne;.

§ 9. Na administratoréw aplikacji EMiL wyznacza sig:

1) dyrektora Departamentu Bezpieczenstwa Teleinformatycznego ABW, odpowiedzialnego za spra
2) wy techniczne zwigzane z funkcjonowaniem aplikacji EMiL i systemu ewidenciji;

2) dyrektora Biura Logistyki ABW, odpowiedzialnego za wktad merytoryczny zwigzany z prowadzeniem
systemu ewidencji.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 listopada 2018 r.

Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

prof. dr hab. Piotr Pogonowski



