DZIENNIK URZEDOWY

AGENCIJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Warszawa, dnia 19 czerwca 2018 r.

Poz. 19

ZARZADZENIE NR 39
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

z dnia 20 kwietnia 2018 r.

w sprawie sposobu i trybu udzielania w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego zamoéwien publicznych,
do ktorych nie stosuje si¢ ustawy - Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. 0 Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego
oraz Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2017 r. poz. 1920, z pézn. zm.") w zwiazku z art. 4 pkt 5 oraz art. 131 b
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018) zarzadza
sie, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogodlne

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla sposob itryb przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, zwanej dalej ,,ABW”, do ktdrego
nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawa”, oraz
wskazuje jednostki organizacyjne ABW wilasciwe w sprawach uregulowanych w zarzadzeniu.

2. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym
mowa w art. 4 pkt 5iart. 131 b ustawy, jezeli jego wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢
kwoty 30 000 euro.

3. Zamowienia publiczne wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych, ktore spetniajg warunki okreslone w ust. 2, s3 udzielane w trybie okreslonym w zarzadzeniu.
Postanowienia przepisow, o ktorych mowa w umowach o finansowanie oraz w dokumentach zawierajacych
szczegotowe zasady finansowania zamowien publicznych z funduszy europejskich, stosuje sie odpowiednio.

4. PrzepisOw zarzadzenia nie stosuje si¢ do realizacji przez ABW zadan finansowanych z funduszu
operacyjnego, o ktorym mowa w art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. 0 Agencji Bezpieczenstwa
Wewngtrznego oraz Agencji Wywiadu chyba, ze Szef ABW postanowi inaczej.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) cena - cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towarow i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1830 oraz z 2018 r. poz. 650);

2) dostawa - nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy,
najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktéore moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

3) statut - statutu Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego stanowiacy zatacznik do zarzadzenia nr 73 Prezesa
Rady Ministrow zdnia 26 czerwca 2002 r. wsprawie nadania statutu Agencji Bezpieczenstwa
Wewngtrznego (M.P. z 2018 r. poz. 279);

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 2405 oraz z 2018r. poz. 138,
650, 723 i 730.
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4) jednostki zamawiajace - jednostki organizacyjne ABW, o ktoérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 14, 16, 18, 19,
211 25 statutu,

5) jednostka wnioskujaca - jednostke organizacyjng ABW Iub komorke organizacyjng w jednostce
organizacyjnej ABW zglaszajacg potrzebe udzielenia zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane;

6) najkorzystniejsza oferta - oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych
kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia publicznego albo ofert¢ z najnizszg ceng lub
kosztem, gdy jedynym Kkryterium oceny jest cena lub koszt;

7) oferta czgsciowa - oferte przewidujaca, zgodnie z trescig dokumentacji warunkéw wykonania zamowienia
publicznego, wykonanie cze$ci zamdwienia publicznego;

8) oferta wariantowa - ofert¢ przewidujacg, zgodnie z warunkami okreslonymi w dokumentacji warunkow
wykonania zamowienia publicznego, odmienny niz okreslony przez jednostke zamawiajaca sposob
wykonania zamoéwienia publicznego;

9) roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie wykazu robot budowlanych (Dz. U.
poz. 1125), zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez jednostke¢ wnioskujaca;

10) dokumentacja projektowa - dokumentacje, o ktorej mowa w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
zdnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegdlowego zakresu iformy dokumentacji projektowej,
specyfikacji technicznych wykonania iodbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-
uzytkowego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1129);

11) specyfikacja techniczna wykonania iodbioru rob6t budowlanych - specyfikacje, o ktorej mowa
W rozporzadzeniu wymienionym w pkt 10;

12) program funkcjonalno-uzytkowy - program w rozumieniu rozporzadzenia, o ktorym mowa w pkt 10;

13) kosztorys inwestorski - kosztorys w rozumieniu rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja
2004 r. w sprawie okre§lenia metod ipodstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. poz. 1389);

14) planowane koszty robot budowlanych - planowane koszty robdot budowlanych, o ktéorych mowa
W rozporzadzeniu wymienionym w pkt 13;

15) planowane koszty prac projektowych - planowane koszty prac projektowych, o ktorych mowa
W rozporzadzeniu wymienionym w pkt 13;

16) ustugi - wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

17) wykonawca - osobe¢ fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktora jest wytypowana do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyta oferte na ustugi, dostawe lub roboty budowlane
albo zawarta umowe w sprawie realizacji zaméwienia publicznego;

18) zamoéwienie publiczne - umowe odptatng zawierang miedzy ABW a wykonawca, dotyczaca ustug,
dostaw Iub robot budowlanych;

19) postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego - postepowanie majgce na celu wyltonienie
wykonawcy oferujagcego najkorzystniejsze warunki realizacji tego zamowienia;

20) warto$¢ zamowienia publicznego - warto$¢ szacunkowg zamowienia publicznego, ustalong przez
jednostke wnioskujacg z nalezytg starannoscig bez podatku od towardéw i ustug (VAT);

21) umowa 0 wspotpracy - umowe zawarta migdzy jednostka zamawiajaca a jednym lub wicksza liczba
wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkow dotyczacych zamowienia publicznego, jakie moga
zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci cen i, jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych
ilosci.

§ 3. 1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przygotowuje jednostka wnioskujaca.

2. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadza jednostka zamawiajaca.
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Rozdziat 2

Sposéb udzielania zamdéwienia publicznego

§ 4. 1. Zamowienia publicznego udziela si¢ wykonawcy, ktory zostal wybrany zgodnie z przepisami
zarzadzenia.

2. Jednostka wnioskujaca 1ijednostka zamawiajaca sa obowigzane przygotowaé i przeprowadzié
postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w sposodb gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rowne traktowanie wykonawcow ubiegajacych si¢ o wykonanie tego zamowienia, chyba ze przepisy
zarzadzenia stanowia inacze;j.

3. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi si¢ z wytaczeniem zasady jawnosci.

4. Wobec czynno$ci podjetych przez jednostke wnioskujaca i jednostke zamawiajaca w toku
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wykonawcy
nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie.

§ 5. 1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim.

2. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach jednostka zamawiajaca moze wyrazi¢ zgode na ztozenie
wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o$wiadczenia,
oferty oraz innych dokumentow, roéwniez w jednym zjezykow powszechnie uzywanych w handlu
miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktorym zamdéwienie publiczne jest udzielane.

3. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach jednostka zamawiajaca moze sporzadza¢ dokumenty oraz
dokonywac¢ niektorych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegolnosci
prowadzi¢ negocjacje, dodatkowo roéwniez w jednym zjezykow powszechnie uzywanych w handlu
miedzynarodowym.

§ 6. Podczas przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego jednostka
wnioskujaca i jednostka zamawiajaca powinny kierowac si¢ zasadami:

1) zaspokojenia potrzeb ABW wynikajacych z realizacji ustawowych zadan, o ktérych mowa w art. 5 ustawy
z dnia 24 maja 2002 r. 0 Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz Agencji Wywiadu;

2) bezpieczenstwa funkcjonariuszy ABW, w szczegélnosci wykonujacych czynno$ci  operacyjno-
rozpoznawcze, dochodzeniowo-§ledcze oraz analityczno-informacyjne w ramach realizowania zadan,
0 ktorych mowa w pkt 1;

3) dochowania nalezytej staranno$ci podczas przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

4) rzetelnego dokumentowania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
5) adekwatnosci, efektywnosci i skuteczno$ci postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

6) celowosci i oszczednosci w dokonywaniu wydatkowania $rodkoéw publicznych podczas przygotowywania
i przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, z uwzglgdnieniem uzyskania
najlepszych efektow w ramach posiadanych §rodkéw publicznych oraz przestrzegania terminow realizacji
zadan i zaciagnietych zobowigzan.

§ 7. 1. W ABW trybami udzielania zaméwienia publicznego sg:
1) przetarg zamknigety;
2) przetarg zamknigty poprzedzony negocjacjami;
3) negocjacje z jednym wykonawcag.

2. Przepisy rozdziatow 2-6 stosuje sie we wszystkich trybach udzielania zaméwienia publicznego, chyba
Ze przepisy zarzadzenia stanowig inaczej.

§ 8. 1. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego nie moze wystegpowac¢ w imieniu jednostki
wnioskujgcej 1jednostki zamawiajgcej, ani tez wykonywaé czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, oraz by¢ bieglym osoba, ktora:
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1) ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego;

2) pozostaje W zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej albo
W linii bocznej do drugiego stopnia albo jest zwigzana z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli
z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organoéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia publicznego;

3) przed uptywem trzech lat od daty rozpoczecia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
pozostawata w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca albo byta cztonkiem organdéw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego;

4) pozostaje z ktorymkolwiek z wykonawcow w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do jej bezstronnosci;

5) zostata prawomocnie skazana za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowych.

2. Osoba wystepujaca w imieniu jednostki wnioskujacej i jednostki zamawiajgcej oraz osoba wykonujaca
czynnosci zwigzane z postegpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, a takze biegly, sktadajg pisemne
o$wiadczenia o braku albo istnieniu przestanek, o ktorych mowa wust. 1. Wzoér o$wiadczenia okresla
zatagcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Zaistnienie okolicznosci wymienionych w ust. 1 skutkuje wylaczeniem osob, o ktérych mowa w ust. 2,
Z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Rozdzial 3

Przygotowanie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

§ 9. 1. Jednostka wnioskujaca jest obowiagzana sporzadzi¢ szczegotowe uzasadnienie wylaczenia od
obowiagzku stosowania przepisOw ustawy przy udzielaniu zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci
uwzgledniajac art. 4 pkt 5 lub art. 131 b ustawy oraz majac na wzgledzie zasady okreslone w § 6.

2. Jednostka wnioskujaca opisuje przedmiot zamowienia publicznego Ww sposdb jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych izrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

3. W przypadku udzielania zamdéwienia publicznego w trybie przetargu zamknigtego poprzedzonego
negocjacjami albo negocjacji z jednym wykonawca, jednostka wnioskujagca moze okreslic przedmiot
zamowienia publicznego poprzez opis potrzeb wymagan umozliwiajacy wykonawcy przygotowanie si¢ do
negocjacji.

4. W przypadku wudzielania zamowienia publicznego, ktorego przedmiot stuzy zapewnieniu
bezpieczenstwa realizacji ustawowych zadan ABW lub jest uzasadniony specyfika zadan ABW, jednostka
wnioskujaca moze nadto okresli¢ ten przedmiot poprzez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub uslugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce.

5. Przepisu ust. 4 nie stosuje si¢ do zamoéwien publicznych, o ktorych mowa w § 1 ust. 3.
§ 10. Jezeli przedmiotem zamowienia publicznego jest:

1) wykonanie rob6t budowlanych - jednostka wnioskujaca okresla przedmiot zaméwienia publicznego za
pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych;

2) zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz.U. z2017r. poz. 1332, zpdzn. zm.?) - jednostka wnioskujaca opisuje przedmiot
zamoOwienia publicznego za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 1529 oraz z 2018 r. poz. 12,
317, 352 i 650.
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§ 11. 1. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia publicznego jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw iuslug (VAT), ustalone przez jednostke wnioskujaca z nalezyta
staranno$cia.

2. Warto$¢ zamowienia publicznego okreslona w zlotych przelicza si¢ na rdwnowarto$¢ kwot wyrazonych
W euro na podstawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro ustalonego w przepisach Prezesa Rady
Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamdwien publicznych.

3. Warto$¢ zamdwienia publicznego na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na
podstawie planowanych kosztow robot budowlanych, jezeli przedmiotem zamoéwienia publicznego jest
wykonanie robot budowlanych;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia publicznego jest zaprojektowanie
I wykonanie robot budowlanych.

4. Przy obliczaniu warto$ci zamdwienia publicznego, ktorego przedmiotem sg roboty budowlane,
uwzglednia si¢ takze warto$¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez
jednostke wnioskujaca do dyspozycji wykonawcy.

5. Ustalenia warto$ci zamowienia publicznego dokonuje si¢ nie wczesniej niz:

1) 6 miesigcy przed dniem rozpoczecia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli
przedmiotem zamowienia publicznego sa dostawy lub ustugi, oraz

2) 9 miesiecy przed dniem rozpoczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli
przedmiotem zamowienia publicznego sg roboty budowlane.

6. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia publicznego nastgpita zmiana okolicznos$ci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, jednostka wnioskujaca, przed rozpoczeciem postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, dokonuje zmiany warto$ci zamowienia publicznego.

§ 12. 1. Na wniosek dyrektora jednostki wnioskujacej albo jednostki zamawiajacej jednostka
organizacyjna ABW wlasciwa w sprawach bezpieczenstwa wewnetrznego opracowuje informacj¢ dotyczaca
istnienia lub braku negatywnych przestanek dotyczacych dopuszczenia wykonawcy (podwykonawcy) do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, zwang dalej ,,informacja”.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy wtoku prowadzonego postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego zaistnieje zmiana danych wykonawcy (podwykonawcy) w stosunku do
tych, ktére zostaly przekazane jednostce organizacyjnej ABW wlasciwej w sprawach bezpieczenstwa
wewnetrznego, celem opracowania informacji.

3. Jednostki organizacyjne ABW bioragce udzial w opracowaniu przez jednostk¢ organizacyjng ABW
wlasciwg w sprawach bezpieczenstwa wewnetrznego informacji sa obowigzane do zajecia i przekazania tej
jednostce stanowiska niezbgdnego do opracowania informacji.

4. Jednostka organizacyjna ABW wlasciwa w sprawach bezpieczenstwa wewnetrznego jest obowigzana,
w terminie 30dni od dnia otrzymania wniosku o informacje, o ktorym mowa wust. 1, lub danych
i dokumentow, o ktorych mowa w § 22 ust. 2 i 3, przekaza¢ informacj¢ jednostce wnioskujacej albo jednostce
zamawiajacej.

5. W przypadku opracowania przez jednostke organizacyjng ABW wlasciwa w sprawach bezpieczenstwa
wewngtrznego informacji o istnieniu negatywnych przestanek dotyczacych dopuszczenia wykonawcy
(podwykonawcy) do wudzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, wykonawca
(podwykonawca) ten nie moze by¢ zaproszony do dalszego udziatu w tym postepowaniu.

6. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Szef ABW moze zezwoli¢ na odstgpienie od realizacji
procedury okres§lonej w ust. 1-5.
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7. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dotyczacych zamowien publicznych udzielanych w trybie §
42 pkt 12, Szef ABW moze zezwoli¢ na udzial w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
wykonawcy (podwykonawcy), wobec ktorego jednostka organizacyjna ABW wlasciwa w sprawach
bezpieczenstwa wewnetrznego przedstawita informacje o istnieniu negatywnych przestanek dotyczacych
dopuszczenia wykonawcy (podwykonawcy) do wudzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.

8. Wniosek 0 wyrazenie zgody na udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
wykonawcy, o0 ktorym mowa w ust. 7, kierownik jednostki zamawiajacej sktada do Szefa ABW za
posrednictwem kierownika jednostki organizacyjnej ABW wlasciwej w sprawach bezpieczenstwa
wewnetrznego, ktory jest obowigzany do przedstawienia stanowiska w sprawie dopuszczenia wykonawcy
(podwykonawcy) do udzialu w tym postepowaniu, pomimo istnienia co do tego negatywnych przestanek.

§ 13. 1. Jednostka wnioskujaca wystepujac o przeprowadzenie zamoéwienia publicznego przekazuje
jednostce zamawiajacej nastgpujace dokumenty i informacje:

1) szczegblowe uzasadnienie wylaczenia od obowigzku stosowania przepisow ustawy przy udzielaniu
zamowienia publicznego;

2) opis przedmiotu zamdwienia publicznego;
3) notatke z ustalenia warto$ci zamowienia publicznego;

4) wskazanie trybu, w jakim ma zosta¢ przeprowadzone postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
Wwraz z uzasadnieniem wyboru, chyba Ze postepowanie to ma si¢ odby¢ w trybie przetargu zamknigtego;

5) istotne postanowienia umowy;

6) liste wykonawcow wytypowanych do zaproszenia do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

7) kryteria oceny ofert istotne dla jednostki wnioskujacej oraz warunki udziatlu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, jakie musi spetni¢ wykonawca wraz z wykazem dokumentéw potwierdzajgcych
spetnienie tych warunkows;

8) informacje;

9) dane funkcjonariuszy lub pracownikow jednostki wnioskujacej wytypowanych do udziatu w pracach
komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorej
mowa w § 15.

2. Kierownik jednostki zamawiajacej w uzasadnionych przypadkach moze zwrdci¢ sie do kierownika
jednostki wnioskujacej o uzupetnienie lub zmiang tresci dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1.

Rozdziat 4

Postepowanie 0 udzielenie zaméwienia publicznego

§ 14. 1. O rozpoczeciu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego decyduje Szef ABW lub
upowazniony Zast¢pca Szefa ABW na uzasadniony wniosek kierownika jednostki zamawiajacej, sporzadzony
w oparciu o dokumenty i informacje, o ktorych mowa w § 13.

2. Kierownicy jednostek zamawiajacych, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 16, 18, 19, 21i 25 statutu,
przedktadaja wniosek wymieniony w ust. 1 za posrednictwem dyrektora Biura Logistyki ABW.

3. Wz6r wniosku, o ktérym mowa W ust. 1, okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Zatwierdzony wniosek, oktorym mowa wust.1, podlega rejestracji w ,Rejestrze zamoéwien
publicznych” prowadzonym w komorce organizacyjnej Biura Logistyki ABW wlasciwej w sprawach
zamoOwien publicznych. Wzor ,,Rejestru zamowien publicznych” okresla zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

5. Jednostka zamawiajaca informuje jednostke organizacyjna ABW wlasciwg w sprawach finansow
0 wszczgciu postgpowania o udzieleniu zamoéwienia publicznego, wskazujac przedmiot 1 wartos¢ zamdwienia
publicznego, przewidywany termin zawarcia umowy oraz czas jej realizacji.
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§ 15. 1. Kierownik jednostki zamawiajacej powoluje komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia
postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwang dalej ,,komisjg przetargowa”.

2. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub by¢é powolywana do przeprowadzenia okre§lonych
postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 16. 1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika jednostki zamawiajacej,
powotywanym w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Do zadan komis;ji przetargowej nalezy w szczego6lnoSci opracowanie zaproszenia do ztozenia wniosku
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, dokonanie oceny spetnienia
przez wykonawce warunkéw udziatlu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, badanie i ocena
ofert, przedstawienie propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

§ 17. 1. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech cztonkow.
2. Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwoluje kierownik jednostki zamawiajace;.

3. Podstawowy sposOb organizacji oraz tryb pracy komisji przetargowej, a takze podstawowe obowigzki
cztonkow komisji przetargowej oraz 0so6b uczestniczacych w pracach tej komisji okresla ramowy regulamin
pracy komisji przetargowej, stanowiacy zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

4. W przypadku szczegdlnego przedmiotu zamédwienia publicznego, w celu zapewnienia sprawnego
dzialania komisji przetargowej, indywidualizacji odpowiedzialno$ci poszczegdlnych jej czionkow za
wykonywane czynnosci oraz zapewnienia przejrzystosci jej prac, kierownik jednostki zamawiajacej moze
uzupetni¢ ramowy regulaminu pracy komisji przetargowej o inne elementy, niz wymienione w Ust. 3, poprzez
dodanie do niego nowych zapisow.

5. Cztonkami komisji przetargowej sg funkcjonariusze lub pracownicy jednostki wnioskujacej i jednostki
zamawiajacej. W uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki zamawiajacej moze poszerzy¢ sktad
komisji przetargowej o funkcjonariuszy lub pracownikow innej jednostki organizacyjnej ABW albo powotaé
bieglych oraz inne osoby, jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.

6. Czynno$ci wykonywane przez komisje przetargowa w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego sg dokumentowane w formie protokotdw podpisywanych przez cztonkow komisji przetargowe;.

§ 18. 1. Po zatwierdzeniu przez Szefa ABW lub upowaznionego Zastgpce Szefa ABW wniosku, o ktorym
mowa w § 14 ust. 1, jednostka zamawiajaca kieruje do wytypowanych przez jednostke wnioskujaca
wykonawcow zaproszenie do ztozenia wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. Jednostka zamawiajgca zaprasza do ztozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawcow, wobec
ktorych jednostka organizacyjna ABW wiasciwa w Sprawach bezpieczenstwa wewngtrznego przedstawita
informacj¢ o braku negatywnych przestanek dotyczacych dopuszczenia do udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem § 12 ust. 6 i 7.

3. O$wiadczenia, zawiadomienia iwnioski sktadane przez jednostk¢ zamawiajacg oraz wykonawce
podczas postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wymagaja zachowania formy pisemne;j.
Jednostka zamawiajgca moze dopusci¢ inng forme wymiany informacji pomigdzy nig a wykonawca.

§ 19. 1. Liczba wykonawcow, ktorych jednostka zamawiajaca zaprasza do skladania wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie:
1) przetargu zamknigtego - nie moze by¢ mniejsza niz 4;
2) przetargu zamknigtego poprzedzonego negocjacjami - nie moze by¢ mniejsza niz 3.
2. W przypadku, gdy liczba wykonawcow ktorzy, w opinii jednostki wnioskujacej, moga spelni¢ warunki
okreslone w zaproszeniu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego jest mniejsza niz ustalona w ust. 1, jednostka zamawiajaca zaprasza do sktadania
wnioskow wszystkich wykonawcow.

§ 20. Jednostka zamawiajgca przesyta wykonawcy zaproszenie do zlozenia wniosku o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktore powinno zawieraé w szczegolnosci:
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1) nazwe oraz adres jednostki zamawiajacej;

2) informacje, ze do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nie stosuje si¢ przepisOw ustawy
wraz z podaniem podstawy wylaczenia;

3) informacje, ze postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzi si¢ z wytgczeniem zasady
jawnosci iw zwigzku ztym jednostka zamawiajaca zastrzega sobie prawo do nieinformowania
wykonawcy 0 przebiegu i rozstrzygnigciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

4) okreslenie przedmiotu zamowienia publicznego w formie ogolnej, pozwalajacej wykonawcy zapoznac si¢
z wielkoscig zamowienia publicznego i jego charakterem;

5) okreslenie przewidywanego terminu wykonania zamowienia publicznego;

6) opis warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym w szczegdlnosci
w zakresie ochrony informacji niejawnych wraz z wykazem dokumentdw, ktore nalezy ztozy¢ w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

7) informacje¢ o dopuszczeniu podwykonawcow do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, jezeli jednostka wnioskujaca przewiduje udziat podwykonawcow w realizacji zamowienia
publicznego;

8) wymagania dotyczace wadium wraz z podaniem okoliczno$ci powodujacych jego utrate;
9) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
10) wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania si¢ z wykonawca;

11) miejsce i termin sktadania wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego;

12) pouczenie o braku $rodkow ochrony prawnej przewidzianych w ustawie.

§ 21. 1. Jednostka zamawiajaca wzywa wykonawce do ztozenia, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, o ktorych mowa w § 20 pkt 6.

2. Wykonawca we wniosku o0 dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego umieszcza nastepujace informacje:

1) imi¢ i nazwisko lub nazwe (firmg¢) oraz adres wykonawcy;
2) nr REGON, nr NIP oraz nr Krajowego Rejestru Sgdowego w razie ich posiadania;

3) wykaz 0sob uprawnionych do reprezentowania wykonawcy, w tym sktad zarzadu lub rady nadzorczej lub
komisji rewizyjnej oraz wykaz prokurentow wraz z podaniem ich nr PESEL;

4) wykaz udziatowcow (akcjonariuszy) posiadajacych co najmniej 10% udziatéw (akcji) wraz z podaniem nr
PESEL w odniesieniu do o0s6b fizycznych albo nr REGON inr Krajowego Rejestru Sgdowego
W odniesieniu do innych podmiotdw.

3. Jezeli osoby, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3, sa cudzoziemcami, wykonawca podaje imiona i nazwiska,
obywatelstwa, daty i miejsca urodzenia oraz imiona rodzicow tych osob.

4. Do wniosku, 0 ktorym mowa w ust. 2, wykonawca powinien dotaczy¢:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, chyba ze jednostka zamawiajgca moze
uzyskaé odpisy z ogoélnie dostepnych rejestréw lub ewidencji;

2) zaswiadczenie wlasciwego urzedu skarbowego oraz wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych potwierdzajace, ze wykonawca odpowiednio nie zalega z optacaniem podatkow oraz sktadek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczenie, ze uzyskat zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci albo wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu
podatkowego, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wniosku;

3) dokumenty poswiadczajgce zdolnos¢ wykonawey do ochrony informacji niejawnych, jezeli postepowanie
0 udzielenie zamowienia publicznego jest zwigzane z dostgpem do informacji niejawnych;



-9-
Dziennik Urzgdowy Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego Poz. 19

4) inne dokumenty, jezeli wymaga tego charakter zamoéwienia publicznego (koncesje, zezwolenia,
uprawnienia).

5. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania za granica, zamiast informacji, o ktorych
mowa w ust. 2 pkt 2-4, ust. 314 pkt 1, 2 i 4, sktada odpowiednie dokumenty, wystawione zgodnie z prawem
kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

1) posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci okreslonego rodzaju;
2) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono upadto$ci;

3) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne izdrowotne albo Ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

6. Jezeli w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 5, wykonawca jest obowigzany ztozy¢é wystawiony w tym Kkraju
dokument zawierajacy o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego.

7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4-6, moga by¢ ztozone w oryginale lub w postaci kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

8. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 144.000 euro, moze potwierdzi¢ spelnienie warunkow
okreslonych w ust. 4 pkt 2 sktadajac o$wiadczenie Oniezaleganiu z optacaniem podatkoéw oraz sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne 1spoleczne.

9. W przypadku, gdy wykonawca przewiduje wykonanie czeSci zamowienia publicznego przez
podwykonawce, jest obowigzany przedtozy¢ odpowiednie dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2-6, dotyczace
podwykonawcy, z wytaczeniem dokumentow, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 2, oraz o$§wiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 1.

10. Wykonawca sktadajac wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego jest obowigzany do zlozenia o$wiadczenia o nieujawnianiu informacji zwigzanych ztym
postgpowaniem osobom trzecim, z wyjatkiem podwykonawcow.

11. Jednostka zamawiajagca moze wyznaczy¢ termin, w ktorym wykonawca jest obowigzany do
uzupetnienia dokumentéw okreslonych w zaproszeniu do sktadania wniosku o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 22. 1. Jednostka zamawiajgca po otrzymaniu od wykonawcy wniosku o dopuszczenie do udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego dokonuje jego oceny pod katem spetnienia przez
wykonawce okre$lonych w zaproszeniu warunkow, o ktorych mowa w § 20 pkt 6.

2. W przypadku dopuszczenia do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
podwykonawcow, dokumenty, o ktérych mowa w § 21 ust. 1-5 i 8, dotyczace podwykonawcow, przekazane
przez wykonawce, sa przesylane przez jednostke¢ zamawiajaca do jednostki organizacyjnej ABW wilasciwej
W sprawach bezpieczenstwa wewnetrznego.

3. Do dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, jednostka zamawiajaca dotgcza rowniez informacje
okreslajace przedmiot zamdwienia publicznego oraz jego wartoS¢.

§ 23. 1. Jednostka zamawiajagca wraz zzaproszeniem do zlozenia oferty przesyla wykonawcy
dokumentacj¢ warunkow wykonania zamowienia publicznego.

2. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe i adres jednostki zamawiajacej;

2) opis sposobu przygotowywania oferty wraz ze wskazaniem, Zze oferta musi by¢ sporzadzona w formie
pisemnej;

3) opis przedmiotu zamowienia publicznego okreslony rowniez, w razie potrzeby, za pomoca plandw,
rysunkow lub projektow, lacznie z wyszczegolnieniem dodatkowych ustug, ktore majg by¢ wykonane
W ramach umowy;
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4) wymagany termin wykonania umowy;

5) opis kryteriow, ktorymi jednostka zamawiajaca bedzie si¢ kierowata przy wyborze oferty wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteriow;

6) opis odpowiednich cze$ci zamodéwienia publicznego, jezeli dopuszcezalne jest sktadanie oferty czesciowe;;
7) informacje¢ o dopuszczeniu mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowej;

8) opis sposobu obliczenia ceny oferty;

9) wymagania dotyczace wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

10) wskazanie miejsca i terminu ztozenia oferty;

11) wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania si¢ z wykonawcg oraz opis sposobu udzielania
wyjasnien dotyczacych dokumentacji warunkéw wykonania zamowienia publicznego;

12) termin, do ktorego wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferts;

13) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢é dopelnione po =zakonczeniu postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, w celu zawarcia umowy;

14) istotne dla jednostki wnioskujgcej postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy oraz wysokos$¢ kar umownych z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
ogo6lne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli jednostka wnioskujaca wymaga od wykonawcy zawarcia
umowy na takich warunkach;

15) $wiadectwo bezpieczenstwa przemystowego, jezeli postepowanie dotyczy udzielenia zamdwienia
publicznego zawierajacego informacje niejawna o klauzuli ,,poufne” lub wyzsze;j.

3. W przypadku dopuszczenia podwykonawcow do udziatu w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego komisja przetargowa zada od wykonawcy wskazania w ofercie, w dokumentacji warunkow
wykonania zamoéwienia publicznego, czeSci zamdOwienia publicznego, ktérego wykonanie zamierza on
powierzy¢ podwykonawcy.

Rozdziat 5
WyKkluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty, uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego i wybér wykonawcy

§ 24. 1. Jednostka zamawiajaca wyklucza z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
wykonawce, ktory:

1) nie spetnia warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub nie ztozyt
wymaganych dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w tym postepowaniu lub
ztozyt dokumenty zawierajace btedy;

2) w ztozonych dokumentach zawarl nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

3) zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamOwienia publicznego podwykonawcy, ktory nie uzyskat
informacji o braku negatywnych przestanek dotyczacych dopuszczenia do udzialu w postepowaniu
0 Udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Protokot komisji przetargowej z czynno$ci wykluczenia oferty jest przedkladany do zatwierdzenia
kierownikowi jednostki zamawiajace;j.

3. Jednostka zamawiajaca odrzuca oferte, jezeli:
1) nie spetnia ona wymogow dokumentacji warunkow wykonania zamowienia publicznego;

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji;

3) zostata ztozona przez wykonawce, ktory nie zostat zaproszony do ztozenia oferty;

4) wykonawca nie wniost wadium albo wniost je w nieprawidtowy sposob.
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§ 25. 1. Jednostka zamawiajgca uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora jednostka wnioskujaca moze przeznaczyé na
finansowanie zamoOwienia publicznego, chyba ze jednostka wnioskujaca potwierdzi mozliwose
i konieczno$¢ zrealizowania tego zamowienia za ceng zawartg w najkorzystniejszej ofercie;

2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania o0 udzielenie
zamOwienia publicznego lub wykonanie zamoéwienia publicznego nie lezy w interesie jednostki
wnioskujacej;

3) w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie przetargu zamknigtego
badz przetargu zamknigtego poprzedzonego negocjacjami:

a) nie wplynat co najmniej jeden wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,

b) Zaden z wykonawcow nie spetnia warunkéw udzialu w postegpowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego,

C) nie wplyngta co najmniej jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

d) w wyniku prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nie zostata zawarta
umowa,

e) kazdy z wykonawcoéw lub podwykonawcow uzyskal informacje o istnieniu negatywnych przestanek
dotyczacych dopuszczenia do wudzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
z zastrzezeniem § 12 ust. 61 7;

4) w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, w trybie negocjacji z jednym
wykonawcy:

a) wykonawca nie ztozyt wniosku o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

b) wykonawca nie spetnia warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego,
Cc) w wyniku negocjacji nie zostata zawarta umowa,

d) wykonawca lub podwykonawca nie uzyskat informacji o braku negatywnych przestanek dotyczacych
dopuszczenia do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem §
12 ust. 61 7.

2. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego jednostka
zamawiajaca moze przeprowadzi¢ ponownie postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego bez
koniecznosci sporzadzania wniosku, o ktérym mowa w§ 14 ust. 1, z wykorzystaniem dokumentow
wytworzonych w uniewaznionym postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 26. 1. Komisja przetargowa sporzadza protokoél koncowy =z przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wzor okresla zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

2. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdza kierownik jednostki zamawiajace;j.

3. Kierownik jednostki zamawiajacej, w przypadku niezatwierdzenia protokotu, o ktorym mowa w ust. 1,
moze zleci¢ powtdrzenie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
i ponowne sporzadzenie protokotu koncowego. Przepis ust. 2 stosuje sie¢.

4. W ramach czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 3, kierownik jednostki zamawiajacej nie moze zlecic¢
ponownego otwarcia ofert.

§ 27. 1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje kierownik jednostki zamawiajacej na podstawie
propozycji komisji przetargowej, ktora wybiera najkorzystniejsza oferte sposrod nieodrzuconych ofert
wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okre§lonych w dokumentacji warunkéw wykonania
zamoOwienia publicznego.

2. Jezeli komisja przetargowa nie moze wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, wybiera sposrod tych ofert oferte
Z nizszg ceny.
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3. Jezeli komisja przetargowa nie moze dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, jednostka zamawiajaca wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia ofert dodatkowych.

4. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od
zawarcia umowy lub wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jednostka zamawiajaca
wybiera te sposrdd pozostatych ofert, ktora uzyskata najwyzsza oceng komisji przetargowe;.

Rozdzial 6
Wadium oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
§ 28. 1. Wykonawca jest obowigzany do wniesienia wadium, jezeli warto§¢ zamdowienia publicznego
przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 144.000 euro.

2. Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany do wniesienia wadium, jezeli warto$¢ zamowienia publicznego
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 144.000 euro.

3. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
4. Kwotg wadium okresla si¢ w granicach od 0,5% do 3% warto$ci zamdwienia publicznego.
§ 29. 1. Wadium moze by¢ wnoszone w hastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) porgczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

2. Wadium wnoszone w pieniagdzu wptaca si¢ przelewem i przechowuje na rachunku bankowym
wskazanym przez jednostke zamawiajaca.

§ 30. 1. Wadium jest zwracane niezwlocznie wykonawcy:
1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktorego oferta zostata odrzucona;
3) jezeli uptynat termin zwigzania oferta;

4) jezeli zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonywania umowy, o0ile byto
wymagane;

5) jezeli jednostka zamawiajgca uniewaznita postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Zwrot wadium wniesionego W pienigdzu nastepuje wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym byto one przechowywane. Wadium jest pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew na rachunek wykonawcy.

3. Wadium wraz z odsetkami wniesione w pienigdzu przez wykonawce, ktorego oferta zostala uznana za
najkorzystniejsza, na wniosek tego wykonawcy, zaliczane jest przez jednostke zamawiajaca na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4. Czynnosci zwigzane z przechowywaniem i zwrotem wadium realizuje jednostka organizacyjna ABW
wlasciwa w sprawach finanséw lub komorka organizacyjna delegatury ABW wiasciwa w sprawach finansow,
na wniosek jednostki zamawiajace;.

§ 31. 1. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, traci wadium wraz z odsetkami na rzecz jednostki
zamawiajacej, w przypadku gdy:

1) odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;

2) nie wniost zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na zasadach okreSlonych w dokumentacji
warunkow wykonania zamowienia publicznego;
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3) zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.
2. Wycofanie oferty po upltywie terminu sktadania ofert powoduje utrate wadium.

§ 32. 1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy do pokrycia roszczen ABW z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania zamowienia publicznego przez wykonawcg.

2. Jednostka zamawiajgca zagda od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej ,,zabezpieczeniem”, jezeli warto$¢ robdt budowlanych bedacych przedmiotem zamowienia publicznego
przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto§¢ kwoty 144.000 euro.

3. Jednostka zamawiajgca moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia, jezeli warto$¢ robot budowlanych
bedacych przedmiotem zamoéwienia publicznego nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
144.000 euro oraz jezeli przedmiotem zamowienia publicznego sg dostawy lub ustugi.

§ 33. Wysoko$¢ zabezpieczenia, jakiego jednostka zamawiajaca zada od wykonawcy zamdwienia
publicznego, ustala si¢ w wysokosci od 2% do 10% ceny oferty.

§ 34. 1. Zabezpieczenie moze by¢é wnoszone w nastgpujacych formach:
1) pieniadzu;
2) poreczeniach bankowych;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
2. Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu przechowuje si¢ na oprocentowanym rachunku bankowym.

3. Zwrot zabezpieczenia nastgpuje wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktorym byto ono przechowywane. Zabezpieczenie jest pomniejszone o koszt prowadzenia rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew na rachunek wykonawcy.

4. Jednostka wnioskujgca moze, na wniosek wykonawcy, wyrazi¢ zgode na zmiang formy wniesionego
zabezpieczenia. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana w sposob zachowujacy ciaglosé
zabezpieczenia i nie moze powodowa¢ zmniejszenia jego wysokosci.

§ 35. 1. Zwrot zabezpieczenia nastgpuje w terminie:
1) 14 dni od dnia uznania nalezytego wykonania ustugi lub dostawy;

2) 30 dni od dnia przekazania przez wykonawce robot budowlanych i przyjecia ich przez jednostke
wnioskujaca, jako nalezycie wykonanych.

2. Na zabezpieczenie roszczen ztytulu rekojmi za wady przedmiotu zamoéwienia publicznego lub
gwarancji jako$ci pozosta¢ moze kwota ustalona w umowie, nie wyzsza niz 30 % wysokosci zabezpieczenia.

3. Kwota, 0 ktorej mowa w ust. 2, zwracana jest najpozniej w terminie 14 dni po uptywie terminu r¢kojmi
za wady przedmiotu zamowienia publicznego lub gwarancji jakos$ci.

4. Czynno$ci zwigzane z przechowywaniem i zwrotem zabezpieczenia realizuje jednostka organizacyjna
ABW wiasciwa w sprawach finansow lub komodrka organizacyjna delegatury ABW wiasciwa w sprawach
finans6w, na wniosek jednostki wnioskujace;.

§ 36. 1. Wykonawcy zwraca si¢, na jego zadanie, oryginal dokumentu potwierdzajacego wniesienie
zabezpieczenia w innej formie niz w pieniadzu, pozostawiajac w dokumentacji jego kopi¢ poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem.

2. Wydanie oryginalu dokumentu nastgpuje po uptywie okresu, na jaki wniesione zostalo zabezpieczenie.

Rozdziat 7

Tryby udzielania zaméwienia publicznego

§ 37. 1. Podstawowym trybem postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego jest przetarg
zamknigty.
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2. Jednostka zamawiajaca moze udzieli¢ zamdowienia publicznego w innym trybie, niz przetarg zamknigty,
tylko w przypadkach okre§lonych w zarzadzeniu.

§38.1. Przetarg zamknigty poprzedzony negocjacjami jest trybem postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w ktorym jednostka zamawiajaca negocjuje warunki wykonania zamoéwienia
publicznego z zaproszonymi wykonawcami.

2. Przed przystgpieniem do negocjacji jednostka zamawiajaca moze wystapi¢ do zaproszonych
wykonawcow o przestanie oferty wstepne;j.

§ 39. Zamoéwienie publiczne moze by¢ udzielone w trybie przetargu zamknigtego poprzedzonego
negocjacjami, jezeli wystgpita co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) uprzednio prowadzone postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie przetargu
zamknigtego zostato uniewaznione;

2) przedmiot dostawy jest wytwarzany wylgcznie w celach badawczych, do§wiadczalnych lub rozwojowych;

3) nie mozna okresli¢c szczegbtowych cech technicznych i jakosciowych przedmiotu zamodwienia
publicznego lub z powodu specjalistycznego charakteru przedmiotu zamowienia publicznego sg konieczne
negocjacje z zaproszonymi wykonawcami;

4) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia publicznego niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
jednostki wnioskujacej, ktorej wezesniej nie mozna byto przewidziec.

§ 40. 1. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

2. Jednostka zamawiajgca moze, przed przystapieniem do zaproszenia do sktadania ofert, dokona¢ zmiany
bedacych przedmiotem negocjacji wymagan technicznych i jakosciowych dotyczacych przedmiotu
zamowienia publicznego.

3. Po przeprowadzeniu negocjacji jednostka zamawiajaca zaprasza do skladania ofert wszystkich
wykonawcow, z ktorymi prowadzone byly negocjacje.

§ 41. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie negocjacji z jednym wykonawcg
jednostka zamawiajaca udziela zamowienia publicznego po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§ 42. Jednostka zamawiajagca moze udzieli¢ zamdowienia publicznego w trybie negocjacji z jednym
wykonawca tylko wtedy, gdy wystapi co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:

1) z przyczyn technicznych lub organizacyjnych, a takze z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wytacznych
wynikajacych z odrgbnych przepisow albo w przypadku, gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga
by¢ wykonywane tylko przez jednego wykonawce;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie jednostki wnioskujace;j,
ktérej jednostka ta nie mogla przewidzie¢, a wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia
publicznego;

3) uprzednio prowadzone postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu
zamknigtego lub przetargu zamknigtego poprzedzonego negocjacjami zostato uniewaznione na podstawie
§ 25 ust. 1 pkt 1;

4) uprzednio prowadzone postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu
zamknigtego lub przetargu zamknigtego poprzedzonego negocjacjami zostato uniewaznione na podstawie
§ 25ust. 1pkt3, jezeli pierwotne warunki zamoéwienia publicznego nie zostaly w istotny sposob
zmienione;

5)w przypadku wplywu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
zamknigtego lub przetargu zamknigtego poprzedzonego negocjacjami jednego wniosku 0 dopuszczenie do
udziatu w tym postepowaniu;

6) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy realizujgcemu podstawowe zamowienie publiczne
zamowien dodatkowych, ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji, ktorej nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢ oraz gdy z przyczyn technicznych lub gospodarczych zaméwienia dodatkowego
nie mozna oddzieli¢ od podstawowego zamdwienia publicznego;
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7) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy, w okresie 3 lat od udzielenia podstawowego
zamoOwienia publicznego, zamdwien uzupeiniajacych stanowigcych nie wigeej niz 50 % wartosci
podstawowego zamoOwienia publicznego i polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamoéwien
publicznych, jezeli zamowienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu zamknigtego.

§ 43. Podstawa do zawarcia umowy w trybie negocjacji zjednym wykonawcg sa udokumentowane
negocjacje lub ztozona w ich wyniku oferta.

§ 44.1. Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie negocjacji
z jednym wykonawcg nie stosuje si¢ przepisow § 23, 28-32.

2. W przypadku, o ktorym mowa w§ 42pkt6, do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego w trybie negocjacji z jednym wykonawca nie stosuje si¢ takze przepisow § 12, 20-
22.

Rozdziat 8
Umowa o wspoélpracy

§ 45. 1. Jednostka zamawiajgca moze zawrze¢ z jednym lub z wigksza liczba wykonawcow umowe
0 wspoOlpracy po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, stosujac odpowiednio
przepisy dotyczace udzielania zamoéwienia publicznego w trybie przetargu zamknigtego, przetargu
zamknietego poprzedzonego negocjacjami lub negocjacji z jednym wykonawca.

2. Umowe o wspolpracy zawiera si¢ odrgbnie z kazdym wykonawca.

§ 46. Umowe o wspoOlpracy zawiera si¢ na okres nie dtuzszy niz 4 lata, z tym, ze ze wzgledu na przedmiot
zamowienia publicznego i szczegdlny interes ABW umowa taka moze by¢ zawarta na okres dtuzszy.

Rozdziat 9

Umowa w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego

§47.1. Do umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego zawieranej migdzy jednostka
zamawiajaca a wykonawca, po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej
dalej ,,umow3a”, stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Umowa oraz jej zmiana (aneks) wymaga zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewazno$ci.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, mozna dokona¢ zmiany tej umowy w formie aneksu. Zmiany umowy mozna dokona¢ takze wtedy,
gdy zmiana ta jest korzystna dla jednostki wnioskujace;j.

4. W przypadku uméw o roboty budowlane dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wprowadzania zmian umowy,
w formie aneksu, przewidujacych wykonanie rob6t zamiennych lub dodatkowych, od realizacji ktorych
uzaleznione jest prawidlowe wykonanie zamdwienia publicznego.

5. Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony.
6. Na czas nieoznaczony mogg by¢ zawarte umowy, o ktorych mowa w art. 143 ust. lila ustawy.

7. Umowa moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu zwigzania oferta, jezeli wykonawca wyrazit zgode na
zawarcie umowy na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

8. Umowe zawiera si¢ po zatwierdzeniu protokolu koncowego, o ktérym mowa w § 26 ust. 1, przez
kierownika jednostki zamawiajacej oraz po uzyskaniu potwierdzenia (kontrasygnaty) wlasciwego gldéwnego
ksiggowego o posiadaniu w planie finansowym ABW $rodkow budzetowych na realizacj¢ zamoOwienia
publicznego.
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Rozdziat 10

Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 48. |. Na terenie ABW czynno$ci zwigzane z wykonywaniem przedmiotu zamdowienia publicznego moze
realizowa¢ wykonawca, podwykonawca lub ich pracownik sprawdzony przez jednostke organizacyjng ABW
wlasciwg w sprawach bezpieczenistwa wewnetrznego. Przepisy § 12 ust. 1-4 oraz 22 ust. 2 stosuje si¢.

2. Sprawdzenie, 0 ktorym mowa w Ust. 1, jest wazne przez czas realizacji zamowienia publicznego przez
wykonawce, podwykonawce lub ich pracownika.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej ABW wilasciwej w sprawach bezpieczenstwa wewnetrznego moze
okresli¢ inne okresy waznosci sprawdzenia, o ktorym mowa w ust. 1.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozna odstapi¢ od wymogu sprawdzenia, o ktorym mowa
wust. I, pod warunkiem zapewnienia bezposredniego i nieprzerwanego nadzoru Wwyznaczonego
funkcjonariusza ABW nad pracami realizowanymi przez wykonawce, podwykonawce lub ich pracownika na
terenie ABW.

5. W przypadku, gdy wykonawca dysponuje waznym $wiadectwem bezpieczenstwa przemystowego
trzeciego stopnia upowazniajacym do dostgpu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne” lub
WyZsza, ajego pracownicy waznymi poswiadczeniami bezpieczenstwa upowazniajgcymi do dostgpu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne” lub wyzsza, kierownik jednostki organizacyjnej ABW
wlasciwej w sprawach bezpieczenstwa wewnetrznego moze odstapi¢ od przeprowadzenia sprawdzenia,
0 ktérym mowa W ust. 1.

§ 49. 1. Jednostki zamawiajace, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 16, 18, 19, 21 i 25 statutu, sporzadzajg
sprawozdanie o0 udzielonych zaméwieniach publicznych i przekazuja je, w terminie do dnia 31 stycznia roku
kalendarzowego nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, do Biura Logistyki ABW. Wzor
sprawozdania o0 udzielonych zaméowieniach publicznych okresla zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

2. Biuro Logistyki ABW przekazuje Szefowi ABW zbiorcze sprawozdanie 0 zaméwieniach publicznych
udzielonych przez Biuro Logistyki ABW i jednostki zamawiajace, o ktorych mowa w ust. 1, w terminie do
dnia 1 marca roku kalendarzowego nastepujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

§ 50. 1. Do postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczetych i niezakonczonych do dnia
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy zarzadzenia wymienionego w § 51.
2. Do uméw o udzielenie zamowienia publicznego zawieranych w wyniku prowadzenia postgpowan

0 udzielenie zamowienia publicznego wszczetych i niezakonczonych do dnia wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia stosuje si¢ przepisy zarzadzenia wymienionego w § 51.

§ 51. Traci moc zarzadzenie nr 18 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego z dnia 29 marca 2013 r.
w sprawie zasad i trybu udzielania w Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego zamowienia publicznego, do
ktérego nie stosuje si¢ ustawy - Prawo zaméwien publicznych (Dz. Urz. AB W poz. 7, z 2014 r. poz. 14,
22016 r. poz. 22,39 41 oraz z 2017 r. poz. 33).

§ 52. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

prof. dr hab. Piotr Pogonowski



