Zalgczniki do zarzadzenia
nr Szefa ABW z dnia

A0 0V 2018 r.

Zalacznik nr 1

ZASADY ORGANIZACJI RACHUNKOWOSCI

I. Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiggi rachunkowe ABW s3 prowadzone przy uzyciu programow komputerowych
firmy Fortech Sp. z o. 0. Przedsigbiorstwo Innowacyjno — Wdrozeniowe w:
1) Biurze Finanséw ABW;
2) komoérkach organizacyjnych wlasciwych w sprawach finansowych w delegaturach
ABW z siedzibg w:
a) Bialymstoku,
b) Gdansku,
¢) Katowicach,
d) Lublinie,
e) Poznaniu.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktéry rozpoczyna si¢ w dniu 1 stycznia,
a koficzy w dniu 31 grudnia. Rok obrotowy jest rokiem budzetowym. Okresami
sprawozdawczymi sg poszczegolne miesigce kalendarzowe w roku obrotowym.

3. Ksiggi rachunkowe zamyka sie i otwiera zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz przepisami rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911). Ostateczne zamknigcie
1 otwarcie ksigg rachunkowych jednostki organizacyjnej ABW powinno nastapi¢ do
dnia 30 kwietnia nastepnego roku kalendarzowego, a w jednostkach organizacyjnych
ABW, ktérych sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Za dat¢ zatwierdzenia
sprawozdan przyjmuje si¢ dat¢ wpisu dokonanego przez Ministerstwo Rozwoju i
Finansow w systemie TREZOR.

4. Ksiggi rachunkowe, o ktérych mowa w pkt 3, zawierajg wszystkie operacje gospodarcze
dokonane w roku obrotowym.

5. Okresy sprawozdawcze wchodzace w sklad roku obrotowego w ramach
sprawozdawczosci finansowej i budzetowej, dziela sie na:
1) miesieczne;
2) kwartalne;
3) pétroczne;
4) roczne.

6. W ciggu roku obrotowego okresy sprawozdawcze s3 zamykane po sporzadzeniu
sprawozdann  budzetowych w  spos6b uniemozliwiajacy dokonywanie zmian
wplywajacych na wiarygodnosé przedmiotowych sprawozdan, nie p6zniej jednak niz do



dnia 20-go miesigca kalendarzowego nastepujacego po miesigcu kalendarzowym
koniczacym dany okres sprawozdawczy.

W ciggu roku obrotowego w ABW sporzadza si¢, na podstawie zapisow ksiagg
rachunkowych, sprawozdania budzetowe i finansowe.

Sporzadzajagc sprawozdania finansowe nalezy dokona¢ odpowiednich wylaczen
wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami organizacyjnymi ABW.

IL. Szczegblowe zasady prowadzonej ewidencji ksiegowej

10.

Szczegolowe informacje dotyczace wykazu struktury zbioréw danych tworzacych ksiggi
rachunkowe oraz wzajemnych powigzan na komputerowych nosnikach danych zawarte
sg w instrukcjach do poszczegélnych programéw.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, ktére tworza:

1) dziennik;

2) ksiggg gidwna;

3) ksiegi pomocnicze;

4) zestawienia obrotéw i sald ksiggi gléwnej oraz sald ksiagg pomocniczych.

Wszystkie zapisy ksiggowe powinny posiadaé automatycznie nadane kolejne numery
pozycji oraz pozwala¢ na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ w powiazaniu ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi, w sposéb zapewniajacy ich trwatosé, a obroty
liczone sa w sposob ciggly.

Ponoszone koszty ujmuje si¢ na kontach zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie”.

Zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz spos6b ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja) przez osoby
odpowiedzialne za te wskazania, wynika z techniki dokumentowania zapisOw
ksiggowych w programie finansowo-ksiegowym FT - FK.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdlowiajace dla
wybranych kont ksiegi gléwnej. W programie finansowo-ksiegowym FT - FK zapisy te
dokonywane sg automatycznie.

Wprowadzanie danych do systemu finansowo-ksiggowego FT - FK, dotyczacych
operacji finansowych Kasy Oszczgdnosciowo-Pozyczkowej w ABW, zwanej dalej
»KOP”, w trakcie roku obrotowego, jest dokonywane syntetycznie, na podstawie
wyciggu bankowego za pomocga obrotéw w odpowiedniej korespondencji kont 139 i 247
— rozrachunki z tytulu sum depozytowych KOP.

Zapisy szczegblowe dotyczace poszczegélnych czlonkéw KOP wysokos$ci wkladow
i udzielonych pozyczek zgodnie z przepisami Szefa ABW w sprawie organizacji i zasad
dziatania KOP, s3 prowadzone w odrebnej aplikacji FT - KOP.

Ewidencja analityczna wedlug poszczegélnych K6t KOP w aplikacji FT - KOP jest
prowadzona na kontach:

1) 139 Rachunek bankowy Kasy Oszczednosciowo-Pozyczkowej;
2) 241 Rozrachunki z tytutu wkladéw;
3) 242 Rozrachunki z tytutu pozyczek;
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4) 854 Fundusz KOP.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 247 (konto aktywno-pasywne) zostaje
rozksiggowane odpowiednio na konta 241, 242, 854, zgodnie z ich trescig ekonomiczna,
na podstawie zapisOw ewidencji analitycznej w aplikacji FT - KOP. Na koniec roku
saldo konta 247 — rozrachunki z tytulu sum depozytowych KOP wykazuje ,,zero”.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywéw i pasywéw. Na kontach

pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny.

Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe, okreslone
w art. 20-22 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

Ewidencja wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym jest prowadzona w ABW na
kontach ksig¢gi gtéwnej, na ktérych operacje sa ujmowane wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej, a nastgpnie na podstawie zapisow zbiorczych jest przenoszona na konto
pozabilansowe 990 w ukladzie funkcji, zadan, podzadan i dzialan wedlug stanu na dzien
30 czerwca oraz 31 grudnia danego roku obrotowego.

W przypadku zniszczenia badz zaginigcia dowodu ksiggowego, o ktérym mowa w pkt
13, wprowadzenie zapisu dokonuje si¢ na podstawie duplikatu dowodu ksiggowego.

Z uwagi na czysto$¢ obrotow na koncie, korekty sa ewidencjonowane zapisem
czerwonym. Dotyczy to wszystkich kont bilansowych i pozabilansowych.

Operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w danym miesigcu
kalendarzowym pod datg dokonania kontroli formalno-rachunkowej lub pod data,
w ktorej przystuguja do wyplaty.

Dowody ksiggowe zewnetrzne obce z data operacji gospodarczej z poprzednich
miesigcy kalendarzowych, wplywajace po kontroli merytorycznej do Biura Finanséw
ABW lub komoérki organizacyjnej  delegatury ABW wlasciwej w sprawach
finansowych, do 2-go dnia roboczego danego miesigca kalendarzowego, s3 ujmowane w
ksiggach jako zobowigzania poprzedniego miesigca kalendarzowego, a po 2-gim dniu -
jako zobowigzania biezacego miesiaca kalendarzowego. Podstawe ujecia stanowi
akceptacja dysponenta $rodkéw budzetowych, dokonanie kontroli formalno-
rachunkowej oraz akceptacja gléwnego ksiggowego i dyrektora delegatury ABW lub
funkcjonariusza albo pracownika ABW upowaznionego przez dyrektora tej delegatury.

Uregulowania okreslone w pkt 18 nie dotycza zamkniecia roku obrotowego, gdzie
wszystkie dowody dotyczace danego okresu (roku obrotowego) s3 ujmowane
w ksiggach niezaleznie od daty wplywu, jezeli nastgpilo to przed sporzadzeniem
sprawozdania rocznego, nie pézniej jednak niz do korca stycznia nastepnego roku
obrotowego. -

Dowody wewngtrzne wystawiane przez jednostki organizacyjne ABW sa ksiggowane
pod datg ich wystawienia, z zastrzezeniem pkt 19.

Decyzje administracyjne i przyznane renty wyréwnawcze ujmuje sic w ksiegach
rachunkowych pod datg, w ktérej staly si¢ ostateczne lub pod data, od ktérej przystuguje
dane $wiadczenie w kwocie naleznej.

Zobowigzania okreslone w pkt 21 ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych za okres objety
decyzjg administracyjng do wysokosci platnosci przypadajacych w danym roku
budzetowym.

Zasada okre$lona w pkt 22 nie dotyczy réwnowaznikéw pienieznych przyznawanych
funkcjonariuszom ABW, a w szczegélnosci: réwnowaznika pienieznego za brak lokalu
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mieszkalnego, rownowaznika pienig¢znego za remont zajmowanego lokalu mieszkalnego
oraz rownowaznika pieni¢znego w zamian za umundurowanie.

W przypadku wplaty przez dluznika nalezno$ci cywilno-prawnej bez wskazania tytulu
wplaty, kolejno$¢ pokrywania naleznosci okre$lajg wlasciwe przepisy.

W przypadku wplaty wierzytelnosci stanowiagcej dochody panstwa przez organ
egzekucyjny, wydatki zwigzane z egzekucja pomniejszaja naleznos¢ gléwna.

Platnosci dokonywane z rachunkéw dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz
rachunkéw pomocniczych s3 realizowane przy wykorzystaniu bankowosci
elektronicznej obowiazujacej w danym banku.

Realizacja dyspozycji pienigznych w ABW nastepuje przy zastosowaniu obrotu
bezgotowkowego w formie przelewu lub gotéwkowego poprzez wyplate $rodkow
pienieznych z kasy.

Obrét gotéwkowy dotyczy w szczegélnosci: wydatkéw biezacych w zakresie wyplaty
srodkéw pienigznych w walucie obcej z tytulu zagranicznych podrézy shizbowych
funkcjonariuszy i pracownikow ABW, wydatkéw funduszu operacyjnego, wyplat
srodkéw pienigznych z tytutu delegacji krajowych funkcjonariuszy i pracownikéw
ABW oraz innych $wiadczen i naleznosci.

Raporty kasowe sg sporzadzane i zamykane za wybrane okresy kalendarzowe,
w ktdrych wystapity operacje kasowe przy zachowaniu zasady ciagloéci, o ktérej mowa
w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci. Kazdorazowo
w przypadku wystgpienie salda nalezy sporzadzié raport na koniec miesigca
rachunkowego, osobno dla kazdej waluty polskiej i obcej i rodzaju wydatkéw (wydatki
biezace, sumy depozytowe itp.) oraz dochodéw.

Gwarancje bankowe oraz zabezpieczenia w formie bezgotéwkowej sktadane przez
kontrahentéw s3 wykazywane w ewidencji pozabilansowe;j.

Przy ustalaniu kwalifikacji wydatkéw dotyczacych zakupu rzeczowych skladnikéw
majatku trwalego i obrotowego koszty przesylki s kwalifikowane zgodnie z zasadami
wyceny wyzej wymienionego majatku i stanowig one wydatek paragrafu okreslonego
dla zakupu.

Otrzymywane przez ABW przychody z tytulu wykonanych zadai, w tym

w szczegdlnosci:

1) za przeprowadzenie czynnosci z zakresu bezpieczenistwa teleinformatycznego,

2)za przeprowadzenie postgpowan sprawdzajacych, kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych oraz postgpowan bezpieczenstwa przemystowego,

3) za przeprowadzenie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych,

4) wplacone odszkodowania od ubezpieczyciela,

S)oplaty za korzystanie przez funkcjonariuszy i pracownikéw ABW z ushug
$wiadczonych przez Osrodek Szkoleniowo-Treningowy ABW | Lesniczéwka
Ostrowin” w Ostrowianie, Centralny Os$rodek Szkolenia ABW, Wydziat IV -
Gospodarki Transportowej Biura Logistyki ABW,

6) wykonanie pieczatek,

7) wykonanie ustug poligraficznych i grawerskich,

8) wykonanie opinii przez Biuro Badan Kryminalistycznych ABW,

9) wynajem pomieszczen i lokali,

10) zwrot kosztéw sgdowych,

11) zwrot kosztow zastgpstwa procesowego w postepowaniu sgdowym

- stanowig dochody budzetu panstwa, z zastrzezeniem pkt 33.



33. Zmniejszenie poniesionych wydatkow na realizacj¢ zadan wymienionych w pkt 32
moze by¢ dokonane przy jednoczesnym spelnieniu warunkow:

1) wezedniejszego poniesienia wydatku na okreslony cel, w szczegélnosci: koszty
wynajmu sali, zaplaty za catering, zakup czesci, podzespoléw, materiatow, itp.
potwierdzone dokumentem zakupu, w szczegélnosci: faktura, rachunkiem
(wymagane jest dotaczenie kopii potwierdzajacej poniesiony wydatek lub wskazanie
nr dokumentu potwierdzajacego zakup), zwrot wplaty w zwigzku z odstapieniem od
umowy,

2) zwrot srodkéw jest dokonany w tym samym roku budzetowym, w ktérym
poniesiono koszt

- z zachowaniem zasady finansowania brutto, okreslonej w art. 11 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r.
poz. 62).

34. Wystawione " rachunki z tytulu przychodéw okreslonych w pkt 32 ppkt 2 sa
ewidencjonowane na koncie 301 i 243.

35.Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadza si¢ 1 uzgadnia wydruki
zestawienia obrot6éw i sald ksiegi gléwnej oraz, co najmniej na dzien zamkniecia ksigg
rachunkowych, sporzadza sie wydruki zestawienia sald wszystkich kont ksiag
pomocniczych. Za rok obrotowy zestawienie obrotéw i sald drukuje sie nie pOzniej, niz
na koniec roku budzetowego.

36. Réwnoznaczne z wydrukiem jest przeniesienie zapiséw tresci ksiagg rachunkowych na
inny informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwalosé zapiséw informacji, przez
czas wymagany dla przechowywania ksiag rachunkowych.

IIL. Sprawozdania budzetowe i finansowe

1. Sprawozdania budzetowe i finansowe s3 sporzadzane na podstawie prowadzonych
ksiag rachunkowych.

2. Sprawozdania jednostkowe sg sporzadzane przez jednostki organizacyjne ABW
wymienione w czesci I w pkt 1.

3. Biuro Finanséw ABW obstuguje dysponenta czesci budzetowej sporzadzajgc laczne
sprawozdania finansowe, bedace sumg sprawozdan finansowych jednostek
organizacyjnych ABW podlegtych dysponentowi czgsci budzetowej oraz wlasnego
sprawozdania finansowego (jako dysponenta trzeciego stopnia), z odpowiednim
wylgczeniem wzajemnych rozliczen.

4. Sprawozdania budzetowe i finansowe sporzadza si¢ w jezyku polskim i w walucie
polskiej. Dane liczbowe wykazuje si¢ w zlotych i w groszach, jezeli przepisy
szczegolne nie stanowig inacze;.

5. Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza:

1) sprawozdania finansowe skladajace sie z:
a) bilansu,
b) rachunku zyskéw i strat (wariant pordwnawczy),
¢) zestawienia zmian w funduszu,
d) informacji dodatkowej;
2) sprawozdania pomocnicze:
a) o ruchu i stanie §rodkéw trwalych,
b) sumach zgromadzonych na rachunkach pomocniczych,
¢) z funduszy celowych,
d) informacji dotyczacej wzajemnych rozliczen,



e) inne okreslone przez dysponenta czesci budzetowe;.

6. Dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej oraz wyniku finansowego
ABW, jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktore przekraczajg 0,5%o sumy
bilansowej roku poprzedniego.

7. Pominigcia lub nieprawidlowosci w sprawozdaniach finansowych jednostki
organizacyjnej ABW, ktére mialy miejsce w poprzednim okresie sprawozdawczym,
badz tez w kilku wczedniejszych okresach sprawozdawczych, bedace wynikiem
nieuwzglednienia, blednego uwzglednienia zdarzenia gospodarczego lub wynikajgce
z pomylek arytmetycznych, ktére nie przekraczaja wartosci okreslonej w pkt 6, nie
wymagajg korekty sprawozdan finansowych.



Zatgcznik nr 2

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW W CIAGU ROKU OBROTOWEGO
I NA DZIEN BILANSOWY ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

I. Metody wyceny aktywéw i pasywéw

Aktywa i pasywa ABW wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz przepisach wykonawczych do tych aktow.

II. Aktywa trwale

1. Za $rodki trwate ABW uznaje si¢ $rodki, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w tym srodki trwale stanowigce
wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane w zarzad
lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej ABW.
Skladniki majatku spelniajace wszystkie kryteria zaliczane do $rodkéw trwalych
przyjmuje si¢ do ewidencji, dokonujagc ich podzialu na grupy, podgrupy i rodzaje
zgodnie
z rozporzagdzeniem Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. poz. 1864).

2. Dla kont srodkéw trwatych prowadzona jest ewidencja szczegélowa umozliwiajaca:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych obiektéw inwentarzowych
Srodkéw trwatych;

2) ustalenie wartoéci poszczegélnych grup rodzajowych srodkéw trwalych
okreslonych zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika
2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST):

a) gruntow (grupa 0),

b) budynkéw i lokali oraz spéldzielczego prawa do lokalu uzytkowego
i spéldzielczego wlasnosciowego prawa do lokali mieszkalnych (grupa 1),

c) obiektéw inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

d) kotléw i maszyn energetycznych (grupa 3),

e) maszyn, urzadzen i aparatéw ogdlnego zastosowania (grupa 4),

f) maszyn, urzadzen i aparatéw specjalistycznych (grupa 5),

g) urzadzen technicznych (grupa 6),

h) $rodkéw transportu (grupa 7),

i) narzgdzi, przyrzadéw, ruchomosci i wyposazenia, gdzie indziej
niesklasyfikowanych (grupa 8);

3) ustalenie komérek organizacyjnych jednostek organizacyjnych ABW, w ktérych
znajdujg si¢ poszczegdlne $rodki trwale; ,

4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczeg6lnych srodkéw trwatych.

3. Pozostale $rodki trwale s3 to srodki trwate o wartosci nieprzekraczajacej lub réwnej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, tj. kwoty
10.000,00 z1.

4. Ewidencjg - ilosciowo-warto$ciows (ujmowana na koncie 013 — pozostale $rodki
trwale) prowadzi sie, jezeli ich warto$é jest wyzsza niz 500,00 zt.



5. Ewidencje ilo$ciowo-warto$ciows skladnikéw majatku pozostatych srodkéw trwatych

prowadzi si¢ niezaleznie od wartosci poczgtkowej brutto, w szczegdlnosci dla:

1) ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych;

2) srodkéw dydaktycznych;

3) odziezy i umundurowania;

4) mebli (np. biurka, krzesta, stoliki, kontenery) i dywanéw;

5) sprzgtu biurowego (np. niszczarki, kserokopiarki, bindownice, laminatory,
gilotyny do papieru);

6) sprzetu audiowizualnego;

7) sprzgtu RTV (np. odbiorniki radiofoniczne i telewizyjne, wieze HI-FI,
odtwarzacze DVD);

8) aparatow fotograficznych;

9) elektronarzedzi;

10) lodowek, zmywarek, odkurzaczy;

11)sprzgtu teleinformatycznego (np. aparaty telefoniczne, przystawki do telefonu,
aparaty telefonii komoérkowej, palmtopy, skanery, faxy, drukarki, monitory,
jednostki centralne, laptopy, notebooki);

12) innych (np. sejfy, klimatyzatory przenosne);

13) pozostalych  $rodkéw trwalych uzyczonych obcym podmiotom zgodnie
z zawartymi umowami i procedurami.

6. Srodki trwale niskocenne sg to Srodki o wartosci réwnej lub nizszej od kwoty
500,00 zi.

7. Skladniki majgtku wymienione w pkt 6 s3 odnoszone bezposrednio w koszty zuzycia
materialow.

8. Ksiggi ewidencyjne s$rodkéw trwalych oraz pozostatych s$rodkéw trwalych
wymienionych w pkt 2 i 5 prowadzi Biuro Logistyki ABW oraz Centralny O$rodek
Szkolenia ABW (ewidencja ksigzek, zbioréw bibliotecznych i Srodkéw
dydaktycznych). W delegaturach ABW ewidencja jest prowadzona przez wyznaczone
komorki organizacyjne.

9. Nie podlegaja ewidencji:

1) $rodki trwate niskocenne;

2) urzadzenia nie funkcjonujace samodzielnie (np. klawiatury, kamery internetowe,
gloéniki);

3) drobny sprzet, taki jak np. kwietniki, kwiaty, wazony, doniczki, kosze na $mieci,
firany, zastony, karnisze, lampy, zyrandole, lustra, naczynia, drobne narze¢dzia (np.
miotek, grabie, szpadle, kilofy, klucze itp.),

4) zakupione pozostale $rodki trwale i zamontowane - przytwierdzone w sposéb
trwaly do $cian lub podiég (np. wykladziny, umywalki, armatura lazienkowa,
suszarki do rgk, domofony, zyrandole, zabudowa meblowa, klimatyzatory itp.);

5) skladniki majgtku o ujednoliconym nazewnictwie (np. kuchenki mikrofalowe,
kalkulatory);

6) drobny sprzgt sportowy (np. pitki, hantle, rgkawice bokserskie, kaski);

7) drobny sprzet nurkowy i alpinistyczny (lina, pletwy, karabinczyki, ochraniacze,
buty nurkowe),

8) elementy monitoringu (np. kamery, obudowy, maszty, blokady drzwi);

9) reprodukcje, drzewce, flagi, pélki.

10. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzywania wycenia si¢ nastepujaco:



11.

12.

13.

14.

15.

16.

1) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia z uwzglednieniem uregulowan
zawartych w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia;

2) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia,
za$ w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce;

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych
dokumentéw, z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku — wedlug wartosci
godziwe;j;

4) w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania
lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu;

5) w przypadku otrzymania w spos6b nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu;

6) jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika aktywoéw, a w
szczegolnosci przyjetego nieodplatnie, w tym w drodze darowizny — jego wyceny
dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.
Oszacowania wartosci wprowadzanej do ewidencji dokonuje zespot powolany
przez Szefa ABW lub dyrektora delegatury ABW.

7) w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego —
w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawy, z podaniem cech szczeg6lnych.

Na dzien bilansowy srodki trwale wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpis6w umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Umarza si¢ jednorazowo i w calosci zalicza w koszty w momencie przyjecia do
uzywania skladniki majatku wymienione w pkt 3 oraz pozostale $rodki trwale
o warto$ci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Warto$¢ pdczqtkowa Srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji, zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnych przepisach,
a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz jednostki organizacyjnej ABW.

Srodki trwate amortyzuje sie metodg liniowa, przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych. Amortyzacja jest naliczana
za okresy miesigczne w aplikacji FT-ST.

Do Biura Finanséw ABW lub komorki organizacyjnej delegatury ABW wlasciwej
w sprawach finansowych warto$§¢ naliczonej amortyzacji jest przekazywana
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15-go nastgpnego miesigca, z zastrzezeniem
pkt 15. Dopuszcza sie, za zgodg dysponenta srodkéw budzetowych trzeciego stopnia,
wprowadzanie do ksiag rachunkowych naliczonej amortyzacji za okresy dluzsze.

W zwigzku z wprowadzeniem nowej klasyfikacji $rodkéw trwatych oraz zmiang
granicy wartosci Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP) na
10.000,00 z} warto$¢ naliczonej amortyzacji za 2018 r. wprowadzona zostaje do ksiag
rachunkowych za okres calego roku. Powyzsze odstepstwo podyktowane jest
koniecznoscig weryfikacji $rodkow trwalych, pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych (WNiP) oraz ich modyfikacji w ksiggach pomocniczych
ewidencji $rodk6w trwatych.

Nowo przyjete $rodki trwale — umarzane w czasie — amortyzuje sie poczawszy od
miesigca kalendarzowego nastgpujacego po miesigcu kalendarzowym, w ktérym
przyjeto je do uzywania.



17. Uzbrojenie i wyposazenie uzupelniajace do uzbrojenia amortyzuje sie w 100% ich
wartosci w miesigcu przekazania do uzytkowania.

18. Nie umarza si¢ gruntéw, dobr kultury oraz muzealiéw.

19. Jezeli $rodki trwale ulegly ulepszeniu (przebudowie rozbudowie, rekonstrukc;ji,
adaptacji lub modernizacji), to warto$¢ poczatkowa tych skladnikéw majatku
powigksza si¢ o sume wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie
czgsci sktadowych, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza kwote 10.000,00 zt
i wydatki te powoduja wzrost warto$ci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia
przyjecia $rodkéw trwatych do uzywania.

III. Wartosci niematerialne i prawne

1. Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostk¢ organizacyjng ABW,
zaliczane do aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz
rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby tej jednostki. Sg to w szczegdblnosci:

1) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje;
2) know-how.

2. Do wartosci niematerialnych i prawnych nie zalicza si¢ systemOw operacyjnych np.
Windows, ktore sa niezbedne do uruchomienia srodka trwalego w postaci sprzetu
komputerowego (jednostki centralnej, notebooka, serwera itp.). Warto$¢ tych
systeméw operacyjnych zwigksza warto$¢ poczatkowa sprz¢tow komputerowych.

3. Wartodci niematerialne i prawne wycenia sie w dniu przyjecia do uzywania oraz na
dzien bilansowy wedtug analogicznych zasad, jak przewidziane dla $rodkéw trwatych.

4. Wartosci niematerialne i prawne powyzej 10.000,00 zt tzn. licencje na programy
komputerowe i autorskie prawa majatkowe, amortyzuje si¢ przy zastosowaniu stawki
w wysokosci 50% (okres amortyzacji 24 miesiace).

5. Pozostale wartosci niematerialne i prawne powyzej 10.000,00 zi, z wylgczeniem pkt 4,
amortyzuje si¢ stawka amortyzacji w wysokosci 20%.

6. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej
wysokoéci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartodci i posiadajg okres uzytkowania powyzej 1 roku, umarzane s3 jednorazowo
W miesigcu przekazania do uzytkowania.

7. Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo finansuje si¢ ze $rodkéw na
wydatki biezace.

8. Nabyta aktualizacja programu lub modyfikacja oprogramowania przeprowadzona
przez osoby trzecie, niezwigzana z udzieleniem nowej licencji ani przeniesieniem
autorskich praw majatkowych, zaliczana jest bezposrednio w koszty. Modyfikacja
oprogramowania, ktéra wigze sie z udzieleniem nowej licencji lub przeniesieniem
autorskich praw majgtkowych stanowi samodzielny tytul wartoéci niematerialnych
i prawnych.

9. Wartosci niematerialne i prawne nie spelniajagce wyzej okreslonych kryteriow sa
odnoszone bezposrednio w koszty zuzycia materiatow.



10. Ksiggi inwentarzowe wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi Biuro Logistyki
ABW oraz -wyznaczone komérki organizacyjne delegatur ABW wlasciwe w sprawach
logistyki.

11. Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020.

12. Ewidencja szczegétowa do konta 020 umozliwia:
1) obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych;
2) podzial wedtug tytutow;
3) podzial wedlug os6b odpowiedzialnych.

IV. Aktywa obrotowe

1. Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych aktywow obrotowych,
ewidencji ksiegowej w zakresie gospodarki materialowej, ewidencji $rodkéw
trwatych, pozostalych srodkéw trwalych, wartoci niematerialnych i prawnych
(WNiP) oraz gospodarki uzbrojeniem okresla zalgcznik nr 6 do zarzadzenia, w tym:

1) zakupione aktywa obrotowe (o wartosci jednostkowej réwnej lub nizszej niz
10.000,00 z}) s3 bezposrednio po zakupie zaliczane w cigzar whasciwego konta
kosztéw, przy réwnoczesnym prowadzeniu ewidencji ilosciowej — pozaksiggowe;j
w odrebnych aplikacjach;

2) w przypadku przekazania zakupionych materialéw bezposrednio do magazynéw
wlasnych s3 one ewidencjonowane na koncie 310;

3) na koniec roku kalendarzowego przeprowadza si¢ inwentaryzacje nieuzytych
materialéw i wprowadza na stan zapaséw — konto 3 10;

4) materialy pochodzace z odzysku s ewidencjonowane ilosciowo i podlegajg
corocznej inwentaryzacji.

2. Materialy wycenia sie wedlug rzeczywistych cen zakupu, z uwzglednieniem zapiséw
okreslonych w zalagczniku nr 1 do zarzadzenia w czgsei IT w pkt 31.

3. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci i ujmuje sie w trakcie roku obrotowego w wartosci nominalnej. Na
ostatni dzien kazdego kwartatu naleznosci i roszczenia wykazuje si¢ w kwocie
wymaganej zaplaty, a na koniec roku budzetowego w kwocie wymaganej zaplaty,
z zachowaniem zasady ostroznosci.

4. Naleznosci realizowane na rzecz innych podmiotéw gospodarczych ujmuje sie jako
zobowigzania na rzecz tych podmiotéw gospodarczych.

5. Odsetki przypisane do naleznosci budzetowych, a niezaptacone ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych pod datg ostatniego dnia kwartalu (na podstawie dowodu PK),
w wysokosci  odsetek naleznych na koniec kwartatu. Kwoty naliczonych
(zarachowanych) odsetek zwigkszaja naleznos¢ od dluznika.

6. Odsetki s3 nalezne wtedy, kiedy ich naliczanie wynika z zawarte] umowy miedzy
stronami albo z obowigzujacych przepisow.

7. W przypadku, jesli wierzyciel badz dtuznik kwestionuja istnienie rozrachunku, jego
wielkos¢ badz termin zaplaty i istnieje koniecznosgé przeprowadzenia odpowiedniego
postgpowania w celu ustalenia tych okolicznogci przed odpowiednim organem,
rozrachunek staje si¢ roszczeniem i do chwilj zakonczenia postepowania o ustalenie
ostatecznej wielkosci naleznosci jest roszczeniem spornym. Pod datg zlozenia pozwu
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10.

11.

12.

13.
14.

do sadu dokonuje si¢ przeniesienia naleznosci z konta naleznosci na konto roszczen
spornych.

Wartos¢ naleznosci budzetowych podlega aktualizacji z uwzglednieniem stopnia
prawdopodobieristwa ich zaplaty na zasadzie dokonania odpiséw aktualizujgcych ich
warto$¢ w nastgpujacych przypadkach:

1) posiadania naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadiosci
— do wysokosci nieobjetych skuteczng gwarancja lub innym zabezpieczeniem,
zgloszonych likwidatorowi w postepowaniu upadlosciowym;

2) posiadania naleznosci od dhluznikéw, w stosunku do ktérych oddalony zostat
wniosek o ogloszenie upadlosci, a majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie
kosztéw postepowania upadlosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci;

3) dysponowania nalezno$ciami kwestionowanymi przez dtuznikéw lub gdy dhuznicy
zalegajg z ich zaplata, natomiast ocena sytuacji majatkowe;j i finansowej danego
dluznika wskazuje, ze $ciagniecie naleznosci w kwocie umownej nie jest mozliwe
— W wysokosci niepokrytej skuteczng gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
splaty naleznosci;

4) posiadania naleznosci, ktérych termin zaplaty uplynatl, czyli przeterminowanych
lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobieristwa ich
niesciggalnosci — w wysokosci 100% wartosci naleznosci, jezeli nie wystapia
przestanki do innego wiarygodnego oszacowania kwoty odpiséw.

Odpiséw aktualizujacych warto$é naleznosci budzetowych dokonuje si¢ zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, nie p6zniej niz na
dzien bilansowy. Odpisy aktualizujace ewidencjonuje si¢ w cigzar pozostalych
kosztéw operacyjnych.

Ustanie przyczyny powodujacej uprzednio dokonany odpis aktualizujacy warto§é
naleznosci powoduje zmniejszenie lub rozwiazanie odpisu aktualizacyjnego oraz
zwigzane z tym ksiegowanie po przeciwnych stronach kont rozrachunkowych, na
ktérych ujeto obcigzenie z tytulu utworzenia odpisu lub zwigkszenia pozostalych
przychodoéw operacyjnych.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub nieciggalne zmniejszaja uprzednio
dokonane odpisy aktualizujagce ich warto$é, natomiast w przypadkach, gdy nie
wystgpila uprzednia ich aktualizacja lub dokonano jej w niepelnej wysokosci,
naleznosci te zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub
obciazaja one zobowigzania, na rzecz, ktérych byly realizowane.

Jezeli przepisy szczegélne nie stanowia inaczej, nadplaty zaliczane $3 na inne
wymagalne naleznosci przypadajace od tego samego dluznika, a w razie braku takich
naleznosci podlegajg zwrotowi. Podstawg dokonania zwrotu nadplaty jest pisemne
polecenie zwrotu, podpisane przez kierownika jednostki organizacyjnej ABW
i gtéwnego ksiegowego, lub upowaznionego funkcjonariusza albo pracownika ABW.

Aktywa pieni¢zne wycenia si¢ na dzien bilansowy w wartosci nominalne;.

Ujete w ksiegach rachunkowych na dzien bilansowy naleznosci i zobowigzania
podlegaja corocznej inwentaryzacji metoda weryfikacji.




V. Rozliczenia mi¢dzyokresowe

1.

Zgodnie z.zasady istotnosci, stosujac uproszczenia odstepuje sie od ksiegowania
czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow i przychodéw, gdyz nie
znieksztalca to w sposéb istotny wyniku finansowego.

W odstepstwie od zasady wspéimiernosci: prenumeraty, ubezpieczenia majatkowe
oplacone z géry nie podlegaja rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen
migdzyokresowych kosztéw. Obcigzajg one koszty miesigca, w ktérym zostaly
poniesione. Faktury za ustugi telekomunikacyjne, zakup energii, wody, gazu
wystawione w styczniu nastgpnego roku kalendarzowego, dokumentujace koszty tych
ustug obejmujace czesé grudnia poprzedniego roku kalendarzowego, a takze styczeni
hastepnego roku kalendarzowego, co do zasady powinny byé przypisane do miesigca
kalendarzowego, ktérego dotyczg. Zwazywszy jednak na zasadg istotnosci, poniewaz
koszty takich ushug nie wywierajg istotnego ujemnego wplywu na rzetelne, jasne
przedstawienie sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy, ABW stosuje
uproszczenia, uwzgledniajac art. 4 ust, 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, i ksigguje je bezposrednio w koszty, stosujac zasade ewidencji
W sposéb ciaggly, w miesigcu otrzymania faktury.

VL. Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa

1.

5.

Fundusz jednostki organizacyjnej ABW obejmuje réwnowartos$é majatku trwalego
i obrotowego ABW i wystepujacych w tym zakresie zmian.,

Fundusze wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ w warto$ci nominalne;.
Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych jest tworzony w Biurze Finanséw ABW.
Fundusz Socjalny dla Emerytéw i Rencistéw Urzedu Ochrony Pafistwa i ABW.
Dyrektor Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnegtrznych
i Administracji dokonuje podziatu $rodkéw funduszu migdzy dysponentéw tego
funduszu.

Fundusze, o ktérych mowa w pkt 3 i 4, wycenia sie w wartosci nominalnej.

VIL. Zobowigzania

1.
2.
3.

Zobowigzania ujmuje sie w ksiggach rachunkowych wedtug wartosci nominalne;.
Zobowigzania na koniec kwartah wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.
Zobowigzania, ktére w ciagu roku obrotowego ulegly przedawnieniu lub umorzeniu,
na dzien bilansowy zalicza si¢ do pozostatych przychodéw operacyjnych lub
odpowiednio do przychodéw finansowych, a zobowigzania zwigzane z nierozliczong
dzialalnoscia inwestycyjng — na zmniejszenie kosztow $rodkéw trwatych w budowie.

VIIL Transakcje w walucie obcej i wycena pozycji wyrazonych w walutach

1.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywoéw i pasywéw, wyrazone
w walutach obcych, wycenia si¢ na koniec okresu sprawozdawczego (koniec




kwartatu), wedtug zasad okreslonych w art. 30 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowosci, po obowiazujagcym na ten dzien kursie $rednim ogloszonym

dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze umuje si¢ w ksiggach

rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia, zgodnie z art. 30 ust. 2 ustawy z dnia

29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci, o ile odrgbne przepisy dotyczace $rodkow

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajéw Europejskiego Obszaru

Gospodarczego oraz ze $rodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrédet

zagranicznych nie stanowia inaczej, odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji,
W przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowigzan;

2) s$rednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan,
jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa w pkt 1, a takze
w przypadku pozostatych operacji;

3) rozliczenie kosztéw podrézy zagranicznej jest dokonywane wedtug $redniego
kursu Narodowego Banku Polskiego Zastosowanego przy pobraniu $rodkéw na
wyplate zaliczki z banku.

Uregulowania, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, dotycza réwniez wyceny operacji
gospodarczych na walutowych rachunkach bankowych.
Jezeli aktywa i pasywa §3 Wyrazone w walutach, dla ktérych Narodowy Bank Polski
nie oglasza kursu, to kurs tych walut okregla si¢ w relacji do wskazanej przez
jednostke organizacyjng ABW waluty odniesienia, ktorej kurs jest oglaszany przez
Narodowy Bank Polski.
Réznice kursowe powstate przy zaplacie naleznosci i zobowigzan w walutach obcych,
jak rowniez sprzedazy walut, rozlicza si¢ na dzieri przeprowadzenia operacji i zalicza
si¢ je odpowiednio do przychodéw lub kosztéw finansowych, stanowigcych dochody
budzetowe, a w uzasadnionych przypadkach do kosztéw wytworzenia produktéw lub
ceny nabycia towaréw, a takze ceny nabycia lub kosztu wytworzenia Srodkéw
trwatych, $rodkéw trwalych w budowie lub wartogci niematerialnych i prawnych,
rozlicza si¢ na koniec kazdego miesiaca.

6. Naleznosci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywoéw wyrazone
w walutach obcych wycenia si¢ na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na
dzien bilansowy.

7. W przypadku podpisania  porozumienia w zakresie  realizacji  zadan
wspolfinansowanych ze $rodkéw pomocowych, dopuszcza sie stosowanie wyceny
waluty okreslonej w podpisanym porozumieniu.

IX. Dochody i wydatki

1. Dochody i wydatki ujmuje si¢ w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego
budzetu, ktérego dotyczg.

2. Przychody i koszty podlegajg zarachowaniu na kontach zespolu 4 i 7 oraz

odpowiednich kontach rozrachunkowych odzwierciedlajac w ksiggach wszystkie
etapy rozliczeri poprzedzajace platnosé dochodéw i wydatkdw. W zakresie wydatkow
1 kosztow, ujmuje si¢ na odpowiednich kontach takze zaangazowania $rodkéw.
Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego ABW
z tytutu finansowania zadas ujetych w jej planie wydatkow. '




4.

Dochodem budzetowym s3 wplywy uzyskane przez ABW 2z tytutu  wplat
podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu panstwa zgodnie z ustawg z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

X. Koszty dzialalnosci operacyjnej

1.

W Biurze Finanséw ABW j delegaturach ABW ewidencja kosztéw dzialalnosci
operacyjnej prowadzona jest na kontach zespotu 4 — , Koszty wedlug rodzajow”, bez
zastosowania konta 490.

Podzial ze wzgledu na rodzaje kosztéw na kontach zespotu 4 obejmuje zakres
dostosowany do potrzeb jednostki organizacyjnej ABW oraz zasad wynikajacych
z przepiséw wykonawczych do ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 31 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci
koszty  definiuje si¢  jako uprawdopodobnione zmniejszenia w  okresie
sprawozdawczym korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci,
w formie zmniejszenia wartosci aktywéw albo zwiekszenia wartosci zobowigzan
i rezerw, ktére doprowadza do zmniejszenia kapitatu wlasnego lub zwigkszenia jego
niedoboru w inny sposéb, niz wycofanie $rodkéw przez udziatowcéw lub wiasciciel.
Koszty wedlug rodzaju obejmuja:

1) amortyzacje;

2) zuzycie materialéw i energii;

3) uslugi obce;

4) podatki i oplaty;

5) wynagrodzenia;

6) ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia;

7) pozostate koszty rodzajowe.

XI. Ustalenie wyniku finansowego

1.

2.

Wynik finansowy ABW Jest ustalany zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskéw i strat na koncie 860 »Wynik finansowy”.

Wynik finansowy netto obejmuje:

1) wynik z dzialalnosci podstawowej;

2) wynik z dzialalnosci operacyjnej;

3) wynik z operacji gospodarczej.

Rachunek zyskéw i strat ABW (Wariant pordwnawczy) Jest sporzadzany wedtug
wzoru okreslonego w przepisach wykonawczych do ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.




Zatacznik nr 3

Zakladowy plan kont

Lp. Konto | Tresé | Uwagi |
KONTA BILANSOWE
Zespét ,,0” Majatek trwaly
1 011 Srodki trwale
2 013 Pozostale srodki trwale
3 014 Zbiory biblioteczne
4 015 Mienie zlikwidowanych jednostek organizacyjnych ABW
5 016 Dobra kultury
6 020 Warto$ci niematerialne i prawne
7 071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
8 072 Umorzenie pozostatych §rodk6w trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
9 080 Srodki trwate w budowie (zakupy inwestycyjne)
Zespél ,,1” SrodKki pieniezne i rachunki bankowe
10 101 Kasa
11 130 Rachunek biezacy jednostki organizacyjnej ABW
12 135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
13 137 Rachunek srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
. niepodlegajacych zwrotowi
14 138 Rachunek $rodkéw europejskich
15 139 Inne rachunki bankowe
16 141 Srodki pieniezne w drodze
Zespél ,,2” Rozrachunki i rozliczenia
17 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
18 221 Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych
19 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
20 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
21 225 Rozrachunki z budzetami
22 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
23 227 Rozliczenie wydatkéw z budzetu §rodkéw europejskich
24 228 Rozliczenie §rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
' niepodlegajacych zwrotowi
25 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
26 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
27 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami ABW
28 235 Rozliczenia z tytulu podatku dochodowego — Organ podatkowy
29 236 Rozrachunki z tytutu potracen obcigzajacych pracownikéow ABW
30 237 . Rozrachunki z tytutu udzielonych §wiadczen z ZFSS
31 238 Nalezmosci z tytulu niedoboréw i szkod
32 239 Roszczenia sporne
33 240 Rozrachunki migdzy jednostkami organizacyjnymi ABW
34 241 Rozrachunki z tytulu wkiadéw Kasy Oszczgdnoéciowo-Pozyczkowej
35 242 Rozrachunki z tytutu pozyczek Kasy Oszczedno$ciowo-Pozyczkowej
36 243 Rozrachunki z tytutu przychodéw otrzymywanych przez ABW
37 245 Wplywy do wyjasnienia
38 246 Rozrachunki z tytulu sum na zlecenie
39 247 Rozrachunki z tytufu sum depozytowych
40 249 Pozostale rozrachunki
41 261 Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych
42 264 Rozliczenie niedoboréw i szkéd
43 281 Rozrachunki z tytutu zaliczek — inwestycje ($rodki trwale w budowie)
44 290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Zespél ,,3” Materialy i towary
45 300 Rozliczenie zakupu
46 301 Rozliczenie przychodéw otrzymywanych przez ABW
47 Materialy w magazynie

310
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48 330 Towary

Zes@,_1 » Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczanie
49 400 Amortyzacja
50 401 Zuzycie materialéw i energii
51 402 Uslugi obce
52 403 Podatki i oplaty
53 404 Wynagrodzenia
54 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
55 409 Pozostale koszty rodzajowe

Zespél ,,7” Przychody, dochody i koszty
56 720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
57 750 Przychody finansowe
58 751 Koszty finansowe
59 760 Pozostale przychody operacyjne
60 761 Pozostate koszty operacyjne

Zespél ,,8” Fundusze rezerwy i wynik finansowy
61 800 Fundusz jednostki organizacyjnej ABW
61 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki

z budzetu na inwestycje
62 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
63 851 Zakladowy Fundusz Swiadczer Socjalnych
64 852 . Fundusz Socjalny Emerytéw i Rencistow UOP i ABW
65 854 Fundusz Kasy Oszczegdno$ciowo-Pozyczkowej
66 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych ABW
67 860 Wymk ﬁnansowy
s Konta pozabilansowe
68 970 Piatnoécx ze $rodk6w europejskich oraz innych §rodkéw
69 971 Srodki trwate w likwidacji
70 972 Obce $rodki trwale
71 973 Przychody incydentalne
72 974 Nierozliczone pomoce finansowe
73 975 Wydatki strukturalne
74 976 Wzajemne rozliczenia mi¢gdzy jednostkami organizacyjnymi ABW
(delegaturami ABW) — dostawy centralne

75 977 - Bezgotéwkowe gwarancje i zabezpieczenia
76 978 Zobowigzania dot. rocznych rozliczeit podatkéw
77 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
78 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
79 982 Plan wydatkéw $rodkéw europejskich
80 983 Zaangazowanie wydatkéw Srodkéw europejskich roku biezacego
81 984 . Zaangazowanie wydatkéw $rodk6w europejskich przysziych lat
82 986 Wydatki poniesione przed podpisaniem uméw o dofinansowanie projektu
83 987 Zmiany poziomu kwalifikowalnosci
84 988 Wydatki nie zwiazane z projektem
85 990 Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukiadzie zadaniowym
86 992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
87 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
88 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat




Zalacznik nr 4

Opis kont zakladowego planu kont

Zespol 0 — Majatek trwaly

Konta zespolu 0 - ,,Mathek trwaly” sluzg do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwalego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) zbioréw bibliotecznych;

4) umorzenia majatku;

5) inwestycji.

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 shizy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych zwigzanych
z wykonywang dzialalno$cia przez ABW, ktdre nie podlegaja ujeciu na kontach 013, 014, 015 i 016. :

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwi¢kszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) przychody nowych i uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwalych lub
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowy srodkéw trwatych;

2). przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodk6w trwalych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz
nieodplatmego przekazania — zapis réwnolegly Wn 071/Ma 800;

2) ujawnione niedobory srodk6w trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji wyceny.

Zakup $rodkéw trwalych realizowany ze $rodkéw budzetowych w czeéci dotyczacej wydatkéw majatkowych wymaga
réwnoleglego zapisu na kontach Wn 810/Ma 800.

Przychody $rodkéw trwatych ujmuje si¢ w ewidencji pod data ich przyjecia do uzytkowania, a rozchody — pod data
postawienia w stan likwidacji.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 w ksiggach pomocniczych powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych obiektéw srodkéw trwatych;

2) ustalenie wartoSci poszczegélnych grup s$rodkéw trwatych okre§lonych w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministréw w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,

3) ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych ABW, ktérym powierzono srodki trwale;

4) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

5) ustalenie warto$ci gruntéw stanowigcych wiasno$é jednostki samorzadu terytorialnego, przekazanych
w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy konta 011

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Przyj¢cie Srodkéw trwatych do eksploatacji:
a) = zakupu (v tym = akupu centrainego) sfinansowanego - biezqcych wydatkéw budzetowych, 080,130, 201, 310
b) = magazynu (w przypadku zakwalifikowania zapasu jako $rodek trwaly), 310, 401
¢)  nieodplatnie otrsymanych od innych jednostek organizacyjnych ABW:
- wartos¢ netto srodka trwalego, 800
- dotychczasowe umor=enie, 071
d)  przekazanych = zakonczonego -adania inwestycyjnego, 080
€)  przyjetego na wlasne potrzeby mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych ABW, 800
f)  darowizna od podmiotu ewngtr=nego (wartosé wg umowy). 760
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2. Zwiekszenie wartosci srodkow trwatych o koszty modernizaciji dokonanej w drodze inwestyc;ji. 080

3. Zwiekszenie wartosci srodkow trwatych na skutek aktualizacji ich wyceny. 800
4.  Ujawnienie nadwyzek $rodkow trwatych. 261
Strona Ma konto przeciwstawne
1.  Wycofanie z eksploatacji Srodkéw trwalych postawionych w stan likwidacji na skutek:
a) suzycia, spreedazy.
- wartos$¢ netto Srodka trwalego, 800
- dotychczasowe umorzenie, 071
b) niedoboru lub szkody (warto$é netto). 264
2. Wycofanie z eksploatacji rodkéw trwatych z tytutu:
a)  nieodplatnego przekazania,
- wartos¢ netto srodka trwalego , 800
- dotychczasowe umorzenie, 071
b)  owrofu dostawcy w okresie gwarancji. 310
- warto$é netto Srodka trwalego, 800
- dotychczasowe umorzenie, 071
(=apis réwnolegly Wn 201/Ma 760).
3. Zmniejszenie warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych na skutek aktualizacji ich wyceny. 800

Konto 013 — ,,Pozostale §rodki trwale”

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych,
niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 015 i 016, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci ABW,
ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w peinej wysokosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej pozostalych
$rodk6éw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) pozostale srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki pozostalych Srodkéw trwalych w uzywaniu;
3) nieodplatnie otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory pozostalych srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci poczatkowej pozostatych
$rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz os6b, u ktérych znajduja si¢ pozostale $rodki trwale lub komérek
organizacyjnych jednostek organizacyjnych ABW, w ktérych znajduja sie pozostale $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych sie
w uzytkowaniu w warto$ci poczatkowe;j.
Typowe zapisy konta 013

Strona Wn konto pr=eciwstawne
1. Przyjecie pozostalych srodkéw trwatych do uzywania:
a) = zakupu (w tym = zakupu centralnego) dokonanego ze srodkéw budzetowych 130, 201, 310
(zapis réwnolegly Wn 401/Ma 072),
b)  cinwestygji (pierwsze wyposazenie) 080
(=apis réwnolegly Wn 401/Ma 072),
¢) = magazynu 310
=apis rownolegly Wn 401/Ma 072),
d)  otrzymanych w formie darowizny rzeczowej 760
(zapis réwnolegly Wn 401/Ma 072),
e} nieodplatnie otrsymanych = innych jednostek organizacyinych ABW 072
h Ppr-yjetego na wilasne potr=eby mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych ABW
Zapis réwnolegly Wn 855 Ma 015), 072
g  darowizna od podmiotu zewngtr=nego (wartosé¢ wg umowy) 760
(=apis réwnolegly Wn 761/Ma 072).
2. Ujawnienie nadwyzek pozostatych $rodkéw trwalych. 261
Strona Ma konto przeciwstawne

1. Wycofanie z eksploatacji pozostalych srodkéw trwalych postawionych w stan likwidacji na skutek:
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a)  zusycia lub sprzedazy, 800

b) niedoboru lub s=kody 072
(=apis réwnolegly Wn 264/Ma 249),

c) nieodplatne przekazanie. 072

Konto 014 — ,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeii wartoéci zbioréw bibliotecznych posiadanych przez
ABW.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartoéci poczatkowej zbioréw
bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczeg6inosci:

1) rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedmg cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich

wartosci.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych zbioréw

bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrgbnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych si¢ w jednostce
organizacyjnej ABW.

Typowe zapisy konta 014

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Przychéd nowych ksiazek i zbioréw bibliotecznych z zakupu. 072
2. Nieodplatnie otrzymanych od jednostek organizacyjnych ABW. 072
3. Nadwyzki inwentaryzacyjne. 261
Strona Ma ) konto przeciwstawne
1. Rozchod ksigzek i zbior6w bibliotecznych z tytulu likwidacji (zuzyte lub nieprzydatne). 072
2. Przekazane nieodplatnie. 072
3. Niedobory inwentaryzacyjne. 261

Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek organizacyjnych ABW”

Konto 015 shizy do-ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci mienia przejgtego po zlikwidowanej
jednostce organizacyjnej ABW.

Na stronie Wn konta 015 jednostka organizacyjna ABW przejmujaca, ujmuje w szczeg6lnosci warto$€ mienia
przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej ABW, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanej
jednostki organizacyjnej ABW.

Na stronie Ma konta 015 jednostka organizacyjna ABW przejmujaca, ujmuje w szczegéInosci:

1) warto$¢ mienia przejgtego na wlasne potrzeby;
2) warto$¢ mienia przekazanego nieodplatnie innej jednostce organizacyjnej ABW;
3) warto$¢ mienia zlikwidowanego.

Ewidencje szczegétowa do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanej jednostki organizacyjnej ABW wraz
z zalagcznikami.

Ewidencja szczegétowa zawiera réwniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej ABW,
bedgcego w dyspozycji jednostki organizacyjnej ABW przejmujacej, a nieprzekazanego innym jednostkom
organizacyjnym ABW lub nieprzejetego na wiasne potrzeby.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej ABW
wedtug wartosci wynikajacej z bilansu, a dotychczas niezagospodarowanego.
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Typowe zapisy konta 015

Strona Wn konto przeciwstawne
1.  Wartoé¢ bilansowa mienia przejgtego. 855
Strona Ma konto przeciwstawne
1.  Wartos¢ mienia przej¢tego na potrzeby wlasne.
(zapis rownolegly: Wn zesp6l ,,0 — Majatek trwaly” Ma 800). 855
2. Wartos¢ mienia przekazanego innej jednostce organizacyjnej ABW. 855
3.  Warto$¢ mienia zlikwidowanego. 855

Konto 016 — ,,Dobra kultury”
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen warto$ci débr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przychéd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozch6d débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;
2) niedobory. )

Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich
warto$ci.

Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza dobra kultury znajdujace si¢ w jednostce organizacyjnej ABW.

Typowe zapisy konta 016

Strona Wn konto pr=eciwstawne

1. Warto$é nabytych, nieodplatnie otrzymanych lub zakupionych débr kultury. 800
Strona Ma konto przeciwstawne

1. Warto$¢ mienia przekazanego innej jednostce organizacyjnej ABW. 800

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych. .
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072,
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych (podzial na wartoéci niematerialne i prawne umarzane w czasie oraz umarzane
jednorazowo) oraz podzial wedlug ich tytutéw i 0s6b odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartoéci niematerialnych i prawnych w wartodci
poczatkowej.
Typowe zapisy konta 020
Strona Wn konto pr=eciwstawne
I.  Przychéd warto$ci niematerialnych i prawnych z zakupu 080, 201
(potwierdzonych dowodami OT).
2. Przych6d wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu nieodplatnego otrzymania:
- warto$¢ netto WNIP, 800
- dotychczasowe umorzenie. 071

Strona Ma konto pr=eciwstawne
. Réwnowartoéé mienia (wartosci niematerialne i prawne) przekazanego innej jednostce organizacyjnej ABW.
a) WNIP umarzane wg stawek amortyzacyjnych:

- wartos¢ netto, 800
- dotychczasowe umorzenie, 071
b) wartosci niematerialne i prawne umarzane w 100%. 072

2. Wartos¢ mienia zlikwidowanego (wartosci niematerialne i prawne).
aj WNiP umarzane wg stawek amortyzacyjnych:

- wartosé netto, 800
- dotychczasowe umorzenie, 071



b)  wartosci niematerialne i prawne umarzane w 100%. 072
Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 shizy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (WNIP) umarzanych w czasie.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
$rodk6w trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (WNIP).
Ewidencje szczeg6lowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (WNIP).

Typowe zapisy konta 071

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Spisanie dotychczasowego umorzenia $rodk6éw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych:
a)  postawionych w stan likwidacji, 011,,020
b)  w wyniku nieodplatnego przekazania. 011,,020
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Odpisy umorzeniowe (stopniowe) $rodkéw trwalych. 400
2. Odpisy umorzeniowe (stopniowe) wartosci niematerialnych i prawnych. 400
3. Wartoé¢ umorzenia nieodplatnie otrzymanych §rodkéw trwalych. 011,020

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwalych, wartodci
niematerialnych i prawnych (WNIP) oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Odpisy umorzeniowe ksiggowane sa w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych $rodk6w trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych (WNIP) oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umarzanych w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Ewidencje szczegélowa do konta 072 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 013 i 020.

Typowe zapisy konta 072

Strona Wn konto przeciwstawne
1.  Spisanie dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych:
a) postawionych w stan likwidacji, 013,014,020
b)  w wyniku nieodplatnego przekazania. 013,014,020
Strona Ma . konto przeciwstawne
1. Jednorazowe odpisy umorzeniowe. 401
2. Jednorazowe odpisy umorzeniowe wartosci
niematerialnych i prawnych, 401
3. Wartos¢ umorzenia nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwalych. 401

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (zakupy inwestycyjne)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztoéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow $rodkéw trwatych
w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne, a takze rozliczenia zakupéw gotowych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych (WNIP).

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji przez obcych
wykonawcow;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen
oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja),
ktére powoduja zwigkszenie warto$ci uzytkowej srodka trwalego;
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4) koszty zakupu gotowych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (WNIP).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$é uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:

1) warto$¢ poczatkows §rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP);

2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie;

3) warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, zwigzanych z realizacjg inwestycji.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢, co najmniej wyodrebnienie kosztéw $rodkéw
trwatych w budowie wedlug poszczeg6lnych rodzajéw efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub

kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektéw $rodkéw trwatlych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é kosztéw srodkéw trwatych w budowie i ulepszen.

Typowe zapisy konta 080

Strona Wn konto przeciwstawne
1.  Roboty i uslugi wykonane przez kontrahentéw w zwiazku z prowadzong inwestycja 201, 281
2. Rownowarto$é pierwotnie odpisanej, a nast¢pnie wykorzystanej dokumentacji projektowe;j inwestycji 800
3. Pobranie materialéw inwestycyjnych z magazynu. 310
4. Zakup maszyn i urzadzen stanowigcych pierwsze wyposazenie obiektéw. 201, 281
5.  Oplaty za nabyte grunty w okresie budowy . 201, 281
6.  Ubezpieczenie majgtkowe realizowanej budowy $rodkéw trwatych. 201
7. Koszty zakupu gotowych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. 201
Strona Ma konto preciwstawne
1.  Przyjecie do uzywania $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
uzyskanych w wyniku inwestycji. 011, 013, 020
2. Rozliczenie kosztoéw ulepszenia (modernizacji) wlasnych srodkéw trwalych . 011
3. Nieodplatne przekazanie zakoriczonego zadania innym jednostkom organizacyjnym ABW. 800
4. Rozliczenie zakupu gotowych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych. 011, 020

Zesp6l 1 — Srodki pieni¢Zne i rachunki bankowe

Konta zespolu 1 stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych przechowywanych w Kasie;

2) krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach bankowych;
3) innych krajowych i zagranicznych Srodkéw pieni¢znych.

Konta zespolu 1 majg odzwierciedlaé operacje pienigzne oraz obroty i stany Srodkéw pieni¢znych.

Konto 101 — ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasie jednostki organizacyjnej ABW.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody gotowki
i niedobory kasowe.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu gotéwki w kasie wedlug
poszczegblnych pozycji budzetowych.
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Typowe zapisy konta 101

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Podjgcie gotdwki z rachunku biezacego wydatkow. 130, 141
2. Podjgcie gotowki z pozostatych rachunkéw bankowych, 135, 139,141
3. Wplaty z tytulu nalezno$ci przypisanych, a w szczegéinosci:
a)  dochodéw budietowych, 221
b)  rozliczenia pobranych =aliczek, 234
¢)  proypisanych szkéd, 238
d}  udzielonych pozyczek = funduszy socjalnych, 237
e)  sum na :lecenie, 246
) sumdepozytowych. 247
4. Wplaty z tytulu nieprzypisanych dochodéw budzetowych. 720,750,760
5.  Wplaty z tytulu nieprzypisanych sum na zlecenie. 246
6.  Wplaty z tytulu innych rozrachunkéw. 249
7.  Nadwyzki kasowe. 261



konto przeciwstawne

Strona Ma

1. Sumy odprowadzone do banku na rachunek biezgcy wydatkéw budzetowych. 130
2. Sumy odprowadzone na rachunek dochodéw budzetowych. 130

3. Sumy odprowadzone na inne rachunki bankowe. 135,139
4.  Wyplata zaliczek do rozliczenia. 234
5.  Wyplata $wiadczen z ZFS$S oraz FSEiR. 851,852
6.  Wyplata pozostalych naleznosci nie przekazywanych na indywidualne rachunki bankowe. 231,234
7. Niedobory kasowe. 261

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki organizacyjnej ABW”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkéw
i dochodéw (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronic Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ organizacyjna ABW dochodéw budzetowych (ewidencja szczegbtowa
wedlug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 Jub innym
wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki organizacyjnej ABW, jak réwniez srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegblowa wedlug podzialek klasyfikaciji
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotéw: 1, 2, 3,4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegélowa wedlug
dysponentéw, ktérym przelano $rodki pienigzne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana technika ksiggowosci ma
zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbgdne dane do sporzadzenia
sprawozdan budzetowych, finansowych, lub innych okre$lonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest
stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.

Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szczeg6lowosci planu finansowego dochod6éw i wydatkéw
budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wediug
podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienigznych na rachunku biezagcym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegélowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza
stan §rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatk6w budzetowych, a niewykorzystanych do korca roku
budzetowego;

2) dochod6w budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza
stan $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku budzetowego nie
zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji
z kontem 222.

Typowe zapisy konta 130

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Wplyw $rodk6éw na realizacj¢ wydatkéw budzetowych oraz dla dysponentéw nizszego stopnia. 223
2. Wplyw niewykorzystanych srodk6w budzetowych (zwrot) przez dysponentéw nizszego stopnia. 223
3. Splata naleznosci nieprzypisanych. 720,750,760
4.  Wplata Srodkéw pobranych w kasie, a w szczegdlnosci z tytulu:
a)  dochoddw budzetowych, 101,141
b)  rozliczenia pobranych zaliczek, 101,141
¢) szkéd. 101,141



5.  Myine wplywy:

a)  dot. dochodéw budzetowych, 245

b)  dot. innych rachunkéw bankowych, 245
6.  Wplata srodkow (rachunek pomocniczy) z tytulu naleznego podatku dochodowego (rozliczenie roczne). 235

Strona Ma . konto przeciwstawne

1.  Zwrot $rodkéw budzetowych do dysponenta wy2szego stopnia. 223
2. Przelew $rodkéw budzetowych do dysponentow nizszego stopnia. 223
3.  Przekazanie zrealizowanych dochodéw bud2etowych na rachunek budzetu Panstwa. 222
4. Pobranie gotowki do kasy. 101
5. Wyplata zaliczek (na podréze sluzbowe) do rozliczenia. 234
6. Przelew réwnowartosci odpisu na ZFSS. 405
7.  Przelew wynagrodzen, zasitkow rodzinnych, przystugujacych ekwiwalentéw. 231,234,zesp. 4*
8. Przelew kwot z tytutu skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy i PFRON 229,403
9.  Przekazanie $rodkéw na rachunek pomocniczy — rozliczenie roczne. 225
10. Wydatki zwigzane z realizowanymi zadaniami inwestycyjnymi 201,281

(zapis rownolegly Wn 810 Ma 800).
11. Przelew za zakupione skiadniki majatkowe ze $rodkoéw inwestycyjnych 201
(zapis réwnolegly Wn 810 Ma 800).

Konto 135 — ,,Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczeg6lnosci Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych, Funduszu Socjalnego dla Emerytéw i Rencistéw Urzedu Ochrony Paristwa i ABW oraz innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka organizacyjna ABW.

Na stronie Wn konta -135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyplaty
$rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienig¢znych na rachunkach bankowych funduszy.

Typowe zapisy konta 135

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Wplyw srodkéw z tytulu dokonanych odpisow ZFSS . 851
2. Wplyw érodkéw z Zakladu Emerytalno-Rentowego MSW. 852
3. Przekazanie pobranych wplat w kasie. 101,141
4.  Wplywy z tytutu spiaty pozyczek. 237
5.  Wplywy z tytulu splaty odsetek od udzielonych pozyczek. 237
6.  Zwickszenie odpisu na ZFSS. 851
7. Zwigkszenie FSEIR. 852
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Oplacone wydatki socjalne nie uj¢te na koncie rozrachunkowym . 851
2. Pobranie gotéwki do kasy. 101,141
3. Przelew udzielonych $wiadczei (brutto) bezposrednio na rachunek indywidualny. : 851,852
4.  Przelew udzielonych $wiadczen netto. 237
5. Przelew udzielonych pozyczek zwrotnych na rachunek indywidualny. 237
6.  Zmniejszenic odpisu na ZF$S. 851
7.  Przelew udzielonego $wiadczenia (netto). 237
8.  Przekazanie podatku dochodowego na rachunek biezacy jednostki organizacyjnej ABW. 225

Konto 137 — ,,Rachunek §rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi”

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach $rodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz $rodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzié
zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka organizacyjng ABW a bankiem.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplyw tych $rodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma wyplyw tych $rodkéw.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodké6w pochodzacych ze zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na Zr6dia ich pochodzenia.

Typowe zapisy konta 137

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Wplyw srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych na rachunek bankowy. 228



Strona Ma konto przeciwstawne
. Realizacja wydatkéw finansowanych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi. 080,201,zespot 4*

Konto 138 — ,,Rachunek §rodkéw europejskich”

Konto 138 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach bankowych, zwiagzanych z realizacja
programéw i projektow finansowanych ze srodkéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzic
zgodnos¢ zapis6w migdzy jednostka organizacyjng ABW a bankiem.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczeg6lnoéci wplywy $rodkéw pienigznych w korespondencji z kontem 227,
ana stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wyplaty $rodkéw pienigznych na realizacj¢ programéw i projektéw
finansowanych z tych srodkéw.

Ewidencja szczegélowa do konta 138 jest prowadzona w szczeg6lowosci planu finansowego i powinna zapewnia¢
mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczeg6lnych srodkéw pienigznych wedtug zrodet ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna
umozliwiaé réwniez ustalenie stanu tych $rodk6w odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Typowe zapisy konta 138

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Wplyw Srodkéw europejskich. 227

Strona Ma konto przeciwstawne
1. Wyplata srodk6éw na realizacje poszczeglnych programéw i projektow. 201

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace i pomocnicze.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnosci ewidencje obrotéw na wyodregbnionych rachunkach bankowych:
1) sum depozytowych;

2) sum na zlecenie;

3) zabezpieczen uméw i wplaconych wadiéw;

4) drodkéw finansowych Kasy Oszczedno$ciowo-Pozyczkowe;.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki organizacyjnej ABW a ksiggowoscia
banku.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié ustalenie stanu $srodkéw pienieznych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentéw.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wypflaty
$rodk6éw z rachunkéw bankowych. )

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.

Typowe zapisy konta 139
Strona Wn konto przeciwstawne

1. Wplata na rachunek bankowy sum depozytowych z tytulu m.in.: 247
a)  kaucji,
b) wadiow,
¢) cabezpieczenia pienigznego,
d)  Kasy Oszczednosciowo-Pozyczkowej,
e) darowizn PROFIP,
f)  niepodjete wynagrod-enia.

2. Wpiata na rachunek bankowy sum na zlecenie z tytulu m.in, 246
- Srodkéw finansowych na realizacje =atwierd-onych programow.

3. Wplyw pobranych wplat sum depozytowych i sum na zlecenie w kasie. 101,141

4. Mylne wptywy. 249
Strona Ma konto przeciwstawne

1. Przelewy z tytulu sum depozytowych. 247

2. Wyplata sum na zlecenie. 246

3. Finansowanie zadan z sum na zlecenie. 246

4. Wyplaty dot. Kasy Oszcz¢gdno$ciowo-Pozyczkowej. 247

5. Pobranie srodkéw do kasy. 101



Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji srodk6éw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na przefomie okresu sprawozdawczego lub na biezaco.
W trakcie roku budzetowego konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, kt6re oznacza stan §rodkéw pienigznych w drodze.
Na koniec roku budzetowego konto wykazuje saldo zero.

Typowe zapisy konta 141

Strona Wn konto przeciwstawne
1.  Przelew $rodkéw migdzy rachunkami w przypadku otrzymania wyciggéw bankowych z innymi datami. 130,135,139
2. Pobranie §rodkow do kasy z rachunku bankowego. 130,135,139
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Wplyw $rodkéw miedzy rachunkami w przypadku otrzymania wyciagéw bankowych z innymi datami. 130,135,139
2. Odprowadzenie $rodk6w z kasy na rachunek bankowy. 130,135;139

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 — ,rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen;

2) rozliczen $rodkéw budzetowych, sSrodkéw europejskich i innych pochodzacych ze Zrédel zagranicznych nie
podlegajacych zwrotowi;

3) ewidencji i rozliczen wynagrodzen;

4) rozliczei z funkcjonariuszami i pracownikami ABW;

S) rozliczen niedoboréw i szkéd;

6) inwestycji;

. 7) rozliczen z budzetami i rozrachunkéw publiczno-prawnych;

8) innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi i watpliwymi.

W ewidencji ksiegowej rozrachunki, roszczenia i rozliczenia ujmuje si¢ od chwili ich powstania do momentu
ostatecznej likwidacji.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robét i ustug,
w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu
przychod6éw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznoéci zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splatg¢ i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za
powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej oraz zapewnia
mozliwos¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy konta 201

Strona Wn konto przeciwstawne

1. Splata zobowiazan wobec dostawcow. 130
Strona Ma konto pr=eciwstawne

1. Faktura za dostawy (zakup centralny) i ustugi. 300,310,401,402,409

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochod6éw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)

naleznosci.

ABW prowadzi przypis dochodéw budzetowych do kazdego rodzaju operacji gospodarczej. Przypis dokonuje si¢
réwnolegle z otrzymaniem wplaty (Wn 221/Ma 7*).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona jest wedlug diuznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetéw, ktérych naleznosci dotycza, a takze wedlug statusu nalezno$ci — naleznosci, naleznosci wymagalne,

nalezno$ci przeterminowane.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo
Ma - stan zobowigzan-ABW z tytulu nadpiat w tych dochodach.

Typowe zapisy konta 221

Strona Wn konto przeciwstawne
1.  Przypisane naleznosci budzetowe. 720,750,760
2. Przypisanie odsetek za zwloke. 750
3.  Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych
(w wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy). 720
Strona Ma konto przeciwstawne
1.  Splata naleznosci budzetowych. : 101,130
2. Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych 720

(wczesniej przypisanych jako krétkoterminowe).

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdarn budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych
do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do korica roku budzetowego, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy konta 222
Strona Wn ’ konto pr=eciwstawne

1. Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu parstwa. 130

Strona Ma konto przeciwstawne
1. Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania zrealizowanych dochodéw budzetowych. 800

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ organizacyjna ABW wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspéifinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeniesienie na koniec roku obrotowego, na podstawie sprawozdania budzetowego Rb- 28, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafistwa w ramach wspéifinansowania programéw i projektéw
zrealizowanych ze $rodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspéifinansowania programoéw i projektéw zrealizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem
130;

3) zwrot niewykorzystanych $rodkéw budzetowych na koniec roku obrotowego.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
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1) okresowe wplywy $rodkéw pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych w tym wyd.atk‘()w
budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programéw i projektow zrealizowanych ze $rodkéw europejskich,

w korespondencji z kontem 130. .
2) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 130.

Typowe zapisy konta 223

Strona Wn konto przeciwstawne
1.  Przelew srodkéw budzetowych do dysponentéw nizszego stopnia. 130
2. Zwrot niewykorzystanych $rodkéw dysponentowi wy2szego stopnia. 130
3. Przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych. 800
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Wplyw srodkéw budzetowych na pokrycie wydatkow od dysponenta wyzszego stopnia. 130
2. Otrzymane zwroty $rodkéw budzetowych od dysponentéw nizszego stopnia. 130

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budZetami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytulu zobowigzan podatkowych i innych opiat
publicznoprawnych oraz nadpiat wobec budzetu paristwa i budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ przelewy zobowiazan publicznoprawnych z tytutu podatku i optat - jako podatnika
i platnika oraz przypis naleznosci z tytulu nadplaty.

Na stronie Ma w szczeg6lnosci ujmuje sie:

1) przypisy (zobowigzania) z tytulu podatkéw i innych oplat lokalnych, do ktérych jest obowigzana ABW jako
podatnik;

2) zaliczki na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych naliczonych i potraconych na listach plac;

3) odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan nalezne budzetowi paristwa lub budzetom jednostek samorzadu
terytorialnego;

4) wplywy z tytulu zwrotu nadpfat.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug
kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan zobowiazan wobec budzetow.

Typowe zapisy konta 225

Strona Wn konto pr=eciwstawne
1. Przekazanie na rachunek bankowy wlasciwych urzgdéw naliczonych podatkéw. 130
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Zobowiazania z tytulu naliczonego podatku dochodowego dla wlasciwych urzgdéw. 403
2. Naliczony i pobrany podatek dochodowy od oséb fizycznych. 231
3. Naliczenie podatku od sum na zlecenie, sum depozytowych. 249
4. Naliczenie podatku ZFSS. 851
5. Naliczenie podatku FSEiR. 852

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,
a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnoéci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegélnych naleznosci
budzetowych.

) Typowe zapisy konta 226
Strona Wn konto pr=eciwstawne

1. Przypisanie naleznosci dlugoterminowych. 840
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2. Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych 840
(zapis réwnolegly Wn 720/Ma 221).

Strona Ma konto przeciwstawne

1.  Przeniesienic naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych 840
(zapis rownolegly Wn 221/Ma 720).

Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich”

Konto 227 shuzy do ewidencji i rozliczeri wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich ujetych w planie wydatkéw

Srodkéw europejskich. o
Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegélnosci w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienie

wydatkéw z budzetu $rodk6w europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800.
Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wplyw $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwigzku z realizacja programéw i projektow
finansowanych z tych érodkéw, w korespondencji z kontem 138;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie informacji
z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu piatnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondenciji
z kontami zespotu 2.

Typowe zapisy konta 227

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Przeniesienie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan. 800
Strona Ma ' konto przeciwstawne
1. Wplyw srodkéw europejskich na pokrycie wydatkéw w zwigzku z realizacjg programéw. 138
2. Potwierdzenie kwot uregulowanych zobowiazan wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie
informacji z BGK o dokonaniu platno$ci na rachunek wykonawcy. zespol 2*

Konto 228 — ,,Rozliczenie Srodkéw pochodzgcych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”

Konto 228 shuzy do ewidencji i rozliczen srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
innych niz §rodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
w korespondencji z kontem 800;

2) przekazanie Srodkéw na pokrycie wydatkow realizowanych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
innym jednostkom organizacyjnym ABW w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegélnosci wplyw érodkéw otrzymanych na pokrycie wydatkow

realizowanych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla innych jednostek

organizacyjnych ABW, w korespondenc;ji z kontem 137.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen srodkéw pochodzacych
ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrédta ich pochodzenia.

Typowe zapisy konta 228

Strona Wn konto pr-eciwstawne
1. Przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrédel zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi. 800
2. Przekazanie $rodkéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
innym jednostkom organizacyjnym ABW. 137

Strona Ma konto przeciwstawne
1. “Wplyw $rodkow na pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrédel zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi . 137

Konto 229 —,,Pozostale rozrachunki publiczno - prawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegéInosci z tytutu
ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych, Funduszu Pracy oraz Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych (PFRON).
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Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznoci oraz splate i zmniejszenie zobowigzafi, a na stronie Ma - zobowigzania,
splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazan wedhug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykzizywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy konta 22

Strona Wn konto przeciwstawne
1.  Lista wyplat $wiadczen pokrywanych przez ZUS. 231
2. Przelew $rodkéw z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych. 130
3. Przelew z tytulu Funduszu Pracy. 130
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Naliczone skladki na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne:
a) obcigzajace pracownikéw, 231
b) obciazajace pracodawce. 405
2.  Zobowigzania z tytutu Funduszu Pracy. 130

Konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z funkcjonariuszami i pracownikami ABW oraz innymi osobami z tytulu
wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen,
a w szczegblnosci naleznosci z tytulu uposazen, wynagrodzen za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo i réwnowaznikéw pienieznych.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdélnosci:

)]

2)
3)

wyplaty pienigzne z kasy jednostki organizacyjnej ABW lub przelewy na konta funkcjonariuszy i pracownikéw
ABW;

warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych;

potracenia z list plac i list dodatkowych obciazajace funkcjonariusza lub pracownika ABW.

Ewidencja szczegélowa do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanéw naleznosci i zobowigzan z tytulu
wynagrodzen i przystugujacych §wiadczen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy konta 231

Strona Wn konto pr-eciwstawne
1. Rozliczenie potracen na podstawie list plac:
a) podatku dochodowego od oséb fizycznych , 225
b) skladek na ubezpieczenia spoleczne obcigzajace pracownikow ABW, 229
c) naleznoéci od pracownikéw ABW (m.in. nierozliczonych zaliczek), 234
d) potracen obcigzajacych pracownikéw ABW, 236
e) naleznosci z tytulu szkéd. 238
2. Dokonane przelewy wynagrodzen netto na indywidualne rachunki bankowe. 130
3. Dokonane wyplaty netto wynagrodzen z kasy. 101
Strona Ma konto przecivwstawne
1. Naliczenie kosztoéw wynagrodzen. 404
2. Zaksiggowanie zasitkéw ze srodkoéw ubezpieczen spolecznych. 229

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami ABW”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec funkcjonariuszy i pracownikéw ABW z innych
tytuléw niz uposazenia, wynagrodzenia i $wiadczenia pieniezne.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6Inoéci:

)]

2)
3)

wyplacane funkcjonariuszom i pracownikom ABW zaliczki pieni¢zne z kasy lub przelewy na konta
funkcjonariuszy i pracownikéw ABW;

naleznosci z tytutu dokonanych przez jednostke organizacyjng ABW $wiadczen odplatnych;

potracenia z list plac i list dodatkowych obcigzajace funkcjonariusza lub pracownika ABW;
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4) niedoplata naleznego podatku dochodowego z tytutu rocznego rozliczenia;
5) wypiata nadplaty z tytulu rocznego rozliczenia podatku.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci:

1) wydatki poniesione przez funkcjonariuszy i pracownikow ABW w imieniu jednostki organizacyjnej ABW;
2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych;

3) wplywy naleznosci od funkcjonariuszy i pracownikow ABW;

4) nadplata podatku z tytulu rocznego rozliczenia;

5) wplata niedopiaty z tytutu podatku dochodowego.

Zaliczki wyplacone funkcjonariuszom i pracownikom ABW w walutach obcych ujmuje si¢ w réwnowarto$ci waluty
polskiej ustalonej wg kursu obowiazujacego w dniu pobrania zaliczki z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen
i zobowigzan wedhug tytuléw rozrachunkéw oraz wg funkcjonariuszy i pracownikéw ABW.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowiazan
wobec funkcjonariuszy i pracownikéw ABW.

Typowe zapisy konta 234

Strona Wn konto przechwstawne
1.  Wyplacone zaliczki na delegacje sluzbowe na indywidualne rachunki bankowe. 130
2. Wyplacone zaliczki na delegacje stuzbowe z kasy. 101
3. Zwrot wydatkéw poniesionych przez funkcjonariuszy (pracownikéw) ABW na indywidualne rachunki bankowe 130
4. Zwrot wydatk6w poniesionych przez funkcjonariuszy (pracownikéw) ABW z kasy. 101
5. Niedoplata naleznego podatku dochodowego z tytulu rocznego rozliczenia . 235
6. Wyplata nadplaty z tytulu rocznego rozliczenia podatku. 130
Strona Ma konto pr=eciwstawne
1. Zwrot do kasy lub na rachunek bankowy niewydatkowanej zaliczki. 101,130
2. Potracenie na liscie plac z tytulu naleznosci od pracownikéw ABW (m.in. nierozliczone zaliczki). 231
3. Nadplata podatku z tytulu rocznego rozliczenia. 235
4

Whplata niedoplaty z tytulu podatku dochodowego. 130

Konto 235 - ,,Rozliczenia z tytulu podatku dochodowego — Organ podatkowy”

Konto 235 stuzy do ewidencji rozliczen naleznosci i zobowigzan funkcjonariuszy ABW wobec Urzgdu Skarbowego
dokonywanych przez Szefa ABW wykonujacego zadania naczelnika urzedu skarbowego jako organu podatkowego.

Na stronie Wn konta 235 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci nadplaty naleznego podatku dochodowego przez podatnika
(funkcjonariusza ABW).

Na stronie Ma konta 235 ujmuje si¢ w szczeg6lnoéci:

1) niedoplaty naleznego podatku dochodowego przez podatnika (funkcjonariusza ABW);
2) rozliczone wplywy $rodkéw na rachunek pomocniczy z rachunku biezgcego wydatkow.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 235 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,
i zobowigzan funkcjonariuszy ABW z tytulu rozliczenia podatku dochodowego od o0sob fizycznych za rok poprzedni
przez organ podatkowy.

Konto 235 nie wykazuje salda na koniec okresu rozliczeniowego.

Typowe zapisy konta 235

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Nadplata naleznego podatku dochodowego przez podatnika (funkcjonariusza ABW). 234
Strona Ma ) konto pr=eciwstawne
1. Niedoplata naleznego podatku dochodowego przez podatnika (funkcjonariusza ABW). 234
2. Wplyw srodkéw z rachunku biezacego jednostki organizacyjnej ABW. 130, 135, 139
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Konto 236 — ,,Rozrachunki z tytulu potracein obcigzajacych pracownikow ABW?”

Konto 236 shuzy do ewidencji pozostalych rozrachunkéw z tytulu potracen lub wplat kwot naleznych podmiotom lub
osobom trzecim.

Na stronie Wn konta 236 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przelew lub wyplata nalezno$ci wierzycielom, w tym naleznosci z tytulu zaje¢ komorniczych i sgdowych, alimenty,
Powszechnemu Zakladowi Ubezpieczen, Zakladowemu Funduszowi Swiadczen Socjalnych, potracenia nalezne
Kasie Oszczgdno$ciowo-Pozyczkowej;

2) naleznodci z tytulu dokonanych $§wiadczen odplatnych;

Na stronie Ma konta 236 ujmuje si¢ w szczegblno$ci potracenia z list plac i list dodatkowych obcigzajace
funkcjonariusza lub pracownika ABW.

Konto 236 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec

podmiotéw lub oséb trzecich.
Typowe zapisy konta 236

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Przelew dokonanych potracen na rachunki wierzycieli . 130

Strona Ma ‘ konto przeciwstawne
231

1. Rozliczenie potracen z listy plac .

Konto 237 — ,Rozrachunki z tytulu udzielonych $wiadczei z ZFSS”

Konto 237 shuzy do eWidencji pozyczek udzielonych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Pozyczki moga by¢ udzielane do wysokosci okreslonej w regulaminie $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych.

Na stronie Wn konta 237 ujmuje si¢ w szczeg6lnoéci naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek wraz odsetkami, a na
stronie Ma — ich splate.

Konto 237 moze wykazywac¢ saldo Wn i oznacza stan niesptaconych pozyczek.
Ewidencja szczegélowa do konta 237 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia pozyczkobiorcéw oraz kwoty ich
zadhluzenia.

Typowe zapisy konta 237

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Wyplata udzielonej pozyczki. 101,135
2. Zwigkszenie kwoty pozyczki o naliczone odsetki. 851
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Splata pozyczki wraz z odsetkami do kasy lub na rachunek bankowy. 101,135
2. Umorzenic niesplaconej czesci pozyczki wraz z odsetkami. 851

Konto 238 — ,,Nalezno$ci z tytulu niedoboréw i szkéd”

Konto 238 stuzy do ewidencji naleznosci powstatych z tytulu, szkéd i pozostalych roszczer.

Na stronie Wn konta 238 ujmuje si¢ w szczegélnoéci roszczenia z tytulu szkéd powstatych w mieniu ABW, uznane
przez osoby (funkcjonariuszy lub pracownikéw ABW albo osoby obce) odpowiedzialne lub przypisane prawomocna
decyzja o odszkodowaniu (wyrokiem sagdowym).

Na stronie Ma konta 238 ujmuje si¢ wplywy naleznosci oraz spisanie naleznosci przedawnionych lub umorzonych.

Konto 238 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy konta 238

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Roszczenia z tytulu szkod uznane przez osoby odpowiedzialne. 264
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Wplyw naleznosci do kasy lub na rachunek bankowy. 101,130
2. Ujecie kwot potraconych z wynagrodzen. 231
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Konto 239 — ,,Roszczenia sporne”

Konto 239 shizy do ewidencji roszczen spornych. Ewidencja do konta prowadzone jest wedlig poszczegélnych

kontrahentéw i podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 239 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan.

Typowe zapisy konta 239

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Naleznosci sporne. 201,221
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Zobowiazania spome. 201
201

2. Spisanie naleznosci spornej.

Konto 240 — ,,Rozrachunki migdzy jednostkami organizacyjnymi ABW”

Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunk6w miedzy poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi ABW.
Konto to funkcjonuje na zasadach przyjetych dla kont rozrachunkowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na
stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen
z poszczeg6lnych tytuléw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy konta 240

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Powstale nalezno$ci od innych jednostek organizacyjnych ABW.
(delegatury < > delegatury, Biuro Finanséw ABW < >delegatury). zespot 4*
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Splata naleznosci przez podlegle jednostki organizacyjne ABW (delegatury) 130

Konto 241 - ,,Rozrachunki z tytulu wkladéw Kasy Oszczedno$ciowo-Pozyczkowe;j”

Konto 241 shizy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu wkladéw Kasy Oszczednosciowo-Pozyczkowej (KOP)
w ksiggach pomocniczych w aplikacji FT - KOP.

Na stronie Wn ksigguje si¢ wyplaty wkiadow dla czlonkéw KOP.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ otrzymane wplywy z tytulu wkladéw.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 241 umozliwia ustalenie wysoko$ci wkiadéw zgromadzonych przez poszczegéinych
czlonkéw KOP oraz w odniesieniu do poszczegdlnych Zarzadéw K6t KOP.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 241 jest wykazywane w systemie FT - FK. Natomiast w bilansie jednostki
organizacyjnej ABW jako zobowigzania z tytulu sum depozytowych.

Jednostki organizacyjne ABW nie moga dysponowaé tymi sumami na wlasne potrzeby.

Typowe zapisy konta 241 w aplikacji FT - KOP

Strona Wn konto pr=eciwstawne
1. Wyplata wkladow. 139
2. Splata pozyczki wkiadami. . 242
Strona Ma konto pr-eciwstawne
I. Wplyw srodkéw finansowych z tytulu potraconych wkiadow. 139
2. Wplaty wlasne z tytulu wkladow. 139
Typowe zapisy konta 241 w aplikacji FT - FK
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie wysokosci wkiadow. 247

Konto 242 — ,Rozrachunki z tytulu pozyczek Kasy Oszcz¢dnosciowo-Pozyczkowej”

Konto 242 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu udzielonych pozyczek z Kasy Oszczednosciowo-Pozyczkowej
(KOP) w ksiggach pomocniczych w aplikacji FT - KOP.
Na stronie Wn ksieguje sie wyplaty pozyczek dla cztonkéw KOP.
Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ otrzymane wplaty z tytutu zaciagnietych pozyczek.
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Ewidencja szczegétowa do konta 242 umozliwia ustalenie wysokosci niesplaconych pozyczek przez poszczegélnych
czlonkéw KOP oraz w odniesieniu do poszczegdlnych Zarzadéw Kot KOP. '
Na koniec roku obrotowego saldo konta 242 (naleznosci z tytulu niesplaconych pozyczek) jest wykazywane w systemie
FT - FK. Natomiast w bilansie jednostki organizacyjnej ABW jako pozostale naleznosci.

Typowe zapisy konta 242 w aplikacji FT - KOP

Strona Wn konto pr-eciwstawne

1. Wyplata pozyczek. 139
Strona Ma konto pr=eciwstawne

1. Splata pozyczek. 139

2. Splata pozyczki wkladami. 241

Typowe zapisy konta 242
w aplikaciji FT - FK

Strona Wn . konto przeciwstawne

1. Przeksiggowanie wysokosci niesplaconych pozyczek. 247

Konto 243 — ,,Rozrachunki z tytulu przychodéw otrzymywanych przez ABW”

Konto 243 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wystawionych przez ABW rachunkéw po otrzymaniu wniosku od
przedsigbiorcy o przeprowadzenie postepowari sprawdzajacych.

Na stronie Wn konta 243 ujmuje si¢ warto$¢ wystawionego rachunku.

Na stronie Ma konta 243 ujmuje si¢ rozliczenie wnioskodawcy.

Konto 243 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ wystawionych, a niezaptaconych rachunkéw przez
wnioskodawceg. Saldo Wn ujmuje sie w bilansie jako pozostale naleznosci.

Typowe zapisy konta 243

Strona Wn konto przeciwstawne
I.  Warto$¢ wystawionego rachunku 301
Strona Ma konto pr-eciwstawne

1. Rozliczenie wnioskodawcy 301

Konto 245 - ,,Wplywy do wyja$nienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe, a niewyja$nionych kwot naleznosci z tytulu
dochod6w budzetowych i innych tytuléw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy konta 245

Strona Wn konto przeciwstawne

1. Zwrot wyjasnionych nienaleznych wplat z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytuléw. 130,139
Strona Ma konto przeciwstawne

1. Wplyw nienaleznych wplat z tytulu dochodéw budzetowych lub innych tytuléw. 130,135,139

Konto 246 — ,,Rozrachunki z tytulu sum na zlecenie”
Konto 246 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu sum na zlecenie.

Na stronie Wn ksigguje si¢ wyplaty sum na zlecenie oraz zwrot pozostalosci tych sum.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ otrzymane wplywy z tytutu sum na zlecenie.

Ewidencja szczegétowa do konta 246 powinna umozliwi¢ ustalenie sum w odniesieniu do poszczegdlnych tytuléw
i przedsigwzigé wykonywanych na zlecenie.

Jednostki organizacyjne ABW nie moga dysponowaé tymi sumami na wiasne potrzeby.
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Typowe zapisy konta 246

Strona Wn konto przeciwstawne
3. Wydatki z tytulu finansowania zadan na zlecenie. 139
4.  Zwrot niewykorzystanych srodkow. 139
Strona Ma konto pr-eciwstawne
1. Wplyw $rodkéw.otrzymanych jako sumy na zlecenie. 139

Konto 247 — ,Rozrachunki z tytulu sum depozytowych”

Konto 247 shuzy do ewidencji przechowywanych przez jednostke organizacyjng ABW srodkéw pienieznych z tytutu
depozytéw pieni¢znych, a w szczegélInoéci kaucji wplacanych przy organizowaniu przetargéw, wadiéw, zabezpieczenia
nalezytego wykonywania uméw, niepodjetych naleznosci funkcjonariuszy i pracownikéw ABW oraz $rodkéw
finansowych Kasy Oszczednosciowo-Pozyczkowej (KOP).

Na stronie Wn konta 247 ewidencjonuje si¢ wyplaty sum depozytowych, a na stronie Ma konta 247 wplaty depozytéw.
Ewidencja szczegélowa do konta 247 powinna umozliwi¢ ustalenie sum w odniesieniu do poszczegélnych tytulow
depozytéw pienieznych.

Na koniec roku saldo Ma konta 247 zostaje rozksiggowane odpowiednio na konta 241, 242, 854 zgodnie z ich trescia
ekonomiczng na podstawie zapiséw ewidencji analitycznej prowadzonej w aplikacji FT - KOP.

Konto 247 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych przechowywanych w ramach sum
depozytowych.

Jednostki organizacyjne ABW nie mogg dysponowa¢ tymi sumami na wiasne potrzeby.

Typowe zapisy konta 247

Strona Wn konto pr-eciwstawne
1. Wyplata naleznosci Kasy Oszczgdnosciowo-Pozyczkowej na podstawie dokumentu bankowego. 139
2. Realizacja zlecenia wyplaty wadium, kaucji, zabezpieczenia i innych sum depozytowych. 139
3. Przeksiggowanie zobowigzan = tytutu wkladéw KOP. 241
4.  Preeksiggowanie fundus=u KOP. 854
Strona Ma konto pr=eciwstawne
1. Wplyw sum depozytowych m.in.: 139
a) wadia,
b) kaugje,

¢) zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw,
d)  $rodkéw Kasy Oszczednosciowo-Pozyczkowej na podstawie dokumentu bankowego

2. Wplywy innych sum depozytowych. 139
3. Przeksiggowanie niesplaconych pozyczek KOP. 242

Konto 249 — ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 249 stuzy do eWidencji pozostatych rozliczen, ktére nie kwalifikuja si¢ do ujecia na wyszczegélnionych kontach
zespohu ,,2”.
Konto 249 dziala wg zasad analogicznych jak pozostale konta rozrachunkowe.

Typowe zapisy konta 249

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Réwnowarto$¢ uznanej szkody przez ubezpieczycicla. 264
(zapis réwnolegty Wn 221 Ma 760 jezeli ubezpieczyciel deklaruje wplate na konto ABW, delegatury ABW) .
2. Zwrot mylnych wplywow. ' 130,135,139
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Ujawnienie szkody w rzeczowych aktywach trwatych. 264

Konto 261 - ,,Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych”

Konto 261 stuzy do ewidencji réznic inwentaryzacyjnych (nadwyzek i niedobor6w) wykazanych w czasie spisu
Z natury.

Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiggach
rachunkowych winny byé rozliczone w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadal termin
inwentaryzacji.

Typowe zapisy konta 261

Strona Wn konto pr=eciwstawne
1. Ujawnione niedobory inwentaryzacyjne. 011,013,310
2. Ujgcie w ewidencji umorzenia skiadnikéw trwatych z tytutu niedoborow uznanych za szkodg. 264
3. Zakwalifikowanie do pozostalych przychodéw. 760
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Strona Ma konto przeciwstawne

1. Uznanie niedobor6w inwentaryzacyjnych za szkodg w mieniu. 264
2. Spisanie dotychczasowego umorzenia skiadnikéw majatkowych. ol (());I; ,:(;)]73

3. Ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne.
Konto 264 — ,,Rozliczenie niedoboréw i szkéd”

Konto 264 stuzy do ewidencji ujawnionych niedoboréw i szkéd.

Ewidencja szczeg6towa do konta 264 prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdania ze szkéd
w mieniu ABW, a w szczegélnosci uwzgledniaé podzial szkéd na miejsce ich powstania — wediug grup klasyfikacji
podmiotowo — przedmiotowej wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 264 ujmuje si¢ ujawnione niedobory i szkody, ujawnienie niedoboréw w kasie, nadplaty
réwnowaznikéw, uposazei i innych naleznosci.

Na stronie Ma konta 264 ujmuje si¢ umorzenie naleznoéci, rozliczenie niedoboréw i szk6d.
Saldo Wn konta 264 oznacza stan nierozliczonych szk6d.

Typowe zapisy konta 264

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Ujawnienie szkody w rzeczowych aktywach trwatych. 249
2. Ujawnienie szkody w aktywach obrotowych. 4*.760
3. Ujawnione niedobory inwentaryzacyjne. 261
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Réwnowarto$¢ uznanej szkody przez ubezpieczyciela . 249

(zapis rownolegly Wn 221 Ma 760 jezeli ubezpieczyciel deklaruje wplatg na konto ABW, delegatury ABW) .

2. Roszczenia z tytutu szkéd, uznane przez osobg odpowiedzialng. 238

Konto 281 — ,,Rozrachunki z tytulu zaliczek — inwestycje (Srodki trwale w budowie)”
Konto 281 stuzy do wyplaty zaliczek wykonawcom realizujacym zadania inwestycyjne, a w szczegdlnosci z tytufu
prowadzonych prac budowlanych.
Na stronie Wn konta 281 ksieguje si¢ wyplate zaliczki, a na stronie Ma jej rozliczenie.

Konto 281 moze wykazywa¢ na koniec roku saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ udzielonych zaliczek na $rodki trwale
w budowie wykazywane w bilansie.

Typowe zapisy konta 281

Strona Wn konto pr-eciwstawne
1. Wyplata zaliczki na podstawie przedlozonej faktury dot. zaliczki na realizacje zadania 130
(zapis réwnolegly Wn 810 Ma 800).
Strona Ma V konto pr-eciwstawne
1. Rozliczenie zaliczki wyplaconej z tytulu $rodkéw trwalych w budowie — faktura rozliczeniowa. 080

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznos$ci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stroniec Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci dokonanych odpiséw aktualizujacych, na przykiad
w wyniku:

1) ustania okolicznosci, ze wzgledu, na ktére zostaty dokonane;

2) wplaty naleznosci;

3) umorzenia naleznosci;

4) przedawnienia naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwigkszenia wartosci dokonanych odpiséw aktualizujgcych, na przykiad w wyniku:

1) dokonania odpiséw aktualizujacych naleznosci;

2) zwigkszenia kwot odpiséw aktualizujacych naleznosci, od ktérych uprzednio juz dokonano odpiséw
aktualizujacych, na przyklad o wartos¢ zasadzonych od dluznika odsetek oraz kosztéw postgpowania sadowego).

Saldo konta Ma oznacza warto$¢ odpiséw aktwalizujacych naleznosci, ktére koryguja (zmniejszaja) warto$¢ naleznosci
ABW wykazywanych w ksiggach rachunkowych i bilansie.
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Typowe zapisy konta 290

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Zmnigjszenie wartosci dokonanych odpiséw aktualizacyjnych, np. w wyniku: 751,761
a)  ustania okolicznosci, ze wzgl¢du na ktére zostaty dokonane,
b)  wplaty naleznosci,
¢) umorzenia naleznosci,
d) przedawnienia nalezno$ci.
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Dokonanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci. 751,761

2. Zwigkszenie kwot odpiséw aktualizujacych . 751,761

Zespol 3 — Materialy i towary

Konta zespolu 3 — ,,Materialy i towary” sluza do ewidencji:

1) zapas6éw materialéw i towaréw;
2) rozliczenia zakupu materialéw, towaréw i ustug.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 shuzy do ewidenc;ji rozliczenia dokonanych zakupéw, materiatéw, towar6w (artykuléw spozywczych), robot
i uslug, a w szczegélnosci do ustalenia wartosci materialéw, towaréw w drodze oraz warto$ci dostaw
niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ewidencjonuje si¢ faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ warto$¢ przyjetych dostaw i ustug.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i towary w drodze), a saldo
Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych. Saldo Wn ujmuje si¢ w bilansie razem z zapasami, a saldo Ma lgcznie
z zobowigzaniami z tytulu dostaw.

Typowe zapisy konta 300

Strona Wn konto przeciwstawne

1. Faktura za dostawy (zakupy centralne) aktyw6w majatkowych. 201
Strona Ma . konto przeciwstawne

1. Przyj¢cie do magazynu dostawy. 310

Konto 301 — ,Rozliczenie przychodéw otrzymywanych przez ABW”

Konto 301 shuzy do ewidencji rozliczenia otrzymywanych przychodéw przez ABW z tytulu wykonywanych zadan
w tym w szczegblnosci za przeprowadzenie sprawdzenia przedsigbiorcy, postepowan sprawdzajacych, kontrolnych
postgpowan sprawdzajgcych oraz postgpowan bezpieczefistwa przemystowego.

Na stronie Ma konta 301 ujmuje si¢ warto$¢ wystawionych przez ABW rachunkéw po otrzymaniu od przedsiebiorcy
whniosku zgodnie z obowigzujacymi uregulowaniami prawnymi.

Na stronie Wn konta 301 przypis rozliczenie wnioskodawcy.

Konto 301 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza warto§¢ wystawionych lecz nieoptaconych przez wnioskodawcow
rachunkéw. Saldo Ma ujmuje si¢ w bilansie jako pozostate zobowigzania.

Typowe zapisy konta 301

Strona Wn konto pr=eciwstawne
1. Rozliczenie wnioskodawcy. 243
Strona Ma konto preeciwstawne
1. Wartos¢ wystawionego rachunku. 243

Konto 310 - ,,Materialy w magazynie”
Konto 310 stuzy do eWidencji wiasnych zapaséw materialéw znajdujacych si¢ w magazynach.

Na stronie Wn konta 310 ksigguje si¢ wszelkie przychody materialéw do magazynow.
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Na stronie Ma konta 3 10 ewidencjonuje si¢ wszelkie rozchody zapaséw z magazynu.

Szczegbélowa ewidencja ilosciowo-warto$ciowa wg poszczegolnych asortymentéw i podzialek klasyfikacji budzetowej
jest prowadzona przy wykorzystaniu programu komputerowego - gospodarka magazynowa. )
Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartoé¢ zapaséw w magazynach wg poszczegélnych podziatek

klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy konta 310

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Przyj¢cie do magazynu skiadnikoéw majatkowych. 201,300
2. Ujawnione nadwyzki zapas6w magazynowych podczas inwentaryzacji. 261
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Wydanie skiadnikéw majgtkowych do uzytkowania. 401
2. Nieodplatnie przekazane aktywa obrotowe z magazynu. 761
3. Ujawnione niedobory zapaséw magazynowych podczas inwentaryzacji. 261
4.  Wydanie z magazynu materialéw zakupionych dla inwestycji. 080

Konto 330 — ,, Towary”

Konto 330 stuzy do ewidencji zapaséw towaréw (artykuléw spozywczych nabytych celem przetworzenia na positki)
znajdujacych si¢ w pomieszczeniach magazynowych.

Na koniec roku przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ nieuzytych towar6w i wprowadza na stan zapaséw wg cen zakupu,
korygujac koszty o wartosé tego stanu. Zapis Wn 330/Ma 401.

W nastgpnym roku, nie pézniej jednak niz pod data ostatniego dnia roboczego I kwartatu, odnosi si¢ odpowiednio
w koszty stan nieuzytych towaréw z roku poprzedniego. Zapis Wn 401/Ma 330.

Konto 330 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ towaréw (artykuléw spozywczych) nieuzytych na dzien
31 grudnia.

Saldo Wn konta 330 ujmuje si¢ w bilansie razem z zapasami.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 , Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym i ich
rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu
ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych
i innych oraz kosztéw -inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych i kosztéw operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczegélowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdaii budzetowych lub innych sprawozdan okre$lonych w odrebnych przepisach obowigzujacych
Jednostke organizacyjng ABW jako dysponenta §rodk6éw budzetowych trzeciego stopnia.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od kt6rych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne
zmnigjszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztéw
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy konta 400

Strona Wn konto pr=eciwstawne
1. Naliczenie odpiséw amortyzacyjnych od umarzanych stopniowo $rodkow trwalych. 071
2. Naliczenie amortyzacji wydanego do uzytkowania uzbrojenia. 071
3. Naliczenie odpiséw amortyzacyjnych od umarzanych stopniowo wartosci
niematerialnych i prawnych. 071
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Przeksi¢gowanie na koniec roku kwoty odpiséw amortyzacyjnych na wynik finansowy. 860
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Konto 401 — ,, Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci podstawowej, pomocniczej
i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii, a na stronie Ma konta 401
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialéw i energii oraz na dzien bilansowy
przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Typowe zapisy konta 401

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Zuzycie materialéw pochodzacych bezposrednio z zakupu:
a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu, 201
b) oplaconych ze srodkéw wlasnych funkcjonariuszy (pracownikéw) ABW. 234
2. Zuzycie materialéw wydanych z magazynu . 310
3. Zuzycie energii elektrycznej, cieplnej gazu i wody na podstawie faktur. 201
4.  Umorzenie pozostatych srodk6éw trwalych, zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 201
w dacie przyjecia do uzytkowania.
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Stan zapaséw materialéw odpisanych w koszty. 310
2. Przeksiggowanie na koniec roku kosztow z tytutu zuzycia materialow i energii na wynik finansowy. 860

Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci podstawowej
jednostki organizacyjnej ABW.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Typowe zapisy konta 402

Strona Wn . konto przeciwstawne
1. Zakup uslug:
a) napodstawie otrzymanych faktur zakupu, 201
b)  oplaconych ze Srodkéw wiasnych funkcjonariuszy (pracownikéw) ABW. . 234
2. Prowizje bankowe i oplaty pobrane przez bank, 130
3. Oplaty pocztowe (porto). 101
Strona Ma konto pr-eciwstawne
1. Zmniejszenie kosztoéw uslug na podstawie faktur korygujacych. 201
2. Przeksiggowanie na koniec roku kosztéw z tytutu ustug obcych na wynik finansowy . 860

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci
i podatku i optat od $rodkéw transportu, podatku od czynnoéci cywilnoprawnych, wplat na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych (PFRON) oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej,
oplaty skarbowej i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wymienionych tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dziei bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Typowe zapisy konta 403
1. Przypisane do zaplaty:

a)  podatki na podstawie zlozonych deklaracji, 225
b) oplaty, 201
2. Podatki i oplaty nieprzypisane oplacane z rachunku bankowego migdzy innymi:
a)  skladki do organizacji migdzynarodowych, 130
b)  wplaty na PFRON, 130
Strona Ma konto pr-eciwstawne
1. Zmniejszenie podatkéw w wyniku korekt. 225
2. Zmniejszenie oplat w wyniku korekt. 201
3. Przeksi¢gowanie na koniec roku koszt6w z tytulu podatkéw i oplat na wynik finansowy. 860

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu uposazen i wynagrodzen: funkcjonariuszy
oraz pracownikéw ABW, a takze innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzielo oraz na podstawie odrebnych przepisow.
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Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego funkcjonariuszom oraz pracownikom ABW i innym osobom
fizycznym uposazenia i wynagrodzenia brutto (tj. bez potracent z réznych tytutéw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy konta 404

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Wynagrodzenia brutto naliczone w listach plac na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia lub umowy o dzielo i innych uméw wynikajacych z odrebnych przepisow 231
(wydatki §§ 401,404,405,407, 409, 417).
2. Nagrody jubileuszowe, odprawy wyplacane w zwigzku ze zwolnieniem, pozostale naleznosci
(wydatki §§ 401,405). 231
Strona Ma konto pr=eciwstawne
1. Korekty naliczonych wynagrodzen. 231
2. Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych kosztéw wynagrodzei na wynik finansowy. 860

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 sluzy do ewidencji kosztéw dzialalno$ci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczeh na rzecz
funkcjonariuszy oraz pracownikéw ABW i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
o dzielo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen na rzecz
funkcjonariuszy oraz pracownikéw ABW i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta- ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz

funkcjonariuszy oraz pracownikéw ABW i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy konta 405

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Naliczenie skladek na ubezpieczenie spoleczne i Fundusz Pracy placonych przez pracodawcg. 229
2. Przekazanie $rodkéw z tytulu odpisu na ZFS$S. 130
3. Réwnowazniki pieni¢zne i ekwiwalenty wyplacane z rachunku bankowego; 130

a)  za wyzywienie w naturze,
b) w zamian umundurowania,
¢) jednorazowe odszkodowania w zwiazku z doznaniem uszczerbku na zdrowiu.
4. Réwnowazniki pienigzne i ekwiwalenty wyplacane z rachunku bankowego — listy zbiorcze: 231
a)  za wyzywienie w naturze,
b) wzamian umundurowania.

5. Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (§ 302) wyplacane z rachunku (pojedyncza lista imienna) . 130
6.  Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (§ 302) wyplacane z rachunku (lista zbiorcza) . 231
7. Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (§ 302) wyplacane z kasy (lista zbiorcza). 231
8. Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen (§ 307) wyplacane z rachunku  (pojedyncza lista imienna). 130
9. Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen (§ 307) wyplacane z rachunku (lista zbiorcza ). 231
10.  Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen (§ 307) wyplacane z kasy (lista zbiorcza) . 231
11.  Wydatki osobowe, kiére nie sq zaliczane do uposazeri (§§ 408, 418). 231
Strona Ma konto pr-eciwstawne

1. Zmniejszenie obciazen na rzecz ZUS. 229
2. Przeksiggowanie na koniec roku kosztow z tytulu ubezpieczei i innych $wiadczen

na wynik finansowy. 860

Konto 409 -~ ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400-
405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegblnoéci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
funkcjonariuszy i pracownikéw ABW do zadan shizbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytuln wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw
niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.
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Typowe zapisy konta 409
konto przeciwstawne

Strona Wn
1. Koszty podrozy stuzbowych wyplacane z banku. 130
2. Koszty podrézy stuzbowych wyplacane z kasy. 101
3. Rozliczenie podrozy stuzbowych. 234
4.  Koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych. 130
5. Rozne wydatki na rzecz os6b fizycznych (wydatki §§ 303,305,419). 130
Strona Ma konto pr=eciwstawne
1.  Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw na wynik finansowy. 860

Zesp6l 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespolu 7 — ,,Przychody, dochody i koszty” sluig do ewidencji:

1) przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych;

2) przychodéw i kosztéw ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktéw i towaréw;
3) przychodéw i kosztéw operacji finansowych;

4) pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych.

Ewidencje szczeg6lowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowg
dzialalnoscia ABW, w szczeg6lnosci dochodéw, do ktérych zalicza sie podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu
panstwa nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 - przychody
z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 720 prowadzona jest wg pozycji planu finansowego, tj. rozdziat
i paragraféw dochod6w.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 720

Strona Wn konto przeciwstawne

1. Przeksiggowanie na koniec roku dochodéw budzetowych na wynik finansowy. 860
Strona Ma konto pr-eciwstawne

1. Przypisanic naleznosci z tytulu dochodow budzetowych. 221

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegélnosci przychodéw z tytutu
odsetek za zwlok¢ w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe oraz odsetki od rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu
naleznych odsetek.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku budzetowego konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 750

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie na koniec roku przychoddw finansowych na wynik finansowy. 860
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Przypisanie odsetek za zwiok¢ w dacie zaplaty naleznosci. 221
2. Przychody z tytulu odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci. 130
3. Przychody z tytutu dodatnich réznic kursowych. 130
4. Naliczone odsetki od rachunkéw bankowych. 130
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Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowigzan z wyjatkiem
obcigzajacych srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, ujemne
réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja analityczna do konta prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢ Wn konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku budzetowego konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 751

Strona Wn ' konto preeciwstawne
1. Koszty operacji finansowych (odsetki za nieterminowa zaplate). 130
2. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych. 290
3. Ujemne r6znice kursowe. 130
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych na wynik finansowy. 860

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 shuzy do ewidencji przychod6w niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia ABW, w tym

wszelkich innych przychodéw niepodlegajacych ujeciu na kontach 720 i 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegélInosci:

1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartoéci cen zakupu lub nabycia materialéw;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych
w budowie;

3) pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegélnosci odpisane przedawnione zobowiazania,
darowizny i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe.

W koricu roku obrotowego przenosi sig pozostale przychody operacyjne na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 760).

Na koniec roku budzetowego konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 760

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Przeksi¢gowanie na koniec roku uzyskanych przychodéw operacyjnych na wynik finansowy. 860
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy materialow, Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych. 221
2. Przychody z tytutu $wiadczonych uslug. 221

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalno$cig jednostki

organizacyjnej ABW.

W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty
o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze

stronag Ma konta 761.

Na koniec roku budzetowego konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 761

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego. 130
2. Odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci z tytulu operacji niefinansowych. 290
3. Odpisy przedawnione. 221
4. Nieodplatnie przekazane aktywa obrotowe. 310
Strona Ma konto pr=eciwstawne
l. Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych pozostalych kosztéw operacyjnych na wynik finansowy. 860
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Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespolu 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” stuzg do ewidencji:

)
2)
3)
4)

funduszy;

wyniku finansowego;

dotacji z budzetu;

rezerw i rozliczei mi¢gdzyokresowych przychodéw.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki organizacyjnej ABW”

Konto 800 sluzy do ewidencji réwnowarto$ci aktywéw trwatych i obrotowych jednostki organizacyjnej ABW i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi
przepisami regulujacyini gospodarke finansowa jednostki organizacyjnej ABW.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

)]

2)
3)

4)
5)

6)
7

przeksiggowanie, w nast¢gpnym roku budzetowym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej
roku budzetowego ubieglego z konta 860;

przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222;
przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

réznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych;

warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
$rodk6w trwatych w budowie;

warto$¢ pasywoéw przejetych od zlikwidowanych jednostek organizacyjnych ABW;

warto$¢ aktywéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

)

2)
3)

4)
5)
6)
7

%)

przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860;

przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223;
przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw $rodkéw europejskich z konta
227,

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
z konta 228;

wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

réznice z aktualizacji wyceny $rodk6w trwatych;

nieodplatne otrzymanie S$rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwalych
w budowie;

warto$¢ aktywéw przejetych od zlikwidowanych jednostek organizacyjnych ABW;

10) warto$¢ aktywéw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwiekszen
i zmniejszen funduszu jednostki organizacyjnej ABW — dysponenta srodkéw budzetowych trzeciego stopnia.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki organizacyjnej ABW -
dysponenta srodk6w budzetowych trzeciego stopnia.

Typowe zapisy konta 800

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego 860
(pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).
2. Wartod¢ zrealizawanych dochodéw budzetowych. 222
3. Spisanie szkody w skiadnikach majatku trwalego, uznancj za niezawiniong . 264
4. Przeksiggowanie salda konta 810. 810
Strona Ma konto pr=eciwstawne
. Przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego 860
(pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).
2. Wartoé¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych. 223
3. Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw $rodkow europejskich. 227
4. Przeksiggowanie wydatkéw zrealizowanych ze Zrodet zagranicznych. 228
5. Otrzymane darowizny skladnikéw majatku trwalego. zespot ,,0”
6.  Otrzymane nieodplatnie skiadniki majatku trwalego. zespot 0"
7. Ujecie dokonanych wydatkoéw budzetowych zwiazanych z realizowang inwestycja. 810
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Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki z budzetu na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu
na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi
przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki budzetowe;.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) wartos$é dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone;

2) warto$¢ platnodci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone;

3) réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych ze §rodkéw budzetu na sfinansowanie: $rodkéw trwalych w budowie,
zakupu $rodk6w trwalych w budowie, zakupu $rodk6w trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w konicu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 810
Strona Wn konto przeciwstawne

1. Ujgcie dokonanych wydatkéw budzetowych zwigzanych z realizowang inwestycja. 800
Strona Ma konto pr-eciwstawne

1. Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw inwestycyjnych. 800
Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia mi¢gdzyokresowe przychod6éw”

Konto 840 shizy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
mig¢dzyokresowych i rezerw.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi
przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub
rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczeri migdzyokresowych przychodéw, a na
stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychod6éw z poszczeg6lnych tytuléw oraz przyczyn ich zwigkszeri i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczer miedzyokresowych przychodow.

Typowe zapisy konta 840

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie funduszu w wysokosci rat naleznych na dany rok i zarachowanie ich do dochod6w budzetowych 226
(zapis réwnolegly Wn 221/Ma 720).
2. Decyzja o spisaniu szkody uznanej za niezawiniong. 264
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Ujecie naleznosci dlugoterminowych. 226

Konto 851 - ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszen Zakladowego Funduszu $wiadczen Socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu wyodrc;bmone s3 na wydzielonym rachunku bankowym (konto 135).

Po stronie Wn konta 851 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu.

Po stronie Ma — ujmuje si¢ zwigkszenia i wysoko$é uzyskanych przychodéw.

Saldo Ma konta 851wykazuje stan Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu: zwigkszen i zmniejszeri ZFSS, z podzialem wg Zrédel zwiekszen i kierunkéw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegélne rodzaje
dzialalnosci soc_]alnej
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Typowe zapisy konta 851

Strona Wn konto pr=eciwstawne

1. Wydatki (brutto) dotyczace dzialalnosci socjalnej bezposrednio z rachunku bankowego

lub z kasy przekazem pocztowym. 101,135

2. Wyplata pomocy bezzwrotnej bezposrednio z rachunku bankowego. 135

3. Czgsciowe lub calkowite umorzenie pozyczki. 237

4. Naliczenie podatku dochodowego. 225

5. Zmniejszenie odpisu na ZFSS. 135

6.  Koszty przekazu pocztowego lub przelewu . 101,135
Strona Ma konto przeciwstawne

1.  Wplyw srodkéw z tytutu odpisu na ZFSS. 135

2. Zwigkszenie kwoty pozyczki o warto$¢ odsetek. %g;l

3. Zwigkszenie odpisu na ZFSS.
Konto 852 — ,,Fundusz Socjalny Emerytéw i Rencistéow UOP i ABW”

Konto 852 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi Funduszu Socjalnego Emerytéw i Rencistow Urzgdu
Ochrony Paristwa i ABW.
Konto dziala wedlug zasad analogicznych jak konto 851.

Typowe zapisy konta 852

Strona Wn konto pr-eciwstawne
1.  Wydatki na rzecz emerytow i rencistow dokonywane bezpoérednio z rachunku bankowego
lub z kasy przekazem pocztowym. 101,135
2. Udzielona pomoc bezzwrotna bezposrednio z rachunku bankowego. 135
3. Naliczenie podatku dochodowego. 225
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Wplyw $rodkéw z tytulu odpisu na fundusz socjalny emerytéw i rencistow. 135

Konto 854 — ,,Fundusz Kasy Oszcz¢dno$ciowo-Pozyczkowej”

Konto 854 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu Kasy Oszczedno$ciowo-Pozyczkowej
(KOP).

Srodki pieni¢zne tego funduszu wyodrebnione s3 na wydzielonym rachunku KOP (konto 139).

Ewidencja funduszu prowadzona jest w aplikacji FT - KOP.

Po stronie Wn konta 854 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu.

Po stronie Ma — ujmuje si¢ zwi¢kszenia.

Ewidencja szczegotowa do konta 854 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu funduszu KOP z podzialem na poszczeg6ine Kota KOP;
2) wysokosci poniesionych kosztéw przez poszczegé6ine kota KOP.
Saldo Ma konta 854 wyraza stan funduszu Kasy Oszczedno$ciowo-Pozyczkowej (KOP).

Typowe zapisy konta 854 w aplikacji FT - KOP

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Wydatki poniesione przez poszczeg6lne Zarzady Kot KOP. 139
2. Czgsciowe lub calkowite umorzenie pozyczki. 242
Strona Ma konto przeciwstawne
1. Wyodrgbnione $rodki wiasne. 139

Typowe zapisy konta 854 w aplikacji FT - FK

Strona Ma konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie funduszu KOP. 247

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych ABW?”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych ABW.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu mienia przejetego na wiasne potrzeby, sprzedazy
mienia lub jego likwidacji.

Na stronie Ma konta 855 jednostka organizacyjna ABW przejmujaca ujmuje stan funduszu i jego zwickszenia
o réwnowartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych ABW, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu
zlikwidowanej danej jednostki organizacyjnej ABW.
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Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych ABW, przejetego przez
jednostke organizacyjng ABW i nieprzyjetego na wiasne potrzeby.

Typowe zapisy konta 855

Strona Wn konto przeciwstawne
1.  Warto$¢ mienia przyj¢tego na potrzeby wiasne. 015
2. Wartosé mienia przekazanego nicodplatnie innej jednostce organizacyjnej ABW. 015
3. Warto$¢ mienia zlikwidowanego. 015
Strona Ma ’ konto przeciwstawne
1. Réwnowartos¢ mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej ABW (na podstawie bilansu). g:g

2. Zwigkszenia funduszu.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego na koniec roku obrotowego.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu rozliczen okresowych;

3) wartosci sprzedanych materialéw w korespondencji z kontem 760;

4) kosztéw operacji finansowych w korespondencji z kontem 751 oraz pozostalych kosztéw operacyjnych
w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegéInymi kontami zespotu ,,7”;
2) zwigkszen stanu rozliczefi migdzyokresowych.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki organizacyjnej ABW — dysponenta
$rodk6w budzetowych trzeciego stopnia, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone
w nastgpnym roku budzetowym na konto 800.

Typowe zapisy konta 860

Strona Wn konto przeciwstawne
1. Wartoé¢ poniesionych kosztéw w ukladzie rodzajowym. konta zesp. 4*
2. Wartos¢ poniesionych kosztéw finansowych. 751
3. Wartos¢ pozostalych kosztéw operacyjnych. 761
Strona Ma konto pr=eciwstawne
1. Réwnowarto$¢ dochodéw budzetowych. 720
2. Warto$¢ przychoddw finansowych. 750
3. Warto$¢ pozostalych przychodéw operacyjnych. 760
4. Przeksiggowanie w nastgpnym roku ujemnego wyniku finansowego. 800

Konta pozabilansowe

W ewidencji pozabilansowej ujmowane s3 te zdarzenia gospodarcze, ktére nie stanowig operacji
gospodarczych i nie wplywaja na zmiang stanu aktywéw, pasywéw i wyniku finansowego, lecz ze wzgledu na
okreslone skutki lub potrzeby sprawozdawcze, kontrolne i rozliczeniowe wymagaja odnotowania. Dane ujete
w ewidencji pozabilansowej nie s3 wykazywane w bilansie ani w rachunku zyskéw i strat, ale mogg byé
wykazywane w informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego, sprawozdawczosci budzetowej. Ujmuje si¢
w niej na przyklad:

1) posiadanie obeych skiadnikéw majgtku w tym: §rodkéw trwalych;
2) postawienie Srodkéw trwalych w stan likwidacji;

3) otrzymane od wykonawcoéw w formie papierowej gwarancje i zabezpieczenia wykonania uméw.

W ewidencji pozabilansowej ujmowane s takze m.in:

1) platnosci ze Srodkéw europejskich;
2) wydatki strukturalne;
3) wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami organizacyjnymi ABW;

4) plan finansowy wydatkéw budzetowych;

5) plan wydatkéw $rodkéw europejskich;

6) zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich roku biezacego;
7) zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich przyszlych lat;
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8) plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym;
9) zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego;
10) zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat.

Na kontach pozabilansowych obowiqgzuje zasada jednostronnego zapisu.

Konto 970 - ,,Platnosci ze Srodkéw europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji platno$ci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze srodk6éw europejskich
dysponenta z rachunku Ministra Finanséw.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ wartoé¢ zlecen platnoéci przekazanych do Banku Gospodarstwa Krajowego celem
realizacji wydatkéw ze $rodkéw europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje sie, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platnosci
na rachunek beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy), rOwnowarto$¢ zrealizowanych platnosci.

Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ zlecen platnosci przekazanych, oczekujacych na
realizacj¢ przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Typowe zapisy konta 970
Strona Wn zapis jednostronny

1. Warto$¢ zlecen platnosci przekazanych do BGK ze $rodkéw europejskich dysponenta.
z rachunku Ministerstwa Finansow.
Strona Ma zapis jednostronny
1.  Informacja z BGK o dokonaniu platno$ci na rachunek beneficjenta.

Konto 971 — ,,Srodki trwale w likwidacji”
Konto 971 shuzy do eWidencji Srodkéw trwatych w likwidacji.
Na stronie Wn konta 971 ksigguje si¢ $rodki trwale, co do ktérych sporzadzono dowéd LT — zatwierdzony przez
upowazniong osobg — i wyksiggowano $rodek trwaly z ewidencji bilansowej do momentu faktycznego (fizycznego)

zakoriczenia likwidacji roztozonej w czasie (np. likwidacja obiektu budowlanego).

Na stronie Ma faktyczng (fizyczng) likwidacje srodka trwalego.
Konto 971 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji.

Typowe zapisy konta 971
Strona Wn zapis jednostronny
1. Warto$¢ Srodkoéw trwatych wyksiggowanych z ewidencii bilansowej na podstawie dowodu LT.
Strona Ma zapis jednostronny
1. Fizyczna likwidacja $rodka trwalego.

Konto 972 - ,,Obce $rodki trwale”

Konto 972 sluzy do ewidencji obcych $rodkéw trwatych.
Na stronie Wn konta 972 ksigguje si¢ warto$¢ obcych srodkéw trwatych, uzytkowanych przez ABW.
Na stronie Ma zwrot obcego srodka trwalego.

Konto 972 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ obcych $rodkéw trwatych uzytkowanych przez ABW.

Typowe zapisy konta 972
Strona Wn zapis jednostronny

1. Warto$¢ obcych $rodkéw trwatych (brutto) uzytkowanych przez ABW.
Strona Ma zapis jednostronny
1. Zwrot obcego $rodka trwalego.
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Konto 973 — ,,Przychody incydentalne”

Konto 973 stuzy do ewidencji:

1) kar umownych naliczonych wykonawcom z tytutu nienalezytego wykonania uméw;

2) pozostalych przychodéw incydentalnych (np.: sprzedaz zlomu, materialéw z odzysku).

Na stronie Wn ujmujemy wyksiegowanie przychodéw lub dochodéw po uzyskaniu koricowej certyfikacji projektu.
Przychody ujmuje si¢ po stronie Ma konta 973.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest wedlug realizacji poszczegdlnych projektéw. Konto nie wykazuje salda na
koniec roku budzetowego.

Typowe zapisy konta 973
Strona Wn =apis jednostronny

1. Przypisane dochody przez ABW.
Strona Ma zapis jednostronny

1. Przekazane dochody.

Konto 974 — ,Nierozliczone pomoce finansowe”

Konto 974 stuzy do ewidencji przyznanych, a nierozliczonych pomocy finansowych.

Na stronie Wn konta 974 ksig¢guje si¢ rozliczenie przyznanej pomocy finansowej.

Na stronie Ma przyznanie pomocy finansowej, ktéra nie zostala ostatecznie rozliczona (umorzona).

Konto 974 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ przyznanych, a nierozliczonych pomocy finansowych.

Typowe zapisy konta 972
Strona Wn
1. Wartoéé rozliczonej pomocy finansowe;. zapis jednostronny
Strona Ma
1. Warto$¢ przyznanych i nierozliczonych pomocy finansowych. zapis jednostronny

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach organizacyjnych ABW
— dysponentéw S$rodkéw budzetowych trzeciego stopnia, w ktorych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest
uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatk6w strukturalnych w celu wykazania tych wydatkéw
w odpowiednim sprawozdaniu.

Typowe zapisy konta 975
Strona Wn zapis jednostronny
I.  Warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych zgodnie z rocznym sprawozdaniem Rb-WSb.
Strona Ma zapis jednostronny
1. Wartos¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami organizacyjnymi ABW (delegaturami ABW)
- dostawy centralne”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczeri migdzy jednostkami organizacyjnymi ABW
w celu sporzadzenia lgcznego sprawozdania finansowego, a w szczeg6lnosci zmian dokonywanych w funduszach
z tytulu nieodplatnego przekazania $rodkéw trwalych i majatku obrotowego oraz realizowanych dostaw centralnych.

Na stronie Wn konta 976 ewidencjonuje sie:

1) otrzymany nieodplatnie majatek trwaly oraz srodki obrotowe otrzymane w ramach dostaw centralnych;

2) otrzymany nieodplatnie (od jednostek organizacyjnych ABW) majatek trwaly oraz $rodki obrotowe;

3) potwierdzenie przez poszczeg6lne jednostki organizacyjne ABW przekazanego majatku trwatego i obrotowego.

Na stronie Ma konta 976 ewidencjonuje sie:

1) przekazany nieodplatnie majatek trwaly oraz $rodki obrotowe w ramach zakupéw centralnych;
2) przekazany nieodplatnie majgtek trwaly i obrotowy do innych jednostek organizacyjnych ABW;
3) potwierdzenie otrzymanego majatku trwalego i obrotowego.

Na koniec roku konto 976 nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy konta 976
Strona Wn zapis jednostronny

1. Otrzymany nieodplatnie majatek trwaty lub $rodki obrotowe.
2. Potwierdzenic przez poszczegolne delegatury ABW przekazanego majatku trwatego lub obrotowego.
Strona Ma zapis jednostronny
1.  Przekazany nieodplatnie majgtek trwaly lub obrotowy.
2. Potwierdzenie przez poszczegdlne delegatury ABW otrzymanego majatku trwalego lub obrotowego.

Konto 977 — ,,Bezgotéwkowe gwarancje i zabezpieczenia”

Konto 977 stuzy do ewidencji gwarancji i zabezpieczeri wykonania zawartych uméw wydanych w formie papierowe;,
a otrzymanych od wykonawco6w.

Na stronie Wn ksieguje si¢ wysoko$¢ otrzymanej gwarancji.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyksiggowanie gwarancji w zwigzku z jej zwrotem, uplywem jej waznosci lub pod datg
otrzymania réwnowarto$ci w formie pieni¢zne;j.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wediug kontrahentéw.
Na koniec roku budzetowego saldo konta wykazuje warto§¢ aktualnych gwarancji i porgczen otrzymanych od
wykonawcow.

Typowe zapisy konta 977
Strona Wn =apis jednostronny
1.  Wysokos¢ otrzymanej gwarancji lub zabezpieczenia od kontrahenta.
Strona Ma zapis jednostronny
1. Zwrot gwarancji dla kontrahenta.
2. Wyksiegowanie gwarancji w zwiazku z otrzymaniem réwnowartosci pieni¢znej.

Konto 978 — ,,Zobowiazania dot. rocznych rozliczen podatkéw”

Konto 978 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu rocznych rozliczenn podatku dochodowego od oséb fizycznych
dokonywanych przez ABW jako organ skarbowy — 1% na rzecz organizacji pozytku publicznego.

Na stronie Wn ksieguje si¢ wysokos¢ przekazanych kwot (zbiorczo) do wiasciwego Urzgdu Skarbowego.

Na stronie Ma ksieguje si¢ (zbiorczo) kwoty zadeklarowane w deklaracjach rocznych PIT przez poszczegélnych
funkcjonariuszy ABW.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug poszczegélnych organizacji pozytku publicznego i poszczeg6lnych
funkcjonariuszy ABW.
Konto 978 nie wykazuje na koniec roku salda.

Typowe zapisy konta 978

Strona Wn zapis jednostronny

1.  Wysoko$¢ kwot przekazanych do Urzgdu Skarbowego dla organizacji pozytku publicznego.
Strona Ma zapis jednostronny
1. Wysoko$¢ kwot zadeklarowanych na rzecz organizacji pozytku publicznego.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatk6w budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku budzetowego salda.
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Typowe zapisy konta 980

Strona Wn zapis jednostronny

1. Plan finansowy wydatkéw budzetowych.
Strona Ma =apis jednostronny

1. Réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych.
2. Plan wydatk6éw niewygasajacych do realizacji w roku nastgpnym.
3. Roéwnowarto$é planu niezrealizowanego.

Konto 981 — ,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajagcych wydatkéw
budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatk6w budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje¢ szczeg6étowa do konta 981 prowadzi sie¢ w szczegélowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkow

budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku budzetowego.

Typowe zapisy konta 981

Strona Wn zapis jednostronny
1. Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Strona Ma zapis jednostronny
1. Réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajgcych wydatk6w budzetowych.
2. Réwnowarto$é niezrealizowanego planu wydatkow niewygasajacych.

Konto 982 — ,,Plan wydatkéw Srodkéw europejskich”
Konto 982 sluzy do ewidencji planu wydatkéw srodkow europejskich dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkéw $rodkow europejskich oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegdlInosci:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich;

2) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 982 nie wykazuje salda na koniec roku budzetowego.

Typowe zapisy konta 982
Strona Wn zapis jednostronny
1. Plan wydatkow srodkéw europejskich oraz jego zmiany.
Strona Ma zapis jednostronny
1. Réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw srodk6w europejskich.
2. Warto$¢ planu niezrealizowanego.

Konto 983 — ,Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich roku biezacego”
Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkéw europejskich na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw $rodkéw europejskich w danym roku
budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie obciazajacej plan finansowy, wynikajacej
zdecyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw
europejskich, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw tych srodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku budzetowego konto 983 nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy konta 983
Strona Wn zapis jednostronny

1. Réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw $rodkéw europejskich w roku biezacym.
2. Rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw Srodkow europejskich, ktére bedg obciazaly wydatki roku nastgpnego.
Strona Ma zapis jednostronny
1. Wartos¢ umoéw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduije
koniecznos¢ dokonania wydatkow $rodk6w europejskich w roku biezacym.

Konto 984 — ,,Zaangazowanie wydatkéw Srodkéw europejskich przyszlych lat”
Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu srodkéw europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rOwnowarto$é zaangazowanych wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezacego jednostki organizacyjnej ABW przeznaczony do realizacji
w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw srodk6éw europejskich lat przysztych.

Na koniec roku budzetowego konto 984 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw $rodkow
europejskich.

Typowe zapisy konta 984
Strona Wn zapis jednostronny

1.  Réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu srodkéw europejskich,
a przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.
Strona Ma capis jednostronny
1. Wartos¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
koniecznos$¢ dokonania wydatkéw $rodkéw europejskich w latach nastepnych.

Konto 986 —,, Wydatki poniesione przed podpisaniem uméw o dofinansowanie projektu”

Konto 986 stuzy do ewidencji wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych poniesionych w latach ubieglych
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektow. Ewidencja dotyczy wydatkéw, dla ktérych nie ustalono
wyodrebnionej ewidencji ksiggowej.

Wydatki ujmuje si¢ po stronie Ma konta 986.

Na koniec roku obrotowego konto moze wykazywaé saldo Ma.

Konto 987 — ,,Zmiany poziomu kwalifikowalnosci”

Konto 987 stuzy do ewidencji zmian z tytutu zmiany poziomu kwalifikowalnosci po zamknigciu ksigg rachunkowych
ale przed zamknigciem zadania. Zr6dio finansowania pozostaje bez zmian.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie wydatkéw kwalifikowanych oraz wyksiggowanie po uzyskaniu koricowej
certyfikacji projektu.

Zwigkszenie wydatkéw ujmuje si¢ na stronie Ma konta 987 wedtug lat i zrédet finansowania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug realizacji poszczegélnych projektow.

Konto 988 — ,,Wydatki niezwigzane z projektem”

Konto 988 stuzy do ewidencji wydatkéw nie zwigzanych z projektem w przypadku koniecznosci wyksiegowania ich
z kont ksiggowych przyporzadkowanych do projektéw.

Wydatki ujmuje si¢ po stronie Ma konta 988.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest wg realizacji poszczeg6lnych projektow.

Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym”

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym
oraz wartos$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegélowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w spos6b umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdania

z wykonania wydatkéw w ukiadzie zadaniowym.
Konto 990 nie wykazuje na koniec roku budzetowego salda.
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Typowe zapisy konta 990
Strona Wn =apis jednostronny

1. Plan finansowy w ukladzie zadaniowym oraz jego zmiany.
Strona Ma zapis jednostronny

1. Réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw w ukladzie zadaniowym.

Konto 992 — ,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budZetu pafstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatkéw, projektéw
i programéw z budzetu parstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia (decyzja o przyznaniu rezerwy).

Na stronie Ma konta ‘992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z w/w zapewnienia na konto 980 (pod datg
korekty planu).

Typowe zapisy konta 992

Strona Wn zapis jednostronny
1. Réwnowartoéé udzielonego dofinansowania (decyzja o przyznaniu rezerwy).
Strona Ma =apis jednostronny

1. Przeniesienie rownowartosci przyznanej rezerwy (pod datg korekty planu) na konto 980.
Konto 998 — ,,ZaangaZzowanie wydatkoéw budZetowych roku biezacego”

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku budzetowego oraz
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig¢:
1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umoéw, decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢
w szczeg6lnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku budzetowego konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 998
Strona Wn zapis jednostronny
1. Rdéwnowartosé sfinansowanych wydatkow budzetowych w roku biezgcym.
2. Réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bgda obcigzaty wydatki roku nast¢pnego.
Strona Ma zapis jednostronny
1. Wartos¢ umdw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezgcym.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat oraz niewygasajacych
wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$é¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich,
przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢
w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkéw.

Na koniec roku budzetowego konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy konta 999
Strona Wn zapis jednostronny

1. Réwnowarto$¢ (zmniejszenie) zaangazowania, przeznaczonego do realizacji w roku biezacym.
Strona Ma zapis jednostronny
1. Warto$¢ uméw, decyzji i innych postanowie, ktérych wykonanie spowoduje
koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w latach nastgpnych.
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I.

Zatacznik nr 5

Zasady ewidencjonowania Srodkéw w ramach programoéw wspélfinansowanych
przy udziale Srodkéow Unii Europejskiej oraz innych srodkéw

Szczegblne zasady ewidencji dowodéw ksiegowych zwigzanych z realizacja programéw
wspélfinansowanych z Unii Europejskiej (UE) oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego (NMF).

1. Ksiegi rachunkowe dotyczace projektéw unijnych prowadzi si¢ w Biurze Finanséw
ABW.

2. Ksiegi rachunkowe, o ktérych mowa w pkt 1, obejmuja wszystkie operacje gospodarcze
w zakresie ewidencjonowania $rodkéw europejskich. Ksiegi rachunkowe zapewniaja
wydzielenie odrebnej ewidencji wykorzystania $rodkéw europejskich i NMF wedlug
poszczegblnych tytuléw, poprzez nadanie odrebnego kodu ksiegowego. Ewidencja
analityczna na kontach ksiegowych wyodrebnia podzial kosztow wedlug Zrddet
finansowania. Jednoczes$nie kazdy projekt unijny posiada:

1) odrgbne rachunki bankowe;
2) odrebne ksiggowe konto kosztow;
3) odrebne ksiggowe konto przychodéw incydentalnych w ewidencji poza bilansowej.

3. Faktury obce finansowane ze $rodkéw europejskich i NMF sg opisywane
i opieczgtowane zgodnie 2z wytycznymi zawartymi w podreczniku procedur
opracowanym przez Biuro Finanséw ABW.

4. Obowiazkowe elementy opisu, o ktérym mowa w pkt 3, to:

1) numer umowy o dofinansowanie projektu;

2) nazwa projektu;

3) okreslenie wydatkdéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych (proporcje);

4) zrédio finansowania projektu;

5) potwierdzenie poprawnosci formalno-merytorycznej i rachunkowej, opatrzone datg
zatwierdzenia dokumentu wraz z podpisem sporzadzonym w  sposéb
identyfikowalny, z podaniem imienia i nazwiska lub parafg i pieczatka imienng osoby
upowaznionej;

6) numer, pod ktérym dokument zostal zaksiegowany na koncie wyodrebnionym dla
potrzeb projektu;

7) stwierdzenie dokonania zaplaty — pieczatka ,,zaptacono przelewem dnia”.

5. Platnosci za faktury sa realizowane z rachunkéw bankowych otwartych w Narodowym
Banku Polskim (NBP) lub Banku Gospodarstwa Krajowego (BGK).

6. Dokumentacj¢ ksiggowa, w szczegélnosci faktury, wyciagi bankowe, dotyczacy
poniesionych kosztow i wydatkéw oraz uzyskania srodkéw europejskich potwierdzajg za
zgodnos¢ z oryginatem funkcjonariusze i pracownicy Biura Finanséw ABW.

7. Obowiazki i odpowiedzialno$¢ funkcjonariuszy i pracownikéw ABW realizujacych
obstuge finansows zadan wspétfinansowanych z srodkéw UE i NMF wynikaja z opisu
stanowisk etatowych i zakres6w zadan realizowanych na tych stanowiskach.

8. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentéw finansowo-ksiegowych
przekazywane sa do Samodzielnej Sekcji Funduszy Zewngtrznych Biura Finanséw
ABW, celem przygotowania sprawozdan z realizacji projektéw, w terminach okreslonych
o dofinansowanie.



9. Oprocz faktur, dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw zwigzanych
zprojektem sg wszelkie dokumenty finansowo-ksiegowe, na podstawie ktorych
ewidencjonuje si¢ koszty w systemie finansowo-ksiegowym.

10. W zaleznodci od rodzaju wydatku projektowego, dokumentami potwierdzajacymi jego
poniesienie s3 m.in. dokumenty okreslone w instrukcjach wykonawczych.

11. Oryginaly dokumentéw, po podpisaniu ich w zakresie kwalifikowalnosci, podlegaja
dekretacji i ewidencji w systemie finansowo-ksiggowym. Oryginaly lub kopie
dokumentéw dotyczacych wydatkéw ponoszonych w zwigzku z realizacja projektu
dofinansowanego ze $rodkow europejskich i NMF s3 przechowywane w odrebnym
segregatorze, oznaczonym zgodnie z wymogami, wyodrebnionym na cele tego projektu
zgodnie z kryterium rzeczowym i czasowym.

12. Wszystkie zapisy ksiggowe posiadaja automatycznie nadane kolejne numery pozycji oraz
pozwalajg na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu. Zapisy w ksiggach
rachunkowych sg dokonywane w sposob zapewniajacy ich trwalo$é, a obroty s liczone
w sposéb ciagly.

13. Sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetu srodkéw europejskich i NMF,
z wykonania planu wydatkéw budzetu pafstwa w zakresie programéw, rozliczenie
$rodkéw europejskich z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych z budzetu panstwa sg
sporzadzane w okresach i wedlug wzoréw okreslonych w przepisach rozporzqdzema
Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

14. Zasady 1 okres archiwizacji dokumentéw finansowo-ksiegowych projektow
dofinansowanych ze S$rodkéw europejskich okreslone s3 w podreczniku procedur
opracowanym przez Biuro Finanséw ABW.

15.W przypadku, gdy tres¢ procedury, zamieszczonej w podreczniku procedur
opracowanym przez Biuro Finans6w ABW dla poszczegolnych programow unijnych, nie
okresla szczegélowego sposobu postgpowania, stosuje sie przepisy ogolne tego
podrecznika.

II. Konta sluzace do ewidencji funduszy pomocowych w ABW zwigzanych z realizacjg
programow wspélfinansowanych z Unii Europejskiej (UE) oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego.

1. Konta bilansowe:

1) 011 srodki trwate;

2) 080 srodki trwate w budowie;

3) 130 rachunek biezacy wydatkéw ABW;

4) 137 rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych
ZWIotowi;

5) 138 rachunek srodkéw europejskich;

6) 139 inne rachunki bankowe;

7) 201 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;

8) 227 rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich;

9) 228 rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych
ZWIotowi;

10) 800 fundusz jednostki organizacyjnej ABW — dysponenta $rodkéw budzetowych
trzeciego stopnia;

11) 810 dotacje budzetowe, platnosci z budzetu s$rodkow europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje.



2. Konta pozabilansowe:

1) 970 platnosci ze srodkow europejskich oraz innych srodkéw;

2) 973 przychody incydentalne;

3) 982 plan wydatkéw $rodkéw europejskich;

4) 983 zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich roku biezgcego;

5) 984 zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich lat przyszlych;

6) 985 wydatki poniesione przed podpisaniem uméw o dofinansowanie projektu;
7) 986 zmiany poziomu kwalifikowalnosci;

8) 987 wydatki nie zwigzane z projektem.

3. Opisy funkcjonowania kont, o ktérych mowa w czesci I pkt 1 i 2, sa okreslone
w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia.




Zalacznik nr 6

Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych aktywéw obrotowych, ewidencji
ksiggowej w zakresie gospodarki materialowej, ewidencji Srodkéw trwalych, pozostalych
Srodkéw trwalych, wartogci niematerialnych i prawnych (WNiP) oraz gospodarki uzbrojeniem

Ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwalych oraz
uzbrojenia jest prowadzona w ksiegach pomocniczych dla kont zbiorczych aktywow trwatych przy
uzyciu programéw komputerowych:

1) Ft-ST7 - program obstugi srodkéw trwatych;
2) Ft-GM7 - gospodarka materialowa;
3) Ft-GU7 - gospodarka uzbrojeniem.

W ewidencji ksi¢gowej prowadzone $3 zapisy:
I.  Gospodarka inaterialowa

1. Faktura zakupu materialéw, ktére zostaly przekazane bezposrednio do uzytkowania ~
zakupione aktywa obrotowe sg bezposrednio po zakupie zaliczane w cigzar wlasciwego konta
kosztow — dekretacja Wn 401/Ma 201. F aktura winna zawiera¢ opis, ze materiaty zakupiono

nalezy bezwzglednie umiescic Wypis, ze zakupione materialy wydano bezposrednio do
uzytkowania na potrzeby jednostki organizacyjnej ABW, komérki organizacyjnej ABW albo
funkcjonariusza lub pracownika ABW.

2. Faktura zakupu materialéw, ktére zostaly bezposrednio przekazane do magazynu — dekretacja
Wn 310/Ma 201. W ksiggach Biura Finanséw ABW przyjmuje si¢ zapis Wn 300/Ma 201.

dolgczany dowéd PZ — przyjecie do magazynu. Dopuszcza sie stosowanie na fakturze opisu

0 tresci: ,,Zakup dla ABW zgodnie ze zleceniem. Zakup zostat przyjety do magazynu zgodnie

z zalaczonym przychodem zewnetrznymnr ...”,

3. W przypadku dokonywania zakupow centralnych — faktura zawiera opis, ze materialy
zakupiono zgodnie z (wpisaé zawartg umowq/zleceniem nr z dnia lub zaméwieniem nr dnia). Na
fakturze nalezy bezwzglednie umiescic Wypis, ze zakupione materialy zostang wydane
bezposrednio do uzytkowania na potrzeby jednostki organizacyjnej ABW, komérki
organizacyjnej ABW albo funkcjonariusza lub pracownika ABW. Do faktury jest dolaczany
dowod PZ — przyjecie do magazynu.

Dekretacja w ewidencji ksiggowe;:

a)  Wn 300/Ma 201 — wartos¢ zakupionych materialow ogolem (faktura);

b)  Wn 800/Ma 310 - wartos¢ materiatow przekazanych do poszczegoblnych delegatur

ABW.

Delegatura ABW po otrzymaniu dostaw centralnych na podstawie faktury lub dowodu WZ
(wydania z magazynu) wystawia w aplikacji GM7 dowéd PZ i przyjmuje aktywa na ewidencje
magazynows. Dowody PZ przekazywane s3 do komérki organizacyjnej delegatury ABW wlasciwej
W sprawach finansowych w celu ujgcia w ksiggach. Wartogé aktywow przekazanych w ramach
centralnych zakupéw — dekretacja Wn 310/Ma800. Aktywa przekazane poza dostawami centralnymi
do delegatur ABW — dekretacja Wn 310/Ma 760, '

Na koniec kazdego miesigca sprawozdawczego, w terminie do 5-go dnia roboczego nastgpnego
miesigca kalendarzowego, s3 przekazywane do Biura Finansow ABW lub komoérki organizacyjnej
delegatury ABW wlasciwej w sprawach finansowych raporty zawierajgce:




2) zestawienie dowodéw wydania RW z magazynu. Raport zawiera warto$é materialéw wydanych

Z magazynu.

Raport stanowi zbiorczy dowéd ksiggowy, bedacy zatacznikiem do polecenia ksiggowania
— dekretacja Wn 401/Ma 310. ‘

Na koniec kazdego miesigca sprawozdawczego, w terminie do 5-go dnia roboczego nastgpnego
miesigca kalendarzowego, do Biura Finanséw ABW lub komérki organizacyjnej delegatury ABW
wiasciwej w sprawach finansowych jest przekazywany raport stanow magazynowych wedlug
pozycji budzetowych,

Raport stanowi podstawe uzgodnienia stanu magazynowego z saldem konta 310.

Dopuszcza sie, za zgoda dysponenta srodkéw budzetowych trzeciego stopnia, uzgadnianie

stan6w magazynowych za okresy dluzsze.

magazynowych metodg spisu z natury. Rozliczenie inwentaryzacji przekazywane jest do dnija 15-go
stycznia roku nast¢pnego.

1. Faktura zakupu s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP) —

Wn 080/Ma 201, zaplata za fakture Wn 201/Ma 130 oraz zapis réwnolegly Wn 810/Ma
800.

organizacyjna ABW, dokonujgca zakupu sporzadza protoké! przyjecia oraz rozdzielnik na
poszczegdlne jednostki organizacyjne ABW.
3. Dekretacja w ewidenc;ji ksiegowej:

1) W Biurze Finanséw ABW:
a) Wn 080/Ma 201 — wartosé zakupionych $rodkow trwatych ogolem wg faktury,
b) Wn 201/Ma 130 - zaplata za fakture. Zapis rownolegly Wn 810/Ma 800;

2) w delegaturze ABW: przyjecie $rodkéw trwalych w delegaturze ABW Wp 011 lub
020/Ma 800.

Rozliczenie zakupu z opisem, protokotem przyjecia oraz rozdzielnikiem nalezy dostarczy¢ do Biura
Finanséw ABW lub komérki organizacyjnej delegatury ABW wilasciwej w sprawach finansowych.
Dekretacja w Biurze Finanséw ABW:

1) 'Wn 800/Ma 080 - wartos¢ materialow przekazanych do poszczegolnych delegatur ABW;

2) przyjecie srodkéw trwatych w Biurze Finanséw ABW Wn 011 lub 020/Ma 080.

wprowadzi¢ na stan ewidencyjny w Biurze Logistyki ABW, a nastgpnie przekazaé protokolami
zdawczo-odbiorczymi do delegatur ABW. Podpisane protokoly zdawczo-odbiorcze nalezy
niezwlocznie dostarczyé do Biura Finanséw ABW.




IIIl. Ewidencja pozostalych Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP)
0 wartosci réwnej lub nizszej od kwoty 10.000,00 zi

1. Faktura zakupu pozostatych $rodkéw trwatych i WNiP o wartosci rownej lub nizszej od
kwoty 10.000,00 zt — faktura winna zawieraé opis zgodny z zawartg umowg. Do faktury
jednostka organizacyjna ABW dokonujaca zakupu sporzadza protokél przyjecia.
W ksiggach Biura Finanséw ABW przyjmuje si¢ zapis Wn 300/Ma 201.

W delegaturach ABW dekretacja — Wn 310/Ma 201.

Na koniec kazdego miesigca sprawozdawczego, w terminie do 5-go dnia roboczego
hastgpnego miesigca kalendarzowego, jest przekazywane do Biura Finanséw ABW lub
komoérki organizacyijnej delegatury ABW wlasciwej w sprawach finansowych zestawienie
dowodéw wydania RW z magazynu. Raport zawiera wartosé wydanych do uzytkowania
pozostalych srodkéw trwatych,

Raport stanowi zbiorczy dowéd ksiggowy bedacy zalacznikiem do polecenia ksiegowania

— dekretacja Wn 401/Ma 310 oraz zapis réwnolegly Wn 013/Ma 072.

Gdy rozdzielnik sporzadzony zostal w terminie pozniejszym, skiadniki majatku nalezy
wprowadzié¢ na stan ewidencyjny w jednostce organizacyjnej ABW dokonujacej zakupu, a
nastepnie przekazaé protokotami zdawczo-odbiorczymi do delegatur ABW. Podpisane
protokoly nalezy niezwlocznie dostarczy¢ do Biura Finanséw ABW.

Dekretacja w ewidencji ksiegowe;j:
1) w Biurze Finanséw:
a)  Wn 300/Ma 201 — wartos¢ zakupionych pozostatych srodkéw trwatych lub WNiP
(warto$¢ faktury),
b) Wn 310/Ma 300 na podstawie raportu — zestawienie dowodow PZ,
c) Wn 401/Ma 310 — wartosé pozostatych $rodkéw trwatych przekazanych do
poszczegolnych delegatur ABW;
2) w delegaturze ABW: przyjecie pozostatych srodkow trwalych lub WNiP w delegaturze
ABW Wn 013 lub 020/Ma 800.

IV.  Gospodarka uzbrojeniem

Zakup uzbrojenia, amunicji oraz wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia Jest dokonywany
centralnie przez Biuro Logistyki ABW jako organ zaopatrzenia.
Delegatury ABW realizujg w miare potrzeb zakup wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia,
ktére podlega ewidencji w aplikacji Ft-GU7 w delegaturze ABW.
Zakupy realizowane w ramach zaopatrzenia centralnego sg objete ewidencjg w ksiegach
pomocniczych w aplikacji Ft-GU7 w Biurze Logistyki ABW.

W ewidencji ksi¢gowej prowadzone $3 zapisy:

Dekretacja w ewidencji ksiegowe;:




a) Wn 310/Ma 201 - wartoé zakupionych i przyjetych do magazynu materialéw ogélem
(faktura);
b) Wn 800/Ma 310 — wartos¢ materialéw przekazanych do poszczegllnych delegatur ABW,
zapis réwnolegly Ma 976.
Uwaga: Z uwagi na szczegdlny nadzér nad gospodarkq uzbrojeniem Sprzgt przekazany do delegatur ABW podlega
podwdjnej ewidencji:
1. W Biurze Logistyki ABW wartos¢ Przekazanego sprietu w ksiggach pomocnicgych ujmowana jest jako sprzet
w uiytkowaniu (nazwa ulytkownika delegatura ABW w <)y @ w ksiggach rachunkowych na koncie
pozabilansowym Ma 976 — »Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami organizacyjnymi ABW (delegaturami
ABW) - ,, dostawy centraine”.
2. W delegaturze ABW wartosé olrzymanego sprzetu podlega ewidencji w ksiggach pomocniczych — aplikacja GU7
Jako sprzet przekazany do uzytkowania lub bedgcy na stanie magazynowym.

Delegatura ABW PO otrzymaniu dostaw centralnych, na podstawie dokumentéw wydania,
ujmuje otrzymane uzbrojenie w aplikacji GU7 i przyjmuje na ewidencje magazynows. Wystawione
dowody PZ p ekazywane s3 do komérki organizacyjnej delegatury ABW wlasciwej w sprawach
finansowych w celu ujecia w ksiegach — dekretacja Wn 310/Ma 800, Zapis réwnolegly — Wn 976 —
analityka dostawy centralne.

Na koniec kazdego miesiaca sprawozdawczego, w terminie do 5-go dnia roboczego nastepnego
miesigca kalendarzowego, sg przekazywane do Biura Finansow ABW lub komérki organizacyjnej

2) zestawienie dowoddéw wydania RW z magazynu (z warto$ciami i pozycjami klasyfikacji
budzetowe;). Raport stanowi zbiorczy dowod ksiggowy bedacy zalgeznikiem do polecenia
ksiggowania

— dekretacja Wn 401/Ma 310,

3) zestawienie zwrotéw do magazynu sprzgtu bedacego w uzytkowaniu

— dekretacja Wn 310/Ma 401, zapis réwnolegly Wn 071 lub 072/Ma 011 lub 013,

Rozliczenie dokonanych zakup6w centralnych.

Na podstawie zestawienija dowodéw wydania z magazynu (wartosciowe) do poszczegélnych
delegatur ABW;

1) w Biurze Finanséw ABW — dekretacja Wn 800/Ma 310;

2) w delegaturze ABW — dekretacja Wn 310/Ma 800,

jest przekazywany raport stanéw magazynowych.
Raport stanowi podstawe uzgodnienia stany Mmagazynowego z saldem konta 310.

Dopuszcza sie, za zgodg dysponenta srodkéw budzetowych trzeciego stopnia, uzgadnianie
stan6w magazynowych za okresy dhuzsze.

magazynowych materialow uzbrojenia metodg spisu z natury.
Rozliczenie inwentaryzacji przekazywane jest do dnia 15-go  stycznia nast¢pnego roku
kalendarzowego.




V. Rozliczenie zadan i zakupéw inwestycyjnych realizowanych ze Srodkéw budzetowych

1. Rozliczanie inwestycji finansowanych ze $rodkéw budzetowych reguluje rozporzadzenie
Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w Sprawie szczegblowego sposobu j trybu
finansowariia inwestycji z budzety panstwa (Dz. U. poz. 1579).

2. Otrzymane przez Biuro Finanséw ABW lub komérke Organizacyjng delegatury ABW
wiasciwg w sprawach finansowych faktury, dotyczace realizacji zadan inwestycyjnych Iub
zakupéw inwestycyijnych 53 ujmowane w ksiegach rachunkowych na koncie 080 — ,,Srodki
trwale w budowie (zakupy Inwestycyjne)”. Dekretacja: Wn 080/Ma 201, zaplata za fakture
Wn 201/Ma 130 oraz 2apis réwnolegly Wn 810/Ma 800. ,

3. Biuro Logistyki ABW, Departament Bezpieczefistwa Teleinfonnatycznego ABW oraz
komérki organizacyijne delegatur ABW wlasciwe w Sprawach logistyki po zakoriczeniy
1 przekazaniu do uzytku inwestycji dokonuja  rozliczenia zrealizowanych  zdap
inwestycyjnych, na podstawie dokumentacji sporzadzonej wg wzoru stanowigcego zalacznik
do rozporzadzenia, o ktérym mowa w pkt 1, w terminie:

1) 30 dni od dnja odbioru koricowego inwestycji budowlane;;
2) 21 dni od dnia uregulowania ostatniej platnogci Przy wykonywanych zadaniach
modemizacyjnych lub zakupach inwestycyjnych.

4. Komoérka Organizacyjna ABW realizujgca inwestycje przedklada do zatwierdzenia

dyrektorowi 2z jednostki organizacyjnej AB > 0 ktérej mowa w pkt 3, zgodnie

Prawnych.
7. Dokumentach:, o ktérej mowa w Pkt 3, oraz zbiorcze dowody OT nalezy przekazaé do Biura
Finanséw ABW 1ub komérki organizacyjnej delegatury ABW wiasciwej w sprawach
finansowych w terminje 7 dni.
Biuro Finanséw ABW lub komérka Organizacyjna delegatury ABW wlasciwa w sprawach
finansowych ujmuje w ksiegach rachunkowych, pPrzyjmujac w ewidencji ksiggowej $rodki

1) modernizacja - Wy 011 Ilub 016/Ma 080 (zwiekszenie wartosci  $rodka
modemizowanego);

2) nowe zadanje inwestycyjne — Wn 0] 1/080;

3) pozostale $rodki trwale — Wn 013/Ma 080,




