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Zalacznik do zarzadzgnianr ..</\/...
Szefa ABW z dniaﬂ/l?. .. 2017 r.

Regulamin
Kasy Oszczednos$ciowo-Pozyczkowej dzialajgcej
w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Kasa Oszczednosciowo-Pozyczkowa dzialajgca w Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, zwana dalej ,Kasa”, jest dobrowolnym zrzeszeniem funkcjonariuszy
i pracownikéw Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, zwanej dalej ,,ABW™.

2. Celem Kasy jest udzielanie pozyczek funkcjonariuszom i pracownikom ABW.
o ktérych mowa w ust. 1.

3.Cele Kasy sg realizowane poprzez przyjmowanie i gromadzenie wkiadow
cztonkowskich, zwanych dalej ,,wkladami”, oraz udzielanie pozyczek, funkcjonariuszom
i pracownikom ABW, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 2. 1. Kasa dziata w formie odrebnych kot Kasy.

2.Decyzj¢ o utworzeniu kota Kasy podejmuje kierownik danej jednostki
organizacyjnej ABW, informujac o tym dyrektora Biura Finanséw ABW.

3. W jednostce organizacyjnej ABW, moze dziata¢ tylko jedno koto Kasy.

4. Za zgoda dyrektora delegatury ABW, odrebne kota Kasy mogg dziataé rowniez
w wydziatach zamiejscowych tej delegatury.

5. Koto Kasy moze by¢ utworzone dla wigcej niz jednej jednostki organizacyjnej
ABW.

§ 3. 1. Koto Kasy moze. by¢ utworzone pod warunkiem, ze przynaleznos¢ do niego
zadeklaruje co najmniej 20 funkcjonariuszy lub pracownikéw ABW odpowiednio petnigcych
stuzbe lub $wiadczacych prace w danej jednostce organizacyjnej ABW, zwanych dale]
,kandydatami”. .

2. Jezeli w jednostce organizacyjnej ABW liczba kandydatéw kota Kasy jest mniejsza
niz 20, kandydaci z tej jednostki organizacyjnej ABW moga przystapi¢ do kota Kasy
dziatajacego przy innej jednostce organizacyjnej ABW, jezeli wiadze statutowe tego kola
Kasy wyraza na to zgode.

§ 4. Obstuge finansowo-ksiegowa Kasy prowadzi Biuro Finansow ABW.

Rozdziatl 2
Organy kola Kasy

§ 5. Organami kota Kasy s3:
1) walne zebranie kota Kasy, zwane dalej ,,walnym zebraniem™;
2) zarzad kota Kasy, zwany dalej ,,zarzagdem”.

§ 6. 1. Walne zebranie moze byc¢:
1) zwyczajne;
2) nadzwyczajne.



2. Prawo uczestnictwa w walnym zebraniu przystuguje wszystkim funkcjonariuszom
i pracownikom ABW nalezacym do tego kota Kasy.

3. Zwyczajne walne zebranie zwotuje zarzad co najmniej raz w roku.

4. Nadzwyczajne walne zebranie zwoluje zarzad:

1) w przypadkach, gdy uzna to za konieczne;
2) na zadanie:
a) jednej trzeciej funkcjonariuszy i pracownikow ABW, o ktérych mowa w ust. 2.
zwanych dalej ,.,cztonkami kota Kasy”,
b) kierownika jednostki organizacyjnej ABW, w ktorej dziata koto Kasy
- w terminie do 14 dni od dnia zgtoszenia zadania.

5. Zarzad, na 14 dni przed terminem walnego zebrania, informuje cztonkéw kota Kasy
oraz kierownika jednostki organizacyjnej ABW, przy ktorej dziala koto Kasy, o czasie.
miejscu i porzadku jego obrad.

6. Do kompetencji walnego zebrania nalezy:

1) zatwierdzanie informacji finansowe;j;
2) udzielanie zarzgdowi absolutorium;
3) podejmowanie uchwat w sprawie:
a) likwidacji kota Kasy,
b) polaczenia z innym kotem Kasy,
¢) wyboru i odwotania cztonkéw zarzadu.

7.Na walnym zebraniu zwolanym w celu udzielenia absolutorium zarzadowi albo
likwidacji kota Kasy zarzad jest obowigzany przedstawic¢ informacje¢ finansowa.

8. Walne zebranie podejmuje uchwaty w glosowaniu jawnym, zwykla wiekszoscig
glosow, w obecnosci co najmniej potowy ogélnej liczby cztonkéw kota Kasy.

9. Protok6t z walnego zebrania podpisuje przewodniczacy walnego zebrania
i protokolant.

§ 7. 1. Zarzad sktada si¢ z co najmniej 3 cztonkéw wybieranych przez walne zebranie
na okres dwoch lat.
2. Czlonkowie zarzadu na pierwszym posiedzeniu wybierajg sposréd swojego grona
przewodniczgcego oraz zastepce przewodniczgcego.
3. Uchwaty zarzadu zapadaja zwykla wickszoscia gloséw, a w przypadku réwnej
liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego.
4. Posiedzenia zarzadu odbywaja si¢ w miar¢ potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz
w miesigcu. Z kazdego posiedzenia zarzadu sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuja
czlonkowie zarzadu uczestniczacy w posiedzeniu.
5. Cztonkowie zarzadu petnig swoje obowiazki spotecznie, bez wynagrodzenia.
6. Do obowigzkéw zarzadu nalezy w szczegdlnosci:
1) przyjmowanie kandydatow w poczet cztonkéw kota Kasy oraz skreslanie cztonkéw kota
Kasy z listy cztonkéw kota Kasy;
2) udzielanie cztonkom kota Kasy pozyczek i ustalanie okresu ich splaty w granicach
przewidzianych w niniejszym regulaminie;
3) egzekwowanie wnoszenia wkladow w ustalonym terminie oraz S$cigganie splat
niesptaconych pozyczek;
4) nalezyte zabezpieczenie majatku i dokumentow kota Kasy;
5) dysponowanie srodkami pieni¢znymi kota Kasy zgodnie z postanowieniami regulaminu;
6) zwotywanie walnych zebran i przedstawianie na nich, do zatwierdzania, informacji
finansowych;
7) informowanie, co najmniej raz w roku wszystkich cztonkow kota Kasy o wysokosci
whniesionych wkladow i stanie niesptaconych pozyczek;
8) podejmowanie uchwat w sprawie zwrotu cztonkom kota Kasy wktadow;



9) przesylanie do Biura Finansow ABW, w terminie do 10 dnia kazdego miesigca.
informacji dotyczacych:

a) przyjecia kandydatow w poczet cztonkow kota Kasy oraz zadeklarowanej wysokosci
wnoszonych przez nich wktadéw, o ktérej mowa w § 12 ust. 1, lub o ewentualnej jej
zmianie,

b) rezygnacji z cztonkostwa w kole Kasy,

¢) wycofania wniesionych wktadow, o ktérym mowa w § 13,

d) wysokosci udzielonych pozyczek oraz wysokosci rat zadeklarowanych do potracen,

e) innych niezbednych informacji majgcych wplyw na zmiang wysokosci
dokonywanych potracen lub zwrot wniesionych wktadow.

Rozdziat 3
Prawa i obowigzki cztonkéw kol Kasy

§ 8. 1. Czlonkiem kota Kasy moze by¢ kandydat.

2. Przyjecia kandydata w poczet cztonkow kota Kasy dokonuje zarzad, na podstawie
ztozonej przez niego pisemnej deklaracji przystapienia do kota Kasy. Wzér deklaracji
przystapienia do kota Kasy stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

3. Cztonkowie kot Kasy maja prawo do:

1) udziatu w obradach walnego zebrania;
2) wybierania zarzadu i kandydowania w wyborach do zarzadu;
3) zaciggania pozyczek.

4. Cztonkowie kot Kasy sg obowigzani do:

1) stosowania si¢ do przepisdéw regulaminu oraz uchwal organéw kota Kasy, o ktérych mowa
w§5;

2) wnoszenia co miesigc zadeklarowanych wktadow;

3) regularnych sptat rat pozyczek zadeklarowanych do sptaty.

5. Skreslenie z listy cztonkow kota Kasy nastepuje:

1) na pisemne zadanie cztonka kota Kasy;

2) w przypadku przeniesienia cztonka kota Kasy do kola Kasy dzialajgcego przy innej
jednostce organizacyjnej ABW;

3) w razie $mierci czfonka kota Kasy;

4) na podstawie uchwaly zarzagdu w razie naruszenia przez czlonka kota Kasy obowigzkow.
o ktérych mowa w ust. 4. -

§ 9. 1. Za szkody powstate w majatku Kasy odpowiedzialnos¢ ponosza osoby, ktére
swoim dziataniem lub zaniechaniem przyczynity si¢ do ich powstania.

2. W razie odmowy naprawienia szkody w majatku Kasy kierownik jednostki
organizacyjnej ABW, w ktorej dziata koto Kasy, z urzedu lub na wniosek zarzadu wystepuje
z powodztwem cywilnym do sadu.

Rozdziat 4
Przenoszenie czlonkow kol Kasy

§ 10. 1. Przeniesienie cztonka kota Kasy do innego kota Kasy nastepuje w zwiagzku z:
1) przeniesieniem funkcjonariusza albo pracownika ABW bedacego cztonkiem kofa Kasy do
innej jednostki organizacyjnej ABW;
2) potaczeniem si¢ kot Kasy.
2. Czlonek kota Kasy przeniesiony do innego kota Kasy zachowuje wniesione wklady.
niesptacone pozyczki i dotychczasowy staz czlonkowski w Kasie.



3. Niesptacone pozyczki czlonka kota Kasy przeniesionego do innego kota Kasy
powinny by¢ sptacone jednorazowo przez koto Kasy przejmujace wkiady i pozyczki cztonka
kota Kasy.

4. W przypadku braku srodkéw pienigznych pozwalajacych na jednorazowa splate
niesptaconych pozyczek cztonka kota Kasy przeniesionego do innego kota Kasy, za zgoda
zarzadow tych kot Kasy splata ta moze by¢ dokonana w ratach, nie wigcej jednak niz
w dwéch.

5. Podstawa przeniesienia wktadoéw i niesptaconych pozyczek cztonka kota Kasy do
innego kota Kasy jest wystawione przez zarzad ,Polecenie przeniesienia wniesionych
wkladow 1 niesptaconych pozyczek w zwigzku z przeniesieniem cztonka kota Kasy do innego
kota Kasy”, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

Rozdziat 5
Finansowanie dzialalnoSci pozyczkowej Kasy

§ 11. Dziatalnos$¢ pozyczkowa Kasy jest finansowana z wkladow.

§ 12. 1. Wysokos¢ miesigcznego wkladu wnoszonego przez cztonka kota Kasy wynosi
odpowiednio 50 zt, 100 zt, 200 zt, 300 zt lub 500 zi.

2. O wysokosci wnoszonego wktadu decyduje cztonek kota Kasy.

3.Cztonek kota Kasy okresla wysoko$¢ miesiecznego wkiladu w deklaracji
przystapienia do kota Kasy, sktadanej przy przyjeciu do kota Kasy.

4. Czlonek kota Kasy ma prawo zmiany wysokosci miesigcznego wkiadu, jednak nie
czesciej niz raz na pét roku.

§ 13. 1. Kwota wkladow  przekraczajagca  jednomiesieczne  uposazenie  albo
wynagrodzenie brutto cztonka kota Kasy moze by¢ wycofywana na jego pisemny wniosek.

2. Wycofywanie wniesionych wktadéw, o ktéorym mowa w ust. 1, nie jest mozliwe
w okresie splaty przez czlonka kota Kasy pozyczki chyba, ze wycofywane wkiady zostana
przeznaczone na jej splate.

Rozdziat 6
Tryb przyznawania i splaty pozyczek

§ 14. 1. Czlonkom kota Kasy, na ich wniosek, moga by¢ udzielane pozyczki:

1) dlugoterminowe;

2) uzupetniajace;

3) krétkoterminowe.

2. Cztonek kota Kasy ubiegajacy si¢ o:

1) pozyczke dlugoterminowg lub uzupeiniajaca - sktada do zarzadu wniosek o udzielenie
pozyczki dilugoterminowej lub uzupelniajacej na formularzu, ktérego wzoér okresla
zatacznik nr 3 do regulaminu;

2) pozyczke¢ krétkoterminowg - sklada do zarzadu wniosek o udzielenie pozyczki
krotkoterminowej na formularzu, ktérego wzor okresla zatacznik nr 4 do regulaminu.

3. Wypelnione wnioski, o ktérych mowa w ust. 2, zwane dalej ,.wnioskami”, cztonek
kota Kasy przedkiada zarzadowi, celem podjecia decyzji o przyznaniu wnioskowane]
pozyczKi.

4. Zarzad, na podstawie miesi¢cznej informacji otrzymanej od ksiegowego Kasy.
podejmuje decyzj¢ o udzieleniu pozyczki, o ktorej mowa w ust. 1, cztonkowi kota Kasy.
zwanemu dalej ,,pozyczkobiorcg”.



§ 15. 1. Pozyczka dtugoterminowa:

1) moze by¢ udzielona maksymalnie w wysokosci stanowigcej sum¢ dwukrotnosci wktadow
whniesionych przez cztonka kota Kasy i dwukrotnosci jego uposazenia albo wynagrodzenia
brutto;

2) musi by¢ splacona maksymalnie w 24 ratach.

2. Okres sptaty pozyczki dtugoterminowej udzielonej cztonkowi kota Kasy bedacemu
pracownikiem ABW zatrudnionym na czas okreslony nie moze przekracza¢ okresu jego
zatrudnienia w ABW.

§ 16. Przy udzielaniu pozyczek uzupetniajacych zarzad stosuje nastepujace zasady:
1) wysokosé pozyczki nie moze przewyzszaé réznicy pomiedzy maksymalng wysokoscia tej
pozyczki, a kwota pozyczki pozostajacg do splaty;
2) udzielenie pozyczki wymaga ponownego porgczenia calej kwoty pozyczki oraz ustalenia
nowego okresu i wysokosci rat zadeklarowanych do jej sptaty;
3) pozyczka moze by¢ udzielona tylko raz w czasie sptaty uprzednio udzielonej pozyczki
dlugoterminowe;j.

§ 17. Pozyczka krétkoterminowa:
1) moze by¢ udzielona w maksymalnej wysokosci 1 000 zt;
2) podlega jednorazowej splacie przy najblizszej wyptacie uposazenia albo wynagrodzenia,
nastepujacej po uptywie miesigca od wyptaty pozyczki.

§ 18. Przy podejmowaniu uchwatl o udzielaniu pozyczek, o ktérych mowa w § 14
ust. 1, zarzad jest obowiazany uwzgledniaé:
1) kolejnos¢ ztozenia przez cztonkoéw kota Kasy wnioskdw;
2) potrzeby cztonkéw kota Kasy, ktorzy ztozyli wnioski;
3) okres cztonkostwa w kole Kasy;
4) zasoby srodkow pieni¢znych kota Kasy.

§ 19. 1. W przypadku ubiegania si¢ przez cztonka kota Kasy o pozyczke w wysokosci
przekraczajacej wniesione wklady, jest wymagane solidarne porgczenie splaty pozyczki przez
dwie osoby bedace funkcjonariuszami lub pracownikami ABW, ktére nie muszg by¢
cztonkami Kasy, zwane dalej ,,poreczycielami”.

2. Porgczenie, o ktérym mowa w ust. 1, zamieszcza si¢ na wniosku.

3. Porgczenie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera zgod¢ porgczycieli na potragcanie,
z ich uposazenia albo wynagrodzenia lub wkiadéw, porgczonej pozyczki w razie jej nie
splacania przez cztonka kota Kasy zgodnie z podpisanym zobowigzaniem.

4. Poreczycielami nie moga by¢ cztonkowie zarzadu.

5. Poreczyciel moze réwnoczesnie porgczy¢ tylko dwie pozyczki udzielone przez koto
Kasy.

§ 20. 1. Rozpatrywanie wnioskéw o udzielenie pozyczek dlugoterminowych
i uzupetniajgcych odbywa si¢ do 10 dnia kazdego miesigca.

2. Nowa pozyczka dlugoterminowa, o ile nie stanowi pozyczki uzupetniajgcej, moze
by¢ udzielona wylacznie po catkowitym sptaceniu uprzednio zaciagnietej pozyczki.

3. Udzielenie pozyczki, o ktérej mowa w § 14 ust. 1, nowo przyjetemu cztonkowi kola
Kasy moze nastgpi¢ pod warunkiem dokonania przez niego zadeklarowanej wptlaty bedacej
réwnowartoscig trzymiesiecznego wkiadu.

4. W nieprzekraczalnym terminie do 10 dnia kazdego miesigca zarzady przesylaja do
Biura Finansow ABW pozytywnie rozpatrzone wnioski.



5. Wkiady oraz raty pozyczek zadeklarowane do sptaty sa potracane czionkom kola
Kasy z uposazenia albo wynagrodzenia, w ustalonej miesi¢gcznej wysokosci.

6. Jezeli potracanie wkiadow i rat pozyczek zadeklarowanych do splaty z uposazenia
albo wynagrodzenia nie jest mozliwe, kwoty te moga by¢ wplacane przelewem na
wyodrebniony rachunek Kasy do 2 dnia kazdego miesigca.

Rozdziat 7
Zwrot wniesionych wkladow

§ 21. 1. Zwrotu wniesionych do kota Kasy wktadéw dokonuje si¢ w przypadku:
1) wystapienia cztonka z kota Kasy;

2) $mierci czlonka kota Kasy;

3) skreslenia z listy cztonkoéw kota Kasy.

2. Niesplacona pozyczka czlonka kota Kasy wystepujacego na wilasne zadanie z kota

Kasy lub skreslonego z listy cztonkdw kota Kasy, staje si¢ natychmiast wymagalna w petnej

wysokosci.

3. Wniesione wklady sa zwracane czlonkowi kota Kasy, a w przypadku jego $Smierci
osobie (osobom) wymienionej w deklaracji przystapienia do kota Kasy.

4. Zwrotu wniesionych wkladéw dokonuje si¢ niezwlocznie.

5. Przy wyplacaniu wniesionych wktadéw nalezy potraci¢ ewentualne zadluzenie
wobec kota Kasy.

6. W przypadku wystgpienia zdarzenia, o ktérym mowa w ust. 1:

1) zarzad pisemnie zawiadamia o tym Biuro Finanséw ABW, celem rozliczenia bylego
cztonka kota Kasy, a w szczegdlnosci dokonania jednorazowego potracenia z jego
uposazenia albo wynagrodzenia lub innych naleznosci pieni¢znych jemu przystugujacych.,
kwoty niesptaconej pozyczki;

2) przy braku mozliwosci dokonania potracenia, o ktérym mowa w pkt 1, Biuro Finanséw
ABW informuje o tym zarzad;

3) zarzad pisemnie wzywa bylego cztonka kota Kasy, ktory nie splacit pozyczki, do jej sptaty.
a gdy mimo wezwania nie reguluje on swojego zobowigzania wobec kota Kasy - dochodzi
splaty pozyczki od porgczycieli;

4) porgczyciele nie ponoszg odpowiedzialnosci, jezeli pozyczka nie byla splacana
w terminach okreslonych we wniosku o udzielenie pozyczki, w szczegdlnosei, gdy zarzad
bez poinformowania porgczycieli podjat decyzj¢ o zawieszeniu jej splaty. -

Rozdziat 8
Obsltuga finansowa dzialalnosci Kasy

§ 22. 1. Obstuge ksiegowa Kasy prowadzi Biuro Finansow ABW przy wykorzystaniu
programu finansowo-ksiggowego FK ,,Fortech” — modul KOP, na podstawie dokumentacji
otrzymanej od poszczeg6lnych zarzadow.

2. Ustalenia wysokosci Srodkéw, jakimi dysponuje zarzad, wysokosci wniesionych
wkladéw i udzielonych pozyczek ujetych na imiennych kontach poszczegélnych cztonkow kol
Kasy dokonuje si¢ w oparciu o analize zapiséw zawartych w ksiegach rachunkowych.

3. Srodki pienigzne Kasy sa przechowywane na wyodrebnionym, nicoprocentowanym
rachunku bankowym.

4. Koszty prowadzenia rachunku bankowego pokrywane sg z budzetu ABW.

5. Gospodarka finansowa Kasy jest prowadzona bezgotowkowo.

6. Rokiem obrachunkowym jest rok kalendarzowy.

7. Jednostka organizacyjna ABW, w ktorej dziata koto Kasy, swiadczy pomoc na rzecz
tego kota Kasy, w szczegdlnosci w zakresie:



1) dostarczania drukéw i formularzy;
2) pomocy prawnej;
3) udostepniania pomieszczen na potrzeby zebran i posiedzen.

Rozdziat 9
Dokumentacja Kasy

§23. 1. Do podstawowych dokumentow majacych zastosowanie w gospodarce
finansowej Kasy naleza:
1) wniosek, ktéry po jego zrealizowaniu jest dotaczany do dokumentacji ksiegowe;j;
2) lista potrgcen wniesionych wkiadow, rat pozyczek cztonkéw kota Kasy, zawierajgca
w szczegblnosci:
a) nazwe kota Kasy dziatajacego przy jednostce organizacyjnej ABW,
b) imie i nazwisko, nr PESEL czlonkéw kota Kasy,
¢) wysokos¢ potracanego miesigcznego wktladu oraz wysokos$¢ miesigcznej raty pozyczki
zadeklarowanej do sptaty,
d) sume pozyczek i wkiadow cztonkéw kota Kasy,
e) podpis osoby sporzadzajacej;
3) zbiorcze polecenie wyptat pozyczek zaakceptowane przez zarzad,;
4) wniosek o wyptate wniesionych wktadow;
5) inne dowody ksiegowe, w szczegdlnosci noty.
2. Kazde polecenie przelewu powinno by¢ w szczegoélnosci zgodne z dokumentacja
wymieniong w ust. 1, i sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym przez ksiegowego
Kasy.

§ 24. Dokumentami zwigzanymi z przystapieniem do kota Kasy i rotacjg cztonkow kot
Kasy sa:
1) deklaracja przystgpienia do kota Kasy;
2) rejestr pozyczek kota Kasy prowadzony przez zarzad, ktérego wzor okresla zatacznik
nr 5 do regulaminu;
3) polecenie przeniesienia wniesionych wktadéw 1 niesptaconych pozyczek w zwiazku
z przeniesieniem cztonka kota Kasy do innego kota Kasy.

Rozdziat 10
Sprawozdawczos¢ Kasy

§ 25. Na podstawie ewidencji syntetycznej i analitycznej programu finansowo-
ksiegowego FK ,,Fortech” — modut KOP, ksiegowy Kasy sporzadza:
1) miesieczne informacje finansowe dla danego kota Kasy;
2) roczne, zbiorcze sprawozdanie finansowe Kasy.

§ 26. 1. Miesigczne informacje finansowe, o ktéorych mowa w §25 pkt |,
sa sporzadzane odrebnie dla kazdego kota Kasy.

2. Ksiggowy Kasy przekazuje zarzagdom miesi¢czne informacje finansowe, o ktorych
mowa w ust. 1, do 5 dnia kazdego miesiaca.

§ 27. 1. Roczne, zbiorcze sprawozdanie Kasy, o ktérym mowa w § 25 pkt 2, obejmuje:
1) zestawienie obrotéw i sald kont;
2) bilans.
2. Ksiggowy Kasy przedktada zarzadom, do dnia 28 lutego kazdego roku
kalendarzowego, liste cztonkow danego kota Kasy, uwzgledniajaca kwoty wniesionych przez



nich wktadéw i niesptaconych pozyczek pozostajacych do potracenia na dzien 31 grudnia
poprzedniego roku kalendarzowego.

3. Ksiegowy Kasy skfada dyrektorowi Biura Finanséw ABW roczne, zbiorcze
sprawozdanie finansowe Kasy, o ktorym mowa w § 25 pkt 2, za poprzedni rok kalendarzowy.
do dnia 31 marca roku kalendarzowego.

Rozdziat 11
Nadzor i kontrola nad dzialalnos$cia Kasy

§28. 1. Nadzor nad dzialalnoscia zarzadéw sprawuja kierownicy jednostek
organizacyjnych ABW, przy ktorych dziatajg kota Kasy.

2. Nadzér i kontrole nad dziatalnoscig Kasy w zakresie dokonywanych operacji
finansowych oraz prowadzenia ewidencji ksiegowo-rachunkowej i sprawozdawczosci
sprawuje dyrektor Biura Finanséw ABW.

3. Biezaca kontrola w zakresie dziatania kota Kasy nalezy do zarzadu.

§ 29. Kierownik jednostki organizacyjnej ABW, przy ktorej dziata kolo Kasy, jest

uprawniony do:

1) wgladu do dokumentéw kota Kasy;

2) zadania od zarzadu informacji finansowych i wyjasnien;

3) uchylania niezgodnych z przepisami prawa uchwatl organéw kota Kasy;

4) zadania zwotania walnego zebrania;

5) podjecia decyzji o likwidacji kota Kasy lub odwotania zarzadu, w przypadku potwierdzenia
nieprzestrzegania regulaminu lub dziatalnosci kola Kasy sprzecznej z interesem
spolecznym.

§ 30. 1. Zadania, o ktéorych mowa w § 28 ust. 2, dyrektor Biura Finansow ABW
wykonuje za po$rednictwem komorki organizacyjnej Biura Finanséw ABW wlasciwe]
w sprawach kontroli finansowe;j.

2. Kontrola finansowa Kasy obejmuje:

1) kontrole zabezpieczenia dokumentacji i majatku Kasy;
2) kontrole dziatalno$ci zarzadow;
3) nadzor nad prawidtowym udokumentowaniem wszystkich wptywow i wydatkow Kasy;
4) kontrole zapisow w ksiggach rachunkowych i sprawozdawczosci Kasy;
5) wyjasnianie szkéd w majatku Kasy oraz przedstawianie odpowiednich wnioskow.
3. Z przeprowadzonej kontroli finansowej Kasy sporzadza si¢ protokot.

§ 31. 1. Czlonek kota Kasy jest obowiazany zawiadomi¢ kierownika jednostki
organizacyjnej ABW, przy ktorej dziala kolo Kasy, o nieprzestrzeganiu przez zarzad
obowigzujgcych przepiséw prawa lub uchwat walnego zebrania.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej ABW, o ktérym mowa w ust. 1, o zaistniatych
nieprawidtowosciach niezwlocznie informuje dyrektora Biura Finanséw ABW.

Rozdziat 12
Likwidacja kél Kasy

§ 32. 1. Likwidacja kota Kasy moze nastapi¢ na podstawie uchwaly walnego zebrania
oraz w przypadku, o ktérym mowa w § 29 pkt 5.

2. Likwidacja kotfa Kasy jest:
1) poprzedzona przeprowadzeniem kontroli finansowej;



2) przeprowadzana przez komisj¢ likwidacyjna powotang przez kierownika jednostki
organizacyjnej ABW, o ktérym mowa w § 29, sposrdd cztonkoéw tego kota Kasy, zwang
dalej ,,komisja likwidacyjng”.

3. Okres likwidacji kota Kasy wynosi sze$¢ miesiecy i jest liczony od dnia podjecia
przez walne zebranie uchwaty o likwidacji kota Kasy lub decyzji o likwidacji kota Kasy,
o ktérej mowa w § 29 pkt 5.

4. Okres likwidacji kota Kasy wymieniony w ust. 3 moze by¢ przedtuzony przez
kierownika jednostki organizacyjnej ABW, przy ktérej dziata koto Kasy, na wniosek komisji
likwidacyjnej, maksymalnie o kolejne trzy miesiace.

5. Decyzje kierownika jednostki organizacyjnej ABW lub uchwate o likwidacji kola
Kasy, z podaniem sktadu komisji likwidacyjnej, informacji o wezwaniu cztonkow
likwidowanego kota Kasy do sptat pozyczek oraz wyznaczeniu trzymiesigcznego terminu do
zgloszenia roszczen wierzycieli, nalezy podaé do wiadomosci cztonkéw kota Kasy oraz
dyrektora Biura Finanséw ABW.

§ 33. 1. W wyniku podjecia przez walne zebranie uchwaty o likwidacji kota Kasy lub
decyzji o likwidacji kota Kasy, o ktérej mowa w § 29 pkt 5, cztonkom likwidowanego kola
Kasy przystuguje zwrot zgromadzonych wkiadéw pomniejszonych o zaciagnigte i niesptacone
pozyczki.

2. Wyptata wniesionych wkladéw nastepuje sukcesywnie w okresie likwidacji kota
Kasy.

§ 34. 1. Po zakonczeniu likwidacji kota Kasy catos¢ dokumentacji podlega
archiwizacji zgodnie z obowigzujacymi w ABW przepisami.

2. Piecze¢ likwidowanego kota Kasy ulega komisyjnemu zniszczeniu. Z czynnosci tej
komisja likwidacyjna sporzadza protokoét zniszczenia, ktory jest wiaczany do dokumentacji.
o ktoérej mowa w ust. 1.

3. Srodki rzeczowe zlikwidowanego kota Kasy sa przekazywane protokolarnie
jednostce organizacyjnej ABW, przy ktorej dziatalo zlikwidowane koto Kasy. Protokot jest
wilaczany do dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1.

§ 35. Przy podziale kota Kasy w zwiazku z likwidacja jednostki organizacyjnej ABW.
przy ktorej dziatatlo koto Kasy podziatowi podlegaja wniesione wktady i zobowigzania
stosownie do wysokosci wkladéw i zobowigzan poszczegdlnych cztonkow kota Kasy.



Zalaezniki do regulaminu

) Zataeznik nr 1 do regulaminu
WZOR
DEKLARACJA
PRZYSTAPIENIA DO KOLA KASY

.....................................................

(nazwa jednostki organizacyjnej ABW)

nrtelefonu .o

(nazwa jednostki organizacyjnej ABW)

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1) bede scisle przestrzegat regulaminu Kasy oraz uchwat wladz kota Kasy;

2) deklaruje miesieczny wktad w wysokosci ................. zh, stownie: ............... ... :

3) wyrazam zgode - przez caly okres trwania cztonkostwa w kole Kasy - na potracanie przez
ABW z mojego uposazenia/wynagrodzenia zadeklarowanych przeze mnie wkiadéw oraz
sptat udzielonych mi pozyczek i upowazniam Biuro Finanséw ABW do bezposredniego
podejmowania tych naleznosci;

4) przyjmuj¢ do wiadomosci, ze wycofanie przeze mnie zgody, o ktérej mowa pkt 3.
spowoduje skreslenie mnie z listy cztonkow kota Kasy;

5) w razie utraty czlonkostwa w kole Kasy wyrazam zgod¢ na potracenie z mojego
uposazenia/wynagrodzenia, odprawy lub innych naleznosci, catej niesptaconej pozyczki;

6) w razie mojej Smierci wplacone przeze mnie wkilady po potraceniu, ewentualnego

gadlizenia,  DAleZY WVPHACIEE | s, eirmrssmiosiasianismiinlins s es s rpsieh st erra il zam.
N el B S W T T e S el ) I I e T R et Lo, .
WOJEWOAZIWO ..evenreeriieenenire s 73 R N N A B e
............................................ GGy s Sl (TR
(podpis)
Uchwalg zarzadu Kasy z dnia ................... 20 r. przyjety (a) w poczet cztonkéw kota Kasy
dzialajacego Przy .....coviriiiiiiiiii i zdniem ...coceeveviiiinnns FASERT

(nazwa jednostki organizacyjnej ABW)

@54 (6711 Wannti (=0 o o I e A i e e e S e e L e



Zalgczniki nr 2 do regulaminu

WZOR

POLECENIE
przeniesienia wniesionych wkladéw i niesplaconych pozyczek
w zwigzku z przeniesieniem czlonka kola Kasy do innego kola Kasy

(miejscowos¢ 1 data)

Zavzag Aol Kaly - SEIMIACCTR  PIXY. i Gddi s s nite s i ns s g e ranas niniejszym

za$wiadcza, ze cztonek kota Kasy: e

1557152 03 N SR e T e S R RS R R B P OGS 11 5 A Sy
(imig¢ i nazwisko, nr PESEL )

przenosi sic do kola Kasy J2ialajgoeno/ PEEY . fii i smmm i it iescin s issssvsnotssnbbisiniass e sivsssabins

(nazwa jednostki organizacyjnej ABW)
W zwigzku z powyzszym polecamy przekaza¢ wkiady oraz niesptacona pozyczke zarzadowi

2 A O ORI LI as siakon oo Eekive 5ty e Emessh s s ety irsl i3 Ry b A R N ST 84 s W i g e

B2 T e e T e SR B S o e



Zalgezniki nr 3 do regulaminu

WZOR

WNIOSEK O UDZIELENIE POZYCZKI DLUGOTERMINOWEJ / UZUPELNIAJACEJ

(imi¢ i nazwisko, nr PESEL, nr telefonu)

PIYZY toiiiniiiiiiiinii et

(nazwa jednostki organizacyjnej ABW)
Prosze o udzielenie mi pozyczki dlugoterminowej / uzupelniajace] W KWOCIE wovevvereeveooeeeeosoooeoo 7l
stownie: ... oraz wyrazenie zgody na splat¢ tej pozyczki W ... ratach
miesigcznych, poczawszy od dnia .......ccceeveveeeeeennenn.n. z pobieranego przeze mnie uposazenia/wynagrodzenia

W KWOCIE .ottt z1.

data podpis wnioskodawcy

OSWIADCZENIE OSOB PORECZAJACYCH

W razie nieuregulowania we wlasciwym terminie zacia@nietej Przez .........oovovveoevoreeoesreisrerern, pozyczki.
zobowiazujemy si¢ jako solidarni porgczyciele do pokrycia naleznej Kasie kwoty i wyrazamy zgode na
potracenie tej kwoty z naszych wkladéw lub z naszego uposazenia/wynagrodzenia i innych naleznosci.

(imig i nazwisko poreczyciela, nr PESEL) (imig i nazwisko poreczyciela, nr PESEL)
data data
podpis poreczyciela podpis poreczyciela
Zarzad kola Kasy uchwala z dnia ......c.cccovvvevvviinnee. postanowil przyznaé ww. pozyczkobiorcy pozyczke
dlugoterminows / uzupetniajacg* w kwocie i, 7} sfownie:
............................................................. ptatng w ............... lacznych ratach od dnia ......ooeeeeeeceeiiiiiiieicei .
(02 5Tl o8 (B0 T | LR oy T a1 et i) s T oy 1 I C o o o Ty sty TR e e e

" niepotrzebne skresli¢



Zalaezniki nr 4 do regulaminu
WZOR
WNIOSEK O UDZIELENIE POZYCZKI KROTKOTERMINOWEJ

(imig i nazwisko, nr PESEL, numer telefonu)

Zarzad kola KASY

Prosze o udzielenie pozyczki krotkoterminowej w kwocie ........cccvveeeenne. zt, stownie:
.............................................................................................. i przekazanie jej na
SN AR TR HErT Sl v sh i oot reair s SX CTAR A vt o § P otom naE o) CRRl S s 17 F s S Y-cop

Jednoczesnie wyrazam zgode na potragcenie ww. pozyczki krétkoterminowej

z najblizszego uposazenia/wynagrodzenia lub innych przystugujacych mi naleznosci.

(podpis pozyczkobiorcy)

Zarzad kola Kasy uchwaly 2 dia ... imasmiisivimsmierismsi postanowit przyznaé
pozyczke krétkoterminowa w i S e M zl, stownie:

............................................. z terminem zwrotu do dnia



Zalaczniki nr 5 do regulaminu

WZOR
REJESTR POZYCZEK
KOLA KASY
| OV et B e L T AR o T e Tt ket e T
(nazwa jednostki organizacyjnej ABW)

il d ngzw1sko, Jedr.lostkz.a Imi¢ i nazwisko e ; et .| Okres :
Lp. nr PESEL organizacyjna oli przyznania | przyznanej it Uwagi

pozyczkobiorcy ABW e pozyczki | pozyczki | P

(podpis prowadzacego rejestr)




