DZIENNIK URZEDOWY

AGENCIJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Warszawa, dnia 9 pazdziernika 2017 r.

Poz. 27

ZARZADZENIE NR 56
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Z dnia 29 sierpnia 2017 r.

w sprawie gospodarki transportowej w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. 0 Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz
Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2016 r. poz. 1897, z pozn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob prowadzenia gospodarki transportowej w Agencji Bezpieczenstwa
Wewngtrznego, zwanej dalej ,,ABW”, obejmujacy w szczegélnosci zaopatrzenie, eksploatacje i obstuge
techniczng pojazdow stuzbowych oraz ich zbywanie.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:
1) COS ABW- Centralny Osrodek Szkolenia ABW;

2) ustawa - ustawe zdnia 20 czerwca 1997r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2017 r. poz. 128,
7771 966);

3) pojazd - pojazd, w rozumieniu ustawy, w jaki wyposazona jest ABW w celu realizacji zadan stuzbowych;

4) zdarzenie drogowe - zdarzenie majgce zwigzek z ruchem przynajmniej jednego pojazdu, w szczegdlnosci
kolizje oraz wypadek drogowy;

5) jednostka organizacyjna ABW - jednostke organizacyjng ABW wymieniong w § 3 statutu Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 73 Prezesa Rady Ministrow
z dnia 26 czerwca 2002 r. w sprawie nadania statutu Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego (M.P.
z 2016 r. poz. 643);

6) jednostka organizacyjna ABW wiasciwa w sprawach gospodarki transportowej:

a) Biuro Logistyki ABW - dla jednostek organizacyjnych ABW z siedzibg w Warszawie oraz dla COS
ABW,

b) delegature ABW - dla wchodzgcych w jej sktad komoérek organizacyjnych;

7) komorka organizacyjna uzytkujaca pojazd - komorke organizacyjng jednostki organizacyjnej ABW, ktorej
zostat przydzielony pojazd;

8) funkcjonariusz - funkcjonariusza albo pracownika ABW,

9) dysponent pojazdu - kierownika komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd, funkcjonariusza zlecajacego
uzycie pojazdu lub uprawnionego do uzytkowania pojazdu;

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 1948 i 1955 oraz z 2017 r.
poz. 60, 768 i 1321.
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10) kierowca - funkcjonariusza uzytkujacego pojazd, posiadajacego prawo jazdy odpowiedniej kategorii, a W
przypadkach okre§lonych w odrebnych przepisach - wymagane uprawnienia;

11) dyspozytor - funkcjonariusza wyznaczonego przez dyrektora jednostki organizacyjnej ABW wiasciwej
w sprawach gospodarki transportowej, odpowiedzialnego za wydawanie i przyjmowanie pojazdoéw
posiadajacych wyznaczone miejsce statego garazowania na terenie obiektu ABW;

12) CEST - Centralng Ewidencje Srodkéw Transportu prowadzong za pomoca programu PasCom Flota II;

13) kolumna transportowa - pojazdy pozostajace w dyspozycji jednostki organizacyjnej ABW wiasciwej
w sprawach gospodarki transportowej, przeznaczone do uzytkowania przez jednostki organizacyjne ABW
z siedzibg w Warszawie i COS ABW lub komorki organizacyjne delegatur ABW;

14) fundusz - fundusz operacyjny, o ktorym mowa w art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz Agencji Wywiadu;

15) przepisy ewidencyjne - przepisy Szefa ABW w sprawie sposobu itrybu prowadzenia ewidencji
i gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego w jednostkach organizacyjnych ABW;

16) pojazd z grupy ,,N" - pojazd znajdujacy sie w ewidencji niejawnej sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego zakupionych z funduszu, o ktorej mowa w przepisach ewidencyjnych;

17) uprzywilejowanie - urzadzenia techniczne niezbg¢dne do realizacji przez ABW ustawowych zadan,
montowane w pojazdach i przystosowane do wysylania sygnalow S$wietlnych oraz dzwigkowych,
0 ktorych mowa w ustawie.

§ 3. 1. Dyrektor Biura Logistyki ABW organizuje i koordynuje gospodarke transportowa w ABW oraz
sprawuje nad nig merytoryczny nadzor.

2. Dyrektor jednostki organizacyjnej ABW sprawuje nadzor nad powierzonymi pojazdami, uwzgledniajac
celowos$¢ ich wykorzystania oraz racjonalne gospodarowanie nimi.

3. Kierownik komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd ponosi odpowiedzialno§¢ za wykorzystanie
pojazdu do realizacji zadan stuzbowych.

4. Dyrektor Departamentu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Audytu ABW, za zgoda Szefa ABW, moze
podejmowac dziatania techniczne stuzace do kontroli - wykorzystania pojazdow.

5. Prowadzenie dziatan technicznych, o ktorych mowa w ust. 4, nie wymaga informowania dysponentow
pojazdow oraz ich przetozonych.

§ 4. 1. Pojazdy sa ewidencjonowane w CEST.

2. Nadzor nad CEST sprawuje Wydziat Gospodarki Transportowej Biura Logistyki ABW, zwany dalej
»Wydziatem Transportu”.

3. Wyznaczeni funkcjonariusze jednostek organizacyjnych ABW wiasciwych w sprawach gospodarki
transportowej na biezaco aktualizuja CEST wprowadzajac informacje zgodnie z instrukcja w sprawie
gospodarki transportowej ABW, 0 ktorej mowa w § 29 ust. 1pkt I.

Rozdziat 2
Kierowcy

§ 5. 1. Kierowca ponosi odpowiedzialno$¢ za pojazd od momentu rozpoczgcia realizacji zadania
stuzbowego przy jego uzyciu, wtym od momentu pobrania pojazdu z wyznaczonego miejsca statego
garazowania na terenie obiektu ABW, zwanego dalej ,,miejscem garazowania”, do momentu zdania pojazdu
po zakonczeniu realizacji tego zadania.

2. Kierowca jest obowigzany do:

1) niezwtocznego, pisemnego poinformowania, droga stuzbowa, dyrektora jednostki organizacyjnej ABW
wilasciwej w sprawach gospodarki transportowej o utracie uprawnien do prowadzenia pojazdu, w tym
0 utracie prawa jazdy w trybie administracyjnym lub karnym, a takze o utracie wymaganych uprawnien
okreslonych w odrebnych przepisach;

2) zapoznania si¢ z instrukcja obstugi producenta uzytkowanego pojazdu;
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3) wykonywania czynnosci z zakresu codziennej obstugi pojazdu wynikajacych z instrukcji, o ktorej mowa
w pkt 2, w tym réwniez, w przypadku awarii pojazdu, podstawowych czynnosci zwigzanych z potrzeba
kontynuowania dalszej jazdy, w szczeg6lnosci wymiany kota, zarowki;

4) biezacego, rzetelnego i czytelnego wypetniania Karty Kontroli Pracy Pojazdu, zwanej dalej ,,KKPP”;
5) odprowadzania pojazdu do wyznaczonego miejsca garazowania.

3. Kierowca pojazdu, ktéremu wyznaczono miejsce garazowana nie objete obstuga dyspozytora,
codziennie po zakonczeniu realizacji zadan stuzbowych:

1) jest rozliczany, przez kierownika komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd lub wyznaczonego przez
niego funkcjonariusza, ze zdania pojazdu;

2) deponuje dokumenty i kluczyki pojazdu w sekretariacie dyrektora jednostki organizacyjnej ABW lub
kierownika komorki uzytkujacej pojazd albo w innym miejscu do tego wyznaczonym.

4. Kierowca jest obowigzany tankowac paliwo wylacznie do zbiornika uzytkowanego pojazdu.

5. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda kierownika komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd,
dopuszcza si¢ tankowanie paliwa do innego, zewnetrznego zbiornika.

6. Kierowca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkode wyrzadzong w wyniku zatankowania pojazdu
niewtasciwym paliwem.

7. Na polecenie dyspozytora kierowca jest obowigzany podda¢ si¢ badaniu na zawarto$¢ alkoholu
w organizmie lub srodka dziatajacego podobnie, na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

8. Kierowca jest obowigzany do naprawienia szkody wyrzadzonej z winy umys$lnej w petnej wysokosci
takze w przypadku odmowy wyplaty odszkodowania przez zaklad ubezpieczen lub gdy wysokosé
wyrzadzonej szkody przewyzsza wyptacone odszkodowanie.

Rozdziat 3
Uprzywilejowanie

§ 6. 1. Zezwolenie na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym, o ktérym mowa w art. 2 pkt 38 ustawy,
wydaje zupowaznienia Szefa ABW jednostka organizacyjna ABW wilasciwa w sprawach gospodarki
transportowej, na podstawie odrebnych przepisow.

2. Kierowca moze uzywac uprzywilejowania wylgcznie w czasie wykonywania zadan stuzbowych, pod
warunkiem zachowania szczegoélnej ostrozno$ci, oraz stosujac przepisy ustawy dotyczace pojazdoéw
uprzywilejowanych.

3. W przypadku uzycia uprzywilejowania kierowca jest obowigzany:
1) zglosi¢ ten fakt:

a) dyzurnemu oficerowi operacyjnemu Gtownego Stanowiska Kierowania Szefa ABW - w przypadku,
gdy pehi stuzbe albo $wiadczy prace w jednostce organizacyjnej ABW z siedzibg w Warszawie, b)
komorce organizacyjnej delegatury ABW albo COS ABW wlasciwej w sprawach ochrony -
w przypadku, gdy petni stuzbe albo $wiadczy prace odpowiednio w delegaturze ABW albo w COS
ABW; - celem jego odnotowania w ksigzce przebiegu stuzby;

2) udokumentowaé¢ ten fakt wpisem w KKPP, okreSlajac czas, miejsce oraz okoliczno$ci uzycia
uprzywilejowania.

4. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych ABW na biezaco przekazuja do dyrektora Biura Logistyki ABW
informacje o pojazdach wyposazonych w uprzywilejowanie.

Rozdziat 4
Zakup, rejestrowanie, przekazywanie, ubezpieczanie, wycofywanie i zbywanie pojazdow

§ 7. 1. Dyrektor Biura Logistyki ABW realizuje zakup pojazdow oraz ich zbycie w ramach zaopatrzenia
centralnego, zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, z wytaczeniem zakupoéw pojazdow

Z grupy ,,N”.
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2. Rejestracji pojazdow dokonuje Biuro Logistyki ABW.

3. Szef ABW, na wniosek dyrektora Biura Logistyki ABW, rozdziela zakupione pojazdy pomicdzy
jednostki organizacyjne ABW, uwzgledniajac:

1) stan wyposazenia jednostek organizacyjnych ABW w pojazdy;
2) éredni przebieg, wiek i stan techniczny pojazdow uzytkowanych przez jednostki organizacyjne ABW;
3) potrzeby jednostek organizacyjnych ABW.

4. Dyrektor Biura Logistyki ABW, w ramach zaopatrzenia centralnego, realizuje zakup ubezpieczen
komunikacyjnych dla pojazdoéw, zgodnie z odr¢bnymi przepisami.

5. Przekazywanie pojazdéw pomiedzy jednostkami organizacyjnymi ABW wymaga zgody dyrektora
Biura Logistyki ABW.

6. Dyrektor Biura Logistyki ABW wcelu zapewnienia optymalnego wykorzystania pojazdow
uzytkowanych przez jednostki organizacyjne ABW moze, po wczesniejszym uzgodnieniu z dyrektorami tych
jednostek, dokonywac przesunig¢ tych pojazdow w ramach tych jednostek.

§ 8. Zasady i tryb zagospodarowania pojazdéw wycofanych z eksploatacji, uznanych za zbg¢dne lub
zuzyte, okreslaja odpowiednie przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie szczegdtowego sposobu
gospodarowania niektorymi sktadnikami majatku Skarbu Panstwa.

Rozdziat 5
Eksploatacja pojazdow

§ 9. 1. Eksploatacja pojazdu odbywa si¢ zgodnie z wymogami technicznymi producenta tego pojazdu.

2. Badanie techniczne pojazdu majace na celu przedtuzenie waznosci dowodu rejestracyjnego tego
pojazdu, powinno zostaé przeprowadzone, zgodnie Zz przepisami rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji, Ministra Rozwoju i Finanséw oraz Ministra Obrony Narodowej w sprawie
badan technicznych pojazdéw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, Policji iinnych pojazdow
uzytkowanych w sposob szczegolny:

1) na Stacji Kontroli Pojazdow Biura Logistyki ABW, podlegtej nadzorowi dyrektora Biura Logistyki ABW,
W zakresie posiadanych uprawnien;

2) na stacjach diagnostycznych nadzorowanych przez jednostki nadzorujgce wymienione w § 2 tego
rozporzadzenia.

3. Pojazd, w ktorym nie wykonano wymaganej przepisami okresowej obstugi lub badania technicznego,
nie moze by¢ eksploatowany.

§ 10. 1. Prawo dysponowania pojazdem z kierowcg przystuguje:
1) Szefowi ABW oraz Zastepcom Szefa ABW;

2) dyrektorowi jednostki organizacyjnej ABW ijego zastepcom - W celu realizacji zadan stuzbowych
wykonywanych w czasie godzin stuzby albo pracy, innych niz wymienione w § 11.

2. W uzasadnionych przypadkach, w celu realizacji zadan stuzbowych, prawo dysponowania pojazdem
z kierowcg w celu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, moze zostaé przyznane funkcjonariuszowi na czas
oznaczony.

3. Przyznanie funkcjonariuszowi prawa dysponowania pojazdem z kierowca na czas oznaczony, o ktorym
mowa W ust. 2, nastepuje na podstawie pisemnej zgody Szefa ABW wyrazonej na raporcie kierowanym za
posrednictwem dyrektora jednostki organizacyjnej ABW. Wzor raportu okre$la zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w ust. 2, nie dotycza wykonywania przez funkcjonariusza
biezacych zadan stuzbowych, ktorych realizacja wymaga udziatu wigcej niz jednego funkcjonariusza.

§ 11. 1. W przypadku, gdy zadania shuzbowe realizowane przez funkcjonariusza, w tym dyrektora
jednostki organizacyjnej ABW, wymagajg pelnej i calodobowej dyspozycyjnosci, dopuszcza si¢, na podstawie
pisemnej zgody Szefa ABW, uzycie przez tego funkcjonariusza pojazdu, w celu dojazdu z miejsca pelnienia
stuzby do miejsca zamieszkania lub miejsca wskazanego w raporcie i z powrotem.
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2. Zgoda, o ktorej mowa w ust. 1, nastgpuje na czas okreslony w raporcie kierowanym do Szefa ABW.
Wzér raportu okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

3. W uzasadnionych przypadkach zgoda, o ktorej mowa w ust. 1, moze zosta¢ wyrazona przez Szefa
ABW ustnie. Funkcjonariusz, ktory uzyskat ustng zgode Szefa ABW na uzycie pojazdu jest obowiazany do
niezwlocznego sporzadzenia raportu wymienionego w Ust. 2.

4. Raport, o ktorym mowa w ust. 2, zawierajacy zgod¢ Szefa ABW na uzycie pojazdu w celu
wymienionym w ust. 1, po jego zarejestrowaniu w Elektronicznym Systemie Obiegu Dokumentéw nalezy
niezwlocznie przekaza¢ dyrektorowi Biura Logistyki ABW.

5. Rozliczenie uzycia pojazdu w celu wymienionym w ust. 1 jest dokonywane przez Biuro LogistyKi
ABW na podstawie raportu, oktorym mowa wust.2, oraz wpisow W KKPP zawierajacych
i potwierdzajgcych informacj¢ o uzyciu tego pojazdu w tym celu.

6. Brak wpisow w KKPP, o ktérych mowa w ust. 5, moze skutkowac zaliczeniem ilosci przejechanych
kilometréw, co do ktorych nie mozna okresli¢ ich charakteru, na poczet ilosci kilometrow wskazanych
W raporcie wymienionym w ust. 2.

7.W przypadku przekroczenia o 10% ilosci kilometréw wskazanych w raporcie wymienionym
w ust. 2 funkcjonariusz, o ktorym mowa w ust. 1, zostanie obcigzony kosztami dodatkowo przejechanych
kilometréw, zgodnie ze stawkami przewidzianymi dla wynajmu pojazdu, okreslonymi w przepisach dyrektora
Biura Logistyki ABW w sprawie wynajmu s$rodkow transportu oraz korzystania z zaplecza technicznego
transportu ABW, a takze wysoko$ci kosztéw z tym zwigzanych.

8. Funkcjonariusz wymieniony w ust. 1, ktory uzyskatl zgode na uzycie pojazdu w celu wymienionym
w ust. 1, jest obowigzany:

1) nalezycie zabezpieczy¢ pojazd przed kradziezg lub uszkodzeniem;

2) w ciggu 10 dni liczonych od konca okresu okreslonego w raporcie wymienionym w ust. 2 przesta¢ droga
elektroniczng dyrektorowi Biura Logistyki ABW o$wiadczenie zawierajace dane dotyczace iloSci
kilometréw przejechanych, ktorego wzor okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

9. Dyrektor Biura Logistyki ABW, w terminach do dnia 31 stycznia i do dnia 31 lipca kazdego roku
kalendarzowego, przedktada Szefowi ABW do zatwierdzenia sprawozdanie z eksploatacji pojazdéw w celu,
0 ktorym mowa w ust. 1, za minione polrocze.

§ 12. 1. Kierownik komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd wyznacza kierowce ktéremu, na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego, powierza si¢ pojazd z obowiazkiem jego rozliczenia. Wzoér protokotu
zdawczo-odbiorczego okresla zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

2.Do pobierania pojazdu komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd z miejsca garazowania sg
uprawnieni kierowcy wskazani w KKPP lub CEST.

3. Kierownik komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd moze zezwoli¢ kierowcy niewskazanemu
w KKPP lub CEST na pobranie pojazdu na podstawie imiennego zezwolenia, ktorego wzor okresla zatgcznik
nr 5 do zarzadzenia.

4. Zezwolenie, 0 ktorym mowa w ust. 3, nalezy przekaza¢ dyspozytorowi w chwili pobierania pojazdu.

5. W celu realizacji zadan stuzbowych kierownik komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd moze ustnie
upowazni¢ do uzycia pojazdu innych kierowcdw, niz wymienieni wust. 1-3, i poinformowaé o tym
dyspozytora. Dyspozytor informacj¢ odnotowuje w ksigzce przebiegu stuzby lub CEST.

6. Kierownik komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd moze, na wniosek kierownika innej komorki
organizacyjnej ABW, przekaza¢ pojazd do czasowego uzytkowania.

7. Kazdorazowo po zakonczeniu realizacji zadan stluzbowych dysponent pojazdu potwierdza w KKPP
uzycie pojazdu wytacznie do celow stuzbowych.

8. Uzytkowanie pojazdu w celu realizacji zadan stuzbowych w $wigta i dni wolne od stuzby albo pracy
wymaga zgody kierownika komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd, zgodnie z zezwoleniem, 0 ktérym
mowa W ust. 3, chyba ze wyjazd wynika z planu pelienia stuzby albo $§wiadczenia pracy.
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9. Dopuszcza si¢, aby zgoda, o ktorej mowa w ust. 8, zostala wyrazona ustnie. Kierownik komorki
organizacyjnej uzytkujacej pojazd powiadamia o tym fakcie dyspozytora, ktory odnotowuje t¢ informacje
W ksigzce przebiegu stuzby lub CEST.

10. Wyjazd pojazdu poza obszar wlasciwosci terytorialnej delegatury ABW, a w przypadku pojazdow
uzytkowanych przez jednostki organizacyjne ABW z siedzibg w Warszawie oraz COS ABW - poza granice
wojewoOdztwa mazowieckiego, nastepuje za zgoda dyrektora jednostki organizacyjnej ABW na wniosek
kierownika komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd. Wzor wniosku okresla zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

11. W przypadku, gdy w zwiazku z realizacja zadan shuzbowych nie byto mozliwosci wczesniejszego
przewidzenia sytuacji, o ktorej mowa w ust. 10, kierownik komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd moze
wyrazi¢ zgode ustnie a nastepnie niezwlocznie sporzadzi¢ wniosek.

12. Zezwolenie, o ktorym mowa w ust. 8, 1 wniosek, o ktéorym mowa w ust. 10, przechowuje si¢ w
komorce organizacyjnej uzytkujacej pojazd.

13. Wyjazd pojazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej wymaga zgody Szefa ABW.

14. W przypadku wyjazdu pojazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej kierownik komorki
organizacyjnej uzytkujacej pojazd zglasza ten fakt, nie pozniej niz na dwa dni robocze przed planowanym
terminem wyjazdu, naczelnikowi Wydziatu Transportu, celem otrzymania stosownych dokumentow
ubezpieczeniowych.

§ 13. 1. Dyrektor jednostki organizacyjnej ABW wtasciwej w sprawach gospodarki transportowej jest
upowazniony do zawierania umoéw o autoryzacje obstugi technicznej inapraw pojazdow z podmiotami
$wiadczacymi ustugi w dziedzinie motoryzacji.

2. 0 zawarciu uméw dtugookresowych (dotyczacych statej wspotpracy) na swiadczenie ushug, o ktérych
mowa w ust. 1, dyrektor delegatury ABW informuje dyrektora Biura Logistyki ABW.

§ 14. Dyrektor jednostki organizacyjnej ABW wiasciwej w sprawach gospodarki transportowej, w celu
zapewnienia prawidlowej realizacji powierzonych zadan, moze tworzy¢ kolumny transportowe.

§ 15. I.Na podstawie zgody dyrektora jednostki organizacyjnej ABW wlasciwej w sprawach gospodarki
transportowe;j jest mozliwe nieodptatne uzycie pojazdu w celu:

1) zbiorowego dowozu funkcjonariuszy do obiektow ABW, do ktorych dojazd s$rodkami komunikacji
publicznej jest niemozliwy lub utrudniony;

2) udzielania, w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach losowych, pomocy funkcjonariuszom, emerytom
oraz rencistom Urz¢du Ochrony Panstwa i ABW, a takze innym osobom.

2. W razie braku odpowiednich pojazdéw do realizacji celu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, przewozy
moga by¢ realizowane na koszt ABW w drodze najmu pojazdoéw spoza ABW.

Rozdziat 6
Garazowanie pojazdow oraz prowadzenie KKPP

§ 16. 1. Dyrektor jednostki organizacyjnej ABW wilasciwej w sprawach gospodarki transportowej
wyznacza dla pojazdu miejsce garazowania.

2. Niedopelienie obowigzku, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 5, moze skutkowaé, za zgoda dyrektora
jednostki organizacyjnej ABW wiasciwej w sprawach gospodarki transportowej, odholowaniem pojazdu do
miejsca garazowania, bez uprzedniego informowania komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierowca moze zosta¢ obcigzony kosztami odholowania
pojazdu do miejsca garazowania.

4. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda kierownika komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd oraz
po niezwlocznym zgloszeniu dyspozytorowi, dopuszcza si¢ pozostawienie pojazdu poza miejscem
garazowania.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, kierowca jest obowigzany wlasciwie zabezpieczy¢ pojazd przed
kradzieza i uszkodzeniem.
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§ 17. 1. KKPP jest dokumentem zawierajacym dane dotyczace pojazdu oraz jego codziennej eksploatacji,
wydawanym i sprawdzanym co miesigc pod wzgledem formalno-rachunkowym przez jednostke
organizacyjng ABW wiasciwa w sprawach gospodarki transportowej. Wzor KKPP stanowi zalacznik nr 7 do
zarzadzenia.

2. Komorki organizacyjne uzytkujace pojazdy, w terminie do 5 dnia kazdego miesigca kalendarzowego, sa
obowigzane przekazywa¢ uzupetnione KKPP jednostce organizacyjnej ABW wlasciwej w sprawach
gospodarki transportowej.

3. Kierownik komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd potwierdza w KKPP podpisem iimienng
pieczatka uzycie pojazdu wylacznie do celéw stuzbowych oraz zgodno$¢ wpiséw ze stanem faktycznym.

Rozdziat 7
Postepowanie w przypadku wyrzadzenia szkody komunikacyjnej

§ 18. W przypadku wyrzadzenia szkody komunikacyjnej stosuje si¢ przepisy zarzadzenia Szefa ABW
W sprawie postgpowania w przypadku wyrzadzenia szkdd w mieniu Skarbu Panstwa znajdujacym sig
w dyspozycji Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego.

§ 19. 1. Kierowca uczestniczacy w zdarzeniu drogowym, niezaleznie od obowigzkow wynikajacych
Z art. 44 ustawy, jest obowigzany do wezwania jednostki Policji, chyba Ze stan jego zdrowia to uniemozliwia
lub gdy w zdarzeniu drogowym uczestniczyly wytacznie pojazdy ABW i nie zaistnial Zaden z przypadkow,
0 ktérym mowa w § 21.

2. Kierowca uczestniczacy w zdarzeniu drogowym jest obowiazany do:

1) niezwlocznego, pisemnego zawiadomienia dyrektora jednostki organizacyjnej ABW wlasciwej
w sprawach gospodarki transportowej o uszkodzeniach pojazdu powstatych w wyniku zdarzenia
drogowego;

2) przekazania, w dniu roboczym nastgpujacym po dniu zdarzenia drogowego, funkcjonariuszowi
odpowiadajgcemu za procedury zwigzane z likwidacja szkod komunikacyjnych w jednostce
organizacyjnej ABW wlasciwe] W sprawach gospodarki transportowej, niezb¢dnych informacji
dotyczacych tego zdarzenia.

3. W przypadku, gdy z przyczyn zdrowotnych kierowca nie moze wykona¢ obowiagzkéw wymienionych
W ust. 2, obowiazki te wykonuje kierownik komorki organizacyjnej uzytkujacej pojazd.

§ 20. 1. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia pojazdu niezwigzanego z jego normalng eksploatacja,
przepis § 19 ust. 2 stosuje sig.

2. Kierowca, wrazie uzasadnionego podejrzenia kradziezy tablic rejestracyjnych, niezwlocznie
powiadamia o tym zdarzeniu najblizsza jednostke Policji oraz kierownika komorki organizacyjnej uzytkujacej
pojazd.

§ 21. 1. Dyrektor jednostki organizacyjnej ABW przekazuje niezwlocznie dyrektorowi Biura Logistyki
ABW oraz dyzurnemu oficerowi operacyjnemu Glownego Stanowiska Kierowania Szefa ABW, informacje
0 zdarzeniu drogowym, 0 ktorym mowa w § 19 ust. 1, w przypadku, gdy:

1) w jego nastepstwie sg zabici lub ranni;
2) doszto do utraty pojazdu;
3) kierowca byt pod wptywem alkoholu lub $rodkow dziatajacych podobnie.

2. Dyrektor Biura Logistyki ABW przedklada Szefowi ABW informacje o zdarzeniach drogowych,
0 ktérych mowa w ust. 1.

Rozdziat 8
Zapotrzebowanie na pojazdy, dokumentacja zwigzana z gospodarka transportowg

§ 22. 1. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych ABW przesylaja dyrektorowi Biura Logistyki ABW,
nie pdzniej niz do potowy stycznia kazdego roku kalendarzowego, zapotrzebowanie na pojazdy niezbedne dla
prawidtowej realizacji zadan stuzbowych, uwzgledniajace informacje o:
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1) ilosci pojazdow w poszczegbdlnych segmentach ;
2) rodzaju nadwozia;
3) sposobie ich wykorzystania.

2. Nieprzestanie zapotrzebowania w terminie, o ktéorym mowa w ust. 1, jest rownoznaczne z brakiem
potrzeb jednostki organizacyjnej ABW w zakresie pojazdow.

§ 23. 1. Jednostka organizacyjna ABW wlasciwa w sprawach gospodarki transportowej prowadzi oraz
gromadzi nastepujaca dokumentacje:

1) indywidualne teczki pojazdéw zawierajace dokumentacj¢ eksploatacyjng tych pojazdow;
2) ewidencje szkod komunikacyjnych i rejestr szkod pojazdoéw z grupy ,,N”’;

3) dowody techniczne pojazdow;

4) protokoty zdawczo-odbiorcze, o ktorych mowa w § 12 ust. 1;

5) zezwolenia na pobranie, o ktérych mowa w § 12 ust. 3;

6) ewidencje realizacji obstugi technicznej inapraw pojazdow, ktorej wzor okresla zatacznik nr 8 do
zarzadzenia;

7) karty pracy, ktorych wzor stanowi zatacznik nr 9 do zarzadzenia, jezeli jednostka organizacyjna ABW
wlasciwa w sprawach gospodarki transportowej posiada wlasne zaplecze techniczne, na ktorym wykonuje
obstuge pojazdow;

8) okresowe wykazy przychodéw-rozchodéw materiatow pednych i smaréw, jezeli jednostka prowadzi takie
zakupy w ramach wlasnego zaplecza technicznego;

9) KKPP.
2. Biuro Logistyki ABW:
1) sporzadza wnioski o zarejestrowanie pojazdow;

2) przechowuje raporty o uzycie pojazdow, o ktorych mowa w § 11 ust. 2.

Rozdziat 9
Pojazdy z grupy ,,N”

§ 24. 1. Zakup pojazddéw z grupy ,,N” wymaga konsultacji z dyrektorem Biura Logistyki ABW. Pozostate
kwestie dotyczace zakupu pojazdoéw z grupy ,,N” regulujg przepisy szczegdlne.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej ABW uprawniony do dysponowania funduszem, w celu
uzupetienia w CEST podzbioru dotyczacego pojazdéw zgrupy ,N”, jest obowigzany pisemnie
poinformowa¢ dyrektora Biura Logistyki ABW o nowo zakupionych pojazdach, ktore beda obstugiwane
i rozliczane przez jednostke organizacyjng ABW wiasciwg w sprawach gospodarki transportowe;j.

3. W celu dokonania rejestracji pojazdu znajdujacego si¢ w ewidencji niejawnej, o ktorej mowa
w przepisach ewidencyjnych, bez wprowadzania tego pojazdu do ewidencji jawnej wymienionej w przepisach
ewidencyjnych, kierownik komorki organizacyjnej ABW moze wystapi¢ do naczelnika Wydziatu Transportu
ze stosownym wnioskiem.

4. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 3, dotacza sig:
1) wyciag ze $wiadectwa homologacji lub dokument réwnowazny,
2) karte pojazdu,

3) kserokopi¢ dowodu wiasnosci pojazdu (np. faktura zakupu, umowa, inne) - 0 ile dokumenty te zostaty
wydane.

§ 25. 1. Koszty dotyczace biezacej eksploatacji, napraw, zakupu paliwa oraz ubezpieczen pojazdoéw
z grupy ,,N” obstugiwanych przez jednostki organizacyjne ABW wiasciwe w sprawach gospodarki
transportowej, bedg pokrywane zbudzetu jawnego, zgodnie zprzepisami dotyczacymi pojazdow
znajdujacych si¢ w ewidencji jawnej, 0 ktorej mowa w przepisach ewidencyjnych.
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2. Jednostka organizacyjna ABW posiadajaca pojazd w ewidencji niejawnej wymienionej w przepisach
ewidencyjnych jest obowigzana do refundacji kosztow, o ktorych mowa wust. 1, na rzecz jednostki
organizacyjnej wlasciwej w sprawach gospodarki transportowej, ktora je poniosta.

3. Refundacja kosztow, o ktorych mowa w ust. 1, odbywaé si¢ bedzie w cyklu miesiecznym w oparciu
0 not¢ obcigzeniowag wystawiang przez jednostke organizacyjng ABW wilasciwag w sprawach gospodarki
transportowe]j ponoszaca koszty. Wystawiane noty obejmowac bgda wytacznie faktycznie poniesione wydatki,
bez uwzgledniania kosztéw posrednich.

4. Jednostka organizacyjna ABW posiadajaca pojazd w ewidencji niejawnej wymienionej w przepisach
ewidencyjnych jest obowigzana w nieprzekraczalnym terminie do 10 dnia kazdego miesigca przesta¢ droga
elektroniczng do Wydziatu Transportu informacje o przebiegu wykonanym przez pojazdy z grupy ,,N” za
miesigc poprzedni.

5. Wydzial Transportu w oparciu o informacje, o ktorych mowa w ust. 4, tytulem refundacji kosztow
poniesionych na zakup ubezpieczen komunikacyjnych, w ciagu 5 dni od dnia otrzymania tych informacji,
wystawi dla jednostek organizacyjnych ABW posiadajacych pojazdy w ewidencji niejawnej wymienionej
w przepisach ewidencyjnych noty obcigzeniowe.

§ 26. 1. W zakresie szkod komunikacyjnych pojazdéw z grupy ,,N” przepisy rozdziatu 7 stosuje sig,
z wylaczeniem § 19 ust. 2 pkt 1.

2. Kierowca pojazdu z grupy ,N” uczestniczacy w zdarzeniu drogowym jest obowigzany do
niezwlocznego zawiadomienia na piSmie dyrektora jednostki organizacyjnej ABW posiadajacej dany pojazd
w ewidencji niejawnej, o ktorej mowa w przepisach ewidencyjnych, o uszkodzeniach pojazdu powstatych
w wyniku tego zdarzenia.

3. Dyrektor jednostki organizacyjnej ABW posiadajacej pojazd w ewidencji niejawnej wymienionej
W przepisach ewidencyjnych zawiadamia dyrektora Biura Logistyki ABW Iub komodrke organizacyjna
delegatury ABW wtasciwg w sprawach logistyki o zaistniatym zdarzeniu drogowym i przedstawia propozycj¢
sposobu likwidacji szkody oraz udziale finansowym funkcjonariusza odpowiedzialnego za jej wyrzadzenie.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych ABW wiasciwi w sprawach gospodarki transportowej,
w zakresie pojazdéw z grupy ,,N” obstugiwanych przez jednostki organizacyjne ABW wtasciwe w sprawach
gospodarki transportowej, upowaznieni sg do zawierania ugod iinnych umoéw z funkcjonariuszami
odpowiedzialnymi za wyrzadzenie szkody.

5. Rejestr, rozliczanie i postgpowanie dotyczace szkdod komunikacyjnych pojazdow z grupy ,,N” reguluja
przepisy zarzadzenia Szefa ABW w sprawie postegpowania w przypadku wyrzadzania szkod w mieniu Skarbu
Panstwa znajdujacym si¢ w dyspozycji ABW.

§ 27. Proces wycofywania pojazdow z grupy ,,N” podlega przepisom obowigzujacym w ABW, pod
warunkiem ich odtajnienia i przeniesienia do ewidencji jawnej, o ktorej mowa w przepisach ewidencyjnych.

§ 28. Do pojazdow z grupy ,,N” zakupionych na rzecz ABW, ktore beda obstugiwane i rozliczane przez
jednostke organizacyjna ABW wlasciwg w sprawach gospodarki transportowej, przepisy niniejszego
zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio, o ile nie powoduja ograniczenia mozliwo$ci wykonywania zadan
stuzbowych przez jednostki organizacyjne ABW.

Rozdziat 10
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 29. 1. Dyrektor Biura Logistyki ABW okresli:
1) instrukcje w sprawie gospodarki transportowej w ABW;

2) sposob wynajmu srodkoéw transportu oraz korzystania z zaplecza technicznego transportu ABW, a takze
wysokos¢ kosztow z tym zwigzanych.

2. Dyrektor jednostki organizacyjnej ABW w oparciu o przepisy wydane na podstawie ust. 1, moze
okresli¢ wytyczne dostosowane do specyfiki pracy tej jednostki.

3. Przepisy wydane na podstawie zarzadzenia, o ktorym mowa w § 30, zachowujg moc do dnia wejscia
w zycie nowych przepisow wydanych na podstawie niniejszego zarzadzenia, o ile nie sg z nim sprzeczne.

§ 30. 1. Traci moc zarzadzenie:
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1) nr 1 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego z dnia 24 stycznia 2014 r. w sprawie gospodarki
transportowej w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego zmienione zarzadzeniem nr 29 Szefa Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego z dnia 11 sierpnia 2014 r., zarzadzeniem nr 49 Szefa Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego z dnia 18 grudnia 2015 r. oraz zarzadzeniem nr 17 Szefa Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego z dnia 28 marca 2017 1.;

2) nr 44 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego z dnia 18 lipca 2007 r. w sprawie uprzywilejowanych
w ruchu drogowym pojazdéw Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego (Dz. Urz. ABW poz. 7).

§ 31. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podpisania.

Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

prof. dr hab. Piotr Pogonowski



