DZIENNIK URZEDOWY

AGENCIJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Warszawa, dnia 31 grudnia 2016 r.
Poz. 55

ZARZADZENIE NR 86
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

z dnia 23 grudnia 2016 r.

w sprawie przygotowania i realizacji przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego projektow
finansowanych ze srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej lub innych zrodel zewnetrznych

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. 0 Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego
oraz Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2016 r. poz. 1897 i 1955) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) sposéb przygotowania i realizacji projektow finansowanych w catosci lub w czegsci ze s$rodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej lub innych zrédet zewnetrznych,

2) sposdb planowania i uruchamiania $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ projektow,
3) spos6b organizacji wizyt monitorujacych, kontroli i audytow zwigzanych z realizacja projektow,
4) obieg i sposob przechowywania dokumentacji projektowej
- w Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, zwanej dalej ,,ABW”.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:
1) beneficjent - instytucje, w tym ABW, ktora otrzymuje finansowanie ze srodkow zewngtrznych;

2) beneficjent koncowy - osobg lub grupe osob, ktore sa koncowymi odbiorcami przedmiotu projektu
w ABW;

3) fundusze zewnetrzne - $rodki finansowe pochodzace z Unii Europejskiej lub innych zrodet zewnetrznych,
przyznawane beneficjentom w ramach inicjatyw krajowych lub unijnych, lub na podstawie uméow
mie¢dzynarodowych;

4) finansowanie - wktad finansowy pochodzacy z funduszy zewnetrznych;

5) jednostka odpowiedzialna za zakup - jednostke organizacyjna lub komorke organizacyjng ABW
realizujgcg zadania w zakresie gospodarki finansowej ABW, wilasciwa ze wzgledu na zakres
przedmiotowy projektu;

6) jednostka wiodaca - jednostke organizacyjng lub komoérke organizacyjna ABW zglaszajaca do Biura
Finansow ABW propozycje projektu do finansowania z funduszy zewnetrznych, pelniaca wiodaca rolg
w przygotowaniu i realizacji tego projektu;

7) jednostka uczestniczaca - jednostke organizacyjna ABW uczestniczaca w przygotowaniu i/lub realizacji
projektu dofinansowanego z funduszy zewngtrznych, nie bedaca jednostka wiodaca lub Biurem Finansow
ABW;
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8) kierownik projektu - przedstawiciela jednostki wiodacej wyznaczonej przez jej kierownika do
koordynowania projektu;

9) opiekun projektu - przedstawiciela komorki organizacyjnej ABW wilasciwej do spraw funduszy
zewnetrznych w  Biurze Finansow ABW, wyznaczonego do realizacji zadan zwigzanych
z przygotowaniem wniosku aplikacyjnego oraz wsparcia przy realizacji projektu;

10) podmiot reprezentujacy instytucj¢ finansujacg - organ administracji publicznej lub instytucje,
odpowiedzialny za obstuge zrodta finansowania;

11) porozumienie finansowe - umowe lub porozumienie zawarte migdzy Szefem ABW a podmiotem
reprezentujacym instytucje finansujaca, bedaca podstawa do rozpoczecia realizacji projektu, okreslajaca
W szczegoblnosci budzet projektu, wysoko$¢ finansowania, harmonogram realizacji, zobowigzania
i uprawnienia stron;

12) projekt - zespot czynnosci zmierzajacych do osiagnigeia zatozonego celu, z okreslonym zrodtem
finansowania z funduszy zewngtrznych, zakresem przedmiotowym, budzetem, harmonogramem realizacji
I podziatem zadan pomigdzy realizatorow projektu;

13) utrzymanie trwatos$ci - obowigzanie beneficjenta do utrzymania osiggni¢tych celow i wskaznikéw na
warunkach iw okresie opisanym w porozumieniu finansowym, wniosku aplikacyjnym lub w innych
wigzacych wytycznych wydanych przez podmiot reprezentujacy instytucje finansujaca;

14) wniosek aplikacyjny - dokument w formie ustalonej przez podmiot reprezentujacy instytucj¢ finansujaca,
przedktadany po wypehieniu temu podmiotowi, zawierajacy propozycje projektu, ktory ABW planuje
realizowac z wykorzystaniem funduszy zewngtrznych;

15) wspotfinansowanie - wiasny wktad finansowy beneficjenta;

16) zrodto finansowania - zdefiniowany przez instytucj¢ finansujaca program/fundusz/ mechanizm,
W ramach ktérego oferowane jest finansowanie z funduszy zewnetrznych.

§ 3. Biuro Finansow ABW, zwane dalej ,,Biurem F ABW”, zapewnia obstugg finansowg oraz koordynuje
realizacje projektow finansowanych w catosci lub w czgsci z funduszy zewnetrznych.

§ 4. Kierownicy jednostek organizacyjnych ABW niezwlocznie pisemnie informuja Biuro F ABW
0 wszelkich dziataniach zwigzanych z udziatem w projektach finansowanych z funduszy zewnetrznych, w tym
0 zaproszeniach od instytucji zewngtrznych.

Rozdzial 2
Przygotowanie i realizacja projektow

§ 5. 1. Biuro F ABW przeprowadza analiz¢ potencjalnych zewnetrznych zrodet finansowania z funduszy
zewngtrznych pod katem mozliwosci pozyskania tych funduszy dla ABW.

2. Biuro F ABW przygotowuje i przedstawia kierownikom jednostek organizacyjnych ABW, potencjalnie
zainteresowanym dang tematyka, informacje o mozliwo$ci ubiegania si¢ o fundusze zewnetrzne oraz
podstawowe wytyczne dotyczace danego zrddta finansowania.

3. Biuro F ABW przedstawia propozycje przedsigwzigcia mozliwego do finansowania z funduszy
zewnetrznych bezposrednio Szefowi ABW, ktory podejmuje decyzje dotyczaca dalszej jego realizacji
i wskazuje jednostke wiodaca.

4. Niezaleznie od czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, jednostki organizacyjne ABW mogg z wlasnej
inicjatywy przekaza¢ do Biura F ABW propozycje przedsigwzie¢ do finansowania z funduszy zewnetrznych.
Przepisy ust. 1 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 6. 1. Rozpoczecie prac nad wnioskiem aplikacyjnym jest uwarunkowane uzyskaniem zgody Szefa ABW
lub upowaznionej przez niego osoby.

2. Podstawa do wystapienia 0 zgode na rozpoczgcie prac nad wnioskiem aplikacyjnym jest pisemne
zgloszenie przez kierownika jednostki wiodacej do Biura F ABW propozycji projektu planowanego do
realizacji z wykorzystaniem funduszy zewnetrznych.
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3. Przed zgloszeniem propozycji projektu jednostka wiodaca identyfikuje jednostki uczestniczace, ktorych
przedstawiciele winni by¢ zaangazowani w realizacj¢ tego projektu na poszczegdlnych jego etapach
wdrazania i uzyskuje kontrasygnate kierownikow tych jednostek na zgtoszeniu.

4. Zgtoszenie, 0 ktorym mowa w Ust. 2, powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) opis merytoryczny propozycji projektu;
2) okreslenie beneficjentow koncowych;
3) gtowny cel projektu;
4) liste planowanych dziatan i ich rezultat;
5) szacowany budzet;
6) przewidywany termin realizacji;
7) dane partnerow;
8) dane osoby do kontaktu;
9) ogblny opis podziatu zadan pomig¢dzy jednostka wiodaca a jednostkami uczestniczacymi.

5. Biuro F ABW weryfikuje zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 4, pod katem mozliwoséci finansowych
ABW w zakresie wspoétfinansowania projektu, a nastepnie wystepuje do Szefa ABW o zgode na rozpoczecie
prac nad wnioskiem aplikacyjnym.

6. W przypadku zgloszenia kilku projektow przez jednostki wiodace dotyczacych zrddla finansowania
w sytuacji ustalonego w wytycznych limitu propozycji, ktore moga by¢ zgloszone przez jedng instytucje,
dyrektor Biura F ABW przedstawia Szefowi ABW zestawienie propozycji otrzymanych z tych jednostek, na
podstawie ktorego Szef ABW dokonuje wyboru projektu lub projektow do realizacji przez ABW.

§ 7. 1. Biuro F ABW koordynuje przygotowanie lub pozyskanie dokumentow wymaganych do ztozenia
wniosku aplikacyjnego, a jednostka wiodaca i jednostki uczestniczace przedktadaja wszelkie dostepne
informacje i dokumenty pozwalajace na wypeklienie wniosku aplikacyjnego zgodnie z wytycznymi
ustalonymi przez podmiot reprezentujacy instytucje finansujaca, w tym informacje konieczne do sporzadzenia
szczegotowego budzetu projektu.

2. Kierownik komorki odpowiedzialnej za pozyskiwanie funduszy zewngtrznych w Biurze F ABW
sposrod podlegltych funkcjonariuszy i pracownikow ABW wyznacza opiekuna projektu i przekazuje jego dane
osobie wyznaczonej do kontaktu przez jednostke wiodaca.

3. Dyrektor Biura F ABW przekazuje:

1) kierownikowi jednostki wiodgcej - opracowany wniosek aplikacyjny w celu jego zaakceptowania
i parafowania;

2) Szefowi ABW lub upowaznionej przez niego osobie - zaakceptowany przez kierownika jednostki
wiodacej wniosek aplikacyjny w celu jego podpisania;

3) podmiotowi reprezentujacemu instytucj¢ finansujaca - podpisany wniosek aplikacyjny zgodnie
z wytycznymi dla danego zrédia finansowania.

4. W przypadku uwag wniesionych do wniosku aplikacyjnego przez podmiot reprezentujacy instytucje
finansujaca, Biuro F ABW niezwlocznie, w porozumieniu z jednostka wiodacg i jednostkami
uczestniczacymi, udziela wymaganych wyjasnien lub uzupetnien.

§ 8. 1. Po zatwierdzeniu wniosku aplikacyjnego przez podmiot reprezentujgcy instytucj¢ finansujaca
i przekazaniu do ABW projektu porozumienia finansowego, dyrektor Biura F ABW przekazuje projekt tego
porozumienia do zaopiniowania:

1) pod wzgledem merytorycznym przez kierownika jednostki wiodacej i jednostek uczestniczacych;
2) pod wzgledem zgodnosci z przepisami wewngtrznymi ABW przez dyrektora Biura Prawnego ABW.

2. Zaopiniowany i parafowany przez podmioty okreslone w ust. 1 projekt porozumienia finansowego jest
przekazywany do Biura F ABW.
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3. Wypehiajac obowigzek, o ktorym mowa wust. 2, kierownik jednostki wiodacej jednoczesnie
informuje pisemnie dyrektora Biura F ABW o0 osobie wyznaczonej spos$rod podlegtych funkcjonariuszy
i pracownikow ABW do petnienia funkcji kierownika projektu i osobie lub osobach zastepujacych kierownika
projektu.

4. Dyrektor Biura F ABW przedklada porozumienie finansowe do podpisu Szefowi ABW lub
upowaznionej przez niego osobie, a nastepnie odsyta podpisany dokument do podmiotu reprezentujacego
instytucje finansujaca.

§ 9. 1. Kierownik projektu, jest przedstawicielem jednostki wiodacej w procesie realizacji projektu i w
okresie utrzymania trwato$ci projektu oraz petni role tacznika miedzy jednostka wiodaca i jednostkami
uczestniczacymi a Biurem F ABW.

2. Do zadan kierownika projektu nalezy w szczegdlnosci:
1) regularna wspotpraca z opiekunem projektu;
2) merytoryczny nadzor nad realizacja projektu;
3) koordynowanie dziatan jednostki wiodacej i jednostek uczestniczagcych;
4) monitorowanie statusu projektu i identyfikacja zagrozen;
5) wspotpraca z partnerami projektu;
6) podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidtowa i terminowg realizacje projektu;

7) informowanie opiekuna projektu o znanych kierownikowi projektu okolicznosciach majacych lub
mogacych mie¢ wptyw na prawidtowa realizacje projektu;

8) zapewnienie wkladu merytorycznego do sprawozdafh/raportdow wymaganych przez podmiot
reprezentujacy instytucje finansujaca.

§ 10. 1. Opiekun projektu jest przedstawicielem Biura F ABW w procesie przygotowania i realizacji
projektu oraz w okresie utrzymania trwatoci i pelni rol¢ tacznika miedzy ABW a podmiotem
reprezentujagcym instytucje finansujaca.

2. Do zadan opiekuna projektu nalezy W szczegdlnosci:
1) regularna wspotpraca z kierownikiem projektu;
2) monitorowanie statusu projektu i identyfikacja zagrozen;
3) monitorowanie procesu zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje projektu;

4) koordynowanie dziatan zwigzanych z przygotowaniem sprawozdan/raportow wymaganych przez podmiot
reprezentujacy instytucje finansujaca;

5) informowanie kierownika projektu o znanych opiekunowi okolicznosciach majacych lub mogacych mie¢
wplyw na prawidlows realizacj¢ projektu;

6) weryfikacja dokumentacji projektowej pod katem zgodno$ci z wytycznymi dla zrodta finansowania;

7) wyjasnianie watpliwosci dotyczacych przepisow zawartych w porozumieniu finansowym, wytycznych
obowiazujacych dla danego zrdodta finansowania lub innych dokumentéow z nim zwigzanych.

§ 11. 1. Kierownik jednostki wiodacej moze w dowolnym momencie realizacji projektu lub w okresie
utrzymania trwato$ci wyznaczy¢ sposrod podlegtych funkcjonariuszy i pracownikow ABW inng osobe do
petienia funkcji kierownika projektu, majagc na uwadze zachowanie ciaglosci wdrazania projektu.
O dokonanej zmianie niezwlocznie pisemnie informuje dyrektora Biura F ABW.

2. Kierownik komorki odpowiedzialnej za pozyskiwanie funduszy zewnetrznych w Biurze F ABW moze
w dowolnym momencie realizacji projektu lub w okresie utrzymania trwatosci wyznaczy¢ sposrod podlegtych
funkcjonariuszy i pracownikéw ABW inna osobe do petnienia funkcji opiekuna projektu, majgc na uwadze
zachowanie ciagtosci wdrazania projektu. O dokonanej zmianie niezwtocznie informuje kierownika projektu.

§ 12. W zalezno$ci od przedmiotu projektu lub wytycznych dla zrodla finansowania, Szef ABW na
wniosek dyrektora Biura F ABW, uzgodniony z Kkierownikiem jednostki wiodgcej i jednostek
uczestniczacych, moze powotac zespot do spraw przygotowania i/lub realizacji projektu.
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§ 13. 1. Realizacja projektu nastgpuje zgodnie z zapisami porozumienia finansowego, wniosku
aplikacyjnego i innych wigzacych wytycznych wydanych przez podmiot reprezentujacy instytucje
finansujaca.

2. Jednostki organizacyjne ABW zaangazowane w realizacj¢ projektu wykonujg zadania zgodnie z:
1) niniejszym zarzadzeniem;
2) zadaniami zespotu, o ktorym mowa w § 12, o ile zostanie powotany;
3) zakresem swojej wiasciwosci wynikajacym z przepisow wewnetrznych ABW.

§ 14. 1. W przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian w projekcie dotyczacych, w szczegdlnoscei:
1) harmonogramu realizacji,
2) budzetu,
3) lub zakresu rzeczowego projektu

- kierownik projektu, za posrednictwem kierownika jednostki wiodacej, przekazuje do Biura F ABW
pisemng informacje¢ o zakresie proponowanych zmian.

2. Biuro F ABW na podstawie informacji, o ktorej mowa w ust. 1, analizuje zgodno$¢ proponowane;
zmiany z wytycznymi dla Zrodta finansowania, a nastepnie we wspotpracy z jednostkg wiodaca i jednostkami
uczestniczacymi, przygotowuje projekt wniosku o dokonanie zmian w projekcie.

3. Dyrektor Biura F ABW przekazuje:

1) kierownikowi jednostki wiodacej - projekt wniosku o dokonanie zmian w projekcie w celu jego
zaakceptowania i parafowania;

2) Szefowi ABW lub upowaznionej przez niego osobie - zaakceptowany i parafowany projekt wniosku o
dokonanie zmian w projekcie w celu jego podpisania;

3) podmiotowi reprezentujgcemu instytucje finansujgcg - podpisany przez Szefa ABW lub osobe przez niego
upowazniong wniosek o dokonanie zmian w projekcie.

4. Dyrektor Biura F ABW pisemnie informuje kierownika jednostki wiodacej o zatwierdzeniu lub
odrzuceniu zmian przez podmiot reprezentujacy instytucje finansujaca.

§15.1. Biuro F ABW koordynuje dzialania zwigzane z przygotowaniem sprawozdan/raportow
wymaganych przez podmiot reprezentujacy instytucje finansujaca.

2. Biuro F ABW moze zwraca¢ si¢ do jednostek organizacyjnych ABW zaangazowanych w realizacjg
projektu o przekazanie lub weryfikacje informacji niezbednych do opracowania sprawozdania/raportu,

a pozostajacych we wilasciwosci tych jednostek. Jednostki przekazuja odpowiedz zwrotng w terminach
wyznaczonych przez Biuro F ABW.

3. Uzgodnienie treSci sprawozdania/raportu moze odbywaé si¢ miedzy opiekunem projektu
a kierownikiem projektu z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektroniczne;j.

4. Uzgodniona wersja sprawozdania/raportu jest przedktadana przez kierownika projektu do podpisu
kierownika jednostki wiodacej, a nastgpnie jest przesytana do Biura F ABW.

5. Dyrektor Biura F ABW przekazuje:

1) Szefowi ABW lub upowaznionej przez niego osobie - projekt sprawozdania/raportu w celu jego
podpisania;

2) podmiotowi reprezentujagcemu instytucje finansujaca - podpisane przez Szefa ABW lub osobe przez niego
upowazniong sprawozdanie/raport.

Rozdzial 3
Udzial w projekcie na zaproszenie instytucji zewnetrznej
§ 16. 1. W przypadku otrzymania przez jednostke organizacyjna ABW propozycji przystapienia do
partnerstwa w ramach projektu finansowanego z funduszy zewngtrznych, jednostka ta przekazuje do Biura F
ABW:
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1) pismo informujace o zamiarze przystapienia do partnerstwa;
2) opis projektu;

3) informacje¢ o jej roli i zasadach jej uczestnictwa w projekcie, w szczegdlnosci w zakresie wymaganego
wspotinansowania.

2. W przypadku partnerstwa wymagajacego wspOtfinansowania, przed podpisaniem deklaracji
0 partnerstwie przez Szefa ABW lub osobe przez niego upowazniong, deklaracja podlega zaopiniowaniu przez
dyrektora Biura F ABW.

3. Kierownik zaproszonej jednostki organizacyjnej ABW przedktada deklaracj¢ o partnerstwie do podpisu
Szefowi ABW lub upowaznionej przez niego osobie.

4. Zaproszona jednostka organizacyjna ABW przekazuje do Biura F ABW kopie¢ podpisanej przez obie
strony deklaracji o partnerstwie.

5. Do umowy o partnerstwie stosuje si¢ przepisy o deklaracji o partnerstwie, zawarte w ust. 2-4, przy
Czym umowa 0 partnerstwie, przed przekazaniem do podpisu Szefowi ABW lub upowaznionej przez niego
osobie, podlega dodatkowo zaopiniowaniu przez dyrektora Biura Prawnego ABW pod wzgledem zgodnosci
Z przepisami wewngetrznymi ABW.

6. W przypadku, gdy udziat ABW jako partnera wymaga wspotfinansowania, kierownik zaproszonej
jednostki organizacyjnej ABW wraz z kopig umowy o partnerstwie przekazuje dyrektorowi Biura F ABW
informacj¢ o o0sobie wyznaczonej sposrod podlegtych funkcjonariuszy i pracownikow ABW na kierownika
projektu i ewentualnie osobach zastepujacych kierownika projektu.

7. Szef ABW na whniosek dyrektora Biura F ABW, uzgodniony z kierownikiem zaproszonej jednostki
organizacyjnej ABW, moze w drodze decyzji powotaé zespot do spraw realizacji projektu.

§ 17. 1. W przypadku, gdy propozycja przystapienia do partnerstwa w ramach projektu finansowanego
z funduszy zewngtrznych wptynie do Biura F ABW, informuje ono niezwlocznie jednostki organizacyjne
ABW potencjalnie zainteresowane dang tematyka.

2. Dalszy tryb procedowania propozycji przystgpienia do partnerstwa odbywa si¢ zgodnie z przepisem
§ 16.

Rozdzial 4
Planowanie i uruchamianie $rodkow finansowych

§18. 1. Biuro F ABW opracowuje projekt planu finansowego ABW w zakresie finansowania i
wspoHinansowania projektow na rok nastepny, uwzgledniajac:

1) przepisy ustawy o finansach publicznych;

2) przepisy okreslajace szczegotowy sposob, tryb iterminy opracowania materiatdow do projektu ustawy
budzetowej na nastgpny rok budzetowy;

3) dokumentacje projektowa, w szczegdlnosci wniosek aplikacyjny, porozumienie finansowe, harmonogram,
okresowe sprawozdania i informacje o stanie realizacji projektow.

2. Biuro F ABW na etapie opracowania planu, o ktorym mowa w ust. 1, moze zwraca¢ si¢ do jednostek
organizacyjnych ABW zaangazowanych w realizacj¢ projektu o przekazanie lub weryfikacje informacji
niezbednych do opracowania planu, a pozostajacych we wilasciwosci tych jednostek. Jednostki przekazuja
odpowiedz zwrotna w terminach wyznaczonych przez Biuro F ABW.

3. Dokonywanie zmian w planie nastepuje zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych.

§ 19. 1. Biuro F ABW opracowuje, zmienia, a na zgdanie uprawnionej instytucji poprawia lub uzupetnia
wnioski o zapewnienie finansowania lub dofinansowania oraz wnioski 0 uruchomienie $rodkéw rezerwy
celowej budzetu panstwa na realizacj¢ przez ABW danego projektu.

2. Podstawg do opracowania lub zmiany wnioskow jest pisemne zgloszenie jednostki odpowiedzialnej za
zakup, przestane do Biuro F ABW, okreslajace w szczegolnosci:

1) nazwe projektu i uzasadnienie wydatku;
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2) kwote potrzebnych srodkow;
3) termin rozpoczecia procedury zakupu;
4) przewidywany termin wydatkowania srodkow i ich klasyfikacje¢ budzetowa (dziat, rozdziat, paragraf).

3.Biuro F ABW weryfikuje zasadno$¢ zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 2, uwzgledniajagc plan
finansowy i mozliwo$¢ dokonania przesunig¢ w ramach budzetu ABW, a nastgpnie podejmuje niezbgdne
dzialania w celu zabezpieczenia §rodkéw na realizacje projektu.

4. Biuro F ABW na etapie opracowania, zmieniania, poprawiania lub uzupelniania wnioskéw, o ktorych
mowa w ust. 1, moze zwracac¢ si¢ do jednostek organizacyjnych ABW zaangazowanych w realizacj¢ projektu
0 przekazanie lub weryfikacj¢ informacji niezbednych do opracowania, zmiany, poprawienia lub uzupetnienia
wniosku, pozostajacych we wlasciwosci tych jednostek. Jednostki organizacyjne ABW przekazuja odpowiedz
zwrotng bez zbednej zwtoki.

Rozdzial 5
Utrzymanie trwalo$ci projektu

§ 20. 1. Kierownik projektu we wspoélpracy z beneficjentem koncowym, jednostka odpowiedzialng za
zakup i opickunem projektu zapewnia utrzymanie trwatosci projektu.

2. Do zadan kierownika projektu we wspotpracy z opiekunem projektu w zakresie utrzymania trwatosci
projektu nalezy w szczegolnosci:

1) pisemne poinformowanie beneficjentow koncowych lub ich przetozonych o warunkach utrzymania
trwato$ci projektu, w tym takze o wytycznych dotyczacych promocji;

2) monitorowanie zgodnos$ci sposobu wykorzystania i stanu technicznego wyposazenia, sprz¢tu i innych
srodkoéw trwatych sfinansowanych w ramach projektu z warunkami utrzymania trwatosci;

3) monitorowanie osiggania wskaznikow rezultatu lub rownowaznych w poréwnaniu do warunkow
utrzymania trwatosci;

4) podejmowanie dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci;
5) udzial w opracowaniu sprawozdan dotyczacych utrzymania trwato$ci;

6) udziat, gdy jest on wymagany, w wizytach monitorujacych lub kontrolach prowadzonych przez
uprawnione podmioty zewnetrzne;

7) informowanie Biura F ABW o0 okoliczno$ciach wptywajacych na utrzymanie trwato$ci, a ktore zgodnie
z porozumieniem finansowym, wnioskiem aplikacyjnym lub z innymi wigzacymi wytycznymi wydanymi
przez podmiot reprezentujacy instytucje finansujaca, wymagaja poinformowania tej instytucji.

3. Do zadan beneficjenta koncowego nalezy przestrzeganie warunkdéw utrzymania trwato$ci projektu,
W tym wytycznych dotyczacych promocji oraz informowanie kierownika projektu o okolicznos$ciach
wplywajacych negatywnie na utrzymanie trwatosci.

4. Wykonujac obowigzki wymienione w ust. 2, kierownik projektu ma prawo zada¢ -osobiscie lub za
posrednictwem swojego przetozonego - oswiadczen od beneficjentow koncowych lub od ich przelozonych
W zakresie wypetniania przez te osoby warunkdéw utrzymania trwatosci projektu.

Rozdzial 6
Koordynacja wizyt monitorujacych, kontroli i audytow

§ 21. 1. Biuro F ABW, we wspotpracy z Departamentem Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Audytu ABW,
zwanym dalej ,,Departamentem VI ABW”, zapewnia koordynacj¢ wizyt monitorujacych, kontroli i audytow
prowadzonych przez uprawnione podmioty zewngtrzne i wewnetrzne w zwiazku z realizacja projektow.

2. Dyrektor Biura F ABW informuje dyrektora Departamentu VI ABW, kierownika jednostki wiodacej
I jednostek uczestniczacych o planowanej wizycie monitorujacej, kontroli lub audycie niezwlocznie po
otrzymaniu informacji wtym zakresie od podmiotu reprezentujacego instytucj¢ finansujacg lub innej
uprawnionej instytucji.
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3. Kierownicy jednostek organizacyjnych ABW zaangazowanych w realizacj¢ projektu zapewniaja, gdy
jest to wymagane, udzial funkcjonariuszy ipracownikow ABW posiadajagcych merytoryczng wiedze
W obszarze objetym kontrola oraz dostep do dokumentacji projektu.

§ 22. 1. Biuro F ABW koordynuje przygotowanie stanowiska ABW do ewentualnych uwag zawartych
W wystagpieniu pokontrolnym.

2. Na pisemny wniosek dyrektora Biura F ABW kierownik jednostki zaangazowanej w realizacje projektu
przedktada - w zakresie swojej wlasciwosci - stanowisko i/lub wyjasnienia do uwag wniesionych przez
uprawnione podmioty w wyniku przeprowadzonej wizyty monitorujacej, kontroli lub audytu.

3. W sytuacji, gdy stanowiska i/lub wyjasnienia przekazane do Biura F ABW sg ze sobg sprzeczne, Biura
F ABW podejmie dziatania zmierzajagce do ustalenia wspolnego stanowiska zaangazowanych jednostek
organizacyjnych ABW. Dokument zawierajacy wspolnie uzgodnione stanowisko i/lub wyjasnienia powinien
by¢ parafowany przez kierownikoéw jednostek, ktore to stanowisko i/lub wyjasnienia uzgodnity.

4. Ostateczng decyzje w sprawie stanowiska ABW do uwag wniesionych przez uprawnione podmioty,
w wyniku przeprowadzonych wizyt monitorujagcych, kontroli lub audytow podejmuje Szef ABW lub
upowazniona przez niego osoba.

Rozdzial 7
Przechowywanie oraz obieg dokumentow zwigzanych z realizacja projektow

§ 23. 1. Dokumenty zwiazane z realizacja projektéw finansowanych z funduszy zewnetrznych winny by¢
przechowywane na warunkach i w okresie opisanym w porozumieniu finansowym, wniosku aplikacyjnym lub
w innych wigzacych wytycznych wydanych przez podmiot reprezentujacy instytucje finansujgca.

2. Niezaleznie od wymogéw opisanych w ust. 1, dokumenty winny by¢ przechowywane w sposob
uporzadkowany, umozliwiajacy ich jednoznaczng identyfikacje iniezwloczne okazanie uprawnionym
instytucjom zewnetrznym.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, sa przechowywane i archiwizowane przez jednostki
organizacyjne ABW zaangazowane w realizacj¢ projektu zgodnie z zakresem ich wtasciwosci.

§ 24. Na wniosek kierownika lub opiekuna projektu jednostka organizacyjna ABW wytwarzajaca i/lub
przechowujaca dokumentacje dotyczaca projektu jest obowigzana udostgpnic¢ oryginaty lub przekaza¢ kopig
tej dokumentacji kierownikowi lub opiekunowi projektu.

Rozdzial 8
Przepisy koncowe

§ 25. Przepisy zarzadzenia nie majg zastosowania do projektow realizowanych w ABW, ktore sa
finansowane ze $rodkéw Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

§ 26. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

prof. dr hab. Piotr Pogonowski



