DZIENNIK URZEDOWY

AGENCIJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Warszawa, dnia 31 grudnia 2015 r.
Poz. 33

ZARZADZENIE NR 48
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

z dnia 18 grudnia 2015 r.

w sprawie sposobu i trybu prowadzenia ewidencji i gospodarowania skladnikami rzeczcowymi majatku
ruchomego w jednostkach organizacyjnych Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego
oraz Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2015 r. poz. 1929) oraz w zwiazku z §7 zarzadzenia nr 9 Szefa Agencji
Bezpieczenstwva Wewngtrznego z dnia 9 lutego 2011 r. w sprawie ustalenia szczegélnych zasad
rachunkowosci w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego (Dz. Urz. ABW Nr 1, poz. 6, z pozn. zm.")
postanawia sig, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob i tryb:

1) prowadzenia ewidencji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, zwanych dalej ,,sktadnikami
majatku”,

2) gospodarowania i postgpowania z obrotowymi sktadnikami majatku w magazynach,
3) prowadzenia gospodarki magazynowej uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia,
4) ponoszenia odpowiedzialnosci za powierzone sktadniki majatku
- w jednostkach organizacyjnych Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, zwanej dalej ,,ABW”.
§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) ,,organ zaopatrzenia” - dyrektora Biura Logistyki ABW albo dyrektorow delegatur ABW, ktorym Szef
ABW przyznat kompetencje zaopatrzeniowe w stosunku do okreslonego sktadnika majatku stosownie do
przepisow Szefa ABW w sprawie udzielenia dyrektorom jednostek organizacyjnych ABW upowaznienia
do gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego;

2) ,.komorka ewidencyjna” - komoérke organizacyjna w jednostce organizacyjnej ABW prowadzaca
ewidencj¢ sktadnikow majatku na podstawie regulaminu organizacyjnego jednostki organizacyjnej ABW,
ktora jest dysponentem srodkow budzetowych I1I stopnia;

3) ,,uzytkownik” - funkcjonariusza albo pracownika ABW, ktory uzytkuje sktadniki majatku;

b Zmienionego zarzadzeniem nr 63 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego z dnia 31 grudnia 2012 r.,
zarzadzeniem nr 51 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngetrznego z dnia 20 sierpnia 2013 r. oraz zarzadzeniem nr 4
Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego z dnia 5 lutego 2015 r.
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4) ,$rodki trwale” - srodki trwate, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330. z p6zn. zm.z)), o wartosci poczatkowej przekraczajacej 3 500 zt
brutto, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do
uzytku 1 przeznaczone na potrzeby podmiotu; od s$rodkéw trwatych dokonuje si¢ odpiséw
amortyzacyjnych na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od
0s6b prawnych (Dz. U. 22014 r. poz. 851. z p6zn. zm.Y):;

5) ,,pozostate srodki trwate” - §rodki trwate o warto$ci poczatkowej od 280 zt brutto do 3 500 zt brutto, ktore
podlegaja jednorazowemu umorzeniu w pelnej wysokosci wartosci poczatkowej w chwili wydania do
uzytkowania,

6) ,,srodki trwate niskocenne” - §rodki trwate o warto$ci poczatkowej nizszej niz 280 zt brutto, ktore nalezy
traktowac jako materiat;

7) ,,warto$ci niematerialne i prawne” - nabyte przez jednostke organizacyjna ABW prawa majatkowe
nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci
dhluzszym niz rok. przeznaczone do uzytkowania na potrzeby tej jednostki organizacyjnej ABW, w
szczego6lnosci;

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, oprogramowania komputerowe,
b) prawa do wynalazkow, patentow, znakow towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych,
c) know-how;

8) ,,stany magazynowe” - obrotowe sktadniki majatku znajdujace si¢ w magazynie z podaniem ich ilosci i
rodzaju;

9) ,,magazynier” - funkcjonariusza albo pracownika ABW, odpowiedzialnego za catoksztatt gospodarki
magazynowej w magazynach organu zaopatrzenia.

§ 3. 1. W przypadku planowanego zwolnienia ze stuzby w ABW lub rozwiazania stosunku pracy w ABW
albo przeniesienia do innej jednostki organizacyjnej ABW, uzytkownik jest obowigzany do protokolarnego
przekazania sktadnikow majatku innemu uzytkownikowi, wskazanemu przez bezposredniego przetozonego.

2. Uzytkownik zatrudniony w ABW na podstawie innej umowy, niz umowa o pracg, ktoremu powierzono
sktadniki majatku, jest obowiazany do wykonania czynnosci, o ktérej mowa w ust. 1.

Rozdziat 2
Ewidencja skladnikéw majatku

§ 4. Ewidencja sktadnikéw majatku jest prowadzona trojszczeblowo w ujeciu:
1) warto$ciowym - przez komorke finansowa w organie zaopatrzenia;
2) ilosciowo-wartosciowym - przez komorki ewidencyjne;

3) iloSciowym (pomocniczym) - ewidencja ta moze by¢ prowadzona przez jednostki organizacyjne ABW.
ktérym przekazano do uzytkowania sktadniki majatku.

§ 5. 1. Komorka ewidencyjna prowadzi w systemie elektronicznym ewidencjg¢ ilosciowo-warto§ciowa, 0
ktorej mowa w § 4 pkt 2, dla:

1) $érodkow trwatych;
2) pozostatych srodkoéw trwatych;
3) wartosci niematerialnych i prawnych;

4) obrotowych sktadnikéw majatku w magazynie;

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 613, z 2014 r. poz. 768 i
1100 oraz z 2015 r. poz. 4, 1166, 1333.

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 915, 1138, 1146, 1328, 1457,
1563 i 1662 oraz z 2015 r. poz. 73, 211, 1166 i 1348.
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5) uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia.

2. Komorka ewidencyjna moze prowadzi¢ ewidencje, o ktorych mowa w § 4 pkt 1 i 3, w systemie
elektronicznym.

§ 6. 1. Zapisy w ewidencji, o ktorej mowa w §5 ust. 1, wykonuje si¢ w sposob zapewniajacy ich trwatos¢ i
czytelno$¢, a wygenerowana z systemu elektronicznego dokumentacja jest chroniona przed niedozwolonymi
zZmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz przed korzystaniem
przez nieuprawnione osoby. Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje si¢ zmian w ewidencji, o ktorej
mowa w § 5 ust. 1, sa przechowywane przez co najmniej 5 lat, liczac od dnia konczacego rok obrotowy.

2. Zapisy w ewidencji, o ktorej mowa w § 5 ust. 1, na biezaco wprowadza upowazniony funkcjonariusz
albo pracownik ABW na podstawie sprawdzonych i zatwierdzonych dokumentéw. Dokumenty te nalezy na
biezaco dostarcza¢ do komoérek ewidencyjnych.

§ 7. 1. Kierownikom jednostek organizacyjnych ABW uzytkujacych sktadniki majatku umozliwia sig
wybor sposobu prowadzenia ewidencji, o ktorej mowa w § 4 pkt 3.

2. Zapisy w ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1, nalezy prowadzi¢ na biezaco oraz z zachowaniem
kolejnosci chronologiczne;.

§ 8. 1. Ewidencje, o ktorych mowa w § 4 pkt 2 i 3, powinny umozliwia¢ jednoznaczna identyfikacje
(poprzez nr inwentarzowy, nazwe, typ oraz numer fabryczny) sktadnikéw majatku, zapewnia¢ informacjg o
miejscu ich przechowywania, uzytkownikach oraz wszelkich zmianach zwiazanych z ich uzytkowaniem.

2. Ewidencja ilosciowo-warto$ciowa, o ktorej mowa w § 4 pkt 2, powinna zawiera¢ dodatkowo date i
numer dokumentu, na podstawie ktérego przyjeto lub wydano sktadnik majatku.

§ 9. 1. Dane ewidencji wartosciowej, o ktorej mowa w § 4 pkt 1, z danymi ewidencji ilo$ciowo-
warto$ciowej, o ktorej mowa w § 4 pkt 2, uzgadnia si¢ na koniec ustalonego okresu sprawozdawczego.

2. Dane ewidencji ilosciowej, o ktorej mowa w § 4 pkt 3, z danymi ewidencji ilosciowo-wartosciowej, 0
ktorej mowa w § 4 pkt 2, uzgadnia si¢ na koniec roku kalendarzowego. Fakt uzgodnienia podlega
udokumentowaniu w formie adnotacji i podpisu na kartach sktadnikow majatku lub wydruku z ewidencji
ilosciowej, o ktorej mowa w § 4 pkt 3, o ile jest prowadzona w systemie elektronicznym.

Rozdziat 3
Ewidencja skladnikéw majatku, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3

§ 10. 1. W ewidencji iloSciowo-warto$ciowej prowadzonej dla sktadnikow majatku, o ktérych mowa w
§ 5 ust. 1 pkt 1-3, sktadniki majatku sa 0znaczane numerem inwentarzowym, ktéry w przypadku $rodkow
trwatych sktada si¢ z trzech cztonow, a pozostatych srodkow trwatych z dwoch czionow.

2. Numer inwentarzowy dzieli si¢ na:

1) pierwszy czlon - trzycyfrowy - kod rodzajowy $rodka trwatego zgodny z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242,
poz. 1622);

2) drugi czton - trzycyfrowy - sposob nadania tego numeru okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia;
3) trzeci czton - sze$ciocyfrowy - kolejny numer nadawany przez system elektroniczny.

3.Ze wzgledu na specyfike uzytkowania $rodkéw trwatych w jednostkach organizacyjnych ABW
umozliwia si¢ prowadzenie ewidencji iloSciowo-warto$ciowej dla podzespotow, elementow osprzetu oraz
urzadzen komputerowych (np. teleobiektywu uzywanego do réznych aparatow fotograficznych przez kilku
uzytkownikow badz monitorow lub drukarek komputerowych taczonych w roézne zestawy z rdéznymi
komputerami).

4. Warto$¢ poczatkowa sktadnika majatku ustala si¢ w przypadku:
1) zakupu - wg ceny nabycia;

2) wytworzenia - wg kosztu wytworzenia;
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3) ujawnienia - wg posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia sktadnika majatku, a przy braku
dokumentow wg wartosci godziwej, o ktorej mowa w art. 28 ust. 6 ustawy o rachunkowosci, zwanej dalej
,;ustawa o rachunkowosci”;

4) darowizny - wg wartosci okreslonej w umowie darowizny lub wartosci godziwej, o ktorej mowa w art. 28
ust. 6 ustawy o rachunkowosci;

5) nieodptatnego otrzymania - w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu sktadnika majatku;

6) otrzymania skladnika majatku w wyniku wymiany niesprawnego sktadnika majatku - w wysokos$ci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych nowego sktadnika majatku;

7) zakupu w promocji po cenach znacznie odbiegajacych od ceny rynkowej, uwzgledniajacych rabaty i
upusty (np. aparaty telefonii komoérkowe;j) - wg wartosci godziwej, o ktorej mowa w art. 28 ust. 6 ustawy
o rachunkowosci;

5. Warto$¢ poczatkowa komputera zwigksza si¢ o warto$¢ oprogramowania (systemu operacyjnego)
zakupionego razem z tym komputerem, bez ktorego nie bylby urzadzeniem kompletnym i zdatnym do
uzytkowania.

6. Programy komputerowe nalezace do wartosci niematerialnych i prawnych jako jedno z praw autorskich
nie podlegaja ulepszeniu, w zwiazku z tym nie nastgpuje zwigkszenie ich wartosci poczatkowe;.

7. Komorka ewidencyjna, w ramach nieodptatnego przekazania, na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego, sporzadza wygenerowany przez system elektroniczny dokument potwierdzajacy zdjgcie z
ewidencji ilosciowo-wartosciowej lub wprowadzenie do ewidencji ilosciowo-warto$ciowej sktadnika majatku,
o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja
2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktory
wyposazone sa jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114, poz. 761).

8. Wzor protokotu, o ktorym mowa w ust. 7, okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 11. 1. Ewidencje¢ ilosciowo-warto$ciowa sktadnikow majatku, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3,
prowadzi si¢ niezaleznie od wartosci poczatkowej brutto, w szczegdlnosci dla sprzetu:

1) RTV (np. odbiornik radiofoniczny i telewizyjny, wieza HI-FI, odtwarzacz DVD);

2) teleinformatycznego (np. aparat telefoniczny, przystawka do telefonu, aparat telefonii komorkowej,
palmtop, skaner, fax, drukarka, monitor, jednostka centralna, dysk zewnetrzny, laptop, notebook);

3) biurowego (np. niszczarka, kserokopiarka, bindownica, laminator, gilotyna do papieru);
4) mebli (np. krzesto, stolik, kontener, biurko);
5) innego (np. sejf, klimatyzator przenosny).
2. Nie podlegaja ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1, w szczegdlnosci:
1) $rodki trwate niskocenne;

2) sktadniki majatku trwale przymocowane do podtoza (np. suszarka do rak, domofon, klimatyzator,
zyrandol, zabudowa meblowa);

3) urzadzenia nie funkcjonujace samodzielnie - peryferyjne, (np. Kklawiatura komputerowa, kamera
internetowa, gtosnik);

4) bez wzgledu na warto$¢:
a) sktadniki majatku o ujednoliconym nazewnictwie (np. mikrofaléwka, kalkulator).

b) drobny sprzet sportowy (np. pitka, hantle, rakietka, rekawice bokserskie, skakanka, kask ochronny do
sportow walki),

c) drobny sprzet nurkowy i alpinistyczny (np. lina. rekawice, ptetwy, karabinczyki, skafandry mokre i
suche, ochraniacze, buty nurkowe),

d) elementy monitoringu (np. kamera, obudowa, przycisk ewakuacyjny, maszt, blokada drzwi),

e) dywany, reprodukcje, drzewce, flagi, potki.
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3. Podreczny rejestr ksigzek literatury fachowej nie tworzacych ksiggozbioru prowadza jednostki
organizacyjne ABW, na rzecz ktorych dokonano zakupu tych ksiazek.

4. Dysk twardy, pami¢é zewngtrzna (karta pamigci, pendriver) podlegaja rejestracji na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 12. 1. Sktadniki majatku, o ktéorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3, wprowadzone do ewidencji iloSciowo-
warto$ciowej podlegaja oklejeniu etykieta z numerem inwentarzowym.

2. Sktadniki majatku, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3, moga pozostac nie oklejone etykieta, o ktorej
mowa w ust. 1, w szczegdlnosci, gdy:

1) sa wykorzystywane poza ABW (np. ze wzgledu na charakter wykonywanych czynno$ci stuzbowych);

2) w trakcie ich uzytkowania etykieta moglaby zosta¢ uszkodzona lub zniszczona (np. sprzet laboratoryjny,
sportowy).

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, etykieta jest przechowywana u uzytkownika, w sposob
umozliwiajacy szybkie przypisanie jej do odpowiedniego sktadnika majatku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt
1-3.

4. Wydanie duplikatu etykiety, o ktorej mowa w ust. 1, nastepuje po uprzednim przestaniu e-mailem
zapotrzebowania przez bezposredniego przetozonego uzytkownika do kierownika komorki ewidencyjnej. W
e-mailu. nalezy poda¢: numer inwentarzowy, nazwe sktadnika majatku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3,
oraz przyczyng wystapienia o duplikat etykiety.

5. Uzytkownik sktadnika majatku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3, po uprzednim potwierdzeniu w
komorce ewidencyjnej faktu posiadania tego sktadnika majatku, jest obowiazany do sporzadzenia protokotu w
przypadku, gdy dokonuje:

1) przyjecia sktadnika majatku w jednostce organizacyjnej ABW na podstawie faktury dokumentujacej
dokonanie przez organ zaopatrzenia zakupu bezposredniego — wzor protokotu okresla zatacznik nr 3 do
zarzadzenia;

2) przekazania lub zmiany miejsca uzytkowania sktadnika majatku - wzor protokotu okresla zatacznik nr 4
do zarzadzenia;

3) fizycznego rozkompletowania na czesci i utworzenia nowych, odrgbnych sktadnikow majatku - wzor
protokotu okresla zalacznik nr 5 do zarzadzenia;

4) modernizacji lub doposazenia sktadnika majatku - wzor protokotu okreslaja odpowiednio zataczniki nr 6 i
7 do zarzadzenia;

5) ujawnienia poprzez:
a) przeklasyfikowanie sktadnika majatku niejawnego do ewidencji jawnej,
b) ujawnienia sktadnika majatku, ktorego nie byto w ewidencji
- wzor protokotu okresla zatacznik nr 8 do zarzadzenia.

6. Przekazanie zbgdnych Iub zuzytych sktadnikow majatku do magazynu odbywa si¢ na podstawie
protokolu oceny technicznej sporzadzonego przez komisj¢ powotana przez kierownika jednostki
organizacyjnej ABW. Wzoér protokotu oceny technicznej okresla zatacznik nr 9 do zarzadzenia.

7. W przypadku przekazania do magazynu zbednych lub zuzytych skladnikéw majatku z zakresu
informatyki 1 tacznosci, na protokole, o ktorym mowa w ust. 6, niezbgdna jest adnotacja funkcjonariusza albo
pracownika odpowiednio Departamentu Bezpieczenstwa Teleinformatycznego ABW albo Samodzielnej
Sekcji Bezpieczenstwa Teleinformatycznego delegatury ABW o dalszym przeznaczeniu tych skladnikow
majatku.
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Rozdziat 4
Gospodarka magazynowa i ewidencja obrotowych skladnikéw majatku, o ktérych mowa w § 5 ust. 1
pkt 4

§ 13. 1. W ABW wyodrebnia si¢ magazyny:

1) centralny - prowadzony przez organ zaopatrzenia - dyrektora Biura Logistyki ABW,

2) glowne - prowadzone przez dyrektoréw delegatur ABW oraz dyrektora Biura Logistyki ABW.
2. Magazynierzy bedacy:

1) funkcjonariuszami ABW podlegaja odpowiedzialnosci zgodnie z przepisami:

a) ustawy z dnia 7 maja 1999 r. o odpowiedzialnosci majatkowej funkcjonariuszy Policji, Strazy
Granicznej, Stuzby Celnej, Biura Ochrony Rzadu, Panstwowej Strazy Pozarnej, Shuzby Wigziennej,
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego,
Stuzby Wywiadu Wojskowego i Centralnego Biura Antykorupcyjnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 620),

b) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 kwietnia 2003 r. w sprawie zasad i trybu powierzania
mienia funkcjonariuszom Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego (Dz. U. Nr 70 poz. 642),

c) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 maja 2010 r. w sprawie szczegétowych zasad i trybu
zawierania uméw o wspolnej odpowiedzialnosci majatkowej funkcjonariuszy (Dz. U. Nr 107, poz.
680);

2) pracownikami ABW podlegaja odpowiedzialnos$ci zgodnie z przepisami:

a) dzialu V r?zdzia:‘tu 2 ustawy z dnia 25 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z
oy 4
pozn. zm."),

b) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 pazdziernika 1974 r. w sprawie wspolnej odpowiedzialnosci
materialnej pracownikoéw za powierzone mienie (Dz. U. z 1996 r. Nr 143, poz. 663).

3. Stany magazynowe sa klasyfikowane zgodnie z nast¢pujacymi zasadami:

1) kategoria | - obrotowe sktadniki majatku, nowe;

2) kategoria Il - sktadniki majatku zwrocone do magazynu jako uzywane, ktore nie utracity cech
jako$ciowych;
3) kategoria Il - sktadniki majatku niesprawne technicznie, uszkodzone, przeznaczone do naprawy, ktore nie

utracily cech jakosciowych;

4) kategoria IV - sktadniki majatku, ktorych naprawa jest ekonomicznie nieuzasadniona (nieoptacalna) lub
technicznie niemozliwa oraz sktadniki majatku przeznaczone do likwidacji.

4. Ewidencja gospodarki magazynowej w magazynach obejmuje ewidencje:

1) ilosciowa (magazynowa) - prowadzona przez magazyniera na podstawie dokumentéw dotyczacych
gospodarki magazynowej (dowodow przychodow i rozchodow);

2) ilosciowo-wartosciowa (glowna) - prowadzona przez komorke ewidencyjna w organie zaopatrzenia, w
yjeciu ilosciowym i wartosciowym, wedlug poszczegdlnych rodzajow obrotowych sktadnikéw majatku.

5. Zapisy w ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej (gtdwnej), o ktdrej mowa w ust. 4 pkt 2:

1) przychodéw obrotowych sktadnikow majatku - sa dokonywane na podstawie dowodow zakupu (faktur lub
dokumentow wewngtrznych i dotaczonych kopii magazynowych dowodow przychodowych);

2) rozchodow obrotowych sktadnikéw majatku - sa dokonywane na podstawie kopii magazynowych
dowodow rozchodow.

“) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 1662 oraz z 2015 r. poz.
1066, 1220, 1224, 1240 i 1268.
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6. Salda poszczegdlnych kont iloSciowo-wartosciowych powinny by¢ zgodne z faktycznym stanem
magazynowym uzgodnionym na koniec roku kalendarzowego (inwentaryzacja).

§ 14. 1. Wydawanie ze stanu magazynowego obrotowych sktadnikow majatku do uzytkowania nastgpuje
na podstawie prawidtowo wygenerowanych przez system elektroniczny dokumentéw dotyczacych gospodarki
magazynowej. Obrotowe sktadniki majatku sa wydawane przez upowaznionych funkcjonariuszy albo
pracownikéw komorki ewidencyjnej w organie zaopatrzenia, po uprzednim zgtoszeniu zapotrzebowania.

2. Odbior obrotowego sktadnika majatku z magazynu potwierdza uzytkownik wlasnorgcznym podpisem
ztozonym na dokumencie wydania, wygenerowanym przez system elektroniczny.

§ 15. 1. Magazynier przyjmuje od jednostki organizacyjnej ABW zbedny lub zuzyty sktadnik majatku na
podstawie protokotu, o ktérym mowa w § 12 ust. 6.

2. W protokole, o ktorym mowa w ust. 1. umieszcza si¢ sktadniki majatku posiadajace i nie posiadajace
etykiety oraz sktadniki majatku podlegajace utylizacji w specjalistycznym zakladzie.

3. Magazynier, na podstawie otrzymanego protokolu, o ktorym mowa w ust. 1, wystawia w trzech
egzemplarzach wygenerowany z systemu elektronicznego dokument, z ktérych egzemplarz nr 1 przekazuje do
komorki ewidencyjnej, egzemplarz nr 2 przekazuje uzytkownikowi, a egzemplarz nr 3 pozostawia w
dokumentacji magazynowej.

4.Za zgoda organu zaopatrzenia - dyrektora Biura Logistyki ABW - umozliwia si¢ dokonywanie
przemieszczania sktadnikoéw majatku bezposrednio pomigdzy delegaturami ABW, zgodnie z procedura
nieodplatnego przekazania.

§ 16. 1. Przepisy rozporzadzenia, o ktorym mowa w § 10 ust. 7, w ramach catosciowego gospodarowania
sktadnikami majatkowymi reguluja ich:

1) wylaczenia z uzytkowania;

2) sprzedaz;

3) oddanie w najem lub dzierzawe;
4) nieodptatne przekazanie;

5) darowizne;

6) likwidacje.

2. Czynnos$ci wymienione w ust. 1 przeprowadza komisja powotywana przez organ zaopatrzenia.

Rozdziat 5
Gospodarka magazynowa i ewidencja uzbrojenia i wyposazenia uzupelniajacego do uzbrojenia, o
ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 5

§ 17. W ramach ewidencji uzbrojenia i wyposazenia uzupetiajacego do uzbrojenia, o ktérych mowa w
§ S ust. 1 pkt 5, prowadzi si¢ ewidencje:

1) centralng - dla jednostek organizacyjnych ABW prowadzona przez organ zaopatrzenia - dyrektora Biura
Logistyki ABW,

2) gtowna - dla:
a) jednostek organizacyjnych ABW z siedziba w Warszawie,
b) Centralnego Osrodka Szkolenia ABW, zwanego dalej ,,COS”,
c) delegatur ABW

- prowadzona odpowiednio przez organ zaopatrzenia - dyrektora Biura Logistyki ABW albo dyrektorow
delegatur ABW.

§ 18. 1. Ewidencja uzbrojenia i wyposazenia uzupekniajacego do uzbrojenia, o ktorych mowa w § 5 ust. 1
pkt 5, jest prowadzona w systemie elektronicznym, z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:
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1) nie nadaje si¢ numeréw inwentarzowych, o ktorych mowa w § 10 ust. 2;

2) powinna umozliwia¢ identyfikacj¢ uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia zgodnie z
nadanymi przez producenta numerami fabrycznymi, o ile takie numery zostaty nadane.

2. W ramach ewidencji uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia, o ktérych mowa w § 5
ust. 1 pkt 5, prowadzi sig:

1) konta osobiste funkcjonariuszy ABW, na ktore sa wpisywane wszystkie wydane im elementy uzbrojenia i
wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia;
2) metryke stanu jako$ciowego broni obejmujaca: serig, numer, rok produkcji oraz kategorig.

3. Poza ewidencja uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia, o ktorych mowa w § 5 ust. 1
pkt 5, prowadzi sig:

1) w wypozyczalniach - ksiazkg ewidencji sprzgtu, ktorej wzor okresla zatacznik nr 10 do zarzadzenia;

2) w warsztacie uzbrojenia - ksiazke ewidencji napraw sprz¢tu uzbrojenia, ktorej wzor okresla zatacznik nr
11 do zarzadzenia; wpisy dotyczace zakresu naprawy stanowia podstawg do dokonywania wpisu w
metryce broni;

3) ksiazkg ewidencji brakujacego sprzgtu uzbrojenia, ktorej wzor okresla zatacznik nr 12 do zarzadzenia;
wpisow dokonuje si¢ na podstawie raportdéw o utraceniu uzbrojenia lub wyposazenia uzupetniajacego do
uzbrojenia;

4) rejestr kont osobistych broni funkcjonariuszy, ktorego wzor okresla zatacznik nr 13 do zarzadzenia;

5) w przypadku zbiorowego przechowywania broni w jednostce (komoérce) organizacyjnej ABW - ksiazke
wydania broni z jednostki, ktorej wzor okresla zatacznik nr 14 do zarzadzenia:

a) wpisow w ksiazce dokonuje funkcjonariusz ABW odpowiedzialny za przechowywanie broni w
jednostce (komorce) organizacyjnej ABW,

b) do ksiazki dotacza si¢ zatwierdzony przez kierownika jednostki organizacyjnej ABW albo
bezposredniego przetozonego wykaz funkcjonariuszy ABW obowiazanych do przechowywania broni w
jednostce (komorce) organizacyjnej ABW,

c) ksiazke wykorzystuje si¢ rowniez do prowadzenia ewidencji broni zdawanej na czasowe
przechowywanie (zdeponowanie);

6) ksiazke wypozyczen, ktorej wzor okresla zatacznik nr 15 do zarzadzenia.

4. Sposob przyznawania uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia, o ktérych mowa w § 5
ust. 1 pkt 5 reguluje rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2003 r. w sprawie uzbrojenia i
wyposazenia funkcjonariuszy Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1194). zwane
dalej ,,rozporzadzeniem”.

5. Podstawa do wydania amunicji na:
1) cele szkoleniowe,

2) potrzeby wykonywania czynno$ci zwiazanych z techniczng obstuga broni prowadzona w organie
zaopatrzenia jest karta zapotrzebowania amunicji, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 16 do zarzadzenia.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 1, Karta zapotrzebowania amunicji jest zatwierdzona przez
kierownika jednostki organizacyjnej ABW organizujacej szkolenie.

7. W przypadku zuzycia amunicji z zapasu biezacego, pisemna informacja o ilo$ci zuzytej amunicji,
zatwierdzona przez kierownika jednostki organizacyjnej ABW, jest przekazywana do organu zaopatrzenia.

8. Informacja, o ktorej mowa w ust. 7. stanowi podstawe do dokonania zmian w ewidencji uzbrojenia oraz
do wystawienia przez organ zaopatrzenia, wygenerowanego przez system elektroniczny, dowodu wydania
amunicji niezbgdnej do odtworzenia zapasu biezacego.

9. Rozliczenie zuzycia amunicji jest dokonywane na podstawie zatwierdzonego przez kierownika
jednostki organizacyjnej ABW protokotu zuzycia amunicji, ktérego wzor okresla zatacznik nr 17 do
zarzadzenia.
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10. Przekazanie protokotlu zuzycia amunicji, o ktorym mowa w ust. 9, do organu zaopatrzenia powinno
nastapi¢ w terminie do 30-tu dni od dnia pobrania amunicji z magazynu centralnego, a w przypadku pobrania
jej w miesiacu czerwcu lub w miesiacu grudniu, w nieprzekraczalnym terminie, odpowiednio do dnia 30
czerwca lub do dnia 31 grudnia roku kalendarzowego.

11. Przekazywanie uzbrojenia i wyposazenia uzupelniajacego do uzbrojenia migdzy komorkami
organizacyjnymi jednostki organizacyjnej ABW posiadajacymi magazyn podreczny, o ktorym mowa w § 22
ust. 1, jest dozwolone za zgoda organu zaopatrzenia.

§ 19. 1. Przeklasyfikowanie uzbrojenia znajdujacego si¢ w magazynie centralnym oraz w magazynach
glownych przeprowadza komisja powotywana przez organ zaopatrzenia - dyrektora Biura Logistyki ABW.

2. W przypadku przeklasyfikowania broni komisja, o ktéorej mowa w ust. 1, dokonuje zmiany kategorii
broni na podstawie pisemnej opinii wyspecjalizowanego zaktadu lub funkcjonariusza ABW posiadajacego
uprawnienia w sprawach uzbrojenia.

3. Organ zaopatrzenia - dyrektorzy delegatur ABW - nie sg uprawnieni do przeklasyfikowania uzbrojenia.

4. Przeklasyfikowania wyposazenia uzupehlniajacego do uzbrojenia znajdujacego si¢ w magazynie
centralnym lub w magazynach gldéwnych przeprowadzaja komisje powolywane przez organ zaopatrzenia -
odpowiednio przez dyrektora Biura Logistyki ABW albo dyrektorow delegatur ABW.

5. W przypadku wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia wydawanego z magazynu centralnego,
przeklasyfikowanie jest zatwierdzane przez organ zaopatrzenia - dyrektora Biura Logistyki ABW.

6. Przeklasyfikowania, o ktorych mowa w ust. 1, 2, 4 i 5, odbywaja si¢ na podstawie protokotu
przeklasyfikowania, ktérego wzor okresla zatacznik nr 18 do zarzadzenia.

7. Komisje, o ktorych mowa w ust. 1 i 4, sa upowaznione do zaewidencjonowania przeklasyfikowania
uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia:

1) w przypadku stwierdzenia, ze stan techniczny tego uzbrojenia i wyposazenia uzupehniajacego do
uzbrojenia nie odpowiada kategorii, w jakiej zostaly one przyjete do magazynu centralnego lub gtdéwnego;

2) gdy naprawa uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia jest ekonomicznie nieuzasadniona
(nieoptacalna) lub technicznie niemozliwa.

8. Zatwierdzony przez organ zaopatrzenia protokot przeklasyfikowania, o ktorym mowa w ust. 6, stanowi
podstawe do dokonania zmian w ewidencji uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia.

§ 20. 1. Komorka ewidencyjna w organie zaopatrzenia przesyta do organu zaopatrzenia - dyrektora Biura
Logistyki ABW, kazdorazowo po zakonczeniu kwartatu, raporty o zmianach danych ilo§ciowo-jako$ciowych
uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia oraz o obrocie amunicja, objetych ewidencja
centralna.

2. Upowazniony funkcjonariusz lub pracownik ABW prowadzacy ewidencj¢ gtéwna uzbrojenia i
wyposazenia uzupehniajacego do uzbrojenia w delegaturze ABW, w terminie do dnia 31 marca kazdego roku
kalendarzowego, jest obowiazany do przeprowadzenia osobistego uzgodnienia tej ewidencji z ewidencja
centralna.

3. Funkcjonariusze z Wydziatu III Departamentu Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Audytu ABW,
Wydzialu V Departamentu Postepowan Karnych ABW oraz z COS ABW sa obowiazani, raz na kwartal, do
przeprowadzenia osobistego uzgodnienia pozostajacego na ich stanie uzbrojenia 1 Wwyposazenia
uzupetniajacego do uzbrojenia z ewidencja centralna.

4. Ewidencja organu zaopatrzenia podlega uzgodnieniu z ewidencja magazynowa na koniec pierwszego i
drugiego potrocza kazdego roku kalendarzowego.

§ 21. 1. Uzbrojenie i wyposazenie uzupehiajace do uzbrojenia, materialy wybuchowe oraz S$rodki
chemiczne sa przechowywane w organie zaopatrzenia, w pomieszczeniu prowadzonym z uwzglgdnieniem
przepisow:

1) rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 27 pazdziernika 2010 r. w sprawie pomieszczen
magazynowych i obiektoéw do przechowywania materiatow wybuchowych, broni, amunicji oraz wyrobow
0 przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym (Dz. U. Nr 122, poz. 1451),
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2) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 26 sierpnia 2014 r. w sprawie przechowywania,
noszenia oraz ewidencjonowania broni i amunicji (Dz. U. poz. 1224)

- zwanym dalej ,,magazynem broni”.

2. Organ zaopatrzenia wyznacza pisemnie magazynierow odpowiedzialnych materialnie za powierzone
mienie znajdujace si¢ w magazynie broni na zasadach okreslonych w przepisach, o ktérych mowa w § 13 ust.
2.

3. Podstawa do przyjecia lub wydania z magazynu broni uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do
uzbrojenia sa dokumenty przychodowo-rozchodowe wygenerowane przez system elektroniczny.
Niedopuszczalne jest przyjecie lub wydanie uzbrojenia i wyposazenia uzupeiniajacego do uzbrojenia w
innych, niz zadysponowane: ilo§ciach, kategoriach i numerach.

4. Magazyn broni moze wypozycza¢ uzbrojenie i wyposazenie uzupetniajace do uzbrojenia instruktorowi
posiadajacemu uprawnienia strzeleckie, w celu przeprowadzenia szkolenia strzeleckiego funkcjonariuszy
ABW. Kazdorazowe wypozyczenie uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia jest odnotowane
w ksigzce wypozyczen, o ktorej mowa w § 18 ust. 3 pkt 6.

§ 22. 1. W uzasadnionym przypadku kierownik jednostki organizacyjnej ABW, w celu zapewnienia
efektywnos$ci wykonywanych zadan stuzbowych i1 wiasciwego przechowywania oraz wykorzystania
przydzielonego uzbrojenia i wyposazenia uzupehiajacego do uzbrojenia, moze utworzy¢ magazyn podreczny,
prowadzony z uwzglednieniem przepisow rozporzadzenia oraz wyznaczy¢ pisemnie funkcjonariusza ABW do
jego prowadzenia.

2. Magazyn podreczny, o ktorym mowa w ust. 1, powinien znajdowac si¢ obiekcie w strefie ochronnej w
pomieszczeniu wyposazonym w zaplombowane szafy metalowe z zamkiem atestowanym minimum klasy A.

§ 23. 1. Statym specjalistycznym badaniom diagnostycznym podlegaja w szczego6lnosci amunicja,
Mmateriaty wybuchowe oraz $rodki chemiczne. Wyniki specjalistycznych badan diagnostycznych stanowia
podstawe do okreslenia dalszej przydatnosci do uzycia w szczegdlnos$ci amunicja, materiaty wybuchowe oraz
srodki chemiczne.

2. Zaklasyfikowanie amunicji, materiatow wybuchowych oraz srodkow chemicznych jako niebezpieczne i
nienadajace si¢ do uzycia, powoduje ich natychmiastowe wycofanie z eksploatacji, zgromadzenie w
oddzielnym pomieszczeniu magazynowym oraz jak najszybsze ich przekazanie do likwidacji w
wyspecjalizowanym zaktadzie.

3. W przypadku, gdy amunicja, materialy wybuchowe oraz $rodki chemiczne, o ktorych mowa w ust. 2,
znajduja si¢ w magazynach gtownych delegatur ABW podlegaja niezwlocznemu przekazaniu do magazynu
centralnego. Przepis ust. 2 stosuje sig.

4. Funkcjonariusz ABW, ktéremu przydzielono bron otrzymuje wraz z nia staly, biezacy zapas amunicji w
ilosci niezbednej do pelnego zatadowania wszystkich magazynkow bedacych w komplecie danej broni, a w
przypadku rewolweru - podwojng ilos¢ amunicji, niezbedna do zatadowania bebenka. Wymiany amunicji
funkcjonariusz ABW moze dokona¢ takze podczas treningdw strzeleckich lub poprzez zgloszenie takiej
potrzeby do organu zaopatrzenia.

5. Jednostka organizacyjna ABW organizujaca zajecia szkoleniowe z wykorzystaniem amunicji jest
obowigzana, w miar¢ mozliwos$ci, do odzyskiwania tusek po wykorzystanej amunicji i przekazywania ich do
magazynu broni organu zaopatrzenia. Organy zaopatrzenia nie posiadajace mozliwosci utylizacji
odzyskanych tusek przekazuja je do magazynu broni prowadzonego przez organ zaopatrzenia - dyrektora
Biura Logistyki ABW.

6. W trakcie przyjecia lub wydania z magazynu broni uzbrojenia i wyposazenia uzupeliajacego do
uzbrojenia nalezy kazdorazowo dokona¢ sprawdzenia:

1) stanu iloSciowo-numerycznego oraz technicznego;

2) stanu ukompletowania uzbrojenia i wyposazenia uzupehlniajacego do uzbrojenia wystepujacego w
zestawach;

3) terminu przydatno$ci do uzywania.
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7. Wydanie uzbrojenia i1 wyposazenia uzupelniajacego do uzbrojenia z magazynu broni nalezy
przeprowadzaé z zachowaniem zasady rotacji zapasoéw, tj. w pierwszej kolejnosci podlega wydaniu uzbrojenie
1 wyposazenie uzupetniajace do uzbrojenia o najstarszej dacie produkcji lub wezesniej uzytkowane.

8. Przyjgcie uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia, a w szczeg6lnosci broni, do
magazynu broni przeprowadza si¢ w warunkach zapewniajacych zachowanie wymogow bezpieczenstwa. W
tym celu wydziela si¢ w magazynie broni miejsce ze skrzynia bezpieczenstwa lub kulochwytem,
umozliwiajace doktadne sprawdzenie tej broni.

9. Z przyjetej do magazynu broni organu zaopatrzenia - dyrektora Biura Logistyki ABW:
1) po raz pierwszy - broni produkcji zagranicznej,
2) kazdej broni poddanej remontowi polegajacemu na wymianie iglicy, wyciagu, wyrzutnika lub lufy

-przed wydaniem tej broni do uzytkowania nalezy odda¢ trzy strzaly, w celu pozyskania tusek
umozliwiajacych pozniejsza identyfikacjg tej broni.

10. Luski po odstrzelonych nabojach, o ktérych mowa w ust. 9, do czasu wybrakowania broni lub
przekazania jej poza ABW, przechowuje si¢ w opisanym opakowaniu z podaniem rodzaju, numeru, serii i
daty produkcji broni oraz daty pozyskania tusek.

§ 24. 1. Uzbrojenie i wyposazenie uzupelniajace do uzbrojenia podlega ocenie technicznej oraz
okresowemu ustalaniu ich warto$ci uzytkowej z uwzglednieniem faktycznego stopnia zuzycia i przydatnosci
do dalszego uzytkowania.

2. Dla ujednolicenia opisu technicznego uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia
wprowadza si¢ nastgpujace kategorie:

1) I - nowe;

2) Il - w uzytkowaniu - po remoncie, sprawne technicznie, zdatne do uzytkowania, w przypadku broni
spetniajace warunki przestrzeliwania (przewody luf, komory nabojowe moga mie¢ wzery, zaokraglenia,
wykruszenia pol gwintow, a w lufach chromowanych siatke peknigé, wytarcie 1 odpryski powtoki
chromoweyj);

3) 1l - uszkodzone - wymagaja remontu w wyspecjalizowanym zaktadzie;
4) IV-zuzyte.

3. Gospodarowanie bronia powinno polega¢ na zapewnieniu warunkow utrzymania broni w stalej
sprawnosci technicznej i gotowosci do wykonywania zadan stuzbowych oraz przeprowadzaniu terminowych
obstug technicznych i jej remontow.

4. Okres uzywalnosci broni wynosi 30 lat liczony od daty produkcji.
5. Obstuge techniczna broni wykonuje sie w celu usprawnienia parametrow technicznych i okreslenia:
1) stanu technicznego, utrzymania oraz przydatnosci do uzytkowania;
2) jakosci i terminowoS$ci remontow;
3) prawidlowosci:
a) zasad uzytkowania,
b) przechowywania, czyszczenia oraz konserwacji,
¢) aktualno$ci prowadzenia dokumentacji;
4) zgodnosci stanu broni z ewidencja.
6. Obstuga techniczna broni obejmuje obstuge:
1) biezaca (OB);
2) okresowa (00).
7. Obstuga biezaca (OB):
1) ma na celu sprawdzenie stanu technicznego broni;
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2) jest potaczona z czyszczeniem i konserwacjg broni;

3) jest wykonywana przez funkcjonariuszy ABW posiadajacych bron na wyposazeniu indywidualnym lub w
magazynie podrgcznym przed przygotowaniem do strzelania i po jego zakonczeniu.

8. Obstuga okresowa (0O):
1) ma na celu:
a) sprawdzenie stanu technicznego broni,
b) dokonanie oceny dziatania poszczegolnych mechanizmow broni,
C) przygotowanie broni do dalszego uzytkowania;
2) jest potaczona z czyszczeniem i konserwacja broni;

3) jest wykonywana przez funkcjonariuszy ABW posiadajacych bron na wyposazeniu indywidualnym, w
magazynie podrgcznym lub magazynie broni, planowo co 12 miesigey.

§ 25. 1. Funkcjonariusze ABW posiadajacy bron na wyposazeniu indywidualnym, w magazynie broni lub
w magazynie podrecznym, sg obowiazani do przeprowadzania obstugi technicznej, o ktorej mowa w § 24 ust.

2. Obstuga techniczna broni, o ktéorej mowa w § 24 ust. 6, znajdujacej si¢ w tzw. dlugotrwatym
magazynowaniu moze zosta¢ podzielona na obstuge:

1) przed magazynowaniem - obejmujaca sprawdzenie stanu technicznego broni i jej ukompletowanie,
wykonanie zabiegéw konserwacyjnych oraz aktualizacje metryk stanu jako$ciowego broni;

2) W czasie magazynowania - obejmujaca przeglad codzienny (PC) polegajacy na wizualnej ocenie stanu
opakowan z bronia i broni przechowywanej luzem oraz sprawdzeniu warunkéw przechowywania, w tym
stopnia wilgotnosci w magazynie broni;

3) po magazynowaniu - obejmujaca sprawdzenie stanu technicznego broni, jej ukompletowania oraz
rozkonserwowanie broni.

3. Remont broni ma na celu przywrdcenie utraconych parametréw technicznych, wlasciwosci uzytkowo-
bojowych oraz usunigcie niesprawnosci, jakie wystapily w czasie uzytkowania.

4. Remont broni, o ktorym mowa w ust. 3, dzieli si¢ na:

1) biezacy (RB) - wykonuje go funkcjonariusz ABW, o ktorym mowa w § 19 ust. 2, w organie zaopatrzenia -
dyrektora Biura Logistyki ABW, po stwierdzeniu usterki (awarii) w trakcie uzytkowania lub przegladu
kontrolnego broni;

2) gtowny (RG) - jest potaczony z przegladem technicznym i wykonywany jest co 10 lat w
wyspecjalizowanych zaktadach, o ktérych mowa w § 19 ust. 2.

5. Przed uptywem okresu migdzyremontowego do remontu kieruje sie bron na podstawie opinii
funkcjonariusza ABW, o ktéorym mowa w § 19 ust. 2, uwzgledniajacej stan techniczny i intensywnos$¢
eksploatacji broni.

6. Bron bedaca:

1) w uzytkowaniu, uznana przez funkcjonariusza ABW. o ktorym mowa w § 19 ust. 2, za nie nadajaca si¢ do
dalszego uzytkowania,

2) zakwalifikowana do remontu gléwnego

- podlega niezwlocznemu zwrotowi do magazynu broni, a nastgpnie przekazaniu do organu zaopatrzenia -
dyrektora Biura Logistyki ABW, na podstawie zlecenia na naprawg broni, ktorego wzor okresla zatacznik nr
19 do zarzadzenia.

7. Wydanie sprawnej broni tego samego typu co zwracana, nastgpuje bez koniecznosci sktadania nowych
wnioskow o przydzial broni. Podstawe do zwrotu i wydania uzbrojenia i wyposazenia uzupetniajacego do
uzbrojenia stanowi wpis w ksiazce ewidencji napraw sprzetu uzbrojenia, o ktorej mowa w § 18 ust. 3 pkt 2,
wystawionej przez organ zaopatrzenia.



-13 -

Dziennik Urzgdowy Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego Poz. 33

8. Przeznaczona do likwidacji bron lub ztom metalowy ze zlikwidowanej broni podlega przewiezieniu,
pod ochrona konwoju funkcjonariuszy z Departamentu Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Audytu ABW, celem
przetopienia w hucie lub odlewni w obecnos$ci komisji, o ktorej mowa w § 19 ust. 1.

Rozdzial 6
Odpowiedzialno$¢ za powierzone skladniki majgtku

§ 26. 1. Za prawidlowe wykorzystywanie sktadnikow majatku w jednostce organizacyjnej ABW oraz za
nadzor nad nim jest odpowiedzialny kierownik jednostki organizacyjnej ABW.

2. Za prawidlowe uzytkowanie i ochron¢ skladnikow majatku w czasie godzin stuzby lub pracy sa
odpowiedzialni uzytkownicy tych sktadnikow.

3. W przypadku dyslokacji jednostek lub komorek organizacyjnych ABW uzytkownik jest obowiazany do
pozostawienia w pomieszczeniu stuzbowym wyposazenia kwaterunkowego i dokonania czynnosci, o ktorej
mowa w § 12 ust. 5 pkt 2.

4. Przepisu ust. 3 nie stosuje si¢ do sktadnikow majatku z zakresu teleinformatyki.

5. Uzytkownik sktadnika majatku, w przypadku wypozyczenia sprzgtu innej jednostce organizacyjnej
ABW, jest obowiazany do posiadania dokumentu stwierdzajacego fakt tego wypozyczenia.

6. W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia sktadnika majatku bedacego na stanie ewidencyjnym
jednostki organizacyjnej ABW, kierownik tej jednostki organizacyjnej ABW lub upowazniony przez niego
funkcjonariusz albo pracownik ABW jest obowiazany do przeprowadzenia postgpowania szkodowego, w celu
ustalenia przyczyny oraz osoby odpowiedzialnej za utrate lub zniszczenie tego sktadnika majatku.

7. Funkcjonariusz ABW, ktéremu przyznano uzbrojenie i wyposazenie uzupetniajace do uzbrojenia jest
obowiazany do przestrzegania przepisow rozporzadzenia.

§ 27. 1. W przypadku utraty przyznanego uzbrojenia lub wyposazenia uzupetniajacego do uzbrojenia
funkcjonariusz ABW niezwlocznie powiadamia kierownika komorki organizacyjnej ABW, w ktorej petni
stuzbe, podajac okolicznosci tego zdarzenia, rodzaj oraz ilo$¢ utraconego uzbrojenia lub wyposazenia
uzupetniajacego do uzbrojenia.

2. Kierownik komorki organizacyjnej ABW, o ktorej mowa w ust. 1, niezwlocznie powiadamia o utracie
przyznanego uzbrojenia lub wyposazenia uzupehniajacego do uzbrojenia kierownika jednostki organizacyjnej
ABW, w ktorej pelni stuzbe oraz organ zaopatrzenia podajac dane, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Funkcjonariusz ABW o utracie broni lub amunicji bedacej w jego uzytkowaniu dodatkowo powiadamia
jednostke Policji wlasciwa ze wzgledu na miejsce, w ktorym nastapita utrata, podajac rodzaj, seri¢, numer i
rok produkgcji broni oraz ilo$¢ i rodzaj amunicji.

4. W przypadku stwierdzenia braku broni lub amunicji w magazynie broni, tryb postgpowania okresla
kazdorazowo kierownik jednostki organizacyjnej ABW.

5. W przypadku utraty telefonu komorkowego postgpowanie szkodowe przeprowadza upowazniony
funkcjonariusz lub pracownik ABW w organie zaopatrzenia, po uprzednim przestaniu do organu zaopatrzenia,
droga elektroniczna, odwzorowania cyfrowego lub w formie papierowej, raportu wyjasniajacego okolicznosci
utraty telefonu komoérkowego.

6. Raport, o ktorym mowa w ust. 5, jest kierowany do organu zaopatrzenia wlasciwego w sprawach
ewidencji 1 powinien zawiera¢ w szczegolnosci: model i nr IMEI telefonu komorkowego, opis zdarzenia (data,
miejsce, przyczyna), informacj¢ dotyczaca powiadomienia funkcjonariusza albo pracownika odpowiednio
Departamentu Bezpieczenstwa Teleinformatycznego ABW albo Samodzielnej Sekcji Bezpieczefistwa
Teleinformatycznego delegatury ABW (zgltoszenie blokady karty SIM) oraz przetozonego uzytkownika.

7. Po zakonczeniu postgpowania, o ktorym mowa w ust. 6 i w § 26 ust. 6, upowazniony funkcjonariusz
lub pracownik ABW sporzadza protokoét szkody:

1) w przypadku umorzenia szkody - w dwoch egzemplarzach, z ktorych egzemplarz nr 1 otrzymuje komoérka
ewidencyjna, a egzemplarz nr 2 pozostaje w jednostce organizacyjnej ABW;
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2) w przypadku obciazenia kosztami za powstala szkodg - w trzech egzemplarzach, z ktérych egzemplarz nr
1 pozostaje w komodrce ewidencyjnej, egzemplarz nr 2 otrzymuje osoba obciazona kosztami, a egzemplarz
nr 3 jest przekazywany do komorki ksiggowos$ci organu zaopatrzenia, ktéry wystawia note ksiegowa
celem uiszczenia naleznosci.

8. Wzor protokotu, o ktorym mowa w ust. 7, okresla zatacznik nr 20 do zarzadzenia.

9. Wyegzekwowanie odpowiedzialno$ci materialnej w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 6 i w § 26 ust.
6 odbywa si¢ zgodnie z przepisami, o ktorych mowa w § 13 ust. 2 pkt 1 lit. a i b oraz pkt 2 lit. a.

Rozdzial 7
Przepisy przejSciowe i koncowe

§ 28. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej ABW uzytkujacej niejawnie sktadniki majatku moze w
uzasadnionym przypadku dokona¢ zmiany sposobu ich uzytkowania na jawny. Zmiana sposobu uzytkowania
sktadnikéw majatku wymaga sporzadzenia protokotu i przeniesienia tych sktadnikoéw z ewidencji niejawnej
do ewidencji jawnej.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej ABW uzytkujacej jawnie sktadniki majatku moze, w szczegdlnie
uzasadnionym przypadku, po uzyskaniu zgody organu zaopatrzenia prowadzacego jawna ewidencje
sktadnikow majatku, zmieni¢ sposdb uzytkowania tych skladnikow na niejawny. Zmiana sposobu
uzytkowania skladnikow majatku wymaga sporzadzenia protokotu i przeniesienia tych sktadnikow z
ewidencji jawnej do ewidencji niejawnej.

§ 29. Organy zaopatrzenia w terminie szesciu miesi¢gcy od dnia wprowadzenia jednolitej ewidencji w
systemie elektronicznym, sa obowiazane do przeniesienia do niej dotychczas prowadzonych ewidencji.

§ 30. Traci moc zarzadzenie nr 36 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngetrznego z dnia 17 lipca 2006 r. w
sprawie ewidencji oraz szczegdtowych zasad gospodarowania rzeczowymi skladnikami majatku w
jednostkach organizacyjnych Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego (Dz. Urz. ABW Nr 3. poz. 51, z 2007 r.
Nr 4, poz. 78 oraz z 2008 r. Nr 4, poz. 89).

§ 31. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

prof. dr hab. Piotr Pogonowski



