DZIENNIK URZEDOWY

AGENCIJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Warszawa, dnia 2 listopada 2015 r.
Poz. 24

ZARZADZENIE NR 38
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

z dnia 14 pazdziernika 2015 r.

w sprawie procedury legislacyjnej w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. 0 Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz
Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2010 r. Nr 29, poz. 154, z pézn. zm.”) w zwiazku z art. 8 i art. 12 ust. 1 pkt 11
2 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o0 oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktow prawnych
(Dz. U.z 2011 r. Nr 197, poz. 1172, z p6zn. zm.z)) zarzadza sig, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob i tryb:

1) opiniowania projektow aktow normatywnych przekazanych do zaopiniowania Szefowi Agencji
Bezpieczenstwa Wewngtrznego, zwanej dalej ,,ABW?”, przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowe] oraz projektow ustaw przygotowywanych przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Sejm
i Senat Rzeczypospolitej Polskiej lub obywateli;

2) opracowywania zatozen, projektowania idokonywania uzgodnien wewngtrznych projektow aktow
normatywnych powszechnie obowiazujacych, pozostajacych w zakresie dzialania ABW;

3) opracowywania i uzgadniania powstatych w ABW projektow umoéw i porozumien miedzynarodowych
oraz projektow aktow normatywnych opracowanych przez organy Unii Europejskiej badz organizacje
migdzynarodowe;

4) opracowywania zatozen, projektowania, uzgadniania iwydawania aktéw prawnych Szefa ABW
0 charakterze wewngetrznym, pozostajacych w zakresie dziatania ABW oraz porozumien, ktorych strona
jest Szef ABW,;

5) sposéb ogtaszania w elektronicznym dzienniku urzedowym ABW, zwanym dalej ,,e-dziennikiem”, aktow
prawnych Szefa ABW o charakterze wewngtrznym.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) ,,jednostka merytoryczna” - jednostke organizacyjna ABW wiadciwa w zakresie spraw, ktore maja by¢
przedmiotem uregulowania w akcie normatywnym lub w akcie prawnym Szefa ABW o charakterze
wewngtrznym albo w porozumieniu, ktorego strong jest Szef ABW,

2) ,,projekt aktu normatywnego” - projekt: zatozen projektu ustawy, ustawy, rozporzadzenia, zarzadzenia,
uchwaly Rady Ministrow oraz innego dokumentu, w szczegdlnos$ci strategii, programu, sprawozdania,

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 i Nr 238, poz.
1578, 22011 r. Nr 53, poz. 273, Nr 84, poz. 455, Nr 117, poz. 677 i Nr 230, poz. 1371, z 2012 r. poz. 627 i 908,
22013 r. poz. 628, 675, 1247 i 1351, z 2014 r. poz. 502, 616,1055 i 1822 oraz z 2015 r. poz. 1066, 1217, 1224 i 1268.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 117, poz. 676 i Nr 232, poz.
1378.
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informacji, stanowiska Rzadu do pozarzadowego projektu ustawy lub innego stanowiska przewidzianego
W obowiazujacych przepisach, zleconego przez Rade Ministrow lub Prezesa Rady Ministrow albo
przygotowanego za jego zgoda w celu przedstawienia Radzie Ministrow;

3) ,,projekt aktu prawnego o charakterze wewngtrznym” - projekt zarzadzenia, decyzji, pisma okolnego,
wytycznych Szefa ABW,

4) ,, dokument europejski” - akt normatywny Unii Europejskiej skierowany do konsultacji z panstwami
cztonkowskimi przez wiasciwe instytucje lub organy Unii Europejskiej oraz dokumenty zwigzane
Z wdrazaniem prawa Unii Europejskiej do polskiego systemu prawa.

§ 3. 1. Biuro Prawne ABW sprawuje koordynacj¢ dziatalnosci legislacyjnej w ABW.

2. Jednostki organizacyjne ABW dokonuja biezacego przegladu aktow normatywnych oraz aktow
prawnych o charakterze wewnetrznym pozostajacych wich wilasciwosci przedmiotowej i niezwlocznie
informuja Biuro Prawne ABW o potrzebie dokonania nowelizacji tych aktow.

3. W przypadku potrzeby dokonania nowelizacji aktow normatywnych oraz aktow prawnych
0 charakterze wewnetrznym, o ktorej mowa w Ust. 2, przepisy rozdziatu 3 i 5 stosuje sig.

4. Przedstawiciele jednostek merytorycznych oraz Biura Prawnego ABW uczestnicza w pracach
legislacyjnych prowadzonych przez rzadowe i parlamentarne komisje, komitety oraz, w przypadku projektow
aktow normatywnych pozostajacych w zakresie witasciwosci tych jednostek, uczestnicza w szczegdlnosci
w konferencjach uzgodnieniowych.

5.Na posiedzeniach komisji prawniczej w Rzadowym Centrum Legislacji, ABW reprezentuje
przedstawiciel Biura Prawnego ABW. W uzasadnionych przypadkach w posiedzeniu komisji prawniczej
w Rzadowym Centrum Legislacji, obok przedstawiciela Biura Prawnego ABW, uczestniczy rowniez
przedstawiciel jednostki merytorycznej.

§ 4. 1. Podjgcie prac nad projektem aktu normatywnego, projektem aktu prawnego o charakterze
wewngtrznym oraz projektem porozumienia, ktdrego strong jest Szef ABW, wymaga uzyskania przez
wlasciwa jednostke merytoryczna zgody Szefa ABW.

2. Wlasciwo$¢ przedmiotowa jednostek merytorycznych ABW, w ,,Zakresie zagadnien legislacyjnych
podlegajacych opiniowaniu przez jednostki organizacyjne ABW”, stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

Rozdziat 2
Sposdb i tryb opiniowania projektéw aktéw normatywnych przekazanych do
zaopiniowania Szefowi ABW przez naczelne i centralne organy administracji rzadowej
oraz projektow ustaw przygotowanych przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
Sejm i Senat Rzeczypospolitej Polskiej lub obywateli

§ 5. 1. Wobec projektu aktu normatywnego, po raz pierwszy:
1) przekazanego do zaopiniowania Szefowi ABW przez podmioty, o ktorych mowa w § 1 pkt 1,
2) uzyskanego w wyniku prowadzonego w Biurze Prawnym ABW monitoringu procesu legislacyjnego

- Biuro Prawne ABW dokonuje wstgpnej weryfikacji w zakresie wlasciwosci ABW w odniesieniu do materii
objetej projektem oraz dokonuje oceny tej materii w kontekscie wptywu projektu aktu normatywnego na
obszary istotne z punktu widzenia bezpieczenstwa panstwa oraz poprawno$ci formalno-legislacyjnej tego
projektu.

2. Dyrektor Biura Prawnego ABW, niezwlocznie, na podstawie weryfikacji, o ktorej mowa w ust. 1,
podejmuje decyzje o przekazaniu projektu aktu normatywnego jednostkom merytorycznym, celem zgloszenia
uwag. Przekazujac projekt aktu normatywnego dyrektor Biura Prawnego ABW wskazuje w szczego6lnosci:

1) tematyke projektu;
2) zakres wprowadzanych zmian, istotnych z punktu widzenia ustawowych zadan ABW;
3) istotne obszary wymagajace wyrazenia stanowiska przez jednostki merytoryczne;

4) termin na zajgcie stanowiska przez jednostkg merytoryczna;
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5) mozliwos¢ wystapienia korupcji.

3. Dyrektor Biura Prawnego ABW okresli sposob i tryb postepowania wewngtrznego w Biurze Prawnym
ABW przy opiniowaniu projektow aktoéw normatywnych przekazanych Szefowi ABW przez projektodawce,
badz uzyskanych w wyniku prowadzonego w Biurze Prawnym ABW monitoringu procesu legislacyjnego.

§ 6. 1. Dyrektor jednostki merytorycznej przekazuje na pismie uwagi do projektu aktu normatywnego.

2. Uwagi do projektu aktu normatywnego wptywajace do Biura Prawnego ABW po terminie
wymienionym w § 5 ust. 2 pkt 4, podlegaja rozpatrzeniu w przypadku, gdy nie zostato jeszcze zatwierdzone
stanowisko Szefa ABW, o ktorym mowa w § 7.

§ 7. 1. Biuro Prawne ABW, na podstawie wlasnej oceny oraz uwag przekazanych przez jednostki
merytoryczne, opracowuje projekt stanowiska Szefa ABW dotyczacy projektu aktu normatywnego.

2. Projekt stanowiska, o ktorym mowa w ust. 1, podlega uzgodnieniom z jednostkami merytorycznymi,
ktore zglosity uwagi do projektu aktu normatywnego.

3. W przypadku rozbieznosci w zakresie oceny projektu aktu normatywnego dokonanej przez Biuro
Prawne ABW i jednostki merytoryczne, Biuro Prawne ABW organizuje spotkanie robocze majace na celu
wypracowanie wspolnego, jednolitego stanowiska.

4. W przypadku braku mozliwo$ci uzgodnienia wspolnego, jednolitego stanowiska, Biuro Prawne ABW

przedstawia rozbieznosci do rozstrzygnigcia Szefowi ABW albo Zastepcy Szefa ABW nadzorujacemu Biuro
Prawne ABW.

§ 8. 1. W przypadku ponownego przekazania do zaopiniowania badz uzyskania kolejnej wersji projektu
aktu normatywnego w wersji skierowanej do rozpatrzenia przez:

1) Komitet do Spraw Europejskich,
2) Komitet do Spraw Cyfryzacji,
3) staty komitet Rady Ministrow,
4) Radg Ministrow,

5) Sejm Rzeczypospolitej Polskiej,
6) Senat Rzeczypospolitej Polskigj

- Biuro Prawne ABW poddaje projekt ponownej weryfikacji iocenie, w szczegdlnosci w kontekscie
weczesniejszych prac oraz stanowiska Szefa ABW wobec tego projektu.

2. Dyrektor Biura Prawnego ABW, niezwlocznie, na podstawie weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 1, moze
podja¢ decyzje o ponownym przekazaniu projektu aktu normatywnego jednostkom merytorycznym celem
zgloszenia uwag, w szczego6lnosci gdy do projektu wprowadzono liczne istotne zmiany badz projekt
bezposrednio odnosi si¢ do stanowiska Szefa ABW. Przepisy § 61 § 7 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 9. 1. Uzgodnienia, 0 ktorych mowa § 5-8, sa prowadzone przy wykorzystaniu:
1) systemu informatycznego ,,Legislator”;
2) elektronicznego systemu obiegu dokumentow (ESOD?2).

2. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych w szczegolnosci z terminu do zgloszenia uwag, objetosci
oraz zakresu aktu normatywnego dopuszcza si¢ prowadzenie uzgodnien, o ktéorych mowa w ust. 1, za pomoca:

1) wewngtrznej poczty elektronicznej (ABWAN);
2) zewngtrznej poczty elektroniczne;.

Rozdziat 3
Opracowywanie zalozen, projektowanie i dokonywanie uzgodnien wewnetrznych
projektow aktow normatywnych pozostajacych w zakresie dzialania ABW

§ 10. 1. Projekt aktu normatywnego wraz w uzasadnieniem opracowuje Biuro Prawne ABW na podstawie
zalozen merytorycznych opracowanych i uzgodnionych wewngtrznie przez jednostkg merytoryczna, zwanych
dalej ,,zatozeniami".



-4-

Dziennik Urzgdowy Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego Poz. 24

2. W przypadku, gdy projekt aktu normatywnego ma dotyczy¢ kilku jednostek merytorycznych, jednostki
te:
1) wspolnie opracowuja zatozenia, w trybie roboczych uzgodnien wewngtrznych;
2) wybieraja jednostke merytoryczna wiodaca w pracach nad projektem aktu normatywnego, zwana dalej
,jednostka wiodaca”.
3. W przypadku sporu kompetencyjnego migdzy jednostkami merytorycznymi Szef ABW wskazuje
jednostke wiodaca.
4. W zatozeniach wskazuje si¢ w szczegdlnosci:
1) potrzebe i cel wydania aktu normatywnego;
2) istotg proponowanych rozwiazan w akcie normatywnym;

3) zasadnicze kwestie, ktore beda regulowane w akcie normatywnym, sposob ich uregulowania oraz réznice
migdzy dotychczasowym a projektowanym stanem prawnym;

4) proponowany termin wejscia w zycie aktu normatywnego;

5) wstepna ocene skutkow regulacji (OSR), w szczegodlnoscei finansowych oraz kadrowych projektowanego
aktu normatywnego.

5. Zalozenia mogg przybiera¢ forme propozycji konkretnych przepiséw prawnych.

§ 11. 1. Projekt aktu normatywnego wraz z uzasadnieniem Biuro Prawne ABW przesyta do jednostki
merytorycznej albo do jednostki wiodacej, celem ostatecznego uzgodnienia projektu z ta jednostka.

2. Projekt aktu normatywnego, ktory bedzie powodowaé skutki finansowe lub kadrowe, Biuro Prawne
ABW uzgadnia odpowiednio z Biurem Finanséw ABW i Biurem Kadr ABW.

§ 12. 1. Biuro Prawne ABW prowadzi uzgodnienia migdzyresortowe, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
projektu aktu normatywnego i przesyta do jednostki merytorycznej albo do jednostki wiodacej uwagi
zgloszone do tego projektu.

2. Jednostka merytoryczna albo jednostka wiodaca decyduje o uwzglednieniu albo odrzuceniu uwag,
0 ktérych mowa w ust. 1.

3. W przypadku uwzglednienia przez jednostke¢ merytoryczna albo jednostkg wiodaca uwag, o ktérych
mowa W ust. 1, Biuro Prawne ABW sporzadza nowa wersj¢ projektu aktu normatywnego.

4. W przypadku zaistnienia rozbieznosci w ramach uzgodnien mig¢dzyresortowych Biuro Prawne ABW,
w porozumieniu z jednostka merytoryczna albo jednostka wiodaca, organizuje i przeprowadza konferencje
uzgodnieniowa, celem ich usunigcia.

Rozdziat 4
Opracowywanie i uzgadnianie powstalych w ABW projektéw umow i porozumien
mi¢dzynarodowych oraz projektéw aktow normatywnych opracowanych przez organy
Unii Europejskiej badz organizacje migdzynarodowe

§ 13. Do trybu podjgcia prac, opracowywania zatozen, projektowania idokonywania konsultacji
wewngtrznych projektu:

1) umowy miedzynarodowej pozostajacej we wiasciwosci Szefa ABW - przepisy rozdziatu 3 stosuje sie
odpowiednio, z zastrzezeniem § 15;

2) porozumienia migdzynarodowego zawieranego przez Szefa ABW z wiasciwymi organami i stuzbami
innych panstw, ktore nie stanowi umowy miedzynarodowej w rozumieniu ustawy z dnia 14 kwietnia
2000 r. o umowach migdzynarodowych (Dz. U. Nr 39, poz. 443, z p6zn. zm.?’)) - przepisy rozdziatu
5 stosuje si¢ odpowiednio.

% Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U.z 2002 r. Nr 216, poz. 1824, z 2010 r. Nr 213, poz.
1359 oraz z 2011 r. Nr 117, poz. 676.
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§ 14. 1. Do trybu podjecia prac, projektowania i dokonywania konsultacji wewngtrznych projektow umow
miedzynarodowych pozostajacych we wlasciwosci Szefa ABW, jako krajowej wladzy bezpieczenstwa,
zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy niniejszego paragrafu.

2. Departament Ochrony Informacji Niejawnych ABW, zwany dalej ,,Departamentem IV”, odpowiada za
opracowanie pod wzgledem merytorycznym projektu umowy, uzasadnienia i instrukcji negocjacyjnej.

3. Biuro Prawne ABW odpowiada za:
1) weryfikacje poprawnosci formalno-prawnej tekstu umowy, uzasadnienia i instrukcji negocjacyjnej;

2) opracowanie projektow wnioskow o: udzielenie przez Prezesa Rady Ministrow zgody na rozpoczecie
negocjacji umowy, udzielenie przez Rade¢ Ministrow zgody na podpisanie umowy oraz ratyfikacje
umowy;

3) opracowanie projektu uchwalty Rady Ministréw w sprawie udzielenia zgody na podpisanie umowy;

4) opracowanie i przedtozenie Szefowi ABW do podpisu wnioskéw o: udzielenie przez Prezesa Rady
Ministréw zgody na rozpoczgcie negocjacji umowy, udzielenie przez Rade Ministrow zgody na
podpisanie umowy oraz ratyfikacj¢ umowy.

4. Biuro Prawne ABW odpowiada za proces uzgodnien miedzyresortowych projektow:
1) umowy, uzasadnienia i instrukcji negocjacyjnej;
2) wniosku o udzielenie zgody na podpisanie umowy;
3) wniosku o ratyfikacje umowy.

5. Biuro Prawne ABW uzgadnia z Departamentem IV sposob uwzglednienia uwag merytorycznych
zgtoszonych w toku uzgodnien migdzyresortowych do projektu umowy, uzasadnienia i instrukcji
negocjacyjnej. W przypadku zgloszenia znacznej liczby uwag, Biuro Prawne ABW moze zorganizowaé
konferencj¢ uzgodnieniowa, w uzgodnieniu z Departamentem 1V i z udziatem jego przedstawicieli.

6. Departament IV odpowiada za proces negocjacji mi¢dzyrzadowej umowy migdzynarodowej, w tym za
uzyskanie pelnomocnictwa do prowadzenia negocjacji oraz pelnomocnictwa do podpisania umowy.
W negocjacjach migdzyrzadowych bierze udziat przedstawiciel Biura Prawnego ABW.

7. Departament IV odpowiada za zgodno$¢ jezykowa tekstu umowy migdzynarodowej w jezyku polskim
i angielskim.
§ 15. Projekt dokumentu europejskiego:
1) przekazany do zaopiniowania Szefowi ABW przez podmioty, o ktorych mowa w § 1 pkt I,
2) uzyskany z prowadzonego w Biurze Prawnym ABW monitoringu procesu legislacyjnego Unii
Europejskiegj
- Biuro Prawne ABW przekazuje do uzgodnien wewnetrznych jednostkom merytorycznym. Przepisy § 6 i

§ 9 stosuje sig¢ odpowiednio.

Rozdziat 5
Opracowywanie zalozen, projektowanie, uzgadnianie i wydawanie aktéw prawnych o charakterze
wewnetrznym oraz porozumien, ktérych strong jest Szef ABW

§ 16. 1. Wstepny projekt aktu prawnego o charakterze wewngtrznym wraz z uzasadnieniem opracowuje
jednostka merytoryczna.

2. W przypadku, gdy projekt aktu prawnego o charakterze wewngtrznym ma dotyczy¢ kilku jednostek
merytorycznych, wstepny projekt tego aktu opracowuja wspolnie te jednostki, w trybie roboczych uzgodnien
wewnetrznych. Przepisy § 10 ust. 2 i 3 stosuje sie.

3. Na uzasadniony wniosek kierownika jednostki merytorycznej albo jednostki wiodacej projekt aktu
prawnego o0 charakterze wewngtrznym opracowuje Biuro Prawne ABW na podstawie zalozen. Przepisy
§ 10 ust. 4 5 stosuje sig.
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4. Jednostka merytoryczna albo jednostka wiodaca jest obowiazana przesta¢ e-mailem siecia ABWAN do
Wydziatu IV Biura Prawnego ABW wersj¢ elektroniczna wstepnego projektu aktu prawnego o charakterze
wewnetrznym.

§ 17. 1. Jednostka merytoryczna albo jednostka wiodaca uzgadnia wewngtrznie wstepny projekt aktu
prawnego o charakterze wewnetrznym. Przepis § 11 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Na uzasadniony wniosek kierownika jednostki merytorycznej albo jednostki wiodacej uzgodnienia
wewnetrzne, o ktérych mowa w ust. 1, prowadzi Biuro Prawne ABW. Zgtoszone uwagi Biuro Prawne ABW
przesyta do jednostki merytorycznej albo jednostki wiodacej, celem zajgcia stanowiska w Kwestii ich
uwzglednienia badzZ odrzucenia.

§ 18. Po zakonczeniu uzgodnien wewnetrznych jednostka merytoryczna albo jednostka wiodaca, a w
przypadku, o ktorym mowa w § 17 ust. 2, Biuro Prawne ABW:

1) sporzadza nowa wersj¢ projektu aktu prawnego o charakterze wewnetrznym uwzgledniajacego uwagi
zgloszone do tego projektu albo

2) organizuje i przeprowadza robocze spotkanie - celem usunigcia zaistniatych rozbieznosci.

§ 19. 1. Jednostka merytoryczna albo jednostka wiodaca przesyla do Biura Prawnego ABW ostatecznie
uzgodniony projekt aktu prawnego o charakterze wewngtrznym wraz z uzasadnieniem, do ostatecznej oceny
pod wzgledem formalno-prawnym oraz legislacyjnym.

2. W razie zaistnienia uzasadnionych watpliwosci Biuro Prawne ABW wyjasnia je z jednostka
merytoryczna albo jednostka wiodaca uzyskujac jej ostateczne stanowisko w sprawie tego projektu.

3. Biuro Prawne ABW ustala z jednostka merytoryczng albo jednostka wiodaca sposob podpisania przez
Szefa ABW aktu prawnego o0 charakterze wewnetrznym.

4. Przed przedtozeniem do podpisu Szefowi ABW projektu aktu prawnego o charakterze wewngtrznym,
dyrektor Biura Prawnego ABW albo jego zast¢pca oraz naczelnik Wydziatu IV Biura Prawnego ABW albo
funkcjonariusz go zastgpujacy parafuje projekt tego aktu pieczatka ,,za zgodno$¢ pod wzgledem prawnym
i redakcyjnym” oraz imienna pieczatka i podpisem.

§ 20. Do projektéw porozumien, ktdrych strona jest Szef ABW przepisy § 16-19 stosuje sig¢ odpowiednio.

Rozdziat 6
Oglaszanie w e-dzienniku aktow prawnych o charakterze wewnetrznym

§ 21. 1. E-dziennik wydaje Wydzial IV Biura Prawnego ABW.

2. W e-dzienniku, zgodnie z art. 12 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktow
normatywnych i niektorych innych aktow prawnych:

1) oglasza si¢ jawne zarzadzenia i decyzje Szefa ABW;

2) moga by¢ oglaszane jawne wytyczne, pisma okolne, informacje, komunikaty, obwieszczenia i ogloszenia
Szefa ABW.

3. W e-dzienniku nie ogtasza sig:
1) niejawnych aktow prawnych o charakterze wewngtrznym;

2) innych dokumentow, a w szczegdlnosci decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen i zezwolen
oraz innych rozstrzygnie¢ wydawanych w indywidualnych sprawach w trybie Kodeksu postepowania
administracyjnego i innych ustaw.

4. Akty prawne o charakterze wewngtrznym zawierajace dane osobowe:

1) funkcjonariuszy ABW, z wylaczeniem danych osobowych Szefa ABW, Zastgpcow Szefa ABW,
kierownikow jednostek organizacyjnych ABW i ich zastgpcow oraz funkcjonariuszy ABW dziatajacych
w sferze publiczno-prawnej,

2) 0s0b nie bedacych funkcjonariuszami ABW
- oznacza si¢ klauzula tajnosci co najmniej ,,ZASTRZEZONE”.
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§ 22. Budowg zarzadzenia oraz decyzji Szefa ABW, w tym uktad przepisow, okresla zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

§ 23. 1. Po ostatecznym uzgodnieniu projektu aktu prawnego o charakterze wewngtrznym wersja
elektroniczna tego projektu jest formatowana w Wydziale 1V Biura Prawnego ABW, w szablonie projektu
aktu prawnego zaleconym przez Staly Komitet Rady Ministréw. Po dokonaniu formatowania projekt aktu
prawnego o charakterze wewngtrznym jest drukowany.

2. Przed przedtozeniem przez kierownika jednostki merytorycznej albo kierownika jednostki wiodacej do
podpisu Szefowi ABW projektu aktu prawnego o charakterze wewngtrznym, wydrukowana jego wersja
papierowa jest parafowana ,,za zgodnos¢ pod wzgledem prawnym i redakcyjnym™ przez dyrektora albo
zastgpce dyrektora Biura Prawnego ABW oraz naczelnika Wydziatu IV Biura Prawnego ABW albo
funkcjonariusza go zastgpujacego oraz imienng pieczatka i podpisem.

3. Akt prawny o charakterze wewngtrznym, o ktorym mowa w ust. 2, podpisany przez Szefa ABW jest
niezwlocznie przesylany za pismem przewodnim przez jednostke merytoryczna albo jednostke wiodaca do
Wydziatu IV Biura Prawnego ABW celem jego rejestracji w Rejestrze Przepiséw. Akt prawny o charakterze
wewnetrznym przed rejestracja w Rejestrze Przepiséw nie podlega odwzorowaniu.

4. Na jawnym akcie prawnym o charakterze wewngtrznym, podpisanym przez Szefa ABW, przesytanym
za pismem przewodnim do Wydzialu IV Biura Prawnego ABW jest niedopuszczalne nanoszenie
jakichkolwiek oznaczen, w szczegdlnosci numeréw DKKO z systemu ESOD2 w postaci elektronicznej lub
odreczne;.

5. Akt prawny o charakterze wewngtrznym podpisany przez Szefa ABW i zarejestrowany w Rejestrze
Przepisow jest oryginalem aktu prawnego o charakterze wewngtrznym.

6. Zamieszczone na oryginale aktu prawnego o charakterze wewngtrznym dane z Rejestru Przepisow
(kolejny numer aktu prawnego o charakterze wewngtrznym oraz data jego podpisania przez Szefa ABW), sa
nanoszone na wersj¢ elektroniczng tego aktu prawnego.

7. Wersja elektroniczna aktu prawnego o charakterze wewngtrznym, o ktorej mowa w ust. 5, jest
przekazywana Szefowi ABW lub upowaznionemu przez niego Zast¢pcy Szefa ABW w celu opatrzenia go
bezpiecznym podpisem elektronicznym. Podpisany w ten sposob akt prawny o charakterze wewngtrznym
stanowi podstawe do jego ogloszenia w e-dzienniku.

8. Akt prawny 0 charakterze wewnetrznym, 0 ktorym mowa w Ust. 7, jest przygotowywany do ogloszenia
w e-dzienniku zgodnie z § 7 ust. 1i 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 grudnia 2011r.
w sprawie wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych zawierajacych akty normatywne iinne
akty prawne, dziennikow urzedowych wydawanych w postaci elektronicznej oraz $rodkow komunikacji
elektronicznej i informatycznych no$nikow danych (Dz. U. Nr 289, poz. 1699).

9. Autentyczno$¢ aktu prawnego o charakterze wewnetrznym przesytanego do ogloszenia w e-dzienniku
jest gwarantowana bezpiecznym podpisem elektronicznym naczelnika Wydziatu IV Biura Prawnego ABW
lub funkcjonariusza go zastgpujacego.

§ 24. 1. Oryginat aktu prawnego o charakterze wewngtrznym, o ktorym mowa w § 23 ust. 5, i wersja
elektroniczna tego aktu prawnego, o ktérej mowa w § 23 ust. 7, musza by¢ tozsame.

2. Dokonywanie zmian na wersji papierowej:
1) zaparafowanego projektu aktu prawnego o charakterze wewngtrznym,
2) aktu prawnego o charakterze wewngtrznym podpisanego przez Szefa ABW
- jest niedopuszczalne.

3. W przypadku dostrzezenia omytki pisarskiej albo bledu merytorycznego w aktach prawnych
0 charakterze wewngtrznym, o ktorych mowa w ust. 2, akty te podlegaja zwrotowi do Wydziatu IV Biura
Prawnego ABW.

4. Wydziat IV Biura Prawnego ABW dokonuje korekty omytki pisarskiej w wersji papierowej
i elektronicznej aktu prawnego o charakterze wewngtrznym.
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5. Wydzial IV Biura Prawnego ABW dokonuje korekty bigdu merytorycznego w wersji papierowej
i elektronicznej aktu prawnego o charakterze wewngtrznym, po uzyskaniu stanowiska jednostki merytorycznej
albo jednostki wiodace;.

6. Do postgpowania z aktem prawnym o charakterze wewngtrznym, w ktérym dokonano korekty omytki
pisarskiej lub bledu merytorycznego, przepisy § 23 ust. 2-9 stosuje si¢ odpowiednio.

7. W przypadku dostrzezenia omytki pisarskiej lub btedu merytorycznego w opublikowanym w e-
dzienniku akcie prawnym o charakterze wewngtrznym, fakt ten nalezy zglosi¢ do Wydziatu IV Biura
Prawnego ABW.

8. W przypadku dostrzezenia w opublikowanym w e-dzienniku akcie prawnym o charakterze
wewnetrznym:

1) omyltki pisarskiej - Wydzial IV Biura Prawnego ABW przygotowuje obwieszczenie Szefa ABW
0 sprostowaniu bigdu;

2) btedu merytorycznego - Wydziatl IV Biura Prawnego AB W przygotowuje projekt nowelizacji tego aktu
prawnego.

§ 25. Akt prawny o charakterze wewnetrznym, ktory nie bedzie spelnia¢ formalnych wymagan
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, nie bedzie podlega¢ ogloszeniu w e-dzienniku.

§ 26. Akty prawne o charakterze wewngtrznym, ktore sa wydawane przez kierownikow jednostek
organizacyjnych AB W, powinny spetnia¢ wymogi, o ktérych mowa w §22.

Rozdzial 7
Przepisy przejSciowe i koncowe

§ 27. Do spraw wszczgtych i niezakonczonych do dnia wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.

§ 28. Traci moc:

1) zarzadzenie nr 40 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego z dnia 7 listopada 2014 r. w sprawie
oglaszania w elektronicznym dzienniku urzgdowym Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego aktow
prawnych Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego o charakterze wewnetrznym (Dz. Urz. ABW
poz. 34);

2) decyzja nr Z-14 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego z dnia 9 lutego 2012 r. w sprawie
powolania Zespolu do Spraw Wsparcia Przedstawiciela Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego
w Komitecie Rady Ministrow do Spraw Cyfryzacji zmieniona decyzja nr Z-173 Szefa Agencji
Bezpieczenstwa Wewngtrznego z dnia 20 grudnia 2012 r.;

3) procedura postgpowania przy opracowywaniu aktow prawnych wydanych przez Szefa Agencji
Bezpieczenstwa Wewngtrznego zawarta w pismie P-3224/2007/MPK z dnial0 lipca 2007 r.

§ 29. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 listopada 2015 r.

Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

gen. bryg. Dariusz Luczak



