DZIENNIK URZEDOWY

AGENCIJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Warszawa, dnia 23 pazdziernika 2015 r.

Poz. 19

ZARZADZENIE NR 19
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

z dnia 22 czerwca 2015 r.

w sprawie Swiadczenia pomocy prawnej w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. 0 Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz
Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2010 r. Nr 29, poz. 154, z pozn. zm.") w zwiazku z art. 9 ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 507) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okre§la zakres iwarunki $wiadczenia pomocy prawnej w Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, zwanej dalej ,,ABW”.

§ 2. 1. Swiadczenie pomocy prawnej w ABW polega w szczegdlnosci na udzielaniu porad prawnych,
sporzadzaniu opinii prawnych, opracowywaniu projektow aktéw prawnych, opiniowaniu projektoéw umow
cywilnoprawnych oraz wystgpowaniu przed sadami i urzedami.

2. Pomoc prawna w ABW $wiadcza radcowie prawni ABW.

§ 3. 1. Radca prawnym ABW moze by¢ funkcjonariusz ABW, ktory jest wpisany na listg radcow
prawnych i zajmuje stanowisko stuzbowe eksperta - radcy prawnego w:

1) Biurze Prawnym ABW lub
2) Centralnym O$rodku Szkolenia ABW, zwanym dalej ,,COS”, lub
3) delegaturze ABW.

2. Radca prawnym ABW moze by¢ rdwniez osoba wpisana na list¢ radcoOw prawnych i zatrudniona na
podstawie umowy 0 prace w Biurze Prawnym ABW lub tez wykonujaca zawod radcy prawnego w Biurze
Prawnym ABW na podstawie umowy o swiadczenie ustug prawnych, zawartej przez Dyrektora Biura
Prawnego ABW.

§ 4. 1. Pomoc prawna na rzecz Szefa ABW oraz jednostek organizacyjnych ABW, o ktorych mowa w § 3
ust. 1 pkt 1-14 i 29 statutu Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego stanowiacego zatacznik do zarzadzenia nr
73 Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 czerwca 2002 r. w sprawie nadania statutu Agencji Bezpieczenstwa
Wewngtrznego (M.P. z 2014 r. poz. 203), zwanego dalej ,statutem”, §wiadcza radcowie prawni ABW
zajmujacy stanowiska w Biurze Prawnym ABW i podlegajacy bezposrednio Dyrektorowi Biura Prawnego
ABW.

2.Pomoc prawna na rzecz Szefa ABW oraz jednostek organizacyjnych ABW, o ktérych mowa
w § 3ust. 1 pkt 15-28, 30 i 31 statutu, moga $wiadczy¢ radcowie prawni ABW zajmujacy stanowiska w tych
jednostkach organizacyjnych ABW, podlegte bezposrednio odpowiednio dyrektorowi COS lub dyrektorowi
delegatury ABW.

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 i Nr 238, poz.
1578, 22011 r. Nr 53, poz. 273, Nr 84, poz. 455, Nr 117, poz. 677 i Nr 230, poz. 1371, z 2012 r. poz. 627 i 908,
22013 r. poz. 628,675, 1247 i 1351 oraz z 2014 r. poz. 502, 616, 1055 i 1822.
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3. Dopuszcza si¢ §wiadczenie pomocy prawnej przez radcg prawnego ABW na rzecz wigeej niz jednej
jednostki organizacyjnej ABW, o ktorej mowa w ust. 2, po uzyskaniu zgody Dyrektora Biura Prawnego
ABW.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, radca prawny ABW w zakresie spraw powierzonych mu do
wykonania w danej jednostce organizacyjnej ABW, podlega organizacyjnie dyrektorowi tej jednostki
organizacyjnej.

5. Dyrektor Biura Prawnego ABW kieruje $wiadczeniem pomocy prawnej na rzecz Szefa ABW oraz
wszystkich jednostek organizacyjnych ABW i wykonuje funkcje koordynatora pomocy prawnej, o ktorej
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych.

6. Radca prawny ABW, 0 ktorym mowa w ust. 2 i 3, w zakresie koordynacji $wiadczenia pomocy prawnej
podlega Dyrektorowi Biura Prawnego ABW.

§ 5. Radca prawny ABW jest obowiazany §wiadczy¢ pomoc prawna ze staranno$cia wynikajaca z wiedzy
prawniczej oraz zasad etyki radcy prawnego, zgodnie z wymogami i zasadami okreslonymi ustawa z dnia
6 lipca 1982 r. 0 radcach prawnych oraz niniejszym zarzadzeniem.

§ 6. 1. Koordynacje $wiadczenia pomocy prawnej w ABW, 0 ktorej mowa w § 4 ust. 5, Dyrektor Biura
Prawnego ABW realizuje poprzez wykonywanie nastgpujacych uprawnien:

1) przydzielanie radcom prawnym ABW spraw do prowadzenia i zlecanie zastgpstwa prawnego
i procesowego Szefa ABW w postepowaniach przed sadami i urzedami;

2) zlecanie sporzadzenia stanowiska Dyrektora Biura Prawnego ABW, zawierajacego wyjasnienie
watpliwosci co do interpretacji przepisOw prawnych, zwanego dalej ,,stanowiskiem prawnym”;

3) zlecanie sporzadzenia opinii prawnej;

4) zlecanie udzielenia konsultacji lub porad prawnych;

5) zlecanie opiniowania projektow umow cywilnoprawnych;

6) zlecanie opiniowania projektow aktow prawnych;

7) zlecanie opiniowania czynnosci podejmowanych w toku postepowan administracyjnych;

8) organizowanie szkolen i praktyk zawodowych osobom $wiadczacym pomoc prawna w ABW;

9) organizowanie w Biurze Prawnym ABW praktyk dla aplikantow radcowskich petniacych stuzbe w ABW.

2. W przypadku wprowadzenia w ABW systemu teleinformatycznego stuzacego koordynacji §wiadczenia
pomocy prawnej w ABW, koordynacja, o ktorej mowa w § 4 ust. 5, odbywa sie za posrednictwem tego
systemu.

3. Szczegdtowe zasady prowadzenia systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w ust. 2, okreslaja
odrebne przepisy.

4. Do koordynacji $wiadczenia pomocy prawnej, Ww okreslonym zakresie podmiotowym lub
przedmiotowym, Dyrektor Biura Prawnego ABW moze dodatkowo wyznaczy¢ radcg prawnego zajmujacego
stanowisko w Biurze Prawnym ABW, zwanego dalej ,.koordynatorem”.

§ 7. 1. W ramach uprawnien, o ktérych mowa w § 6 ust. 1, Dyrektor Biura Prawnego ABW moze rowniez
zawiera¢ z 0sobami spoza ABW umowy o $wiadczenie ustug prawnych, po uzyskaniu potwierdzenia z Biura
Finanséw ABW posiadania srodkow finansowych na ten cel.

2. Uprawnienie Dyrektora Biura Prawnego ABW do zawierania umow, o ktorych mowa w ust. 1,
przystuguje odpowiednio dyrektorowi COS lub dyrektorowi delegatury ABW, po wyrazeniu zgody na
zawarcie takiej umowy przez Dyrektora Biura Prawnego ABW oraz uzyskaniu potwierdzenia z komorki
organizacyjnej COS lub delegatury ABW wlasciwej w sprawach finanséw posiadania srodkow finansowych
na ten cel.

3. Osoba, o ktorej mowa w ust. 11 2, z ktora zostanie zawarta umowa bedzie uwazana za radcg prawnego
ABW.

§ 8. 1. Dyrektor Biura Prawnego ABW zapewnia udziat radcy prawnego ABW w sprawach, w ktorych
Szef ABW reprezentuje Skarb Panstwa w postgpowaniach:
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1) przed Naczelnym Sadem Administracyjnym oraz przed naczelnym lub centralnym organem administracji
panstwowej;

2) przed sadem rejonowym, okrggowym, sadem apelacyjnym, przed wojewodzkim sadem administracyjnym
oraz w razie potrzeby przed organem drugiej instancji w postgpowaniu administracyjnym;

3) w ktorym bierze udziat kontrahent zagraniczny.

2. Dyrektor Biura Prawnego ABW przydziela radcom prawnym ABW sprawy do prowadzenia i zleca
zastepstwo prawne i procesowe Szefa ABW w postepowaniach przed sadami i urzedami.

3. Uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 2, przystuguje Dyrektorowi Biura Prawnego ABW réwniez
w stosunku do radcow prawnych ABW, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2i 3 oraz ust. 21 § 7.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Dyrektor Biura Prawnego ABW informuje o tym fakcie
odpowiednio dyrektora COS lub delegatury ABW.

§ 9. 1. Radca prawny ABW, ktéremu zlecono zastgpstwo prawne lub procesowe Szefa ABW jest
obowiazany, w odpowiednim terminie, przedstawi¢ Szefowi ABW pelnomocnictwo do podpisu, za
posrednictwem Dyrektora Biura Prawnego ABW i po uprzednim zaakceptowaniu tego pelnomocnictwa przez
Dyrektora Biura Prawnego ABW.

2. Pelnomocnictwa ogélne do zastgpowania Szefa ABW w sprawach administracyjnych posiadaja
wylacznie radcowie prawni ABW, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1.

3. Radcom prawnym ABW, innym niz wskazanym w ust. 2, w sprawach administracyjnych sa udzielane
petnomocnictwa szczego6lne.

4. W sprawach cywilnych, karnych oraz do wystgpowania przed urzedami, radcom prawnym ABW
udzielane sa pelnomocnictwa szczegodlne.

5. Oryginaty lub kopie pelnomocnictw udzielonych radcom prawnym ABW przez Szefa ABW sa
przechowywane w Wydziale IV Biura Prawnego ABW.

§ 10. 1. Radca prawny ABW na biezaco informuje Dyrektora Biura Prawnego ABW o przebiegu i stanie
prowadzonych spraw, w tym poprzez dokonywanie wpiséw do systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa
W § 6 ust. 2.

2. Dyrektor Biura Prawnego ABW decyduje 0 sktadaniu srodkow odwotawczych i srodkow zaskarzenia.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Dyrektor Biura Prawnego ABW moze zazada¢ od kierownika
jednostki organizacyjnej ABW merytorycznego stanowiska w przedmiocie zasadnosci wniesienia $rodka
zaskarzenia.

4. Radca prawny ABW zastgpujacy Szefa ABW przed sadami iurzedami odpowiada za wszystkie
czynnosci procesowe iurzedowe wykonywane w danej sprawie oraz dochowanie termindéw ustawowych
i sadowych. W zakresie prowadzonej sprawy radca prawny ABW moze podpisywaé wszystkie pisma
procesowe i korespondencyjne.

§ 11. 1. Dyrektor Biura Prawnego ABW zleca radcy prawnemu ABW sporzadzenie stanowiska prawnego
lub opinii prawne;j.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej ABW, wystgpujac pisemnie do Dyrektora Biura Prawnego ABW
0 sporzadzenie stanowiska prawnego, przedstawia na piSmie watpliwosci prawne lub faktyczne w zakresie
stosowania lub interpretacji przepisow.

3. Stanowisko prawne przygotowane przez radcg prawnego ABW jest podpisywane przez Dyrektora Biura
Prawnego ABW i przesytane do jednostki organizacyjnej ABW wnioskujacej o jego sporzadzenie.

4. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki organizacyjnej ABW wystepuje
pisemnie do Dyrektora Biura Prawnego ABW 0 wydanie opinii prawnej, przedstawiajac wyczerpujaco stan
faktyczny sprawy, atakze nasuwajace si¢ watpliwosci prawne w zakresie stosowania lub interpretacji
przepisow, zataczajac jednoczesnie do pisma wszystkie niezbedne dokumenty i materiaty.

5. Przed zwroceniem si¢ do Biura Prawnego ABW o wydanie opinii prawnej, o ktorej mowa w ust. 4,
kierownik jednostki organizacyjnej ABW powinien uzyska¢ zgode Szefa ABW.
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6. Radca prawny ABW sporzadza opini¢ prawna na pismie, w terminie wyznaczonym przez Dyrektora
Biura Prawnego ABW. Opinia prawna powinna by¢ wyczerpujaca, zwigzta i jasna. W oparciu o przytoczony
stan faktyczny i wskazane obowiazujace przepisy prawa, majace zastosowanie w sprawie, powinna wyjasniaé
W sposob wyczerpujacy, niebudzacy watpliwosci i zrozumiale rozpatrywane zagadnienie prawne.

7. Radcy prawnego ABW nie wiaze polecenie stuzbowe co do tresci opinii prawne;j.

8. Pismo przesyltajace opini¢ prawng wystgpujacemu o nia kierownikowi jednostki organizacyjnej ABW
podpisuje Dyrektor Biura Prawnego ABW.

9. W zakresie interpretacji przepisow prawa na tle przedstawionego stanu faktycznego, opinia prawna
zaakceptowana przez Dyrektora Biura Prawnego ABW, jako stanowisko tego Biura, jest wiazaca dla
kierownika jednostki organizacyjnej ABW, ktory wystapit o jej udzielenie.

10. Uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 1, przystuguje Dyrektorowi Biura Prawnego ABW rowniez
w stosunku do radcow prawnych ABW, o ktorych mowa w § 3ust. 1 pkt 2 i3 orazust. 21§ 7.

11. Radca prawny ABW, ktéremu zlecono przygotowanie stanowiska prawnego lub opinii prawnej, jest
obowiazany informowaé¢ na biezaco o stanie sprawy, dokonujac wpisow do systemu teleinformatycznego,
0 ktérym mowa w § 6 ust. 2.

§ 12. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej ABW wystepuje z prosba o udzielenie porady lub konsultacji
prawnej do Dyrektora Biura Prawnego ABW, ktoéry wyznacza radce prawnego ABW do jej udzielenia.

2. Radca prawny ABW udziela porad i konsultacji prawnych w formie, w jakiej zostata przekazana prosba
0 ich udzielenie.

§ 13. 1. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biura Prawnego ABW zleca sporzadzenie lub
zaopiniowanie projektu aktu prawnego radcy prawnemu ABW.

2. Szczegblowy tryb opiniowania aktow prawnych w ABW okreslaja odrebne przepisy.

§ 14. 1. Dyrektor Biura Prawnego ABW zleca radcy prawnemu ABW zaopiniowanie projektu umowy
cywilnoprawnej zawieranej przez Szefa ABW.

2. Projekt umowy, o0 ktorym mowa w ust. 1, opracowuje wiasciwa jednostka organizacyjna ABW, do
ktorej zakresu zadan nalezy przedmiot umowy.

3. W uzasadnionych przypadkach jednostka organizacyjna ABW, o0 ktorej mowa w ust. 2, moze zwrocié
sie do Biura Prawnego ABW o udzielenie pomocy w zakresie prac formalno-legislacyjnych nad projektem
umowy.

4. Jednostka organizacyjna ABW, o ktorej mowa w ust. 2, przesyta do Biura Prawnego ABW projekt
umowy cywilnoprawnej w formie papierowej i elektronicznej, w celu zaopiniowania pod wzgledem formalno-
prawnym, w terminie umozliwiajacym jego zaopiniowanie.

5.W przypadku, gdy do zawarcia umowy cywilnoprawnej jest wymagane posiadanie odrgbnego
upowaznienia, wraz z projektem umowy, o ktorym mowa w ust. 1, jest przesytany projekt upowaznienia.

6. Projekt, o ktérym mowa w ust. 1, powinien by¢ w jednostce organizacyjnej ABW zaakceptowany pod
wzgledem merytorycznym i pod wzgledem finansowym oraz uzgodniony ze strona zewngtrzna.

7.Radca prawny ABW, po ostatecznym uzgodnieniu tre§ci umowy, akceptuje projekt umowy
cywilnoprawnej pod wzgledem formalno-prawnym, co potwierdza imienna pieczatka i podpisem.

8. Zaakceptowany projekt umowy cywilnoprawnej jest przesylany do wtasciwej jednostki organizacyjnej
ABW.

9. Oryginat lub kopia umowy cywilnoprawnej podpisanej przez strony wraz z upowaznieniem do
podpisania tej umowy sa przekazywane do Wydziatu IV Biura Prawnego ABW.
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10. Przepisy ust. 1-5 stosuje si¢ odpowiednio do opiniowania projektéw wnioskow o rozpoczgcie
postepowania o udzielenie zamowienia, do ktorego nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U.z2013r. poz. 907, z pézn. zm.?) oraz projektdw istotnych postanowien
umowy, opracowywanych w zwiazku z dokonywanymi w ABW zaméwieniami publicznymi.

11. Radca prawny ABW, ktoremu zlecono zaopiniowanie projektu umowy cywilnoprawnej jest
obowiazany informowaé na biezaco O stanie sprawy, dokonujac wpisow do systemu teleinformatycznego,
0 ktorym mowa w § 6 ust. 2.

§ 15. 1. Dyrektor Biura Prawnego ABW zleca radcom prawnym ABW s$wiadczenie pomocy prawnej
w formie opiniowania czynno$ci podejmowanych w toku postgpowan administracyjnych prowadzonych przez
jednostki organizacyjne ABW.

2. Szczegbdlowy tryb kontroli postgpowan administracyjnych w ABW okreslaja odrgbne przepisy.

§ 16. 1. Radcowie prawni ABW zajmujacy etat radcy prawnego, z wyjatkiem radcéw prawnych
wykonujacych obowiazki w Biurze Prawnym ABW, w formie pisemnej w okresach kwartalnych, informuja
Dyrektora Biura Prawnego ABW o prowadzonych sprawach sadowych, opiniowanych projektach uméw
cywilnoprawnych, sporzadzonych stanowiskach prawnych, opiniach prawnych oraz udzielonych poradach
i konsultacjach prawnych.

2. W ramach koordynacji $wiadczenia pomocy prawnej, o ktorej mowa w § 4 ust. 5, 0 zakresie i formach
swiadczenia pomocy prawnej przez radce prawnego ABW w COS i delegaturach ABW, decyduje Dyrektor
Biura Prawnego ABW, w porozumieniu z kierownikiem tej jednostki organizacyjnej ABW.

3. W przypadku prowadzenia systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w § 6 ust. 2, informacje
0 prowadzonych sprawach sadowych, opiniowanych projektach umow cywilnoprawnych, sporzadzonych
stanowiskach prawnych iopiniach prawnych, sa przekazywane do Biura Prawnego ABW réwniez za
posrednictwem tego systemu.

§ 17. Traci moc zarzadzenie nr 38 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego z dnia 17 czerwca
2008 r. w sprawie wykonywania pomocy prawnej w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego (Dz. Urz. ABW
Nr 2, poz. 36 oraz z 2011 r. Nr 3, poz. 43) zmienione zarzadzeniem nr 54 Szefa Agencji Bezpieczenstwa
Wewngtrznego z dnia 19 wrzesnia 2013 r.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2015 r.

Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

gen. bryg. Dariusz Luczak

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 984, 1047, 1473, z 2014 r.
poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232 oraz z 2015 r. poz. 349 i 478.



