DZIENNIK URZEDOWY

AGENCIJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Warszawa, dnia 25 marca 2015 .

Poz. 6

ZARZADZENIE NR 8
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

z dnia 23 marca 2015 .

w sprawie sposobu i trybu postepowania wobec funkcjonariuszy Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego przebywajacych na zwolnieniu lekarskim

Na podstawie art. 19 ust. 3 oraz art. 136¢ ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2010 r. Nr 29, poz. 154, z p6zn. zm.")
zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) sposdb przekazywania informacji w ramach jednostek organizacyjnych Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, zwanej dalej ABW dotyczacych funkcjonariuszy ABW przebywajacych na zwolnieniu
lekarskim;

2) Sposob  stwierdzania przebywania na zwolnieniu lekarskim funkcjonariuszy ABW, o ktorych mowa
w art. 136¢ ust 2 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. 0 Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz Agencji
Wywiadu, zwanej dalej ,,ustawa”;

3) tryb potwierdzania zachowania przez funkcjonariuszy ABW prawa do 100 % uposazenia w okresie
przebywania na zwolnieniu lekarskim;

4) spos6b kontroli prawidtowosci wykorzystywania zwolnien lekarskich przez funkcjonariusza ABW,

5) rozdziat $rodkow finansowych uzyskanych ztytulu zmniejszenia uposazen funkcjonariuszy ABW
w okresie przebywania tych funkcjonariuszy na zwolnieniach lekarskich.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okres$lenie ,,delegatura” oznacza jednostke organizacyjna ABW wymieniong
w § 3ust. 1 pkt 16-28 ipkt 30-31 zarzadzenia nr 73 Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 czerwca 2002 r.
w sprawie nadania statutu Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego (M.P. z 2014 r. poz. 203).

Rozdziatl 2
Sposéb przekazywania informacji w ramach jednostek organizacyjnych ABW dotyczacych
funkcjonariuszy ABW przebywajacych na zwolnieniu lekarskim

§ 3. 1. Dokumenty, o ktérych mowa w art. 136¢ ust. 1 ustawy, bezposredni przetozony funkcjonariusza
ABW przekazuje odpowiednio do Biura Kadr lub komorki organizacyjnej delegatury wiasciwej w sprawach
osobowych, niezwlocznie po ich dostarczeniu przez funkcjonariusza ABW w terminach, o ktérych mowa
w art. 136d ust. 1 i 2 ustawy.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U.z 2010r. Nr 182, poz. 1228 i Nr 238, poz. 1578,
22011 r. Nr 53, poz. 273, Nr 84, poz. 455, Nr 117, poz. 677 i Nr 230, poz. 1371, z 2012 r. poz. 627 i 908, z 2013 r. poz. 628, 675,
1247 i 1351 oraz z 2014 r. poz. 502, 616, 1055 i 1822.
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2. Przy obliczaniu termindéw, o ktorych mowa w art. 136d ust. 1 i 2 ustawy nie uwzglednia si¢ dnia:

1) wystawienia za§wiadczenia lekarskiego, zaswiadczenia oraz decyzji wymienionych, w art. 136¢ ust. 1 pkt
1, 2,45 ustawy,

2) zaistnienia okolicznosci. o ktérych mowa w art. 136b ust. 2 pkt 5 lit. a ustawy.

3. W przypadku, oktorym mowa w ust.2pkt 2, funkcjonariusz ABW sklada bezposredniemu
przetozonemu os$wiadczenie w formie pisemnej.

4. Jezeli koniec terminu, o ktorym mowa w art. 136d ust. 1 i 2 ustawy, przypada na dzien ustawowo wolny
od stuzby, za ostatni dzien tego terminu uwaza si¢ najblizszy nastgpny dzien powszedni.

5. Bezposredni przetozony funkcjonariusza ABW potwierdza dat¢ wptywu dokumentow, o ktorych mowa
w art. 136¢ ust. 1 ustawy, na ich odwrocie.

§ 4. 1. Usprawiedliwienie niedopetnienia obowiazku, o ktérym mowa w art. 136d ust. 1 lub 2 ustawy,
nastgpuje na podstawie raportu funkcjonariusza ABW skierowanego do bezposredniego przetozonego,
w ktorym funkcjonariusz ten wskazuje iw miar¢ potrzeby dokumentuje przyczyny niedostarczenia
dokumentéw wymienionych w art. 136¢ ust. 1 ustawy.

2. Bezposredni przelozony funkcjonariusza ABW zatwierdza raport, 0 ktorym mowa w ust. 1, jezeli
niedostarczenie dokumentéw wymienionych w art. 136¢ ust. 1 ustawy, nastapito z przyczyn niezaleznych od
funkcjonariusza ABW. Do raportu przepis § 3 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

3. W uzasadnionym przypadku usprawiedliwienie niedopetnienia obowiazku, o ktéorym mowa w art. 136d
ust. 1 lub 2 ustawy, moze nastapi¢ w inny sposob, niz okreslony w ust. 1.

4. Biuro Kadr lub komorka organizacyjna delegatury wlasciwa w sprawach osobowych ewidencjonuje
nieobecnos$¢ funkcjonariuszy ABW w stuzbie oraz sporzadza kazdego miesiaca kalendarzowego zestawienie
zbiorcze zawierajace dane funkcjonariuszy ABW, ktorzy w zwiazku z przebywaniem w tym okresie na
zwolnieniu lekarskim otrzymuja 80% uposazenia.

5. Zestawienie, 0 ktorym mowa w ust. 4, Biuro Kadr lub komorka organizacyjna delegatury wiasciwa
w sprawach osobowych przekazuje do jednostki organizacyjnej ABW wiasciwej w sprawach finansowych lub
komorki organizacyjnej delegatury wiasciwej w sprawach finansowych, w terminie do 15-go dnia miesiaca
kalendarzowego.

6. Wzor zestawienia, o ktorym mowa w Ust. 4, okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

Rozdziat 3
Sposob stwierdzania przebywania na zwolnieniu lekarskim funkcjonariuszy ABW,
o ktorych mowa w art. 136¢ ust. 2 ustawy

§ 5. 1. Jezeli zachodzi potrzeba ochrony waznego interesu stuzby, w szczegodlnosci, gdy wystawienie
zaswiadczenia lekarskiego, zgodnie z przepisami art. 55 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o §wiadczeniach
pienigznych z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby imacierzynstwa (Dz. U.z 2014 r. poz. 159),
wskazywatoby na mozliwo§¢ ujawnienia charakteru, miejsca, sposobu lub rodzaju zadan stluzbowych
realizowanych przez funkcjonariusza ABW, dyrektor Biura Kadr zatwierdza wniosek kierownika jednostki
organizacyjnej ABW, wktorej funkcjonariusz ten pelni stuzbe, dotyczacy odmiennego sposobu
dokumentowania zwolnienia lekarskiego tego funkcjonariusza.

2. W przypadku funkcjonariusza ABW, o ktorym mowa w ust. 1, bezposredni przetozony przekazuje
informacje, o zwolnieniu lekarskim tego funkcjonariusza, w formie ina zasadach zatwierdzonych przez
dyrektora Biura Kadr, Przepisy § 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio.
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Rozdziat 4
Tryb potwierdzenia zachowania przez funkcjonariusza ABW prawa do 100% uposazenia w okresie
przebywania na zwolnieniu lekarskim

§ 6. Za chorobg, o ktorej mowa w art. 136b ust.5 pkt 2 ustawy, uwaza si¢ chorobg wymieniona w
zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalania
uszczerbku na zdrowiu funkcjonariuszy Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu oraz
Centralnego Biura Antykorupcyjnego (Dz. U. poz. 872), jezeli w wyniku oceny warunkéw stuzby mozna
stwierdzi¢ bezspornie lub z wysokim prawdopodobienstwem, ze zostata ona spowodowana dziataniem
czynnikéw szkodliwych dla zdrowia wystgpujacych w §rodowisku stuzby albo ze sposobem wykonywania
obowiazkéw stuzbowych.

2. Zwiazek zwolnienia lekarskiego funkcjonariusza ABW z choroba, o ktorej mowa w art. 136b ust. 5 pkt
2 ustawy, stwierdza si¢ na podstawie orzeczenia wlasciwej regionalnej komisji lekarskiej, zawierajacego
ustalenie istnienia zwigzku choroby ze stuzba, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
zdnia 7stycznia 2015r. wsprawie orzekania przez komisje lekarskie podleglte Szefowi Agencji
Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz Szefowi Agencji Wywiadu (Dz. U. poz. 47).

§ 7. 1. Zwiazek zwolnienia lekarskiego funkcjonariuszy ABW z wypadkiem, o ktorym mowa w art. 136b
ust. 5 pkt 1ustawy, stwierdza si¢ na podstawie ustalen komisji powypadkowej w trybie ina zasadach
okreslonych w przepisach 0 $§wiadczeniach odszkodowawczych przystugujacych w razie wypadku lub
choroby pozostajacych w zwiazku ze stuzba.

2. Zwiazek zwolnienia lekarskiego funkcjonariusza ABW z wypadkiem, o ktorym mowa w art. 136b
ust. 5 pkt 3 ustawy, stwierdza si¢ na podstawie:

1) o$wiadczenia funkcjonariusza ABW, cztonka jego rodziny lub $wiadkow co do czasu, miejsca
i okolicznosci wypadku,;

2) zaswiadczenia lekarskiego;

3) informacji i dowodow pochodzacych od podmiotow badajacych okolicznosci i przyczyny wypadku lub
udzielajacych funkcjonariuszowi ABW pierwszej pomocy medycznej;

4) karty wypadku, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Przez wypadek, o ktorym mowa w art. 136b ust. 5 pkt 3 ustawy, nalezy rozumie¢ nagle zdarzenie
wywotane przyczyna zewnetrzng, powodujace uraz, ktore nastapito w drodze do miejsca petienia stuzby lub
w drodze powrotnej ze stuzby, jezeli droga ta byla najkrotsza albo nie bedac droga, najkrotsza, byta dla
funkcjonariusza ABW droga najdogodniejsza ze wzgleddw komunikacyjnych.

4. Karte wypadku, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 4, sporzadzaja funkcjonariusze ABW upowaznieni przez
dyrektora Biura Kadr lub dyrektora delegatury, w terminie 14 dni od dnia uzyskania o$wiadczenie
wymienionego w ust. 2 pkt 1.

5. Karte wypadku, o ktoérej mowa w ust. 2 pkt 4, sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje poszkodowany funkcjonariusz ABW lub czlonek jego rodziny, adrugi przechowuje si¢
w dokumentacji powypadkowej.

6. Odmowa uznania zdarzenia za wypadek, o ktorym mowa w art. 136b ust. 5 pkt 3 ustawy, wymaga
uzasadnienia.

§ 8. 1. Jezeli funkcjonariusz ABW otrzymat 80% uposazenia w okresie przebywania na zwolnieniu
lekarskim w zwiazku z choroba, o ktérej mowa w art. 136b ust. 5 pkt 2 ustawy, albo wypadkami, o ktorych
mowa w art. 136b ust. 5 pkt 3 ustawy, funkcjonariuszowi ABW przystuguje wyréwnanie uposazenia.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Biuro Kadr lub komérka organizacyjna delegatury wlasciwa
w sprawach osobowych przekazuje niezwlocznie informacje jednostce organizacyjnej ABW wilasciwej
w sprawach finansowych lub komorce organizacyjnej delegatury wilasciwej w sprawach finansowych
0 zachowaniu przez funkcjonariusza ABW prawa do 100 % uposazenia, w celu wyptacenia wyréwnania
uposazenia.
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Rozdziat 5
Sposéb kontroli prawidlowos$ci wykorzystywania zwolnien lekarskich przez
funkcjonariusza ABW

§ 9. Kontrolg:
1) prawidlowosci wykorzystywania zwolnien lekarskich przez funkcjonariuszy ABW,
2) oswiadczenia funkcjonariusza ABW, o ktorym mowo w art. 136b ust. 1 pkt 3 ustawy

- przeprowadzaja funkcjonariusze ABW upowaznieni przez dyrektora Biura Kadr lub dyrektora
delegatury, zgodnie z art. 136e ust. 9 ustawy.

§ 10. Kontrola prawidlowosci wykorzystywania zwolnien lekarskich powinna by¢ dokonywana w miarg
potrzeby, bez ustalania z goéry statych jej termindéw, a nasilana szczegdlnie w okresach, w ktorych wystepuje
zwickszona absencja z powodu choroby lub sprawowania opieki, o ktérych mowa w art. 136b ust.2 ustawy.

§ 11. 1. Funkcjonariuszowi ABW przeprowadzajacemu kontrolg, 0 ktoérej mowa w § 9, dyrektor Biura
Kadr lub dyrektor delegatury wystawia imienne upowaznienie, zgodnie z art. 136e ust. 9 ustawy. Wzor
imiennego upowaznienia okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Kontrola, o ktorej mowa w § 9 pkt 1, polega na przeprowadzeniu czynnosci wymienionych w art. 136e
ust. 7 ustawy, w miejscu zamieszkania, miejscu czasowego pobytu lub miejscu dodatkowego zatrudnienia
kontrolowanego funkcjonariusza ABW.

3. Kontrola, o ktérej mowa w § 9 pkt 2, polega na przeprowadzeniu czynnos$ci wymienionych w art. 136e
ust. 8 ustawy.

§ 12. 1. Jezeli w wyniku przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w § 9, zaistnieja okolicznosci
wymienione w art. 136e ust. 10 albo 11 ustawy, funkcjonariusz AHBW przeprowadzajacy kontrolg sporzadza
protokot. Wzoér protokotu okresla zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

2. W przypadku, gdy nie zaistnieja okolicznosci wymienione w art. 136e ust. 10 albo ust. 11 ustawy,
przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 13. 1. Do przeprowadzenia kontroli, o0 ktorej mowa w art. 136e ust. 15 ustawy, dyrektor Biura Kadr albo
dyrektor delegatury moze wyznaczy¢ funkcjonariusza ABW.

2. Kontrola, o ktéorej mowa wust. 1, polega na wykonaniu czynno$ci wymienionych w art.136e
ust. 15 ustawy.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 136e ust. 16 albo ust. 17 ustawy,
funkcjonariusz ABW wyznaczony do przeprowadzenia kontroli informuje o tych okolicznosciach, w formie
notatki stuzbowej, odpowiednio dyrektora Biura Kadr albo dyrektora delegatury, ktorzy wykonuja czynnosci
wymienione odpowiednio w art. 136e ust. 16 albo 17 ustawy.

Rozdziat 6
Rozdzial Srodkéw finansowych uzyskanych z tytulu zmniejszenia uposazen funkcjonariuszy ABW
w okresie przebywania tych funkcjonariuszy na zwolnieniach lekarskich

§ 14. 1. Komoérka organizacyjna wiasciwa do wyplaty funkcjonariuszom ABW uposazen, na podstawie
danych o ktéorych mowa w §4 ust. 4, wylicza wysoko$¢ $rodkéw finansowych, ktore beda przekazane na
fundusze nagrodowe jednostek organizacyjnych ABW, w ktorych petnia stuzbg funkcjonariusze ABW
przebywajacy na zwolnieniach lekarskich.

2. Rozdziat $rodkéw finansowych, o ktorych mowa w ust. 1, na poszczegdlne jednostki organizacyjne
ABW, ktorych funkcjonariusze ABW przebywali na zwolnieniach lekarskich odbywa si¢ po zakonczeniu
okresu rozliczeniowego trwajacego 3 miesiace kalendarzowe.



-5-

Dziennik Urzgdowy Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego Poz. 6

Rozdzial 7
Przepisy koncowe

§ 15. Traci moc zarzadzenie nr 25 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego z dnia 30 maja 2014 r.
w sprawie sposobu i trybu postepowania wobec funkcjonariuszy Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego
przebywajacych na zwolnieniu lekarskim (Dz. Urz. ABW poz. 17).

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

pik Dariusz Luczak



