DZIENNIK URZEDOWY

AGENCIJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Warszawa, dnia 17 lutego 2015 r.
Poz. 2

ZARZADZENIE NR 5
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

z dnia 5 lutego 2015.

W sprawie sposobu i trybu przeprowadzania kontroli finansowej przez dyrektora Biura Finansow
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. 0 Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz
Agencji Wywiadu (Dz.U.z2010r. Nr 29, poz. 154, z pézn. zm.”) w zwiazku z art. 53 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z2013r. poz. 885, z p6zn. zm.?) zarzadza sie, co
nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) cel izakres kontroli finansowej przeprowadzanej przez dyrektora Biura Finansow Agencji
Bezpieczenstwa Wewngtrznego, zwanej dalej ,,ABW”;

2) podmioty wtasciwe do przeprowadzania kontroli finansowej;
3) planowanie i przeprowadzanie kontroli finansowej;
4) dokumentowanie kontroli finansowej;

5) postepowanie pokontrolne.

Rozdziat 2

Cel i zakres kontroli finansowej

§ 2. Kontrola finansowa w ABW sa objete:
1) jednostki organizacyjne ABW bedace dysponentami srodkéw budzetowych trzeciego stopnia,
2) Zespot Zaktadow Opieki Zdrowotnej ABW,
3) jednostki gospodarki pozabudzetowej funkcjonujace w ABW na mocy przepisow odrebnych Szefa ABW

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 i Nr 238, poz.
1578, 22011 r. Nr 53, poz. 273, Nr 84, poz. 455, Nr 117, poz. 677 i Nr 230, poz. 1371, z 2012 r. poz. 627 i 908,
22013 r. poz. 628, 675, 1247 i 1351 oraz z 2014 r. poz. 502, 616, 1055 i 1822.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U.z 2013 r. poz. 938 i 1646 oraz z 2014 r.
poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877.
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- zwane dalej ,,jednostkami organizacyjnymi”.

§ 3. 1. Kontrola finansowa dotyczy procesow zwiazanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkow
publicznych oraz gospodarowaniem sktadnikami majatku.

2. Kontrola finansowa odnosi si¢ w szczegdlnosci do:
1) badania zgodno$ci prowadzenia gospodarki finansowej zobowiazujacymi przepisami, normami
i limitami;
2) oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow ze srodkow publicznych;
3) oceny stosowanych procedur kontroli finansowej oraz ich udokumentowania;

4) procesow pozyskiwania dochodow budzetowych oraz terminowego ich odprowadzania do budzetu
panstwa;

5) ujawniania wystepujacych nieprawidtowosci w gospodarce srodkami publicznymi i ustalanie przyczyn ich
powstawania oraz 0s6b odpowiedzialnych za powstanie tych nieprawidtowosci;

6) wskazywania sposobu usuwania zaistniatych nieprawidtowos$ci oraz zapobieganie powstawaniu tych
nieprawidlowosci w przysztosci;

7) wskazywania kierunkow prawidlowego dziatania w kontrolowanych jednostkach organizacyjnych oraz
wykorzystywanie wynikoéw kontroli finansowej do podejmowania decyzji stuzacych doskonaleniu
i zwigkszaniu efektywnosci dziatan tych jednostek.

§ 4. Przedmiotem kontroli finansowej jest w szczegdlnosci:
1) przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie:

a) realizacji wydatkéw budzetowych ujetych w zatwierdzonym planie finansowym jednostki
organizacyjnej wykonujacej budzet i przestrzeganie zakresu obowiazujacych upowaznien do
dokonywania wydatkow ze srodkoéw publicznych,

b) wykorzystywania $rodkéw finansowych przyznanych na uposazenia, wynagrodzenia oraz inne
$wiadczenia i naleznoS$ci pienigzne przystugujacych funkcjonariuszom albo pracownikom ABW w tym
poprawnosci naliczania poszczegdlnych sktadnikéw uposazenia i1 wynagrodzenia na podstawie
dokumentow zrédtowych,

c) prawidtowo$ci naliczania $wiadczen pienigznych przystugujacych funkcjonariuszom ABW z tytulu
zwolnienia ze stuzby i pracownikom ABW z tytutu rozwiazania stosunku pracy,

d) ustalania, odprowadzania i rozliczania naleznosci budzetowych o charakterze podatkowym:
- podatku dochodowego od 0séb fizycznych,
- podatku od nieruchomosci,
- podatku od $rodkéw transportu,

e) naliczania i odprowadzania pozostatych optat i $wiadczen, w tym optat za ochrong $rodowiska oraz
WywoOz nieczystosci,

f) prawidtowosci oraz terminowosci naliczania, pobierania i odprowadzania sktadek na ubezpieczenie
spoteczne izdrowotne oraz sporzadzania zwiazanych ztym formularzy iich przekazywaniem do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

g) gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majatku jednostki organizacyjnej, w tym poprawnosci
i terminowosci ewidencjonowania $rodkow majatkowych jednostki organizacyjnej oraz ich przychodu,
rozchodu i wybrakowania,

h) poprawnosci inwentaryzowania, przeprowadzenia i rozliczania wynikow inwentaryzacji sktadnikoéw
majatku,

I) terminowosci realizacji wymaganych wptat do budzetu panstwa z tytutlu uzyskiwanych dochodéw
budzetowych,
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J) prawidtowosci udzielania zamoéwien publicznych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pézn. zm.?),

K) biezacej windykacji nalezno$ci finansowych przypisanych na rzecz ABW, w celu zapobiezenia
przypadkom ich umorzenia lub dopuszczenia do ich przedawnienia,

1) biezacego regulowania zobowiazan finansowych jednostki organizacyjnej oraz zaciagania zobowiazan
tylko do wysokosci majacych zabezpieczenie w zatwierdzonym planie finansowym jednostki
organizacyjnej,

m) zasadnos$ci zawierania ugod pozasadowych,

n) rozliczen finansowych pomigdzy organami i jednostkami resortu spraw wewngtrznych a ABW z tytutu
dostaw, ustug i wspotuzytkowania obiektéw stuzbowych,

0) przestrzegania trybu postgpowania przy rozliczaniu ujawnionych szkdéd majatkowych oraz wyptacie
odszkodowan,

p) dokonywania, w ramach posiadanych uprawnien, przeniesien wydatkéw migdzy paragrafami wydatkow
budzetowych;

2) prawidlowos¢ prowadzenia rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej, a w szczegdlnoscei:

a) sposob zorganizowania obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych, poprzez opracowanie instrukcji
i biezace realizowanie jej postanowien,

b) kompletnos$¢ i prawidtowos$¢ sporzadzania dowoddéw finansowo-ksiggowych, bedacych podstawa
realizacji wydatkéw budzetowych i rozchodéw sktadnikéw majatku,

c) prawidtowo$¢ kwalifikowania i ksiegowania dowodoéw finansowo-ksiggowych,
d) prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

e) zgodnos$¢ z przepisami przeprowadzanych inwentaryzacji, aktualizacja warto$ci i umorzenia Srodkow
trwatych, wycena pozostatych aktywow i pasywow,

) prawidtowos¢ i terminowos¢ sporzadzania sprawozdan finansowych na podstawie danych z ewidencji
finansowo-ksiegowej,

g) zachowanie ciagltosci bilansowe;j;

3) celowos$¢ isposob wykorzystania $rodkow budzetowych i mienia panstwowego na cele specjalne,
0 ktorych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r.
o kontroli skarbowej (Dz.U.z2011r. Nr 41, poz. 214, zpozn. zm.”), ktéra przeprowadza si¢ na
podstawie upowaznienia Szefa ABW;

4) prawidtowos$¢ gospodarowania $rodkami finansowymi przekazywanymi do Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Rozdzial 3

Podmioty wlasciwe do przeprowadzania kontroli finansowej,
planowanie i przeprowadzanie tej kontroli

§ 5. 1. Dyrektor Biura Finansow ABW jest uprawniony do przeprowadzania kontroli finansowej
w jednostkach organizacyjnych.

2. Dyrektor Biura Finanséw ABW przeprowadza kontrole finansowa poprzez Wydzial I- Budzetu
i Kontroli Finansowej, zwany dalej ,,Wydziatem I”.

¥ Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z
2014r. poz. 423, 811, 915, 768, 1146 i 1232.

9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 53, poz. 273, Nr 230, poz.
1371 i Nr 240, poz. 1439, z 2012 r. poz. 362 i 1544, z 2013 r. poz. 628 i 1145 oraz z 2014 r. poz. 915 i 1822.
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§ 6. 1. Zastgpca naczelnika Wydziatu I opracowuje projekt rocznego planu kontroli finansowej, zwanego
dalej ,,rocznym planem kontroli”.

2. Podstawa do opracowania rocznego planu kontroli sa w szczegdlnosci:

1) dorazne decyzje i wytyczne Szefa ABW dotyczace badania lub przeprowadzenia analizy okre$lonych
tematdéw dotyczacych realizacji budzetu ABW;

2) wnioski wynikajace z analizy wynikow biezacych kontroli finansowych oraz kontroli przeprowadzonych
w poprzednim roku, a takze aktualnej realizacji planu dochodow i wydatkow w poszczegolnych grupach
wydatkow przez wszystkich dysponentow srodkow budzetowych;

3) problemy finansowo-gospodarcze iprawne zglaszane przez jednostki organizacyjne w zakresie
wykonywania budzetu ABW oraz wynikajace zoceny funkcjonowania jednostek organizacyjnych
w zakresie gospodarki finansowej dokonanej przez audyt wewngtrzny;

4) dorazne decyzje i wytyczne dyrektora Biura Finansow ABW.
3. W rocznym planie kontroli uwzglednia si¢ réwniez:
1) og6lny cel i zadania dziatalnos$ci kontrolne;j;
2) finansowe kontrole problemowe;
3) finansowe kontrole sprawdzajace wykonanie wnioskow i zalecen pokontrolnych;
4) rezerwe czasu na dorazne kontrole finansowe;
5) czas na przygotowanie kontroli finansowej, udziat w szkoleniach lub odprawach oraz samoksztatcenie.

§ 7. 1. Dyrektor Biura Finansow ABW, niezaleznie od wykonywania zadan kontrolnych, jest obowiazany
do:

1) zatwierdzania rocznych planow kontroli i przedstawiania ich Szefowi ABW do akceptacji, w terminie do
dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok, ktorego dotyczy roczny plan kontroli;

2) opracowywania dla Szefa ABW, do dnia 31 marca, rocznego sprawozdania z wynikow kontroli
finansowej za rok poprzedni oraz informowania Szefa ABW o stwierdzonych nieprawidtowos$ciach
w trakcie przeprowadzanej kontroli finansowej w jednostkach organizacyjnych;

3) sprawowania nadzoru nad Wydzialem I, a w szczegolnosci egzekwowania prawidtowego i terminowego
sporzadzania protokotow kontroli finansowej, zwanych dalej ,,protokotami kontroli”, a takze informacji
od kierownikow kontrolowanych jednostek organizacyjnych o sposobie usunigcia zaistniatych
nieprawidlowosci i podjetych dziataniach zapobiegajacych ich powstawaniu oraz o przyczynach
niewykonania wnioskow i zalecen pokontrolnych;

4) zapewniania instruktazu dla funkcjonariuszy i pracownikéw Wydziatu I wykonujacych czynnosci
kontrolne, zwanych dalej ,.kontrolerami”, i stuzb finansowo-ksiegowych jednostek organizacyjnych.

2. Zaakceptowany przez Szefa ABW roczny plan kontroli, dyrektor Biura Finansow ABW przekazuje do
wiadomosci dyrektorowi Departamentu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Audytu ABW, w terminie do dnia
15 grudnia roku poprzedzajacego rok, ktorego ten plan dotyczy.

§ 8. 1. W celu przeprowadzenia kontroli finansowej dyrektor Biura Finansow ABW powotuje zespot
kontrolny, zwany dalej ,,zespotem”, w sktad ktéorego wchodza kontrolerzy.

2. Dyrektor Biura Finanséw ABW kontrolerom wchodzacym w sktad zespolu wydaje pisemne, imienne
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli finansowej, zwane dalej ,,upowaznieniami”.

3. Upowaznienie jest wazne wraz z legitymacja stuzbowa funkcjonariusza albo pracownika ABW.
4. Upowaznienie zawiera:

1) numer i date wystawienia upowaznienia;

2) nazwg kontrolowanej jednostki organizacyjnej;

3) wskazanie podstawy prawnej do przeprowadzenia kontroli finansowej;

4) zakres kontroli finansowej, poprzez wskazanie jej tematu i okresu objetego kontrola finansowa;
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5) stanowisko stuzbowe, stopien, imi¢ i hazwisko kontrolera;
6) numer legitymacji stuzbowej kontrolera;
7) termin wazno$ci upowaznienia;

8) informacj¢ o posiadaniu przez kontrolera pos§wiadczenia bezpieczenstwa upowazniajacego do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,.tajne” i ,,cisle tajne”;

9) stanowisko stuzbowe, stopien, imi¢ i nazwisko, podpis oraz pieczatke imienng dyrektora Biura Finansow
ABW.

5. Czynnosci kontrolne wykonuje zastgpca naczelnika Wydziatu I oraz kontrolerzy bezposrednio przez
niego nadzorowani.

6. Do udzialu w czynno$ciach kontrolnych prowadzonych przez Wydzial 1 moga by¢ powotywani
funkcjonariusze i pracownicy ABW z innych komoérek organizacyjnych Biura Finanséw ABW lub z innych
jednostek organizacyjnych za zgoda kierownikow tych jednostek, w celu wykorzystania ich wiedzy
i doswiadczenia do przeprowadzenia kontroli finansowej okreslonych obszaréw gospodarki finansowe;.

7. Dyrektor Biura Finansow ABW w czasie trwania kontroli finansowej, z wlasnej inicjatywy albo na
wniosek kontrolera, moze dokona¢ zmian w zakresie kontroli finansowej, informujac o tym Kkierownika
kontrolowanej jednostki organizacyjnej.

§ 9. 1. Kontroler podlega wytaczeniu, na wniosek lub z urzgdu, jezeli zachodza, istotne watpliwosci, co do
jego bezstronnosci i obiektywizmu, a w szczegdlnosci, jezeli wykonywane przez niego czynnosci kontrolne
moga dotyczy¢ bezposrednio:

1) kontrolera;

2) matzonka kontrolera, bytego malzonka kontrolera, albo osoby pozostajacej z kontrolerem we wspdlnym
pozyciu;

3) krewnych i powinowatych kontrolera do drugiego stopnia;

4) osoby zwiazanej z kontrolerem z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, nawet po ich ustaniu lub
osoby pozostajacej znim w takim stosunku, ze mogloby to nasuwaé watpliwosci, co do jego
bezstronnosci.

2. O przyczynach uzasadniajacych wylaczenie kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub
kontroler zawiadamia niezwlocznie dyrektora Biura Finansow ABW, ktdéry decyduje o zasadno$ci wytaczenia.

3. Do czasu wyltaczenia kontroler podejmuje jedynie czynnosci kontrolne niecierpiace zwtoki.

§ 10. 1. Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej jest obowiazany, w granicach okre$lonych
zakresem kontroli finansowej, umozliwi¢ kontrolerowi dokonanie czynno$ci kontrolnych, a w szczegdlnosci:

1) udostepni¢ obiekty, urzadzenia i inne sktadniki majatku, ktérych badanie objete jest zakresem kontroli
finansowej;

2) umozliwi¢ wstegp na teren kontrolowanej jednostki organizacyjnej bez obowiazku uzyskania przepustki
oraz zapewni¢ zwolnienie kontrolera od kontroli osobistej, jesli przewiduje ja regulamin wewngtrzny tej
jednostki;

3) udostgpni¢ dokumenty i zapewni¢ wglad w dokumentacjg i prowadzone ewidencje;

4) sporzadzi¢ kopie dokumentéw wskazanych przez kontrolera oraz umozliwi¢ dokumentowanie czynnosci
kontrolnych, w szczegdlnosci poprzez filmowanie i fotografowanie oraz dokonywanie nagran
dzwigkowych, jezeli film, fotografia lub nagranie moga stanowi¢ dowdd lub przyczyni¢ si¢ do utrwalenia
dowodu w sprawie bedacej przedmiotem kontroli;

5) zapewni¢ warunki do pracy, wtym samodzielne pomieszczenie i miejsce do przechowywania
dokumentow oraz sprzgt informatyczny niezbedny do wykonywania czynno$ci kontrolnych, w tym
stanowisko komputerowe z dostgpem do systemu ABWAN, ERD i ESOD2;

6) na zadanie kontrolera udzieli¢ wyczerpujacych informacji i wyjasnien, w tym pisemnych;
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7) udostepni¢ srodki lacznosci, atakze inne konieczne $rodki techniczne, jakimi dysponuje kierownik
kontrolowanej jednostki organizacyjnej, w zakresie niezb¢dnym do wykonywania czynnos$ci kontrolnych;

8) niezwlocznie informowaé kontrolera o podjetych w czasie trwania kontroli finansowej dziataniach
zaradczych lub usprawniajacych;

9) przeprowadzi¢ na uzasadniony wniosek kontrolera, w okreSlonym zakresie, inwentaryzacjg,
W szczegolnosci dokumentdéw, materialow, sktadnikéw majatku; odmowa realizacji wniosku wymaga
szczegotowego, pisemnego uzasadnienia.

2. W przypadku, gdy kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej z istotnych, obiektywnych
przyczyn, nie ma mozliwoséci zapewnienia kontrolerowi warunkoéw do kontroli, o ktorych mowa w ust. 1 pkt
51 7, jest obowiazany na zadanie kontrolera wyda¢ dokumenty lub urzadzenia na czas trwania kontroli.
W takim przypadku badanie dokumentow lub urzadzen przeprowadza si¢ w Biurze Finansow ABW. Wydanie
dokumentow lub urzadzen nast¢puje na podstawie protokotu przekazania sporzadzonego przez kierownika
kontrolowanej jednostki organizacyjnej.

3. Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub upowazniony przez niego funkcjonariusz albo
pracownik ABW ma prawo uczestniczy¢ w przeprowadzanych przez kontrolera czynnosciach kontrolnych
oraz zada¢ przeprowadzenia okreslonych czynnosci kontrolnych, atakze dotaczenia do akt kontroli
finansowej okreslonych dokumentow.

4. Kontrole finansowa przeprowadza si¢ w dniach i godzinach shuzby lub pracy obowiazujacych
w kontrolowanej jednostce organizacyjnej. W przypadku konieczno$ci przeprowadzenia kontroli finansowej
poza godzinami stuzby lub pracy albo w dni wolne od stuzby lub pracy, kierownik kontrolowanej jednostki
organizacyjnej na wniosek kontrolera wydaje niezbedne polecenia w tym zakresie.

§ 11. 1. Kontroler jest upowazniony do swobodnego poruszania si¢ po terenie kontrolowanej jednostki
organizacyjnej.

2. W ramach udzielonego upowaznienia kontroler ma prawo do:
1) swobodnego wstgpu do obiektow i pomieszczen kontrolowanej jednostki organizacyjnej;
2) wgladu do dokumentow i materiatlow zwiazanych z zakresem oraz celem kontroli finansowej;
3) dokonywania ogledzin;
4) sprawdzania sposobu i toku wykonywania okreslonych czynnosci stuzbowych;

5) zadania, w terminie przez niego wyznaczonym, ustnych lub pisemnych informacji i wyjasnien od
kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej oraz od podleglych mu funkcjonariuszy albo
pracownikow ABW;

6) zasiegania opinii biegtych i specjalistow posiadajacych poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do
dostepu do informacji niejawnych;

7) korzystania z elektronicznych no$nikow informacji w zakresie objgtym kontrola finansowa;

8) sporzadzania kserokopii iodpisow dokumentow lub sprawozdan, na zasadach przewidzianych
w przepisach 0 ochronie informacji niejawnych, za zgoda kierownika kontrolowanej jednostki
organizacyjnej;

9) wnioskowania, w razie koniecznosci, o wydanie przez kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej
doraznych decyzji;

10) zabezpieczenia dokumentéw, materiatow, dowodow finansowo-ksiggowych i sktadnikéw majatku
majacych znaczenie dowodowe dla wynikéw kontroli finansowe;;

11) gromadzenia innych niezbgdnych dokumentow i materiatow w zakresie objetym kontrola finansowa.
§ 12. Obowiazkiem kontrolera jest:
1) rzetelne i obiektywne wykonywanie zadan objgtych zakresem kontroli finansowej;

2) obiektywne ustalanie stanu faktycznego;
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3) ustalanie przyczyn i skutkow finansowych stwierdzonych uchybien i nieprawidlowosci oraz wskazywanie
0s6b odpowiedzialnych za ich powstanie;

4) udzielanie wyjasnien dotyczacych zagadnien objgtych kontrola finansowa;

5) wykonywanie czynnosci kontrolnych, w jak najmniejszym stopniu zaklocajacych stuzbg lub pracg
w kontrolowanej jednostce organizacyjnej oraz w sposob zapewniajacy ochrong informacji niejawnych;

6) przyjmowanie od funkcjonariuszy i pracownikow kontrolowanej jednostki organizacyjnej ustnych
i pisemnych wyjasnien w zakresie spraw objetych kontrola finansowa,

7) dokonywanie wpisu o przeprowadzonej kontroli finansowej w ksigdze ewidencji kontroli prowadzonej
w kontrolowanej jednostce organizacyjne;j.

§ 13. 1. Kontroler ustala stan faktyczny na podstawie dokumentow i materialdow zebranych w toku
przeprowadzonej kontroli finansowe;j.

2. Dokumentami i materiatami, o ktorych mowa w ust. 1, sa w szczegdlnoSci wyniki ogledzin oraz ustne
lub pisemne wyjasnienia i o$wiadczenia funkcjonariuszy ipracownikow kontrolowanej jednostki
organizacyjnej.

§ 14. 1. W jednostkach organizacyjnych przeprowadza sig¢, co najmniej raz na dwa lata, nastgpujace
rodzaje kontroli finansowej:

1) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia z zakresu dziatalno$ci finansowej;
2) sprawdzajace - obejmujace realizacje wnioskow i zalecen pokontrolnych.
2. Kontrole, o ktorych mowa w ust. 1, przeprowadza si¢ zgodnie z rocznym planem kontroli.

3. W uzasadnionych przypadkach, niezaleznie od planowanych kontroli finansowych lub w ich miejsce,
moga by¢ przeprowadzane dorazne kontrole finansowe, w celu:

1) zbadania sygnalizowanych nieprawidlowosci dotyczacych dziatalnosci finansowej jednostek
organizacyjnych;

2) pilnego zebrania informacji o aktualnym stanie wybranych zagadnien wywotujacych skutki finansowe lub
0 sposobie realizacji okreslonych aktow normatywnych.

§ 15. 1. Z przebiegu kontroli finansowej kontroler sporzadza protokoét kontroli.

2. Protokot kontroli sporzadza sig¢ niezwlocznie po zakonczeniu kontroli finansowej, w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych egzemplarz nr 1 otrzymuje dyrektor Biura Finansow ABW,
a egzemplarz nr 2 otrzymuje kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej

3. Protoko6t  kontroli jest dokumentem stanowiacym podstawg oceny kontrolowanej jednostki
organizacyjnej i podejmowania czynnosci pokontrolnych, ktorych celem jest usuniecie nieprawidtowosci
stwierdzonych podczas kontroli finansowej.

4. Protokot kontroli zawiera opis stwierdzonych w jej toku uchybien i nieprawidtowosci oraz:
1) miejsce i datg sporzadzenia;

2) oznaczenie kontrolowanej jednostki organizacyjnej, jej siedzibe i adres, stopien stuzbowy oraz imie
i nazwisko jej kierownika, z uwzglgdnieniem zmian zaistnialych w okresie objgtym kontrola finansowa;

3) stanowisko stuzbowe, stopien, imig i nazwisko, kontrolera oraz numer i dat¢ wystawienia upowaznienia;
4) okres$lenie przedmiotu i zakresu kontroli finansowej oraz okresu objetego ta kontrola;

5) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych, zuwzglednieniem dni przerw wprowadzonej
kontroli finansowej;

6) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli finansowej, ustalonych nieprawidtowosci lub
naruszen prawa ze wskazaniem przyczyn ich powstania, ich zakresu i skutkéw, oraz oséb za
nie odpowiedzialnych;

7) wskazanie 0sob, o ktorych mowa w § 11 ust. 2 pkt 51 6, od ktorych uzyskano informacje, wyjasnienia lub
opinie;
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8) omoéwienie dokonanych w protokole kontroli poprawek, skreslen i uzupehien;
9) wykaz zatacznikow, ktore dotaczono do protokotu kontroli;

10) podpis kontrolera i kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub upowaznionego przez niego
funkcjonariusza albo pracownika ABW na kazdej stronie protokotu kontroli;

11) pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do protokotu kontroli oraz o prawie do
odmowy podpisania protokotu kontroli;

12) informacj¢ o dokonaniu wpisu do ksiggi ewidencji kontroli prowadzonej w kontrolowanej jednostce
organizacyjnej.

5. Kierownikowi kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub upowaznionemu przez niego
funkcjonariuszowi albo pracownikowi ABW przystuguje prawo odmowy protokotu kontroli. W razie
odmowy podpisania protokotu kontroli informacjg o tym fakcie zamieszcza sig na koncu protokotu kontroli.

§ 16. 1. Kierownikowi kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub upowaznionemu przez niego
funkcjonariuszowi albo pracownikowi ABW przed podpisaniem protokotu kontroli przystuguje prawo
zgltoszenia uzasadnionych zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

2. Zastrzezenia do protokotu kontroli zglasza si¢ na pisSmie kontrolerowi.

3. Kontroler rozpatruje zastrzezenia w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisma z zastrzezeniami do
protokotu kontroli.

4. W przypadku nieuwzglednienia w calosci lub w czgéci zastrzezen do protokotu kontroli, kierownikowi
kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub upowaznionemu przez niego funkcjonariuszowi albo
pracownikowi ABW, ktorzy zglosili te zastrzezenia, przekazuje si¢ pisemne stanowisko kontrolera w tej
sprawie. W takim przypadku kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub upowazniony przez niego
funkcjonariusz albo pracownik ABW moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, pisemnie uzasadniajac
odmowg jego podpisania.

5. Odmowa podpisania protokotu kontroli, o ktoérej mowa w ust. 4, nie stanowi przeszkody do podpisania
protokotu kontroli przez kontrolera i sporzadzenia wnioskéw oraz zalecen pokontrolnych.

§ 17.1. W przypadku podpisania protokolu kontroli z zastrzezeniem, o ktorym mowa w § 16 ust. 1,
kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub upowazniony przez niego funkcjonariusz albo
pracownik ABW moze sporzadzi¢ odrgbng notatke stuzbowa stanowiaca zatacznik do protokotu kontroli
i odnoszaca si¢ do ustalen kontroli finansowe;.

2. Protokot kontroli, ktorego podpisania odmowit kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub
upowazniony przez niego funkcjonariusz albo pracownik ABW, podpisuje kierownik zespotu czyniac
w protokole kontroli informacje o odmowie podpisania protokotu kontroli oraz dolaczajac pisemne
wyjasnienie przyczyn tej odmowy.

3. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub
upowaznionego przez niego funkcjonariusza albo pracownika ABW nie stanowi przeszkody do wszczgcia
postgpowania pokontrolnego.

§ 18. W przypadku, gdy stwierdzone nieprawidtowosci wynikaja z bezposrednich decyzji kierownika
kontrolowanej jednostki organizacyjnej albo jego zastgpcow, przyczyny i zakres tych nieprawidlowosci, ze
wskazaniem os6b za nie odpowiedzialnych, nalezy przedstawi¢ w oddzielnej notatce stuzbowej podpisanej
przez kontrolera. Notatke stuzbowa otrzymuje dyrektor Biura Finanséw ABW.

§ 19. Na wniosek kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub kontrolera organizuje si¢ narade
pokontrolna w celu omowienia przebiegu i wynikoéw kontroli finansowe;.
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Rozdziat 4
Postgpowanie pokontrolne

§ 20. 1. Na podstawie protokotu kontroli i wnioskow z narady pokontrolnej, o ktorej mowa w § 19,
dyrektor Biura Finansow ABW, w terminie 21 dni od dnia podpisania protokotu kontroli, sporzadza pisemne
wystapienie pokontrolne.

2. Wystapienie pokontrolne powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) zwigzla oceng dziatalnosci finansowej kontrolowanej jednostki organizacyjnej;

2) wnioski i zalecenia pokontrolne zmierzajace do usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci oraz
zapobieganie powstawaniu ich w przysztosci;

3) wnioski i zalecenia pokontrolne usprawniajace gospodarke finansowa kontrolowanej jednostki
organizacyjnej;

4) wnioski w sprawie pociagnigcia do odpowiedzialnosci osob winnych naruszenia dyscypliny finansow
publicznych oraz powodujacych szkodg istraty finansowe w majatku kontrolowanej jednostki
organizacyjnej;

5) wskazanie terminu, w jakim maja by¢ usunigte nieprawidtowosci.
3. Wystapienie pokontrolne jest sporzadzane w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. Egzemplarz nr

1jest przekazywany kierownikowi kontrolowanej jednostki organizacyjnej, natomiast egzemplarz nr
2 pozostaje w Biurze Finansow ABW.

§ 21. Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej, ktory otrzymat wystapienie pokontrolne,
0 ktorym mowa w § 20 ust. 1, w terminie w nim okreslonym, pisemnie informuje dyrektora Biura Finansow
ABW o0 sposobie wykonania wnioskoOw i zalecen pokontrolnych oraz usunigciu wskazanych
nieprawidlowos$ci, wykorzystaniu wnioskoéw i zalecen pokontrolnych, atakze o podjetych dziataniach lub
0 przyczynach ich niepodjgcia.

§ 22. 1. Dyrektor Biura Finansow ABW jest obowiazany do kontroli wykonania wnioskow i zalecen
pokontrolnych zawartych w wystapieniu pokontrolnym, o ktérym mowa w § 20 ust. 1.

2. Kontrola wykonania wnioskéw i zalecen pokontrolnych przeprowadzana jest w trakcie ponownej
kontroli finansowej, w ramach odrebnego upowaznienia obejmujacego zbadanie zakwestionowanej
dziatalnosci, jak rowniez nowych zagadnien z biezacego zakresu.

§ 23. 1. Wydziat I sporzadza roczne sprawozdanie z wykonania rocznego planu kontroli i z jej wynikow.

2. Zastgpca naczelnika Wydziatu I przedstawia dyrektorowi Biura Finanséw ABW roczne sprawozdanie
z wykonania rocznego planu kontroli i z jej wynikow do konca lutego kazdego roku za rok ubiegly.

3. Roczne sprawozdanie z wykonania rocznego planu kontroli i z jej wynikow zawiera w szczegdlnosci
informacje o:

1) liczbie kontroli finansowych przeprowadzonych w roku sprawozdawczym z wyszczegodlnieniem rodzajow
i problematyki kontroli finansowej, a takze liczby skontrolowanych jednostek organizacyjnych;

2) stwierdzonych nieprawidtowosciach, przyczynach ich powstania oraz o 0sobach za nie odpowiedzialnych;

3) sposobie wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnych.



-10 -
Dziennik Urzgdowy Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego Poz. 2
Rozdziat 5

Przepisy koncowe

§ 24. Przeprowadzanie kontroli finansowej przez dyrektora Biura Finanséw ABW w trybie i na zasadach
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, jak i powierzenie obowiazkow i odpowiedzialno$ci na podstawie
art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2013 r. poz. 330, z pozn. zm.”) nie zwalnia kierownikow
jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 2, od odpowiedzialnosci za powierzone im odcinki
gospodarki finansowej, §rodki budzetowe i sktadniki majatku.

§ 25. Traci moc zarzadzenie nr 27 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego z dnia 15 maja 2006 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli finansowej w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego
(Dz. Urz. ABW Nr 2, poz. 34).

§ 26. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

pik Dariusz LUCZAK

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U.z2013r. poz. 613, z 2014 r. poz.
76811100 oraz z 2015 r. poz. 4.



