DZIENNIK URZEDOWY

AGENCIJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Warszawa, dnia 31 grudnia 2014 r.
Poz. 40

ZARZADZENIE NR 51
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

z dnia 31 grudnia 2014 r.

w sprawie wydawania w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego opinii dla celéw procesowych
i nieprocesowych, a takze prowadzenia Centralnego Rejestru Zlecen Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. 0 Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego
oraz Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2010 r. Nr 29, poz. 154, z pozn. zm.") zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob i tryb:
1) prowadzenia Centralnego Rejestru Zlecen Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego;

2) wydawania w Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, zwanej dalej ,,ABW”, opinii dla celow
procesowych, w zwiazku z wydaniem przez uprawniony podmiot postanowienia 0 zasiggnigciu opinii -
powotaniu bieglego;

3) wydawania w ABW opinii dla celow nieprocesowych.
§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) opinii - nalezy przez to rozumie¢ opini¢ procesowa oraz opini¢ nieprocesowa;

2) bazie CENTREJ - nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Zlecen ABW prowadzony w formie
elektronicznej bazy danych, w ktérym sa rejestrowane i przetwarzane informacje dotyczace zlecen
przyjetych do realizacji przez jednostki specjalistyczne, wydanych przez nie opinii oraz udzielonych przez
nie odpowiedzi;

3) funkcjonariuszu - nalezy przez to rozumie¢ funkcjonariusza albo pracownika ABW, a takze osobg
zatrudniona w ABW na podstawie umowy cywilnoprawnej;

4) ekspercie opiniujacym - nalezy przez to rozumie¢ funkcjonariusza lub osobg bedaca pracownikiem
podmiotu zewnetrznego posiadajacych uprawnienia do samodzielnego wydawania opinii w danej
specjalnosci;

5) ekspertyzie - nalezy przez to rozumie¢ badanie lub inne specjalistyczne czynno$ci podejmowane przez
eksperta opiniujacego, dokonywane w celu sformutowania opinii;

6) jednostce specjalistycznej - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjna ABW wydajaca opinie na
podstawie zlecenia uprawnionego organu;

7) obiekcie badan - nalezy przez to rozumie¢ substancje lub §lady powstajace w wyniku r6znych zdarzen,
W Sszczegolnosci probki substancji, przedmioty badz ich czgsci, dokumenty, nagrania, zdjecia lub inne
informacje nadestane do jednostki specjalistycznej celem przeprowadzenia badan;

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 i Nr 238, poz.
1578, 22011 r. Nr 53, poz. 273, Nr 84, poz. 455, Nr 117, poz. 677 i Nr 230, poz. 1371, z 2012 r. poz. 627 i 908,
22013 r. poz. 628, 675, 1247 i 1351 oraz z 2014 r. poz. 502, 616 i 1055.
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8) opinii procesowej - nalezy przez to rozumie¢ $rodek dowodowy polegajacy na ustnym lub pisemnym
przedstawieniu przebiegu lub wynikoéw badan (ekspertyzy) oraz na sformutowaniu wnioskéw wysnutych,
W szczegolnos$ci na podstawie tych badan, wiedzy, do§wiadczenia lub innej aktywnosci myslowej eksperta
opiniujacego;

9) opinii nieprocesowej - nalezy przez to rozumie¢ wykonywany przez jednostki specjalistyczne poza
procesem karnym opis przebiegu lub wynikéw badan (ekspertyzy) oraz wnioskéw wysnutych,
W szczegdlnosci na podstawie tych badan, wiedzy, doswiadczenia lub innej aktywnos$ci myslowej eksperta
opiniujacego.

§ 3. 1. Baza CENTRE]J jest dostgpna w sieci ABWAN.

2. Administratorem danych zawartych w bazie CENTREJ jest Dyrektor Departamentu Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego ABW, zwanego dalej ,,Departamentem 1”.

3. Do zadan administratora danych zawartych w bazie CENTREIJ nalezy:

1) zapewnienie bezpieczenstwa bazy CENTREJ i informacji w niej gromadzonych, przechowywanych
i przetwarzanych;

2) zapewnienie i obstuga infrastruktury technicznej i programowej bazy CENTREJ;
3) wdrazanie do systemu wnioskow o nadanie badZ odebranie uprawnien dost¢pu do bazy CENTRE]J.

4. Administrator bazy CENTREJ wyznacza zarzadzajacego baza CENTREJ, ktorego zadaniem jest
wykonywanie czynno$ci konfiguracyjnych systemu polegajacych na:

1) zarzadzaniu ewidencja uzytkownikow bazy CENTREJ, zwanych dalej ,uzytkownikami”, poprzez
nadawanie i odbieranie uprawnien dostgpowych;

2) wykonywaniu innych czynnosci zleconych przez administratora bazy CENTREIJ.

5. Gestorem bazy CENTREJ jest Dyrektor Biura Badan Kryminalistycznych ABW, zwanego dalej
,,Biurem B”.

6. Gestor bazy CENTREJ wyznacza koordynatora bazy CENTREJ. O wyznaczeniu tego koordynatora
gestor bazy CENTREJ informuje dyrektora Departamentu I.

7. Koordynator bazy CENTREJ:

1) weryfikuje poprawno$¢ i kompletno$¢ informacji wprowadzonych do bazy CENTREJ przez
uzytkownikow;

2) zarzadza uprawnieniami uzytkownikow poprzez nadawanie i odbieranie uprawnien;

3) inicjuje i kontroluje poprawianie lub uzupetnianie wprowadzanych informacji na podstawie zgloszenia
dokonanego przez uzytkownika;

4) zapewnia usuwanie btedéw i uzupetnianie informacji w drodze wspodtpracy z uzytkownikami;
5) aktualizuje dane stownikowe.
§ 4. 1. Baza CENTREJ zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe jednostki specjalistycznej, do ktorej wptyneto zlecenie;
2) numer zlecenia;
3) numer pisma wptywajacego, za ktorym przestano zlecenie;
4) date wptywu zlecenia;
5) sygnature akt zlecenia;
6) nazweg jednostki zlecajacej;
7) date wydania postanowienia;
8) przewidywany termin realizacji;

9) dane dotyczace obiektow badan;
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10) dane wykonawcy zlecenia i jego specjalnosé;

11) informacj¢ dotyczaca rodzaju opinii;

12) numer opinii;

13) datg wydania opinii;

14) numer i date pisma przewodniego przesylajacego opinig;
15) numer rachunku, jesli rachunek zostat wystawiony;

16) kwotg za materiaty;

17) kwotg za robocizng;

18) stowa kluczowe - W szczeg6lnosci imig i nazwisko zlecajacego, imig i nazwisko oskarzonego, podstawe
oskarzenia;

19) ewentualne uwagi.

2. Nadawanie numeracji zlecen w bazie CENTREJ jest kontynuowane pomimo zakonczenia roku
kalendarzowego.

§ 5. 1. Dostep do bazy CENTREJ w sieci ABWAN posiadaja:
1) w pelnym zakresie:

a) Szef ABW i Zastgpcy Szefa ABW,

b) dyrektor Biura B oraz jego zastgpcy, a takze osoby pisemnie przez nich upowaznione;
2) w zakresie:

a) opinii procesowych - dyrektor Departamentu Postgpowan Karnych, jego zastepcy, atakze osoby
pisemnie przez nich upowaznione,

b) wiasciwym danej jednostce specjalistycznej - kierownicy jednostek specjalistycznych oraz ich zastgpcey,
a takze osoby pisemnie przez nich upowaznione,

c) wlasciwym danej komorce organizacyjnej jednostki specjalistycznej - kierownicy komorek
organizacyjnych jednostek specjalistycznych oraz ich zastgpcy,

d) realizowanych zlecen i wydanych opinii - eksperci opiniujacy.

2. W razie potrzeby informacje z bazy CENTREJ sa udostgpniane na pisemny wniosek kierownikow
jednostek organizacyjnych ABW nie bedacych jednostkami specjalistycznymi.

§ 6. Do przyjmowania zlecen na wykonanie opinii wtasciwi sg kierownicy jednostek specjalistycznych lub
osoby przez nich upowaznione.

§ 7. 1. Wykonanie opinii powierza si¢ ekspertom opiniujacym.

2. Kierownik jednostki specjalistycznej, za pisemna zgoda kierownika jednostki, w ktorej ekspert
opiniujacy pehi stuzbe albo jest zatrudniony, moze wyznaczy¢ do wykonania opinii eksperta opiniujacego
z danej specjalnosci petniacego stuzbe albo zatrudnionego poza jednostka specjalistyczna.

§ 8. 1. W celach procesowych jednostki specjalistyczne wydaja opinie procesowe Wykonane za pomoca,
metod:

1) akredytowanych;
2) nieakredytowanych.
2. Opinie procesowe zawieraja:
1) imie, nazwisko, stopien i tytul naukowy, specjalnos$¢ oraz stanowisko zawodowe eksperta opiniujacego;

2) imiona i nazwiska, stopnie i tytuly naukowe oraz stanowiska zawodowe innych o0sob, ktore uczestniczyty
w przeprowadzaniu ekspertyzy, ze wskazaniem czynnosci przeprowadzonych przez kazda z nich;

3) pelna nazwe i siedzibe jednostki specjalistycznej;
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4) czas przeprowadzonych badan oraz dat¢ wydania opinii procesowej;
5) sprawozdanie z przeprowadzonych czynnos$ci i spostrzezen oraz oparte na nich wnioski;
6) podpisy wszystkich ekspertow opiniujacych oraz osob, ktdre uczestniczyty w wydaniu opinii procesowej;
7) numer opinii procesowej nadany z bazy CENTREJ i oznaczenie nim kazdej strony opinii.
3. Opinie procesowe moga zawiera¢ inne niz wymienione w ust. 2 dane, a w szczegoélnosci:
1) tytut opinii procesowej;
2) date przyjecia zlecenia;

3) podstawe przeprowadzenia ekspertyzy i wydania opinii procesowej - osobe zlecajaca, sygn. akt, date
zlecenia;

4) cel wykonania badan - przytoczenie pytan kierowanych do bieglego zawartych w zleceniu/postanowieniu;
5) informacje¢ z przeprowadzonych ogledzin;

6) opis obiektu badan z podaniem danych eksperta opiniujacego, ktory dokonat ogledzin, gdy zachodzi taka
konieczno$¢, ze wzgledu na miarodajnos¢ wynikdéw badan, przywotanie procedur wykorzystywanych przy
pobieraniu probek;

7) stwierdzenie dotyczace oszacowanej niepewnosci pomiaru, jako informacj¢ niezbedna dla miarodajnosci
wynikow badania lub ich zastosowania, gdy wymaganie takie zawarte jest w wytycznych lub gdy
niepewno$¢ ma znaczenie dla zgodnosci z wyspecyfikowanymi warto$ciami granicznymi;

8) metode lub metody zastosowane do przeprowadzenia badan;

9) inne dodatkowe informacje, ktore moga mie¢ znaczenie w przypadku okreslonych metod;

10) kolejnosc¢ i algorytm postgpowania przy prowadzeniu badan, czas przeprowadzonych badan;
11) opis sposobu zabezpieczenia obiektow badan po wykonanej ekspertyzie;

12) materiaty pogladowe, ze wskazaniem osoby wykonujacej dokumentacje fotograficzna;

13) wyniki badan lub podsumowanie wynikow badan;

14) wnioski - zgodne z faktami zmierzonymi, zbadanymi, zaobserwowanymi, sformulowane w sposob
logiczny, zrozumiaty, stanowiace odpowiedz na wszystkie postawione pytania;

15) informacje, iz bez pisemnej zgody kierownika jednostki specjalistycznej opinia procesowa nie powinna
by¢ powielana inaczej niz w catos$ci;

16) zataczniki, o ile zostaty wytworzone.

§ 9. 1. W celach nieprocesowych jednostki specjalistyczne wydaja opinie nieprocesowe za pomoca metod,
0 ktérych mowa w § 8 ust. 1.

2. Opinie nieprocesowe moga zawiera¢ informacje, o ktorych mowa w § 8 ust. 2, Iub ograniczy¢ si¢
wylacznie do informacji oczekiwanych przez zleceniodawce.

3. Opinie nieprocesowe dodatkowo powinny zawiera¢ informacje, ze nie zostaly wydane dla celow
procesowych.

4. W przypadku zlecen dotyczacych wydania opinii nieprocesowych jest dozwolone udzielenie
odpowiedzi przez jednostki specjalistyczne w formie pisma, notatki stuzbowej lub opinii skroconej.
Informacja o udzielonej odpowiedzi i jej formie powinna zosta¢ wpisana do bazy CENTREJ.

§ 10. 1. Zalacznikami do opinii moga by¢ w szczegolnosci:
1) sprawozdanie z przeprowadzonych badan;
2) tablice pogladowe;
3) wytworzone materiaty (np. ptyty CD, DVD i inne).

2. Wraz z opiniami moga by¢ przekazane zleceniodawcy takze:
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1) karty pracy ekspertow opiniujacych;

2) rachunki za pracg eksperta opiniujacego i za koszty rzeczowe lub kalkulacja kosztow;

3) oswiadczenie dotyczace poniesionych kosztoéw niezbednych do wykonania opinii, o ktorym mowa
w § 8 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 24 kwietnia 2013 r. w sprawie okreslenia stawek

wynagrodzenia bieglych, taryf zryczattowanych oraz sposobu dokumentowania wydatkéow niezbednych
dla wydania opinii w postgpowaniu karnym (Dz. U. poz. 508).

§ 11. Karta pracy eksperta opiniujacego zawiera informacje o czynnos$ciach wykonywanych przez
ekspertow opiniujacych oraz przez osoby wykonujace badania, z uwzglednieniem czasu przeznaczonego na
wykonanie tych czynno$ci.

§ 12. 1. Za wydanie opinii, w tym za poniesione koszty rzeczowe, moze zosta¢ wystawiony rachunek.

2. Wzor rachunku ustala dyrektor Biura Logistyki w porozumieniu z dyrektorami jednostek
specjalistycznych.
3. W przypadku opinii wydawanych dla jednostek organizacyjnych ABW koszty wydania opinii moga by¢
udokumentowane kalkulacja kosztow zawarta w oswiadczeniu, o ktorym mowa w § 10 ust. 2 pkt 3.
§ 13. Kierownicy jednostek specjalistycznych, kazdy w zakresie swojej wlasciwosci, moga okresli¢
wzory:
1) opinii procesowych sporzadzanych na podstawie badan wykonanych metodami, 0 ktérych mowa
w § 8 ust. 1;
2) sprawozdania z badan;
3) karty pracy biegtego.

§ 14. 1. Informacjom zawartym wbazie CENTREJ, prowadzonej dotychczas na podstawie
§ 12 ust. 1 zarzadzenia wymienionego w § 15, oznaczonym klauzula tajnosci ,tajne” zmienia si¢ klauzulg
tajno$ci na ,,poufne”.

2. Przeniesienie informacji znajdujacych si¢ w bazie CENTREJ, prowadzonej dotychczas na podstawie
§ 12 ust. 1 zarzadzenia wymienionego w § 15, do sieci ABWAN, zostanie wykonane przez Departament
| przy wspotpracy z Biurem B, w terminie 3 miesiecy od dnia wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 15. Traci moc zarzadzenie nr 6 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego z dnia 14 stycznia 2009 r.
w sprawie wydawania w Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego opinii dla celéw procesowych, a takze
utworzenia Centralnego Rejestru Zlecen (Dz. Urz. ABW Nr 1, poz. 3) zmienione zarzadzeniem nr 7 Szefa
Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego z dnia 31 stycznia 2013 r.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego

pik Dariusz LUCZAK



