DZIENNIK URZEDOWY

AGENCIJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Warszawa, dnia 15 pazdziernika 2014 r.

Poz. 28

DECYZJANR 114
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

7 dnia 3 wrzes$nia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia w Agencji Bezpieczenstwa Wewnegtrznego zasad realizacji projektow i
programéw finansowanych ze §rodkéw Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

Na podstawie § 1 zatacznika do zarzadzenia nr 73 Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 czerwca 2002 r. w
sprawie nadania statutu Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego (M.P z 2014 r. poz. 203) postanawia sig, co
nastgpuje:

Rozdziat 1.
Przepisy ogolne

§ 1. W Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, zwanej dalej ,,ABW”, ustala si¢ zasady realizacji
projektow i programow finansowanych ze srodkow Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, zwanego dalej
,NCBiR”, majace na celu zapewnienie prawidtowosci i efektywnosci tego postgpowania.

§ 2. Tlekro¢ w decyzji jest mowa o:

1) ,beneficjencie” - nalezy przez to rozumie¢ ABW lub funkcjonariusza ABW, ktory realizuje
projekt na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie projektu;

2) ,.ekspercie” - nalezy przez to rozumie¢ funkcjonariusza ABW dokonujacego, jako reprezentanta
gestora, oceny merytorycznej projektu, zgodnie z posiadana wiedza 1 doswiadczeniem
zawodowym;

3) ,.funkcjonariuszu ABW?” - nalezy przez to rozumie¢ funkcjonariusza lub pracownika ABW;

4) ,,gestorze” - nalezy przez to rozumie¢ podmiot uprawniony do wskazania tematu projektowego lub
odbiorca wynikow projektu finansowanego przez NCBiR;

5) ,,jednostce wiodacej” - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjna ABW zglaszajaca temat
projektu, wnioskujaca o projekt w konkursie ogloszonym przez NCBIiR, badz odpowiedzialng za
realizacj¢ danego projektu;

6) ,.komitecie sterujacym NCBIiR” - nalezy przez to rozumie¢ Komitet Sterujacy do spraw badan
naukowych i prac rozwojowych w obszarze bezpieczenstwa i obronnosci panstwa, dzialajacy na
podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. 0 Narodowym Centrum Badan i Rozwoju (Dz. U. Nr
96, poz. 616, z pozn. zm.");

7) ,Jkomitecie sterujacym projektu” - nalezy przez to rozumie¢ organ Kolegialny powolywany w
celu nadzorowania prawidlowej realizacji tego projektu oraz podejmowania decyzji dotyczacych
prac projektowych na poziomie strategicznym;

8) ,,konsorcjancie” - nalezy przez to rozumie¢ ABW oraz pozostate strony konsorcjum realizujacego
projekt;

9) ,.,koordynatorze projektu” - nalezy przez to rozumie¢ funkcjonariusza ABW odpowiedzialnego
za merytoryczny nadzor nad realizacja czesci projektu finansowanego przez NCBiR, powierzona
do realizacji ABW,

Y Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 257, poz. 1726, z 2011 r. Nr 84, poz. 455 i Nr
185, poz. 1092 oraz z 2012 r. poz. 951.
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10) ,liderze” - nalezy przez to rozumie¢ strong konsorcjum, odpowiadajaca przed NCBiR za
zarzadzanie projektem, tj. za planowanie zadan, ich realizacj¢ i sprawozdawczos$¢ z tematyki
projektu;

11) ,,okresie realizacji projektu" - nalezy przez to rozumie¢ czas realizacji projektu, poczawszy od
dnia wskazanego w podpisanej umowie na dofinansowanie projektu az do dnia catkowitego
rozliczenia rzeczowego i finansowego projektu oraz ztozenia sprawozdan i raportoéw koncowych;

12) ,,pelnomocniku” - nalezy przez to rozumie¢ pelnomocnika Szefa ABW powotanego decyzja nr
37 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego z dnia 24 lutego 2014 r. w sprawie powotania
Petlnomocnika Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego ds. organizacji i prowadzenia
pozaustawowych dziatan zwiazanych z angazowaniem Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego w
pozyskiwanie, udzial i realizacje¢ badan naukowych, projektow badawczo-rozwojowych i innych
finansowanych poza budzetem Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego;

13) ,,projekcie” - nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcie realizowane w ramach konkursu, o
okreslonej wartosci finansowej, prowadzone w ustalonych ramach czasowych, na podstawie
umowy o wykonanie i finansowanie zadan nim objetych, zawieranej miedzy Wnioskodawca a
NCBIR;

14) ,umowie” - nalezy przez to rozumie¢ umowe o wykonanie i finansowanie projektu w ramach
realizacji badan naukowych i prac rozwojowych z obszaru bezpieczenstwa i obronnosci panstwa;

15) ,,umowie konsorcjum” - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarta pomi¢dzy wykonawca a
wspotwykonawcami;

16) ,,ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum
Badan i Rozwoju;

17) ,wniosku aplikacyjnym” - nalezy przez to rozumie¢ formularz o finansowanie wykonania
projektu realizowanego na rzecz obronnosci i bezpieczenstwa panstwa;

18) ,,wnioskodawcy” - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjna ABW lub funkcjonariusza
ABW zglaszajacych temat projektu lub wnioskujacych o projekt w konkursie ogtoszonym przez
NCBIR;

19) ,wykonawcy” - nalezy przez to rozumie¢ podmiot realizujacy badania naukowe i prace
rozwojowe na warunkach okreslonych w umowie o wykonanie i finansowanie projektu, zawartej
z NCBIR;

20) ,,zespole nadzorujacym NCBiR” - nalezy przez to rozumie¢ zespot powotywany przez dyrektora
NCBiR do nadzoru nad realizacja projektu, realizujacy zadania okre§lone w § 7 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 4 stycznia 2011 r. w sprawie
sposobu zarzadzania przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju realizacja badan naukowych i
prac rozwojowych na rzecz obronnosci i bezpieczenstwa panstwa (Dz. U. Nr 18, poz. 91).

§ 3. 1. Przepisy niniejszej decyzji okreslaja tryb dziatania jednostek organizacyjnych ABW, a takze reguty
ich wspotdziatania z instytucjami lub jednostkami spoza ABW, w procesie przygotowania, realizacji i
rozliczania projektow i programow finansowanych ze srodkow NCBiR.

2. Realizacj¢ zadan zwiazanych z planowaniem, inicjowaniem i koordynowaniem dziatan majacych na
celu monitorowanie stanu realizacji wszystkich programéw lub projektow, w ktorych ABW jest
konsorcjantem lub gestorem, powierza si¢ pelnomocnikowi.

3. Badania naukowe lub prace rozwojowe na rzecz obronnos$ci i bezpieczenstwa panstwa moga by¢
realizowane w ramach strategicznych programow badan naukowych iprac rozwojowych, programéow,
projektow, atakze udzialu w migdzynarodowych programach badan naukowych lub prac rozwojowych,
W tym programach wspotinansowanych ze §rodkoéw zagranicznych.

4. Prace rozwojowe na rzecz obronnosci i bezpieczenstwa panstwa obejmuja wytworzenie nowych lub
udoskonalenie istniejacych materiatow, wyrobow, ustug, procesow, systemow lub metod, w ktorych
wykorzystano technologie lub demonstratory technologiczne na poziomach gotowosci okreslonych w
zalaczniku do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 4 stycznia 2011 r. w sprawie
sposobu zarzadzania przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju realizacja badan naukowych i1 prac
rozwojowych na rzecz obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

§ 4. 1. Dysponowanie funduszami zewnetrznymi jest prowadzone zgodnie z zasadami celowosci,
legalnosci, rzetelno$ci, efektywnosci i gospodarnosci.
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2. Przy zawieraniu umoéw wynikajacych z realizacji projektu stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.?).

3. Wylaczenie umowy z zakresu stosowania ustawy, o ktoérej mowa w ust.2, nie zwalnia z obowiazku
zachowania przy jej zawieraniu zasad, o ktérych mowa w ust. 1.

Rozdzial 2.
Przygotowanie projektu

§ 5. Zgloszenie tematu projektu

1. Szef ABW, za posrednictwem petnomocnika, informuje kierownikéw jednostek organizacyjnych ABW
0 mozliwosci zglaszania tematéw projektéw do konkursu ogloszonego przez NCBiR na rzecz obronnosci i
bezpieczenstwa panstwa, z wynikéw ktorych ABW korzystataby jako gestor.

2. Temat projektu moze by¢ zgtoszony przez wnioskodawcow, zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt 9 ustawy.

3. Wnioskodawca, opracowuje zatozenia do realizacji projektu w formie karty tematu, ktorej wzor stanowi
zalacznik nr 1 do decyzji.

4. Przy opracowaniu karty tematu wnioskodawca okresla w szczeg6lnosci:

1) temat projektu;

2) obszar bezpieczenstwa panstwa,

3) cel glowny i cele szczegotowe;

4) czas realizacji projektu;

5) oczekiwany poziom gotowosci technologicznej;

6) docelowego gléwnego uzytkownika koncowego (gestora);
7) opis projektu.

5. Karty tematu przekazywane sa do pelnomocnika, ktory po zaopiniowaniu przedktada je Szefowi ABW
do zatwierdzenia.

6. Po zatwierdzeniu przez Szefa ABW Kkarty tematu, pelnomocnik przekazuje ja do NCBIR i prowadzi
ustalenia w sprawie ewentualnych dodatkowych informacji lub dokumentacji, niezbgdnych do ujecia tematu
projektu w konkursie.

§ 6. 1. Po otrzymaniu wszystkich zgloszen tematow komitet sterujacy NCBiR tworzy zbiorcza liste
projektow 1 przesylaja do Ministerstwa Obrony Narodowej, zwanego dalej ,,MON” , Ministerstwa Spraw
Wewngtrznych, zwanego dalej ,,MSW”, oraz ABW.

2. Pelnomocnik lub inny upowazniony przez Szefa ABW funkcjonariusz, w imieniu Szefa ABW ocenia
projekty tematow zgtoszonych przez MON i MSW.

3. Zgloszony temat, ktory uzyskat akceptacje MON, MSW oraz ABW 1 zostal przyjety przez komitet
sterujacy NCBIR, umieszcza si¢ na liscie konkursowej, ktdra jest publikowana w ogloszeniu konkursu.

§ 7. 1. W przypadku, gdy w procedurze konkursu otwartego ABW zostanie zgloszona przez podmioty
zewngtrzne jako gestor, dyrektor NCBiR przekazuje do ABW tematy z prosba o wybor tych, ktorych efekty
beda interesujace z punktu widzenia ABW, dla realizacji jej zadan ustawowych.

2. W imieniu Szefa ABW petnomocnik wystgpuje do wlasciwych merytorycznie kierownikow jednostek
organizacyjnych ABW o0 przygotowanie stanowiska odnosnie przydatnosci zgloszonych tematow i udziatu
ABW jako przysztego uzytkownika produktu.

3. W oparciu 0 stanowisko kierownikoéw jednostek organizacyjnych ABW pelnomocnik przedktada
Szefowi ABW opini¢ dotyczaca zasadnosci udziatu ABW w charakterze gestora w projekcie i nastgpnie
przekazuje decyzje Szefa ABW do NCBiR.

§ 8. 1. W przypadku przyjecia tematu do procedury konkursowej, gdy z zatozen wynika, ze ABW bedzie
tylko gestorem, jednostka organizacyjna ABW wnioskujaca o temat lub opiniujaca pozytywnie wskazanie
ABW jako gestora, staje si¢ jednostka wiodaca i odpowiada za reprezentowanie ABW jako przysztego
uzytkownika produktu, w realizacji projektu lub zespole nadzorujacym NCBiR.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych ABW, za posrednictwem petnomocnika przedstawiaja Szefowi
ABW kandydatury osob reprezentujacych ABW przy realizacji projektu, w komitecie sterujacym projektu
oraz w zespole nadzorujacym NCBiR.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938, 1646 oraz z 2014 r. poz.
379 oraz 911.
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§ 9. Inicjowanie projektu

1. Ztozenie wniosku do konkursu na wykonanie projektu moze nastapi¢ wytacznie po podjeciu przez
Szefa ABW decyzji o przystapieniu do udziatu w konkursie ogloszonym przez NCBiR.

2. Dokumentem wymaganym do uzyskania zgody na rozpoczecie procedury wnioskowania jest karta
projektu, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do decyzji.

3. Karta projektu, o ktorej mowa w ust. 2, moze by¢ ztozona przez jednostki organizacyjne ABW, jak
rowniez w przypadku projektow indywidualnych, przez funkcjonariuszy ABW (inicjatywa projektowa).

4. Karta projektu, o ktorej mowa w ust. 2, wypelniana jest przez wnioskodawce w wersji papierowej i
elektronicznej.

5. Whnioskodawca zainteresowany aplikowaniem o realizacje projektu jest obowiazany dostarczy¢ kartg
projektu w wersji papierowej do Szefa ABW 2z zachowaniem drogi stuzbowej, za posrednictwem
pelnomocnika. Karta projektu w wersji elektronicznej dostarczana jest pelnomocnikowi.

6. Pelnomocnik opiniuje ztozone karty projektu kierujac sig priorytetami Szefa ABW definiujacymi cele
zaangazowania si¢ w projekt oraz korzysci finansowe i niefinansowe z tytutu przystapienia do projektu.

7. Pelnomocnik w szczegolnosci weryfikuje zgodnos¢ danej inicjatywy ze strategia, celami ustawowymi i
potrzebami ABW. Ocena inicjatywy projektowej uwzglednia kryteria:

1) zgodnosci - stopnia dopasowania celow projektu do potrzeb i oczekiwan ABW;

2) efektywnosci - stosunku naktadéw na projekt do jego rezultatéw i potencjalnych oddziatywan;
3) skutecznosci - stopnia osiagnigcia zaktadanych celow poprzez realizacje projektu;

4) uzytecznos$ci - wptywu projektu na zaspokojenie potrzeb i oczekiwan jego odbiorcow;

5) trwatosci - zmian wprowadzonych w wyniku realizacji projektu.

8. W oparciu o ustalenia w wewngtrznych bazach danych ABW oraz przedstawione przez pelnomocnika
whnioski Szef ABW podejmuje decyzje o zatwierdzeniu karty projektu.

9. Zatwierdzona karta projektu jest podstawa do podjecia dziatan zmierzajacych do opracowania wniosku
aplikacyjnego projektu w ramach danego konkursu.

10. Brak zatwierdzonej karty projektu uniemozliwia aplikowanie o realizacj¢ projektu w ramach danego
konkursu.

§ 10. Przygotowanie wniosku aplikacyjnego do NCBIiR

1. Przygotowywany przez ABW whniosek aplikacyjny do NCBiR powinien zawiera¢ informacje okreslone
w regulaminie konkursu na wykonanie projektow w zakresie badan naukowych lub prac rozwojowych na
rzecz obronnosci i bezpieczenstwa panstwa, a takze uwzgledniaé¢ kryteria, o ktérych mowa w art. 39 ust. 1-3
ustawy, oraz:

1) zgodnos¢ wniosku sktadanego w ramach programu strategicznego, programu lub projektu
Z obszarami obronnosci i bezpieczenstwa panstwa;

2) mozliwos$¢ realizacji celu glownego i celow szczegdtowych programu strategicznego, programu
lub projektu;

3) realno$¢ harmonogramu przedstawionego we wniosku;

4) sposob zarzadzania ijako$¢ planowanego systemu zarzadzania programem strategicznym,
programem lub projektem.

2. Do oceny prawidtowosci przygotowywanych wnioskéw aplikacyjnych Szef ABW moze powotaé
zespot opiniodawczo-doradczy.

3. Po publikacji na stronach internetowych NCBiR ogloszenia o konkursie, wnioskodawca sktada wniosek
aplikacyjny.

4. W przypadku, gdy realizacja badan naukowych lub prac rozwojowych, ktorych beneficjentem jest
ABW, wiaze sig¢ z dostgpem do informacji niejawnych, komitet sterujacy NCBiR oglasza konkurs, w ktérym
zaproszenie do skladania ofert na wykonanie zadania kieruje si¢ do podmiotow spemiajacych wymagania
okreslone w przepisach ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182,
poz. 1228).

§ 11. 1. Po zakonczeniu oceny formalnej wniosku aplikacyjnego ABW, NCBiR wystgpuje do gestora
z prosba o wskazanie eksperta reprezentujacego gestora w procesie oceny merytorycznej prac konkursowych.

2. Petnomocnik po konsultacjach z kierownikami jednostek organizacyjnych ABW rekomenduje Szefowi
ABW kandydatow na recenzentow. Informacje¢ o zatwierdzonych przez Szefa ABW kandydaturach
pelnomocnik przesyta do NCBiR.

3. Whnioski aplikacyjne, ktore przeszly etap formalny sg kierowane do oceny merytoryczne;j.
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4. Po przygotowaniu przez NCBiR na podstawie recenzji listy wnioskéw aplikacyjnych spelniajacych
kryteria konkursu, komitet sterujacy NCBiR uwzgledniajac priorytety z zakresu bezpieczenstwa panstwa oraz
warto$¢ srodkow finansowych w dyspozycji przyjmuje listg projektéw rekomendowanych do finansowania
i przekazuje do decyzji dyrektorowi NCBIR wraz z dyspozycjami negocjacji wartosci oraz przeniesienia praw
do wynikow projektow na gestorow.

5. Po przyjeciu przez komitet sterujacy NCBiR listy projektow rekomendowanych do finansowania,
dyrektor NCBiR podejmuje decyzje o wynikach konkursu, oglasza list¢ projektow 1 wykonawcow
zakwalifikowanych do finansowania oraz podpisuje umowy.

Rozdzial 3.
Realizacja projektu

§ 12. ABW konsorcjantem

1. Zadania i obowiazki partnerow konsorcjum, w tym lidera konsorcjum okres$la kazdorazowo umowa
konsorcjum.

2. Za obstuge administracyjng projektu odpowiedzialna jest jednostka wiodaca.

3. Obstuge finansowa w ramach $rodkow finansowych uzyskanych przez ABW w projekcie, prowadzi
Biuro Finansow ABW.

§ 13. Koordynator projektu

1. Po uzyskaniu potwierdzenia o rozstrzygnigciu konkursu i uzyskaniu $rodkow finansowych, Szef ABW
wyznacza sposrod funkcjonariuszy jednostki wiodacej ABW koordynatora projektu kierujac sig
w szczegdlnosci kwalifikacjami, do$wiadczeniem zawodowym funkcjonariusza ABW oraz zdolnosciami
organizatorskimi i kierowniczymi, gwarantujacymi odpowiedni poziom realizacji projektu przy jednoczesnym
zachowaniu niezaktoconej realizacji zadan stuzbowych.

2. Wyznaczenie do petnienia funkcji koordynatora projektu wymaga zgody funkcjonariusza ABW,
0 ktérym mowa w ust. 1.

3. Szef ABW upowaznia koordynatora projektu do zatrudniania funkcjonariuszy ABW do udziatu
W projekcie oraz sprawowania nadzoru merytorycznego nad realizacja projektu w zakresie powierzonym
ABW.

4. Koordynator powotuje zesp6t projektowy sktadajacy si¢ z 0sob niezbednych do prawidtowej realizacji
projektu, w tym odpowiedzialnych za obstuge finansowa i biurowa.

5. Koordynator projektu odpowiada za prace zespotu projektowego i jest obowiazany do:

1) informowania Szefa ABW o nieprawidtowo$ciach zwiazanych z realizacja projektu, a takze
o0 wszelkich sytuacjach mogacych mie¢ istotny wptyw na dalszy jego przebieg;

2) okreslenia zadan zespotu projektowego i sprawowania kontroli nad ich realizacja

3) wyznaczania spotkan roboczych zespotu projektowego.

6. Koordynator projektu ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1) poprawnos¢ wykonania projektu pod wzglgdem finansowym i merytorycznym zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu;

2) wyznaczenie zakresu zadan i odpowiedzialnosci poszczegdlnym cztonkom zespotu projektowego
uwzglednionych w umowie cywilnoprawnej oraz kontrole poprawno$ci wykonywania
powierzonych zadan;

3) przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 885, z p6zn. zm.”), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych oraz
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych;

4) sporzadzanie sprawozdan, harmonogramow i innych dokumentow zwiazanych z realizacja projektu
w zakresie powierzonym ABW i przekazywanie ich do wiasciwych instytucji z zachowaniem
obowiazujacych termindéw;

5) rozliczanie przez funkcjonariuszy ABW czasu pracy na rzecz projektu.

7. Szef ABW moze udzieli¢ odrgbnego upowaznienia koordynatorowi projektu do podejmowania innych
czynnosci faktycznych oraz prawnych w imieniu Szefa ABW, majacych na celu realizacje projektu, w tym
doboru konsorcjantow oraz przystapienia w imieniu Szefa ABW do konsorcjum realizujacego projekt, jak
rowniez do reprezentowania ABW w komitecie sterujacym projektu.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646 oraz z 2014 .
poz. 379 911.
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8. Koordynator projektu jest obowiazany do udzielania informacji o podjetych, w ramach realizacji
projektu, czynno$ciach faktycznych oraz prawnych, jak rowniez o stanie jego realizacji.

§ 14. ABW gestorem
1. W przypadku projektow, w ktorych ABW nie jest strona konsorcjum realizujacego projekt oraz nie
otrzymuje do dyspozycji srodkow finansowych na jego realizacjg, moze wystgpowac w roli gestora.
2. Do uprawnien ABW jako gestora, w zakresie o jakim mowa w ust. 1, nalezy wskazywanie:
1) kandydatéw na ekspertéw do oceny merytorycznej projektu;
2) przedstawicieli do zespotow nadzorujacych reprezentujacych ABW;
3) przedstawicieli do udziatu w testach prototypu.
3. Pelnomocnik jest odpowiedzialny za rekomendowanie Szefowi ABW kandydatow i przedstawicieli, o
ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2, po zasiggnigciu opinii kierownikow jednostek organizacyjnych ABW.
4. Funkcjonariusz ABW wyznaczony do reprezentowania Szefa ABW w komitecie sterujacym projektu
nie moze by¢ zatrudniony w tym projekcie.
5. Pelnomocnik, po zasiggnigciu informacji od koordynatorow projektow i Biura Finansow ABW, raz
w roku przedstawia Szefowi ABW syntetyczna informacj¢ dotyczaca zaangazowania funkcjonariuszy ABW
W projekty finansowane ze srodkéw NCBIiR.
6. W przypadku projektow, w ktorych przewiduje sie projektowanie lub stosowanie rozwiazan z zakresu
ochrony informacji niejawnych, wnioskodawca ma obowiazek zwrdcenia si¢ do AB W 0 przedstawienie
stosownych wytycznych AB W, ktore jest obowiazany uwzgledni¢ w projekcie w tym zakresie.

§ 15. Zespol nadzorujacy

1. Do nadzoru nad realizacja projektu dyrektor NCBiR powotuje zespot nadzorujacy, realizujacy zadania
okreslone w § 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 4 stycznia 2011r.
W sprawie sposobu zarzadzania przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju realizacja badan naukowych
i prac rozwojowych na rzecz obronnosci i bezpieczenstwa panstwa, w szczegdlnosci sporzadzajacy raporty
i opinie z odbioru poszczegdlnych etapow lub catosci projektu na podstawie uprzedniej kontroli w miejscu
realizacji projektu.

2. Opinia zespotu nadzorujacego brana jest pod uwage podczas zatwierdzania raportow wymaganych
zgodnie z metodyka zarzadzania projektem oraz umowa konsorcjum.

§ 16. Obieg dokumentow

1. Dokumentacja zwiazana z realizacja projektow przechowywana jest przez koordynatora projektu
w uporzadkowany sposob z podziatem na lata przez okres okreslony w umowie 0 wspotfinansowaniu
i zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w sposob gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo.

2. Dokumenty dotyczace projektu powinny by¢ przechowywane w odregbnych, czytelnie oznaczonych
segregatorach. Przyjety sposéb dokumentowania powinien pozwoli¢ na zidentyfikowanie i przesledzenie
sciezki wydatku, przebieg procedury zaméwienia publicznego, weryfikacje dziatan zrealizowanych w ramach
projektu.

3. Zakres przechowywanej dokumentacji projektu musi by¢ zgodny ze szczegdtowymi wytycznymi
zawartymi w umowie o dofinansowanie danego projektu.

4. Ustala si¢ nastepujacy sposob procedowania i przechowywania dokumentoéw zwiazanych z uzyskaniem
dofinansowania i realizacji projektu:

1) wszystkie dokumenty zwiazane z projektem, w tym oryginaty dokumentéw technicznych, oficjalna
korespondencja z instytucjami finansujacymi oraz pozostate dokumenty przechowywane sa
W jednostce wiodacej;

2) oryginaly dowodow ksiggowych oraz dokumentow dotyczacych procedur przetargowych
przechowywane sa zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa;

3) koordynator projektu jest obowiazany gromadzi¢ i przechowywaé kopie dokumentow
sprawozdawczych przygotowywanych dla wiasciwych instytucji, w tym takze korespondencji
istotnej dla przebiegu realizacji projektu.

5. Dokumenty wytworzone w ABW w ramach realizacji projektow NCBIR sa rejestrowane w systemie
ESOD2.

6. Udostegpnianie dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 5, nastgpuje na zasadach przyjetych w jednostce
wiodace;j.
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7. Dokumenty, ktorym nadano klauzulg tajnosci sa przekazywane do NCBiR zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow zdnia 7 grudnia 2011r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewozenia,
wydawania i ochrony materiatow zawierajacych informacje niejawne (Dz. U. Nr 271, poz. 1603).

§ 17. Informacja i promocja

1. Do kontaktow z NCBIR w imieniu Szefa ABW jest upowazniony pelnomocnik.

2. Jezeli ABW jest liderem, badZz wystgpuje w roli konsorcjanta, informacja o finansowaniu projektu przez
NCBiR musi by¢ umieszczana na materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych, edukacyjnych
i w publikacjach.

3. Koordynator projektu jest obowiazany do udokumentowania dziatan, o ktorych mowa w ust. 2.

4. Koordynator projektu wspotpracuje w tym zakresie z rzecznikiem prasowym ABW.

Rozdzial 4.
Rozliczanie projektu

§ 18. Sprawozdawczo$¢ i monitorowanie

1. Wszystkie projekty realizowane w ABW podlegaja monitoringowi i kontroli wewngtrzne;.

2. Zasady rozliczania projektu i sprawozdawczos$ci z wykonanych zadan sa realizowane zgodnie z przyjeta
w umowie metodyka zarzadzania projektem.

3. Za terminowe i prawidtowe rozliczanie projektu w czgSci dotyczacej zadan powierzonych ABW,
zgodnie zumowa dofinansowania projektu lub umowa wspolnego przedsiewzigcia (umowa konsorcjum,
umowa partnerstwa, kontraktu) odpowiada koordynator projektu.

4. Okresowe sprawozdanie z realizacji projektu koordynator przedktada do wiadomosci petnomocnikowi.

5. Pelnomocnik na biezaco monitoruje realizacje projektow oraz warunkow i terminéw wynikajacych
z uméw o dofinansowanie.

6. W celu wspomagania procesu monitorowania realizacji projektow Szef ABW moze powolaé zespot
monitorujacy.

7. Pelnomocnik jest upowazniony do odbioru prac oraz potwierdzania uméw realizowanych przez
koordynatora projektu.

8. Podstawa potwierdzenia odbioru pracy koordynatora jest przedtozenie pelnomocnikowi okresowego
sprawozdania z realizacji prac projektowych zawierajacego w szczegdlnosci:

1) informacje o odbytych w trakcie okresu sprawozdawczego spotkaniach komitetow sterujacych projektow,

w tym o uzgodnionych zmianach projektowych;

2) syntetyczne przedstawienie stanu realizacji projektu w odniesieniu do:
a) zamierzonych efektéw i zaplanowanych produktow,
b) zakonczonych i zawartych umow na realizacj¢ zadan projektowych,
C) zaangazowania finansowych $rodkow projektowych;
3) wystepujace  zagrozenia  projektowe zinformacja o planowanych lub  podjetych dziataniach
naprawczych;
4) planowanych w ramach projektu istotnych przedsiewzigciach w tym organizacji lub udzialu
przedstawicieli ABW w sympozjach, konferencjach, seminariach.

§ 19. Kontrola wewnetrzna

1. Koordynator projektu odpowiada za biezaca kontrole realizacji projektu.

2. Komitet sterujacy projektu dokonuje okresowej oceny i kontroli postepu oraz prawidlowosci realizacji
projektu.

3. Projekty podlegaja procedurom kontroli wewnetrznej obowiazujacej w ABW.

4. W uzasadnionych przypadkach Szef ABW moze zleci¢ przeprowadzenie dodatkowej kontroli
wewngtrznej projektu.

§ 20. Audyt projektu

1. Proces realizacji projektu, w czesci dotyczacej zadan powierzonych ABW, moze podlega¢ audytowi
wewngtrznemu, wynikajacemu z planu audytu wewngtrznego na dany rok lub przeprowadzonemu na
polecenie Szefa ABW.

2. Sprawozdanie z przeprowadzonego zadania audytowego kierownik zespotu audytu wewnetrznego
Departamentu Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Audytu ABW przedstawia Szefowi ABW.

3. Wzor listy kontrolnej oceny realizacji zadania/projektu badawczego stanowi zalacznik nr 3 do decyz;ji.
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4. Projekt, w ktorym wartos¢ finansowania przekracza 2 min zi, podlega obowiazkowemu audytowi
zewngtrznemu zgodnie z art. 44 ustawy. Sprawozdanie z audytu wykonawca przechowuje przez okres 5 lat od
dnia zakonczenia realizacji projektu.

5.W przypadku przeprowadzenia audytu zewngtrznego sprawozdanie ztego audytu wykonawca
przekazuje do NCBIR wraz z raportem koncowym. Wykonawca jest obowiazany dostosowac si¢ do zalecen
wynikajacych z audytu zewngtrznego i uwzglednic je w raporcie koncowym.

§ 21. Kontrola zewngtrzna

1. ABW jako wykonawca jest obowiazana podda¢ si¢ kontroli, w zakresie realizacji projektu,
przeprowadzanej przez NCBiR lub upowazniony przez NCBiR podmiot.

2. Obowiazkowe kontrole zewngtrzne projektow sa przeprowadzane zgodnie z przepisami umowy
o dofinansowanie oraz zasadami danego projektu.

3. Kontrole, oktérych mowa w ust. 2, moga by¢ przeprowadzane w dowolnym terminie w trakcie
realizacji projektu oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia realizacji projektu.

4. Osoba przeprowadzajaca kontrolg zewngtrzna w zakresie merytorycznym projektu powinna posiadac
aktualne poswiadczenie bezpieczenstwa w zakresie dostgpu do informacji niejawnych o klauzuli
odpowiadajacej najwyzszej klauzuli tajnosci informacji przetwarzanych w ramach projektu.

5. Materialy, ktorym nadano klauzulg tajnosci w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych moga by¢ poddawane kontroli zewngtrznej i powinny by¢ udostgpniane osobom
posiadajacym odpowiednie upowaznienie do jej przeprowadzania, przeszkolonym w zakresie ochrony
informacji niejawnych oraz posiadajacym witasciwe poswiadczenie bezpieczenstwa.

6. W uzasadnionych przypadkach Szef ABW moze zleci¢ przeprowadzenie dodatkowej kontroli
zewnetrznej kazdego projektu realizowanego w ABW.

7. W kontrolach zewngtrznych ABW reprezentuja:

1) koordynator projektu - w zakresie merytorycznym;
2) upowazniony funkcjonariusz ABW jako przedstawiciel jednostki wiodacej - winnym zakresie, niz

wymieniony w pkt 1.

§ 22. Procedura wprowadzania zmian w projekcie

1. Zmiany w projekcie mozna wprowadza¢ jedynie w trybie izakresie wynikajacym zumowy
0 dofinansowanie oraz dokumentéw programowych.

2. Whniosek lub opinia o wniosku lidera lub konsorcjanta projektu o wprowadzenie zmian w projekcie
(przedhuzenie terminu realizacji projektu lub zwigkszenie §rodkéw finansowych) musi zawiera¢ stanowisko
petnomocnika.

3. Koordynator projektu nadzoruje proces wprowadzania zmian, w szczegolnosci:

1) weryfikuje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian zgloszonych przez wnioskujacego;

2) inicjuje konieczne zmiany niemerytoryczne;

3) aktualizuje wymagane dokumenty projektowe;

4) przedstawia propozycje zmian, wtym zmian w umowie o dofinansowanie iinnych umowach
dotyczacych projektu, do zaopiniowania wlasciwym jednostkom organizacyjnym ABW,
komitetowi sterujacemu projektu i petnomocnikowi;

5) sktada do wlasciwej instytucji zewnetrznej wniosek o zmiane w projekcie, zatwierdzonym przez
Szefa ABW lub przez osobe upowazniona przez Szefa ABW;

6) informuje petnomocnika i komitet sterujacy projektu o decyzji instytucji zewngtrznej;

7) wprowadza stosowne informacje i dokumenty do bazy projektow.

§ 23. Procedura zamknigcia projektu
1. Zamkniecie projektu nastepuje w trybie zgodnym z umowa o dofinansowanie.
2. Decyzjg o przedterminowym zakonczeniu projektu, w czesci realizowanej przez ABW, podejmuje Szef
ABW po zasiggnigciu opinii petnomocnika i koordynatora projektu.
3. Raport koncowy z realizacji projektu jest przygotowywany i sktadany do NCBiR zgodnie z zasadami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie.
4. Po zamknigciu projektu:
1) jednostka wiodaca wprowadza do bazy projektow iumieszcza na stronie internetowej ABW
informacj¢ o zakonczeniu projektu;
2) koordynator projektu przekazuje kompletna dokumentacje projektowa do archiwum ABW,
bedacego komorka organizacyjna Biura Ewidencji i Analiz ABW.
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6. Dokumenty projektowe sa przechowywane w archiwum ABW bgdacym komorka organizacyjnag Biura
Ewidencji i Analiz ABW.

7. Okres przechowywania dokumentéw projektowych nie moze by¢ krotszy niz 5 lat od dnia zamknigcia
programu w ramach ktorego realizowany byt dany projekt, chyba ze stosowne regulacje i wytyczne, w tym
zasady programu, stanowig inaczej.

§ 24. Ewaluacja projektu

1. NCBIR, wtrakcie ipo zakonczeniu realizacji projektu, prowadzi ewaluacj¢ stopnia osiagnigcia
zakladanych celow projektu. W badaniach ewaluacyjnych wykorzystywane sa wyniki monitoringu
finansowanych przedsigwzig¢, prowadzonego zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie.

2. Dla celow ewaluacji projektu, w okresie realizacji projektu oraz w okresie 5 lat od dnia zakonczenia
realizacji projektu, wykonawca jest obowiazany do wspotpracy z NCBiR lub upowaznionym przez NCBiR
podmiotem i udzielania informacji dotyczacych zrealizowanego projektu, w szczeg6élnosci do przedktadania
informacji o efektach ekonomicznych i innych korzysciach powstatych w wyniku realizacji projektu.

3. Ze wzgledu na obowiazek ewaluacji okreslony w art. 31 ust. 1 ustawy, NCBiR lub upowazniony przez
NCBIiR podmiot moze zwraca¢ si¢ do wykonawcy o wspolpracg w procesie ewaluacji, w szczegdlnosci
0 udziat w ankietach, wywiadach oraz udostgpnianie informacji przydatnych dla ewaluacji.

4. W celu przeprowadzenia ewaluacji, 0 ktérej mowa w ust. 1, podmioty realizujace projekt, przed
podpisaniem umowy 0 wykonanie projektu, sa obowiazane do okreslenia:

1) potencjalu naukowego pod katem identyfikacji rozwigzan funkcjonujacych w instytucji,
opracowanych przez jednostki naukowe;

2) planowanych do osiagni¢cia wskaznikéw niematerialnych, jakie beda efektem realizacji projektu
pozwalajacych na jego rozliczenie.

Rozdzial 5.
Przepisy koncowe

§ 25. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

pik Dariusz LUCZAK



