WARUNKI SZKOLENIA

w zakresie ochrony informacji niejawnych

§ 1.

Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego prowadzi szkolenie w zakresie ochrony

informacji niejawnych, zwane dalej ,szkoleniem”, na zasadach okreslonych

w niniejszych warunkach szkolenia.

Szkolenie prowadzone jest na podstawie art. 19 ust. 2 pkt 1, 2 i 4 ustawy z dnia 5 sierpnia

2010 r. o ochronie informacji niejawnych, zwanej dalej ,ustawa”, i1 obejmuje

zagadnienia, o ktérych mowa w art. 19 ust. 1 ustawy.

Warunkiem odbycia szkolenia jest zawarcie umowy w formie i na zasadach

przedstawionych ponizej pomiedzy:

1) Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego, zwang dalej ,,organizatorem szkolenia”;

2) jednostka organizacyjna, w ktorej osoba szkolona jest zatrudniona, petni stuzbe lub
wykonuje czynnosci zlecone, zwang dalej ,,jednostkg organizacyjng”;

3) osobg szkolona, zwang dalej ,,uczestnikiem szkolenia”.

§2.
Oswiadczenie woli o chgci zawarcia umowy o szkolenie, o ktérej mowa w art. 19 ust. 6
ustawy, kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona 0raz
uczestnik szkolenia skladajg poprzez nadestanie czytelnie podpisanego zgtoszenia
udzialu w szkoleniu, ktorego wzor stanowi zatacznik do warunkow szkolenia.
Dopuszcza si¢ podpisanie zgtoszenia podpisem cyfrowym, a takze jego przeslanie
organizatorowi szkolenia w formie odwzorowania cyfrowego lub jako dokumentu
elektronicznego.
Przestanie zgloszenia udzialu w szkoleniu jest réwnoznaczne z zaakceptowaniem
warunkdw szkolenia.
Zgloszenie udzialu w szkoleniu jest przesylane do wilasciwej miejscowo jednostki
organizacyjnej organizatora szkolenia na adres pocztowy lub mailowy zamieszczony na
stronach internetowych ABW. Dopuszcza si¢ przestanie zgloszenia na papeterii
oznaczonej danymi jednostki organizacyjnej, pod warunkiem zamieszczenia
W zgtoszeniu wszystkich danych okreslonych we wzorze, o ktérym mowa w ust. 1.

Organizator szkolenia wyznacza doktadny termin i miejsce szkolenia.
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Do zawarcia umowy o szkolenie dochodzi w momencie pisemnego poinformowania
(w formie dokumentu papierowego lub elektronicznie) jednostki organizacyjnej przez
organizatora szkolenia o przydzieleniu uczestnikowi szkolenia miejsca na szkoleniu.
Jednostka organizacyjna zobowigzuje si¢ poinformowa¢ o powyzszym uczestnika

szkolenia.

§3.

Organizator szkolenia jest obowigzany do:

1) przeprowadzenia szkolenia obejmujacego zagadnienia okreslone w art. 19 ust. 1
ustawy;

2) zapewnienia materiatow szkoleniowych w formie papierowej lub elektronicznej;

3) wydania zaswiadczenia stwierdzajacego odbycie szkolenia, zwanego dalej
»zaswiadczeniem”, pod warunkiem spetnienia przez uczestnika szkolenia warunkow
okreslonych w § 4.

W przypadku zmiany terminu lub miejsca szkolenia, organizator szkolenia powiadomi

0 tym jednostk¢ organizacyjng nie pozniej niz na 3 dni przed ustalonym wczedniej

terminem rozpoczecia szkolenia. Jednostka organizacyjna jest obowigzana poinformowaé

uczestnika szkolenia o zmianie terminu lub miejsca szkolenia.

Organizator szkolenia zastrzega sobie, ze jezeli z przyczyn niezaleznych od niego

szkolenie w ustalonym terminie nie moze si¢ odby¢ za$ sytuacja ta nastapita pdzniej, niz

w terminie okre§lonym w ust. 2, organizator szkolenia nie ponosi z tego tytulu zadnej

odpowiedzialnosci.

§ 4.

Uczestnik szkolenia jest obowigzany uczestniczy¢ we wszystkich zajeciach
szkoleniowych okreslonych w programie szkolenia.

Na zakonczenie szkolenia, z zastrzezeniem § 7 wust. 3, uczestnik szkolenia jest
obowigzany ztozy¢ pisemne o§wiadczenie o zapoznaniu si¢ z przepisami o ochronie

informacji niejawnych, o ktorym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy.

§ 5.

Jednostka organizacyjna jest obowigzana zapewnié¢ uczestnikowi szkolenia mozliwosé¢

petnego udziatu w szkoleniu.
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Jednostka organizacyjna jest obowigzana potwierdzi¢ udzial uczestnika szkolenia na co
najmniej 5 dni roboczych przed wyznaczonym terminem szkolenia. Potwierdzenie
przekazywane jest w sposob okreslony przez organizatora szkolenia w informacji
0 przydzieleniu miejsca na szkoleniu.

Brak potwierdzenia, o ktorym mowa w ust. 2, traktowany jest jako odstgpienie od
udziatu w szkoleniu w zaproponowanym przez organizatora szkolenia terminie.

W przypadku rezygnacji z udzialu w szkoleniu W zaproponowanym przez organizatora
szkolenia terminie, jednostka organizacyjna jest obowigzana niezwtocznie poinformowac
o tym fakcie organizatora szkolenia oraz przesta¢ pisemng informacj¢ podpisang przez
kierownika jednostki organizacyjnej lub osobe przez niego upowazniong.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 3-4, organizator szkolenia zaproponuje kolejny
termin szkolenia. Trzykrotna odmowa udzialu w zaproponowanym przez organizatora
szkolenia terminie lub brak odpowiedzi na trzykrotne przekazanie informacji, o ktorej
mowa w § 2 ust. 6, skutkuje uznaniem przestanego zgloszenia udzialu w szkoleniu za

niebyle.

§ 6.

Za przeprowadzenie szkolenia jednostka organizacyjna dokona zwrotu kosztow

poniesionych przez organizatora szkolenia.

Koszty, o ktorych mowa w ust. 1, obejmuja:

1) wynajem pomieszczen dydaktycznych;

2) koszty pracy 0sob prowadzacych szkolenie oraz personelu pomocniczego;

3) koszty wyzywienia, transportu i diet stuzbowych;

4) koszty materiatow dydaktycznych, biurowych oraz ustug pocztowych lub
telekomunikacyjnych;

5) optaty administracyjne, a takze amortyzacje $Srodkow trwalych, jezeli wystepuja
optaty administracyjne lub amortyzacja

- w wysokosci nieprzekraczajacej kwoty, o ktorej mowa w art. 20 ust. 3 ustawy.

Podstawa obliczania kosztow, o ktérych mowa w ust. 1, sa przepisy rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw zaswiadczen

stwierdzajacych odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz

sposobu rozliczania kosztow przeprowadzenia szkolenia przez Agencje Bezpieczenstwa

Wewnetrznego lub Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego.
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Organizator szkolenia wystawi jednostce organizacyjnej, w terminie do 7 dni od
zakonczenia szkolenia z zastrzezeniem § 7 ust. 4, rachunek za jego przeprowadzenie,
uwzgledniajacy kazdorazowo poniesione koszty, o ktorych mowa w ust. 1, i doreczy go
jednostce organizacyjnej droga pocztows, elektroniczng lub w sposob okreslony w ust. 5.
Organizator szkolenia zastrzega sobie prawo do przekazania rachunku, o ktorym mowa
W ust. 4, uczestnikowi szkolenia, ktory jest obowigzany niezwlocznie do przekazania go
jednostce organizacyjne;j.

Jednostka organizacyjna dokona wptaty kwoty wymienionej w rachunku, o ktorym mowa
w ust. 4, na rachunek bankowy organizatora szkolenia, w terminie 21 dni od dnia jego
doreczenia.

Niewywiazanie si¢ przez uczestnika szkolenia z wymogow, o ktérych mowa w § 4, badz
przez jednostk¢ organizacyjna z wymogow, o ktérych mowa w § 5, nie zwalnia jednostki
organizacyjnej z obowigzku dokonania optaty rachunku za szkolenie.

Przepisy ust. 1-7 nie dotycza jednostek organizacyjnych Policji oraz szkolen, o ktorych
mowa w art. 19 ust. 2 pkt 4 ustawy.

§7.
Dopuszcza si¢ przeprowadzenie szkolenia w trybie on-line, zwanego dalej ,,szkoleniem
zdalnym”, poprzez wykorzystanie dostepnych s$rodkéw technicznych. Odpowiednie
warunki do przeprowadzenia szkolenia zdalnego zapewnia jego organizator.
Uczestnik szkolenia zdalnego zapoznaje si¢ z wersjg elektroniczng materiatow
szkoleniowych zamieszczonych na stronie internetowej ABW.
Po przeprowadzonym szkoleniu zdalnym uczestnik szkolenia sklada pisemne
o$wiadczenie 0 zapoznaniu si¢ z przepisami o ochronie informacji niejawnych i przesyta
je organizatorowi szkolenia. Dopuszcza si¢ podpisanie o§wiadczenia podpisem cyfrowym,
a takze jego przestanie organizatorowi szkolenia w formie odwzorowania cyfrowego lub
jako dokumentu elektronicznego.
Po otrzymaniu o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 3, organizator szkolenia zdalnego
wystawia uczestnikowi szkolenia zaswiadczenie.
Zaswiadczenie przesylane jest przez organizatora szkolenia jednostce organizacyjnej
zglaszajacej uczestnika szkolenia.
Brak przestania o§wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 3, przez okres trzech miesigcy od

dnia zakonczenia szkolenia skutkuje niewydaniem zaswiadczenia.
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7. W odniesieniu do szkolenia zdalnego pozostate zapisy niniejszych warunkéw szkolenia

stosuje si¢ odpowiednio.

§8.

1. W sprawach nieuregulowanych w warunkach szkolenia, do zawieranych umoéow o szkolenie
stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Spory migdzy stronami bedg rozstrzygane w pierwszej kolejnosci w drodze uzgodnien.

3. W przypadku braku porozumienia spory rozstrzygac¢ bedzie wiasciwy sad powszechny.
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Zatgcznik do warunkow szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych (dostgpny
w wersji elektronicznej na stronie www.abw.gov.pl oraz www.bip.abw.gov.pl)

DANE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

Peina nazwa:

Adres:

Numer telefonu kontaktowego:

E-mail:

NIP:

(miejscowos$é, data)

ADRESAT

ZGLOSZENIE UDZIALU W SZKOLENIU
W ZAKRESIE OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych prosz¢ o przeprowadzenie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych

1T 1= o U RPPPRPRN
(adresat szkolenia okreslony w art. 19 ust. 2 ustawy)

Nazwisko
Imig
Numer PESEL
Numer telefonu kontaktowego
E-mail
Numer
Posiadane poswiadczenie .
: . ) Data wydania
bezpieczenstwa” _
Organ wydajacy
Dane do wystawienia Pelna nazwa
rachunku za przeprowadzenie | Adres
szkolenia™ NIP

Jednostka organizacyjna kierujaca na szkolenie oraz uczestnik szkolenia oswiadczaja,
ze zapoznali si¢ z obowigzujagcymi warunkami szkolenia w zakresie ochrony informacji
niejawnych oraz akceptujg wszystkie jego postanowienia.

JEDNOSTKA UCZESTNIK
ORGANIZACYJINA SZKOLENIA
""""" (imienna picczatka i podpis Kierownika jednostki T oy potpisy

organizacyjnej lub osoby upowaznionej)

* Wypetni¢ w przypadku posiadania przez uczestnika szkolenia waznego po$wiadczenia bezpieczenstwa
wydanego przez Agencj¢ Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Stuzbg Kontrwywiadu Wojskowego
*) Wypelni¢ w przypadku danych jednostki organizacyjnej innych niz w lewym gérnym rogu lub na papeterii
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