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Zalqcniknr I

PROCEDURY OBIEGU INFORMACJI Z SIS il

ZASADY OGOLNE I DEFINICJEI.

l . Wymiana informacji pomiEdzy Zespolem SISA/IS a Biurem SIRENE odbywa sig drog4
faksow4.

2. Wymiana informacji pomiEdzy Zespolem SISA/IS i funkcjonariuszem jednostki

organizacyjnej ABW odbywa siE przy uzyciu dokument6w ewidencyjnych.

3. Fakt wymiany informacji z Biurem SIRENE lub funkcjonariuszem jednostki

organizacyjnej ABW podlega odnotowaniu w Biurze E ABW w module SIS/VIS systemu
OSKAR, & w kom6rce organizacyjnej ABW w ewidencji elektronicznej.

4. Ilekro6 w niniej szym zaNqczniku jest mowa o przekazaniu dokumentu naleby przez to
rozumied jego przeslanie lub osobiste dostarczenie do wlaSciwego adresata, zgodnie z
przepisami obowi4zuj4cymi w ABW dla dokument6w ewidencyjnych.

5. Przy wymianie informacji zawsze nale?y podawad numer ID Schengen, jehelijest znany.

6. Ilekro6 w niniejszym zaNqczniku jest mowa o trafieniu, nale?y przez to rozumie6
odnalezienie osoby lub przedmiotu na skutek wgl4du do danych SIS II.

7. Ilekrod w niniej szp zaNqczniku jest mowa o karcie wpisu nale?y przez to rozumie6
dokument ,,Karta wpisu danych SIS II - osoba" lub ,,Karta wpisu danych SIS il
przedmiot".

8. W przypadku braku miejsca na kolejne adnotacje na odwrocie karty wpisu, do karty
dolqcza siE kolejn4kartg wpisu.

9. Ilekrod w niniejszym zaNqczniku jest mowa o Decyzji SIS Il nale?y przez to rozumiei
Decyzjq Rady (WE) 20071533/WSiSW z dnia t2 czerwca 2007 r. w sprawie utworzenia,
funkcjonowania i uzytkowania Systemu Informacyjnego Schengen drugiej generacji (SIS
II) (Dz. Urz. UE L 205 22007 r.).

II. SPRAWDZENIE OSOBY LUB PRZEDMIOTU

1. Funkcjonariusz jednostki organizaryjnej ABW wypelnia dokument sprawdzenia, kt6ry
po zatwierdzeniu przez kierownika kom6rki lub jednostki organizacyjnej przekazuje do
Wydzialu Ewidencyjnego Biura E ABW.

2. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS:

l) rcalizuje sprawdzenie w SIS [;

2) wprowadza wynik wyszukiwania do systemu OSKAR;

3) wykonuje lvydruk odpowiedzi i wraz z dokumentem sprawdzenia przekan$e
funkcjonariuszowi jednostki organizacyjnej ABW. Jeheli informacje SIS II zawierajq_
zalqcznik z danymi biometrycznymi - informuje o tym fakcie w treSci odpowiedzi.

3. Funkcjonariusz jednostki organizacyjnej ABW otrzymuj4cy dokument sprawdzenia
wraz z odpowiedziqzawieraj4c4 informacje o trafieniu - postgpuje zgodnie z odpowiedniq

,,Procedur4 postgpowania funkcjonariuszy ABW w przypadku odnalezienia osoby lub



A.

1 .

przedmiotu na skutek wglqdu do danych SIS II", w ramach kt6rej dostarcza nieruftocznie
wypelniony formvlarz ,,ZgNoszenie trafienia w SIS II - osoba" lub ,,,Zgloszenie trafienia w
SIS II - przedmiot" do Wydzialu Ewidencyjnego Biura E ABW. W razie potrzeby
uzyskania danych biometrycznych, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3, funkcjonariusz
powiadamia o tym Wydzial Ewidencyjny Biura E ABW, kt6ry przesyNa dane
biometryczne na wskazany adres mailowy w sieci ABWAN.

4. Dyilurny Biura E ABW przesyla faksem otrzymany formularz ,,Zgloszenie trafienia w SIS
II - osoba" lub ,,ZgNoszenie trafienia w SIS II - przedmiot" do Biura SIRENE.

5. Funkcjonariusz Zespolu SISNIS wpisuje informacje o formularnr zgloszenia trafienia
do systemu OSKAR.

ITT. SPRAWDZENIE OSOBY LUB PRZEDMIOTU W TRYBIE PILIIYM

Sprawdzenie osoby lub przedmiotu w trybie pilnym.

Fu nkcj o n a riu sz j e d n o s tki or gantza cyj n ej ABW r ealizuj qcy czynno S ci do cho dzeniowo-
Sledcze w przypadkach pilnych telefonuje do dyzurnego macierzystej jednostki
organizacyjnej ABW lub jednostki, na terenie kt6rej wykonywane se czynnoSci
dochodzeniowo-Sledcze, zlecajqc mu w swoim imieniu wykonanie w trybie pilnym
sprawdzenia w SIS II oraz podaj4c mu dane do sprawdzenia, niezbEdne do wypelnienia
formularza sprawdzenia w systemie SIS II.

Dyiurny jednostki organizacyjnej ABW, kt6ry otrzymal zlecenie pilnego sprawdzenia
w SIS il wypelnia dokument sprawdzenia, ozruaaza go jako pilny i przekazuje do
Wydzialu Ewidencyjnego Biura E ABW.

Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS:

l) realizuje sprawdzenie w SIS II;

2) wprowadza wynik wyszukiwania do systemu OSKAR;

3) wykonuje wydruk odpowiedzi i v,naz z dokumentem sprawdzenia przekan$e
dyzurnemu jednostki organizacyjnej ABW, od kt6rego otrzymal sprawdzenie. Jeheli
informacje SIS II zawienjqzalqcznik z danymi biometrycznymi informuje o tym
fakcie w treSci odpowiedzi.

Dy2urny jednostki organizacyjnej ABW przekazuje telefonicznie informacje o tre6ci
odpowiedzi funkcjonariuszowi zlecqecemu sprawdzenie, a nastgpnie przekazuje
dokument spraw dzenia wr az z odpowiedziqr.

Funkcjonariusz jednostki organuacyjnej ABW zlecajqcy sprawdzenie, po otr4rmaniu
informacji o trafieniu postEpuje zgodnie z odpowiedni4 ,,Procedure postgpowania
funkcjonariuszy ABW w przypadku odnalezienia osoby lub przedmiotu na skutek wgl4du
do danych SIS II", w ramach ktorej dostarcza niezwlocznie wypelniony formularz
,,Zgloszenie trafienia w SIS II - osoba" lub ,,Zgloszenie trafienia w SIS II * przedmiot"
do Wydzialu Ewidencyjnego Biura E ABW. W razie potrzeby uzyskania danych
biometrycznych, o kt6rych mowa w ust. 3 pkt 3, funkcjonariusz powiadamia o tym
Wydzial Ewidencyjny Biura E ABW, kt6ry przesyla dane biometryczne na wskazany
adres mailowy w sieci ABWAN.

Dyzurny Biura E ABW przesylafaksem otrzymany formular z ,,Zgloszenietrafienia w SIS
II - osoba" lub ,,ZgNoszenie trafienia w SIS II - przedmiot" do Biura SIRENE.
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7. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS wpisuje informacje o formularzu zgloszenia trafienia
do systemu OSKAR.

B. Szczeg6lne zasady realizacji sprawdzenia osoby w trybie pilnym w ramach crynnoSci
pro ces orvych p rowadzonych na miej s cu zdarzenia.

1. Szczeg6l.ne zasady rcalizacji sprawdzenia osoby w trybie pilnym w ramach czynnoSci
procesowych prowadzonych na miejscu zdarzenia okreSla Dyrektor Biura E ABW.

2. Ust. 5-7 w czgSci II lit. a stosuje sig odpowiednio.

fV. WPIS OSOBY LUB PRZEDMIOTU z art. 36 lub 38 Decvzii SIS il

l. Funkcjonariusz jednostki organtzacyjnej ABW wypelnia kartE wpisu, kt6r4
po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki organizacyjnej ABW, przekazuje do
Wydzia\u Ewidencyjnego Biura E ABW. W razie koniecznoSci przekazania do SIS II
danych biometrycznych - nagrywa je na informatyczry noSnik danych typu Pendrive i
przekazuje jako zalqcznik do karty wpisu.

Uwaga: skladaj4c podpis na karcie wpisu kierownik jednostki organizacyjnej ABW
potwierdza zasadnoSd dokonania wpisu, w szczeg6lnoSci zgodnoSc z art. 2l Decyzji SIS
II.

2. Funkcjonariusz Zespolu SISA'IS:

1) realizuje sprawdzenie osoby w zbiorach informacji Biura E ABW w celu sprawdzenia,
czy osoba pozostaje w czynnym zainteresowaniu jednostki organizacyjnej ABW i
dokonania konsultacj i ;

2) realizuje sprawdzenie w SIS [;

3) w przypadku, gdy osoba lub przedmiot ,,nie figuruje" w SIS II:

a) wykonuje wpis danych do SIS II, a w przypadku danych biometrycznych przesyla
je do SIS II,

b) odnotowuje datE wpisu na karcie wpisu i w systemie OSKAR,

c) kartE wpisu przekazuje funkcj onariuszowi j ednostki organ izacyj,nejABW;

4) w przypadku trafienia (gdy osoba lub przedmiot ,,figuruje" w SIS II):

a) wprowadzawynik wyszukiwania do systemu OSKAR,

b) kartg wpisu wraz z wynikiem wyszukiwania przekazuje funkcjonariuszowi
jednostki organizacyjnej ABW. Jeheli informacje SIS II zawierajq zalqcznik z
danymi biometrycznymi - informuje o tym fakcie w tre5ci odpowiedzi,

c) w razie potrzeby uzyskania danych biometrycznych, o kt6rych mowa w lit. b,
funkcjonariusz powiadamia o tym Wydzial Ewidencyjny Biura E ABW, kt6ry
przesyla dane biometryczrne na wskazany adres mailowy w sieci ABWAN.

3. Funkcjonariusz jednostki organuaryjnej ABW w przypadku, gdy karta wpisu zostaNa
mu zwr6cona z informacjqo wpisie dotyczqcym danej osoby lub przedmiotu dokonanym
przez inny podmiot, mohe:
l) zrezygnowai z wpisu;
2) zuzqda6 ustawienia wpisu w kolejkg;
3) zuzqdai forsowania wpisu.



W celu zalqdania ustawienia wpisu w kolejkg lub forsowania wpisu, wpisuje na odwrocie
karty wpisu treSd dyspozycji iprzekazuje kartg do Wydzialu Ewidencyjnego Biura E
ABW.

4. Funkcjonariusz Zespolu SISNIS, po otrzymaniu karty wpisu z dyspozycjq.ustawienia
wpisu w kolejkg lub forsowania wpisu:

1) realizuje ponowne sprawdzenie w SIS II w celu potwierdzenia fbktu figurowania
osoby lub przedmiotu w SIS [;

2) dokonuje wpisu do SIS II, w zalehnoSci od dyspozycji na karcie wpisu i wyniku
biehqcego sprawdzenia w SIS II zaznacza kolejkowanie lub forsowanie wpisu;

3) odnotowuje wykonanie dyspozycji na karcie wpisu i w systemie OSKAR;

4) kartg wpisu przekazuje funkcjonariuszowi jednostki organizacyjnej ABW.

5. Funkcjonariusz Zespolu SISNIS, po otrzymaniu z Biura SIRENE lub z SIS II
informacji o zatwierdzeniu lub odrzuceniu wpisu do SIS II, przekazule informacjg
funkcj onariuszowi j edno stk i or ganizac yj nej AB W.

V. AKTUALIZACJA. NA WNIOSEK JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ ABW.
DANYCH OSOBY LUB PRZEDMIOTU WPISANEGO PRZE,Z ABW

1. Funkcjonariusz jednostki organizacyjnej ABW w przypadku:

l) zrniany danych osoby;
2) stwierdzenia blgd6ww danych osoby lub przedmiotu;
3) uzyskania dodatkowych danych o osobie lub przedmiocie, podlegajqcych wpisaniu do

SIS il

- wpisuje na odwrocie karty wpisu dyspozycjp dokonania korekty danych lub wypelnia
kartq wpisu zaznaczajry pole ,,Modyfikacja wpisu" i przekazuje kartQ do Wydzialu
Ewidencyj nego Biura E ABW,

2. Funkcjonariusz Zespolu SIS/YIS:

l) aktualizuje wpis w SIS II;

2) odnotowuje wykonanie dyspozycji na karcie wpisu i w systemie OSKAR;

3) kartE wpisu przekazuje funkcjonariuszowi jednostki organizacyjnej ABW.

. VI. AKTUALIZACJA. NA W\IOSEK BIURA SIRENE. DAI\TYCH OSOBY LTJB
PRZEDMIOTU WPISAI\EGO PRZEZ ABW

1. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS, po otzymaniu z Biura SIRENE informacji o
: nieprawidlowych danych wpisanych pnzez ABW pnetazttje tQ informacjg

funkcjonariuszowi jednostki organizacyjnej ABW, na zlecenie kt6rego dokonano wpisu.

2. Funkcjonariusz jednostki organizacyjnej ABW przeprowadza analizp rozbieZnoici
danych i w zale2no6ci od jej wyniku przekazile do Wydzialu Ewidencyjnego Biura E
ABW:

l) informacjE, Ze wpisane dane sq prawidlowe albo
2) kartq wpisu z dyspozycj4 modyfikacji danych.

3. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS w pr4ryadku, o kt6rym mowa w ust. 2 pkt l,' otrzymanq informacjg o prawidlowych danych przekazuje do Biura SIRENE.



4. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS w przypadku, o kt6rym mowa w ust. 2 pkt 2,

wykonuj 4c dyspo zy ciQ korekty danych:

l) aktualizuje wpis w SIS II;

2) odnotowuje wykonanie dyspozycji na karcie wpisu i w systemie OSKAR;

3) kartg wpisu przekazuje funkcjonariuszowi jednostki organizacyinei ABW.

VII. POWIADAMIANIE BIURA SIRENIE O NIEPRAWIDT,,OWYCH DANYCH W

SIS II

l. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS , w przpadku stwierdzenia nieprawidlowych danych

w SIS II:

1) konsultuje dane z funkcjonariuszem jednostki organizacyinei ABW, od kt6rego

. otrzymal kartq wpisu lub sprawdzeniaw celu wyjaSnieniarozbiezno5ci danych;

2) w przypadku potwierdzenia prawidlowoSci danych na karcie wpisu lub sprawdzenia

priekiuje informacjE o nieprawidlowych danych w SIS II do Biura SIRENE.

VIII.W}'COFANIE WPISU OSOBY LUB PRZEDMIOTU" NA WNIOSEK

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ ABW

l. Funkcjonariusz jednostki organuacyjnej ABW wpisuje na odwrocie karty wpisu treS6

dyspozycji wycofania wpisu z SIS II lub wypelnia kartq wpisu zaznaczaiqc pole

,,UsuniEcie wpisu" iprzekazuje kartE do WydziaNuEwidencyjnego Biura E ABW.

2. Funkcjonariusz Zespolu SISA/IS:

l) usuwa wpis z SIS II;

2) odnotowuje wykonanie dyspozycji na karcie wpisu i w systemie OSKAR;

3) kartE wpisu przekazuje funkcjonariuszowi jednostki organizacyinei ABW.

IX. WYCOFANIE WPISU OSOBY B PRZEDM PO UPL, E TERMIN
IWP

Funkcjonariusz Zespolu SISNIS okresowo wykonuje raport w systemie OSKAR w celu

rptu*drenia czy istniej4 wpisy do SIS II, dla kt6rych zbliza siQ lub uplyn4l termin

waznoSci. Dla kazdego takiego wpisu:

l) informuje funkcjonariusza, na zlecenie kt6rego dokonano wpisu, o uplywie terminu

waznoSci wpisu;

2) sprawdza w SIS llczy wpis zostalusuniEty automatycznie i jeSli tak, to odnotowuje w

systemie OSKAR fakt automatycznego usuniEcia wpisu.

PRZEDLUZENIE TERMINU WAZNOSO WPISU OSOBY LUB PRZEDMIOTU

Funkcjonariusz jednostki organuacyjnej ABW - przed uplywem terminu waznoSci

wpisu - wpisuje na odwrocie karty wpisu treSd o przed\uzeniu waznoSci wpisu na okres

z[odny , bborri4zuj4cymi przepisami i po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki

organizacyjnej ABW, przekazr4e kartg do WydziaNu Ewidencyjnego Biura E ABW.

Funkcjonariusz Zespolu SIS/I IS:

l) przekazuje wniosek o przedluzenie waznoSci wpisu do Biura SIRENE;

1.

x.
1.

2.



2) odnotowuje wykonanie dyspozycji na karcie wpisu i w systemie OSKAR.

3. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS, po otrzymaniu zBiwa SIRENE informacji o decyzji

w sprawie przed\uhenta waznoSci wpisu:

1) odnotowuje informacjg o decyzji w systemie OSKAR;

2) informacjE o decyzji wraz z kart4 wpisu przekazr4e funkcjonariuszowi jednostki

orgarizacyjnej ABW.

XI. KONSULTACJE WNIOSKU O WPIS z art. 36 Decvzii SIS II

l. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS , po otrzymaniu z Biura SIRENE informacji o wniosku
o wpis, realizuje sprawdzenie osoby w zbiorach informacji Biura E ABW i wykonuje
dalsze czynnoSci w zalehnofici od wyniku sprawdzenia:

1) w przypadku, gdy osoba pozostaje w czynnymzainteresowaniu ABW:

a) powiadamia telefonicznie kierownika wlaSciwej jednostki organi zacyjnej ABW,
za poSrednictwem DSO,

b) przygotowuje dokument powiadomienia, kt6ry przekazuje do kierownika
wlaSciwej j edno stki organizacyjnej ABW,

c) przygotoumje odpowiedZ zawieraj4c4 decyzie ABW i przekazuje j4 do Biura
SIRENE;

2) w przypadku gdy osoba jest funkcjonariuszem, pracownikiem lub bytym
funkcjonariuszem ABW:

a) powiadamia telefonicznie kierownika jednostki orgarizacyjnej ABW wla5ciwej w
sprawach bezpieczeristwa wewnQtrznego, za poSrednictwem D SO,

b) przygotowuje dokument powiadomienia, kt6ry przekazuje jednostki

or ganizacyj nej AB W wl aS c iwej w spraw ach b ezpi e c z e ri stwa wewnQ tr zne go,

c) przygolowuje dokument powiadomienia, kt6ry przekazuje do jednostki

organizacyjnej, w ktorej slvzy lub pracuje ta osoba,

d) przygotowuje odpowiedZ zawieral4c4 decyzje ABW i przekazuje ja do Biura
SIRENE;

3) w przypadkach innych niz wymienione w pkt 1 i 2, przygotowuje odpowiedZ
zawieraj4c4 decyzjg ABW i przekazuje ja do Biura SIRENE.


