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Zalaczniki do zarzadzenig nr i? 2
Szefa ABW z dnia { 2013 r.

Zatacznik nr 1

PROCEDURY OBIEGU INFORMACJI Z SIS II

ZASADY OGOLNE I DEFINICJE

Wymiana informacji pomiedzy Zespotem SIS/VIS a Biurem SIRENE odbywa si¢ droga
faksowa.

Wymiana informacji pomiedzy Zespolem SIS/VIS i funkcjonariuszem jednostki
organizacyjnej ABW odbywa si¢ przy uzyciu dokumentéw ewidencyjnych.

. Fakt wymiany informacji z Biurem SIRENE lub funkcjonariuszem jednostki -

organizacyjnej ABW podlega odnotowaniu w Biurze E ABW w module SIS/VIS systemu
OSKAR, a w komorce organizacyjnej ABW w ewidencji elektroniczne;j.

Ilekro¢ w niniejszym zalaczniku jest mowa o przekazaniu dokumentu nalezy przez to
rozumie¢ jego przestanie lub osobiste dostarczenie do wilasciwego adresata, zgodnie z
przepisami obowigzujacymi w ABW dla dokumentéw ewidencyjnych.

5. Przy wymianie informacji zawsze nalezy podawaé numer ID Schengen, jezeli jest znany.

6. llekro¢ w niniejszym zalaczniku jest mowa o trafieniu, nalezy przez to rozumieé

IL

odnalezienie osoby lub przedmiotu na skutek wgladu do danych SIS II.

Ilekro¢ w niniejszym zalaczniku jest mowa o karcie wpisu nalezy przez to rozumieé
dokument ,Karta wpisu danych SIS II - osoba” lub ,Karta wpisu danych SIS II -
przedmiot”.

W przypadku braku miejsca na kolejne adnotacje na odwrocie karty wpisu, do karty
dotacza si¢ kolejna karte wpisu.

Ilekro¢ w niniejszym zalaczniku jest mowa o Decyzji SIS II nalezy przez to rozumieé
Decyzje Rady (WE) 2007/533/WSiSW z dnia 12 czerwca 2007 r. w sprawie utworzenia,
funkcjonowania i uzytkowania Systemu Informacyjnego Schengen drugiej generacji (SIS
II) (Dz. Urz. UE L 205 z 2007 t.).

SPRAWDZENIE OSOBY LUB PRZEDMIOTU

Funkcjonariusz jednostki organizacyjnej ABW wypelnia dokument sprawdzenia, ktory
po zatwierdzeniu przez kierownika komdrki lub jednostki organizacyjnej przekazuje do
Wydziatu Ewidencyjnego Biura E ABW.

Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS:
1) realizuje sprawdzenie w SIS II;
2) wprowadza wynik wyszukiwania do systemu OSKAR;

3) wykonuje wydruk odpowiedzi i wraz z dokumentem sprawdzenia przekazuje
funkcjonariuszowi jednostki organizacyjnej ABW. Jezeli informacje SIS II zawieraja
zalacznik z danymi biometrycznymi — informuje o tym fakcie w tresci odpowiedzi.

Funkcjonariusz jednostki organizacyjnej ABW otrzymujacy dokument sprawdzenia
wraz z odpowiedzia zawierajaca informacje o trafieniu — postepuje zgodnie z odpowiednia
,Procedura postepowania funkcjonariuszy ABW w przypadku odnalezienia osoby lub



przedmiotu na skutek wgladu do danych SIS II”, w ramach ktérej dostarcza niezwlocznie
wypetniony formularz ,,Zgloszenie trafienia w SIS II — osoba” lub ,,Zgloszenie trafienia w
SIS II — przedmiot” do Wydzialu Ewidencyjnego Biura E ABW. W razie potrzeby
uzyskania danych biometrycznych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3, funkcjonariusz
powiadamia o tym Wydzial Ewidencyjny Biura E ABW, ktéry przesyla dane
biometryczne na wskazany adres mailowy w sieci ABWAN.

Dyzurny Biura E ABW przesyla faksem otrzymany formularz ,,Zgloszenie trafienia w SIS
II — osoba” lub ,,Zgloszenie trafienia w SIS II — przedmiot” do Biura SIRENE.

Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS wpisuje informacje o formularzu zgloszenia trafienia
do systemu OSKAR.

III. SPRAWDZENIE OSOBY LUB PRZEDMIOTU W TRYBIE PILNYM

A.

1.

Sprawdzenie osoby lub przedmiotu w trybie pilnym.

Funkcjonariusz jednostki organizacyjnej ABW realizujacy czynnosci dochodzeniowo-
Sledcze w przypadkach pilnych telefonuje do dyzurnego macierzystej jednostki
organizacyjnej] ABW lub jednostki, na terenie ktdrej wykonywane sa czynnosci
dochodzeniowo-§ledcze, zlecajac mu w swoim imieniu wykonanie w trybie pilnym
sprawdzenia w SIS II oraz podajac mu dane do sprawdzenia, niezb¢dne do wypelnienia
formularza sprawdzenia w systemie SIS II.

Dyzurny jednostki organizacyjnej ABW, ktory otrzymal zlecenie pilnego sprawdzenia
w SIS II wypelia dokument sprawdzenia, oznacza go jako pilny i przekazuje do
Wydzialu Ewidencyjnego Biura E ABW.

. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS:

1) realizuje sprawdzenie w SIS II;
2) wprowadza wynik wyszukiwania do systemu OSKAR;

3) wykonuje wydruk odpowiedzi i wraz z dokumentem sprawdzenia przekazuje
dyzurnemu jednostki organizacyjnej ABW, od ktérego otrzymat sprawdzenie. Jezeli
informacje SIS II zawierajg zatacznik z danymi biometrycznymi — informuje o tym
fakcie w tresci odpowiedzi.

Dyzurny jednostki organizacyjnej ABW przekazuje telefonicznie informacj¢ o tresci
odpowiedzi funkcjonariuszowi zlecajacemu sprawdzenie, a nastgpnie przekazuje
dokument sprawdzenia wraz z odpowiedzig.

Funkcjonariusz jednostki organizacyjnej ABW zlecajacy sprawdzenie, po otrzymaniu
informacji o trafieniu — postgpuje zgodnie z odpowiednia ,,Procedura postgpowania
funkcjonariuszy ABW w przypadku odnalezienia osoby lub przedmiotu na skutek wgladu
do danych SIS II”, w ramach ktérej dostarcza niezwlocznie wypelniony formularz
~Zgloszenie trafienia w SIS II — osoba” lub ,,Zgloszenie trafienia w SIS II — przedmiot”
do Wydziatu Ewidencyjnego Biura E ABW. W razie potrzeby uzyskania danych
biometrycznych, o ktdrych mowa w ust. 3 pkt 3, funkcjonariusz powiadamia o tym
Wydzial Ewidencyjny Biura E ABW, ktdry przesyla dane biometryczne na wskazany
adres mailowy w sieci ABWAN.

Dyzurny Biura E ABW przesyta faksem otrzymany formularz ,,Zgloszenie trafienia w SIS
II — osoba” lub ,,Zgloszenie trafienia w SIS II — przedmiot” do Biura SIRENE.



7. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS wpisuje informacje o formularzu zgloszenia trafienia

do systemu OSKAR.

B. Szczegolne zasady realizacji sprawdzenia osdby w trybie pilnym w ramach czynnosci
procesowych prowadzonych na miejscu zdarzenia.

1.

Szczegdlne zasady realizacji sprawdzenia osoby w trybie pilnym w ramach czynnosci
procesowych prowadzonych na miejscu zdarzenia okresla Dyrektor Biura E ABW.

2. Ust. 5-7 w czesci 11 lit. a stosuje si¢ odpowiednio.

IV.
1.

WPIS OSOBY LUB PRZEDMIOTU z art. 36 lub 38 Decyzji SIS 11

Funkcjonariusz jednostki organizacyjnej ABW wypelnia karte¢ wpisu, ktora
po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki organizacyjnej ABW, przekazuje do
Wydzialu Ewidencyjnego Biura E ABW. W razie konieczno$ci przekazania do SIS II
danych biometrycznych - nagrywa Je na informatyczny nosnik danych typu Pendrive i
przekazuje jako zalacznik do karty wpisu.

Uwaga: skladajac podpis na karcie wpisu kierownik jednostki organizacyjnej ABW
potwierdza zasadnos¢ dokonania wpisu, w szczeg6lnosci zgodnos¢ z art. 21 Decyzji SIS
II.

Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS:

1) realizuje sprawdzenie osoby w zbiorach informacji Biura E ABW w celu sprawdzenia,
czy osoba pozostaje w czynnym zainteresowaniu jednostki organizacyjnej ABW i
dokonania konsultacji,

2) realizuje sprawdzenie w SIS II;
3) w przypadku, gdy osoba lub przedmiot ,,nie figuruje” w SIS II:

a) wykonuje wpis danych do SIS II, a w przypadku danych biometrycznych przesyla
je do SIS II,

b) odnotowuje dat¢ wpisu na karcie wpisu i w systemie OSKAR,

¢) karte wpisu przekazuje funkcjonariuszowi jednostki organizacyjnej ABW;
4) w przypadku trafienia (gdy osoba lub przedmiot ,,figuruje” w SIS II):

a) wprowadza wynik wyszukiwania do systemu OSKAR,

b) karte wpisu wraz z wynikiem wyszukiwania przekazuje funkcjonariuszowi
jednostki organizacyjnej ABW. Jezeli informacje SIS II zawieraja zalacznik z
danymi biometrycznymi — informuje o tym fakcie w tre$ci odpowiedzi,

¢) w razie potrzeby uzyskania danych biometrycznych, o ktérych mowa w lit. b,
funkcjonariusz powiadamia o tym Wydzial Ewidencyjny Biura E ABW, ktory
przesyla dane biometryczne na wskazany adres mailowy w sieci ABWAN.

Funkcjonariusz jednostki organizacyjnej ABW w przypadku, gdy karta wpisu zostala
mu zwrdcona z informacja o wpisie dotyczacym danej osoby lub przedmiotu dokonanym
przez inny podmiot, moze:

1) zrezygnowac z wpisu;

2) zazada¢ ustawienia wpisu w kolejke;

3) zazada¢ forsowania wpisu.



W celu zazadania ustawienia wpisu w kolejke lub forsowania wpisu, wpisuje na odwrocie
karty wpisu tres¢ dyspozycji i przekazuje karte do Wydzialu Ewidencyjnego Biura E
ABW.

4. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS, po otrzymaniu karty wpisu z dyspozycja ustawienia
wpisu w kolejke lub forsowania wpisu:

1) realizuje ponowne sprawdzenie w SIS II w celu potwierdzenia faktu figurowania
osoby lub przedmiotu w SIS II;

2) dokonuje wpisu do SIS II, w zaleznosci od dyspozycji na karcie wpisu i wyniku
biezacego sprawdzenia w SIS II zaznacza kolejkowanie lub forsowanie wpisu;

3) odnotowuje wykonanie dyspozycji na karcie wpisu i w systemie OSKAR;
4) karte wpisu przekazuje funkcjonariuszowi jednostki organizacyjnej ABW.

5. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS, po otrzymaniu z Biura SIRENE lub z SIS 1I
informacji o zatwierdzeniu lub odrzuceniu wpisu do SIS II, przekazuje informacj¢
funkcjonariuszowi jednostki organizacyjnej ABW.

V. AKTUALIZACJA, NA WNIOSEK JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ ABW,
DANYCH OSOBY LUB PRZEDMIOTU WPISANEGO PRZEZ ABW

1. Funkcjonariusz jednostki organizacyjnej ABW w przypadku:

1) zmiany danych osoby; ’

2) stwierdzenia bledéw w danych osoby lub przedmiotu;

3) uzyskania dodatkowych danych o osobie lub przedmiocie, podlegajacych wpisaniu do
SIS II

- wpisuje na odwrocie karty wpisu dyspozycj¢ dokonania korekty danych lub wypelnia
karte¢ wpisu zaznaczajac pole ,,Modyfikacja wpisu” i przekazuje kart¢ do Wydzialu
Ewidencyjnego Biura E ABW.

2. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS:
1) aktualizuje wpis w SIS II;
2) odnotowuje wykonanie dyspozycji na karcie wpisu i w systemie OSKAR;
3) karte wpisu przekazuje funkcjonariuszowi jednostki organizacyjnej ABW.

VI. AKTUALIZACJA, NA WNIOSEK BIURA SIRENE, DANYCH OSOBY LUB
PRZEDMIOTU WPISANEGO PRZEZ ABW

1. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS, po otrzymaniu z Biura SIRENE informacji o
nieprawidlowych danych wpisanych przez ABW przekazuje te¢ informacj¢
funkcjonariuszowi jednostki organizacyjnej ABW, na zlecenie ktérego dokonano wpisu.

2. Funkcjonariusz jednostki organizacyjnej ABW przeprowadza analiz¢ rozbieznosci

danych i w zalezno$ci od jej wyniku przekazuje do Wydziatu Ew1dency3nego Biura E
ABW:

1) informacje¢, ze wpisane dane sg prawidtowe albo
2) kartg wpisu z dyspozycja modyfikacji danych.

3. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1,
otrzymang informacj¢ o prawidtowych danych przekazuje do Biura SIRENE.



4. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2,

wykonujac dyspozycj¢ korekty danych:

1) aktualizuje wpis w SIS II;

2) odnotowuje wykonanie dyspozycji na karcie wpisu i w systemie OSKAR;
3) karte wpisu przekazuje funkcjonariuszowi jednostki organizacyjnej ABW.

VII. POWIADAMIANIE BIURA SIRENE O NIEPRAWIDE.OWYCH DANYCH W

SIS II

. Funkcjonariusz Zespohu SIS//VIS, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowych danych

w SIS II:

1) konsultuje dane z funkcjonariuszem jednostki organizacyjnej ABW, od ktérego
otrzymat kart¢ wpisu lub sprawdzenia w celu wyjasnienia rozbieznosci danych;

2) w przypadku potwierdzenia prawidlowosci danych na karcie wpisu lub sprawdzenia
przekazuje informacje o nieprawidlowych danych w SIS I do Biura SIRENE.

VIII. WYCOFANIE WPISU OSOBY LUB PRZEDMIOTU, NA WNIOSEK

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ ABW

. Funkcjonariusz jednostki organizacyjnej ABW wpisuje na odwrocie karty wpisu tres¢

dyspozycji wycofania wpisu z SIS II lub wypelnia kart¢ wpisu zaznaczajac pole
_Usuniecie wpisu” i przekazuje kart¢ do Wydziatu Ewidencyjnego Biura E ABW.

Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS:

1) usuwa wpis z SIS II;

2) odnotowuje wykonanie dyspozycji na karcie wpisu i w systemie OSKAR;
3) Kkarte wpisu przekazuje funkcjonariuszowi jednostki organizacyjnej ABW.

IX. WYCOFANIE WPISU OSOBY LUB PRZEDMIOTU, PO UPLYWIE TERMINU

[y

WAZNOSCI WPISU

. Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS okresowo wykonuje raport w systemie OSKAR w celu

sprawdzenia czy istnieja wpisy do SIS II, dla ktérych zbliza si¢ lub uplynal termin

waznosci. Dla kazdego takiego wpisu:

i) informuje funkcjonariusza, na zlecenie ktorego dokonano wpisu, o uptywie terminu
waznosci wpisu;

2) sprawdza w SIS II czy wpis zostat usunigty automatycznie i jesli tak, to odnotowuje w
systemie OSKAR fakt automatycznego usunigcia wpisu.

PRZEDEUZENIE TERMINU WAZNOSCI WPISU OSOBY LUB PRZEDMIOTU

. Funkcjonariusz jednostki organizacyjnej ABW — przed uptywem terminu waznosci

wpisu — wpisuje na odwrocie karty wpisu tre$¢ o przedtuzeniu waznosci wpisu na okres
zgodny z obowiazujacymi przepisami i po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki
organizacyjnej ABW, przekazuje kart¢ do Wydzialu Ewidencyjnego Biura E ABW.

Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS:

1) przekazuje wniosek o przedtuzenie waznosci wpisu do Biura SIRENE;



2) odnotowuje wykonanie dyspozycji na karcie wpisu i w systemie OSKAR.

Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS, po otrzymaniu z Biura SIRENE informacji o decyzji
w sprawie przedtuzenia wazno$ci wpisu:

1) odnotowuje informacj¢ o decyzji w systemie OSKAR,;

2) informacje o decyzji wraz z karta wpisu przekazuje funkcjonariuszowi jednostki
organizacyjne] ABW.

XI. KONSULTACJE WNIOSKU O WPIS z art. 36 Decyziji SIS II

1.

Funkcjonariusz Zespolu SIS/VIS, po otrzymaniu z Biura SIRENE informacji o wniosku
0 wpis, realizuje sprawdzenie osoby w zbiorach informacji Biura E ABW i wykonuje
dalsze czynnosci w zaleznosci od wyniku sprawdzenia:

1) w przypadku, gdy osoba pozostaje w czynnym zainteresowaniu ABW:

2)

a) powiadamia telefonicznie kierownika wlasciwej jednostki organizacyjnej ABW,
za posrednictwem DSO,

b) przygotowuje dokument powiadomienia, ktory przekazuje do kierownika
wilasciwej jednostki organizacyjnej ABW,

c) przygotowuje odpowiedZz zawierajaca decyzj¢ ABW i przekazuje ja do Biura
SIRENE;

w przypadku gdy osoba jest funkcjonariuszem, pracownikiem Ilub bylym

funkcjonariuszem ABW:

a) powiadamia telefonicznie kierownika jednostki organizacyjnej ABW wiasciwej w
sprawach bezpieczenistwa wewngtrznego, za posrednictwem DSO,

b) przygotowuje dokument powiadomienia, ktéry przekazuje  jednostki
organizacyjnej ABW wiasciwej w sprawach bezpieczenstwa wewngtrznego,

c) przygotowuje dokument powiadomienia, ktory przekazuje do jednostki
organizacyjnej, w ktorej stuzy lub pracuje ta osoba,

d) przygotowuje odpowiedz zawierajaca decyzj¢ ABW i przekazuje ja do Biura

SIRENE;

3) w przypadkach innych niz wymienione w pkt 1 i 2, przygotowuje odpowiedz
zawierajaca decyzje ABW i przekazuje ja do Biura SIRENE.



