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Informacje dla Autorow
»Przegladu Bezpieczenstwa Wewnetrznego”

Redakcja ,,Przegladu Bezpieczenstwa Wewngtrznego” zwraca si¢ do wszystkich
Autorow nadsytajacych teksty do druku o stosowanie nast¢pujacych zasad:

1.

2.

Wszystkie teksty nalezy przesyta¢ w postaci zapisu elektronicznego (Word,
Open Office) na adres Redakcji: redakcja.pbw(@abw.gov.pl.
Do artykuhu nalezy dotaczyc¢: streszczenie o objgtosci tekstu do pét strony wydruku
komputerowego oraz notk¢ o autorze (zawod lub tytut naukowy, miejsce pracy).
W miar¢ mozliwosci prosimy rdwniez o nadsytanie streszczenia w jezyku an-
gielskim.
Autorzy powinni wypetni¢ dostgpny na stronie Agencji Bezpieczenstwa We-
wnetrznego Formularz zgody autora na publikacje artykulu w czasopismie
,,PBW” 1 przesta¢ go na adres Redakcji podany w punkcie pierwszym.
Wszelkie ilustracje, zdjgcia oraz schematy, ktore autor chcialby umiesci¢
w artykule, powinny by¢ dostarczone w oddzielnych oryginalnych plikach.
Ich wymiary powinny by¢ nie mniejsze, niz te, ktore maja by¢ otrzymane po
wydruku, oraz mozliwie jak najlepszej jakosci (min. 600 dpi). W przypadku
dostarczenia ilustracji zlej jakosci Redakcja zastrzega sobie prawo do ich nie-
umieszczania.
Nalezy poda¢ zrodta wszystkich materiatlow ilustracyjnych (zdjg¢, rysunkow,
wykresdéw, schematdow, tabel itd.).
Na koncu podpisu pod materiatem ilustracyjnym nalezy stawia¢ kropke.
Odsytacze do przypiséw powinny by¢ umieszczone w tekscie przed znakami
interpunkcyjnymi — kropka konczaca zdanie (wyjatek: skrot r. od stowa ,,rok”
lub podobny), przecinkiem itd.
Cytaty ze zrodet i literatury przedmiotu, nazwy ustaw i innych aktow praw-
nych, tytuly prac naukowych, utwordw literackich, muzycznych, dramatycz-
nych, obrazow 1 wystaw nalezy wyrdzni¢ kursywa.
W bibliografii i przypisach powinien by¢ zachowany nast¢pujacy schemat opisu:
a) przypis zaczynamy wielka litera (wyjatek stanowi opis bibliograficzny
stron internetowych) i konczymy kropka,
b) przypis archiwalny: nazwa archiwum, po przecinku nazwa zespotu,
sygnatura, ewentualnie tom, tytut dokumentu (kursywa), data, karta.

PRZYKLAD:
AIPN, OBUIAD w Krakowie, IPN Kr 144/1, Materialty Wojewodzkiej Ko-
misji Kwalifikacyjnej. Oswiadczenie Pawla Kosiby z dnia 4 X 1990 r., k. 57.

c) druki zwarte: inicjat imienia, nazwisko autora, po przecinku tytut (kur-
sywa), po przecinku ewentualnie tom, po przecinku miejsce i rok wy-
dania, po przecinku strony; po tytule publikacji zamieszczonej w pracy
zbiorowej stawiamy przecinek i piszemy: w: i tytut pracy (kursywa).
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10.

11.

12.

13.

14.

PRZYKLAD:
W. Nowak, Urzqd Ochrony Panstwa, w: Historia stuzb specjalnych,
K. Kowalski (red.), t. 3, Warszawa 1999, PWN, s. 36.

d) artykuly w czasopismach: inicjat imienia, nazwisko autora, po przecinku
tytut (kursywa), po przecinku tytul czasopisma w cudzystowie, dalej
(bez przecinka) rok wydania, po przecinku tom, zeszyt, numer, czgs¢
(w opisie nalezy stosowac cyfry arabskie), po przecinku strony,

PRZYKLAD:
W. Nowak, Stuzba wiezienna, ,,Prokuratura i Prawo” 2009, nr 4, cz. 2,
s. 13.

e) wydawnictwa internetowe: adres internetowy (bez podkreslen i hiperta-
czy), po przecinku w nawiasie kwadratowym informacja o dostgpie
(w dacie miesiac nalezy poda¢ cyfra rzymska),

PRZYKLAD:

http://www.pbw.gov/abw/cat.html [dostep: 1 XII 2011].

Podajac strony, nalezy stosowac skrot: s. i dywiz ze swiattami, np.:
s. 30, s. 24-27,

f) nalezy stosowac oznaczenia: tamze, ten sam, ta sama, w roznych miej-
scach (jezeli zwroty tego typu rozpoczynaja przypis, nalezy stosowac
wielka litere),

g) w przypadku gdy powolujemy si¢ na zrodlo wezesniej wymienione,
podajemy inicjal imienia, nazwisko autora, po przecinku skrét tytutu
(kursywa), po przecinku strony; nie stosujemy skrotow: op. cit., loc. cit.,

PRZYKLAD:
W. Nowak, Stuzba...,s. 12.
Tamze, s. 14.

h) po skrécie: zob. i por. nie stawiamy dwukropka,
1) po skrdcie: cyt. za: stawiamy dwukropek.

W tekstach gtéwnych nalezy stosowa¢ ogolnie przyjete skroty (np., itp., m.in.,
rkps, mps, t., z., itd.), a takze z reguly: . (rok) i w. (wiek).

W tekscie gtownym nalezy stosowac zapis daty: 3 lipca 1969 r.; w przy-
pisach nazwe¢ miesigey nalezy poda¢ cyfra rzymska, jesli wystgpuja wraz
z dniem i rokiem (bez oddzielajacych je kropek), w innych przypadkach
stownie.

Nalezy podawac petne imi¢ i nazwisko osoby, ktora jest wymieniana w tekscie
po raz pierwszy.

Nalezy podawac pelne nazwy instytucji, organizacji, urzedow itp., jesli sa wy-
mienione w tekscie po raz pierwszy.

Obce nazwy organizacji oraz utworzone od nich skroty powinny by¢ pisane
antykwa (tekstem prostym).
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15.
16.

17.

18.

19.

20.

Nie nalezy stosowac¢ tzw. twardych spacji.

Przy edycji dokumentéw zrédtowych nalezy stosowac nastgpujace zasady:

a) naglowek dokumentu powinien sktadac si¢ z daty powstania dokumentu,
miejsca powstania dokumentu oraz — po myslniku — regestu dokumentu
(data powstania dokumentu ma nastgpujacy zapis: rok, miesiac, dzieto,
a brakujace elementy daty nalezy uzupehi¢ w nawiasie kwadratowym),

b) ortografi¢ i interpunkcj¢ tekstu nalezy uwspolczesniac,

c) rbzne sposoby zapisu daty stosowane w dokumentach powinny by¢ ujed-
nolicone do nast¢pujacej formy, np. 12 VIII 1946. Nie nalezy zamieniac
na liczbg¢ rzymska nazw miesi¢cy pisanych stownie,

d) wszelkie wyroznienia w oryginalnym tekscie dokumentu, dokonane przez
jego tworcg, powinny by¢ oddane za pomoca czcionki wyttuszczonej,

e) nawiasy ukosne /.../ powinny by¢ zamieniane na nawiasy potokragte
(.-,

f) skroty stownikowe nalezy pozostawi¢ bez rozwinigcia,

g) skroty niekonwencjonalne nalezy rozwija¢ w nawiasach kwadratowych
antykwa,

h) opuszczenia pochodzace od wydawcy powinny by¢ zaznaczone trzema
kropkami w nawiasie okragtym,

i) opuszczenia w cytacie pochodzace od autora artykulu nalezy zaznaczy¢
trzema kropkami w nawiasie kwadratowym.

Redakcja zastrzega sobie prawo do zwracania autorom tekstow opracowanych

bez uwzglednienia powyzszych zasad.

Redakcja zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian i skrotow w porozu-

mieniu z autorem.

Redakcja zwraca uwage, ze ghostwriting' i guest authorship® sa przejawem

nierzetelnosci naukowej, a wszelkie wykryte przypadki praktyk niezgodnych

z zasadami etyki obowiazujacej w nauce bgda ujawniane, wiacznie z powia-

domieniem odpowiednich podmiotdéw (instytucji zatrudniajacych autordw, to-

warzystw naukowych, stowarzyszen edytorow naukowych itp.).

Redakcja zwraca uwagg, ze autorzy tekstow powinni w sposob przejrzysty,

rzetelny i uczciwy prezentowac rezultaty swojej pracy, a wszelkie przejawy

nierzetelnosci naukowej, zwlaszcza tamanie i naruszanie zasad etyki obowia-
zujacych w nauce, beda dokumentowane przez Redakcje.

' Z ghostwriting mamy do czynienia wowczas, gdy kto§ wniost istotny wkiad w powstanie publikacji, ale
jego udziat jako autora nie zostaje ujawniony lub cho¢by uwzgledniony w podzigkowaniach dotaczonych do

tekstu.

2 Sytuacja okreslana tez jako honorary authorship — osoba podana jako autor czy wspoétautor tekstu miata
znikomy udziat lub wcale nie uczestniczyta w tworzeniu publikacji.



